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Objetivo: O manual tem o intuito de auxiliar o docente em distribuir
os trabalhos de submissao de eventos para seus respectivos
avaliadores.

Existem dois modos de distribuicao, automatica e manual. Para o
decente realizar a distribuicdo automatica, acesse:

Portal do Docente -» Extensao - Eventos » Distribuicoes de
Submissdo -» Realizar Distribui¢do Automatica.

& Ensino ‘3 Chefia _',a Pesquisa & Extensdo J Produgdo Intelectual & Ambientes Virtuais @ Outros

Agodes de Extensao »

i i - - Minhas Mensagens |5
Orientagées sobre a pontu Eventos * Gerenciar Submissdes de Trabalhos o
Tabela de pontuacdo do relaterio d o X | -

e BRI Planos de Trabalha » Abrir Periodo de Submissda Trocar Foto
Relatérios b Avaliacdo de Submissdes 3
Comité de Extensdo b Distribuicdes de Submissdo 3 Realizar Distribuicdo Automatica
Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  » Cadastros ¥ Realizar Distribuicdo Manual
Certificados e Declaragdes v Ver Agenda das Turmas

Turmas Aserras Editais de Extensao

L ° L N

Ja o servidor, devera acessar:
MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS
Acdo de Extensao Eventos
B Submissdo de Trabalhos B Avaliacdo de Submissdes
[ Abrir Periodo de Submissdo ® Avaliar Trabalhos
M Gerenciar Submissdes M Realizar Avaliacdes Finais
B Distribuicées de Submissio & Avaliadores de Submissdo
[ Realizar Distribucao Automatical @B Cadastrar Avaliador
[Fl Realizar Distribuicdo Manual [ Listar/Alterar Avaliador
@ critérios Avaliacdo da Submissao de Trabalhos & Questionarios
[ Cadastrar/Alterar [ cCadastrar/Alterar

B Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
Cadastrar/Alterar

Ambos serdo direcionados para a seguinte pagina:
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ExTeENsAD > DISTRIBUICAD DAS SUBMISSOES

Selecione um evento para realizar a distribuicdo dos seus trabalhos.

Apenas eventos cujo periodo de avaliacdo ainda vai ocorrer podem ser selecionados nessa busca, evento cujo o periodo de
avaliacdo )2 tenha finalizado nao faz mais sentido de ter suas avaliagdes distribuidas.

FILTROS DA Busca

Titulo do Evento:

Data de Inicio Evento: [10/04/2016  |[F] Data Final do Evento: e

Buscar Cancelar
59 Selecionar Evento

Extensdo

Basta clicar em BUSCAR, que uma listagem dos seus eventos sera
exibida na mesma pagina:

EXTENSAD > DISTRIBUIR SUBMISSOES AUTOMATICAMENTE

Caro usuario,
Escolha os pardmetros para a realizacdo da distribuicdo dos trabalhos do evento selecinado.

ESCOLHA 05 PARAMETROS DA DISTRIBUICAD

EVENTO SELECIONADO

Tipo do Evento: EVENTO
Titulo: teste 1
Periodo do Evento: 20/10/2016 a 31/12/2016 (Evento Ativa)

ParAMETROS DA DIsTRIBUICAD
Quantidade de avaliagdes Recebidas por Trabalho: # |1

Prioximo Passo == | Cancelar

Extensdo

Informe os parametros da distribuicdo e clique em préximo passo. O
usuario sera direcionado(a) para a pagina a seguir:
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PoRTAL DO DOCENTE > GESTAD DE EVENTO > DISTRIBUIR SUBMISSOES AUTOMATICAMENTE

Caro usudrio,
Esta operacao permite distribuir as submissdes realizadas em um evento entre os avaliadores.

Para a distribuicdo ocorrer € necessarios gue existam avaliadores cadastrados para o evento para o qual a distribuicdo sera feita. Para cadastrar um
avaliador acesse a aba eventos do menu de extensdo.

Submissdo -> Distribuicdo -= Avaliagao -> Notificagdo -> Impressao de Certificado

1. Submissdo: Submissao do trabalho para participar do evento.

2. Distribuigdo: Distribui os trabalhos para serem avaliados pelos avaliadores cadastrados.
3. Avaliacdo: Avaliacdo do trabalho submetido pelos avaliadores do evento.

4, Notificacdo: Notificacdo da aceitacdo da participacdo no evento.

5. Impressao de Certificado: Impressao dos certificados de participacdo no evento.

EVENTO SELECIONADO

Tipo do Evento; EVENTO
Titulo: Oficina de Aprimoramento técnico em FUTSAL
Periodo do Evento: 18/07/2016 a 18/07/2016 (Evento Finalizads)
Tipo de Distribuicdo:
Quantidade de avaliacdes: 1

AVALIDADORES CADASTRADOS PARA 0 EVENTO EscoLHIpo ( 0 )

Cancelar

Informe os dados necessarios para finalizar a distribuicao.
Para o decente realizar a distribuicao manual, acesse:

Portal do Docente » Extensao - Eventos - Distribuicoes de
Submissao » Realizar Distribuicao Manual.

@Ensinn &Chefia o Pesquisa "% Extensdo ﬂPrudugéu Intelectual @@ Ambientes Virtuais g Outros

Agdes de Extensao 3 -

Manual de uso da Turma V Eventos 3 Gerenciar Submissdes de Trabalhos Minhas Mensagens g,

:l:nbge::zui:ie-r?;:::ldi thi”:a;j:z Planos de Trabalho * Abrir Periode de Submissdo Trocar Eato

Lancar notas; Ferramentas da pdgina .. Relatdrios » Avaliacdo de Submissées » .
Comité de Extensdo 3 Distribuictes de Submissdo ' Realizar Distribuicdo Automatica
Comissdo de Avaliadores Ad Hoc  » Cadastros » Realizar Distribuigdo Manual
Certificados e Declaragdes * Ver Agenda das Turmas

SIS Ameran Editais de Extensao

Ja o servidor, devera acessar:
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MENU DE EXTENSAD PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extensao H Eventos

& Avaliacdo de Submissdes
® Avaliar Trabalhos
Ml Realizar Avaliacdes Finais

B Submissdo de Trabalhos
[ Abrir Periodo de Submisséo
[B Gerenciar Submissdes

@ Distribuicées de Submissio & Avaliadores de Submissio
[ cCadastrar Avaliador

[F Healizar Distribucdo Automatica
IE Realizar Distribuicao Manual I B Listar/Alterar Avaliador

& Questionarios
[ Cadastrar/Alterar

B Critérios Avaliacdo da Submissio de Trabalhos
[H Cadastrar/Alterar

B Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
B Cadastrar/Alterar

Ambos serdo direcionados para a seguinte pagina:

PoRTAL DO DOCENTE > DISTRIBUIR SUBMISSOES MANUALMENTE

Caro usuario,
Esta operacdo permite distribuir manualmente as submissdes realizadas para um evento para os avaliadores cadastrados

anteriormente no sistema.

Ao contrario da distribuicdo automatica, as regras das unidades e dreas dos avaliadores ndo sdo0 seguidas. Caso seja atribuido, o
avaliador pode receber submissées de unidades ou dreas que ele ndo tenha permissdo.

Busque no formuldrio abaixo o evento para o qual o senhor(a) deseja fazer a distribuicdo.

FILTROS DA Busca

Titulo do Evento:
Data de Inicio Evento: [19/04/2016 |77 Data Final do Evento: g

Buscar Cancelar

Basta clicar em BUSCAR. Uma lista dos eventos sera exibida:

PorTAL DO DOCENTE > DISTRIBUIR SUBMISSOES MANUALMENTE

Caro usudrio,
Esta operacdo permite distribuir manualmente as submissdes realizadas para um evento para os avaliadores cadastrados
anteriormente no sistema.

Ao contrario da distribuicdo automatica, as regras das unidades e dreas dos avaliadores ndo s3o seguidas. Caso seja atribuido, o
avaliador pode receber submissées de unidades ou dreas que ele ndo tenha permissdo.

Busgue no formuldrio abaixo o evento para o gual o senhor{a) deseja fazer a distribuigdo.

FILTROS DA BuUscA

Titulo do Evento:
Data de Inicio Evento: [19/04/2016  |[H| Data Final do Evento: =

Buscar | Cancelar
@: Selecionar Evento

Eventos ( 2 )

EVENTOS ENCONTRADOS

Titulo Inicio do Evento Fim do Evento
Oficina de Aprimoramento técnico em FUTSAL 18/07/2016 18/07/2016 )
26/09/2016 01/10/2016 @

teste
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Clique no local destacado na imagem acima. O sistema direcionara
para a seguinte pagina:

PORTAL DO DOCENTE > DISTRIBUICAD MANUAL DE AVALIACOES

Caro usuario,
Escolha o tipo de distribuigdo manual gue sera realizada.

1. Por Avaliador: Serdo mostradas todas as submissdes de trabalhos que foram distribuidas para o avaliador, podendo ser removidas ou atribuidas novas
submissdes.

2. Por Submissdo: Serdo mostrados todos os avaliadores que estdo designados para avaliar a submissdo, podendo ser removidos ou atribuidos novos
avaliadores.

Tir0 DE DISTRIBUICAO MANUAL

Tipa de Distribuicdo: POR AVALIADOR ® POR SUBMISSAO

Proximo Passo »> Cancelar

Atencao: Na pagina acima, existem duas opgoes:

Por Avaliador - Serao mostradas todas as submissoes de trabalhos
que foram distribuidas para o avaliador, podendo ser removidas ou
atribuidas novas submissoes.

Por Submissao - Serao mostrados todos os avaliadores que estao
designados para avaliar a submissao, podendo ser removidos ou
atribuidos novos avaliadores.

Escolha uma das opcdes e clique em proximo passo.

Caso selecione “Por Submissao”, a proxima pagina sera a seguinte:

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR SUBMISSOES

Seleciona a submissado desejada para o evento escolhido

FILTROS DA Busca

Evento: Oficina de Aprimoramento técnico em FUTSAL

Nimero:
Titulo:
Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre: % | __ 5 ECIONE UMA SESSAD TEMATICA -- v
Status: | -- SELECIONE -- v
Data: E| a E|

Buscar || Cancelar
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Caso selecione “Por Avaliador”, sera direcionado para:

PorTAL DO DoOCENTE > Buscar AVALIADOR

Caro usudrio,
Selecione o avaliador das submissdes.

STI|ulRg

FILTROS DA Busca

Avaliador Externo: Sim * NEo

Mome:

Buscar

Cancelar
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