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DISTRIBUIÇÃO DE SUBMISSÕES

Objetivo: O manual tem o intuito de auxiliar o docente em distribuir 
os trabalhos de submissão de eventos para seus respectivos 
avaliadores. 

Existem dois modos de distribuição, automática e manual. Para o 
decente realizar a distribuição automática, acesse:

Portal do Docente → Extensão → Eventos → Distribuições de 
Submissão → Realizar Distribuição Automática.

Já o servidor, deverá acessar:

Ambos serão direcionados para a seguinte página:
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Basta clicar em BUSCAR, que uma listagem dos seus eventos será 
exibida na mesma pagina:

Informe os parâmetros da distribuição e clique em próximo passo. O 
usuário será direcionado(a) para a página a seguir:
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Informe os dados necessários para finalizar a distribuição.

Para o decente realizar a distribuição manual, acesse:

Portal do Docente → Extensão → Eventos → Distribuições de 
Submissão → Realizar Distribuição Manual.

Já o servidor, deverá acessar:
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Ambos serão direcionados para a seguinte página:

Basta clicar em BUSCAR. Uma lista dos eventos será exibida:
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Clique no local destacado na imagem acima. O sistema direcionará 
para a seguinte página:

Atenção: Na página acima, existem duas opções:

Por Avaliador - Serão mostradas todas as submissões de trabalhos 
que foram distribuídas para o avaliador, podendo ser removidas ou 
atribuídas novas submissões.

Por Submissão - Serão mostrados todos os avaliadores que estão 
designados para avaliar a submissão, podendo ser removidos ou 
atribuídos novos avaliadores.

Escolha uma das opções e clique em próximo passo.

Caso selecione “Por Submissão”, a próxima página será a seguinte:
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Caso selecione “Por Avaliador”, será direcionado para:
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