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Objetivo

Este manual tem como objetivo auxiliar os docentes no uso da
ferramenta de criacdao de questionarios, presente no SIGAA.

Topicos
1.Como criar um questionario

1.1 Cadastrar pergunta

1.2 Banco de questoes
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1. Como criar um questionario

Os questiondrios visam avaliar os discentes através de
perguntas que sao respondidas e corrigidas na propria turma
virtual da disciplina. Para dar inicio ao cadastro, vocé deve abrir
a turma virtual da disciplina desejada através do menu
Ambientes Virtuais > Turmas Virtuais > Turmas Virtuais
Abertas ou selecionando a disciplina diretamente através da
tela inicial do Portal do Docente.
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Ao acessar a turma virtual, vocé deve clicar na opcao
ATIVIDADES do menu lateral esquerdo. Assim, o menu
Questionarios Ficara visivel. Para dar inicio ao cadastro de um
novo questionario, vocé deve clicar na opcao Criar novo
questionario.
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Através da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de aulas do
componente curricular, apds cadastrar os topicos de aula da turma; visualizar os
participantes da turma (alunos e professores) e o programa do componente Avaliagbes -
curricular; cadastrar noticias e aulas extras relacionadas a turma; registrar a
freqiiéncia e as notas dos alunos da turma; imprimir didrio de turma e lista de
presenca; disponibilizar contetido e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da
turma; carregar arquivos no seu porta-arquivos e inserir esses arquivos nas turmas
que desejar; registrar a data das avaliacdes, enquetes, foruns e tarefas que devem
ser cumpridas pelos alunos da turma.0 docente poderd também importar dados de
uma outra turma para 3 turma atual, aproveitando, por exemplo, informagdes ja
Configuragbes farnecidas em turmas anteriores de um mesmo componente curricular que
ministrou; além disso, poderd permitir que um usudrio do SIGAA tenha certas
permissdes, por exemplo, autorizando um docente externo a corrigir tarefas
SO R

Questiondrios
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Criar novo questiondrio

; Estatistica
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1. Como criar um questionario

A primeira tela para cadastro do questionario é a exibida logo
abaixo, onde devem ser definidos os parametros de
configuracao do questiondrio.

DaDOS DO QUESTIONARIO

1 Titulo:*

2 Descrigdo:

h @B RGBT U xESES|(TEE
Fonte - Tamanho da F~ A -3 x, x' §2
- .
3 Tdpico de Aula:* |Nenhum Tépico de Aula foi cadastrado |«
4 Inicio:* [30/08/2020 as|o/v hlolv|m
5 Fimi* [37/08/2020 as|23[v|h[59[v|m
6 Fim da visualizac3o: # 19/09/2020 as|23 |~ | h|59 |~ |m Apds esta data o questiondrio ndo poderd ser visualizado pelos discentes.
7 Misturar perguntas? O sim ® N3o Em caso afirmativo, a ordem das questdes sera mudada aleatoriamente a cada vez que um discente responder ao
questionario.
8 Misturar alternativas? O sim ® nzo Em caso afirmative, a ordem das alternativas seréd mudada alestoriamente a cada vez que um discente responder ao

questiondrio.

9 Quantidade maxima de*

tentativas: 2

10 Durac3o de cada tentativa:* |50 | minutos

11 Media da Nota: * | itima tentativa v

1. Titulo para o questionario.

2. Podem ser inseridas informacoes gerais acerca do questionario.

3. Cada questionario deve ser vinculado a um tépico de aula.

4. Data e hora para inicio de resolucao do questionario.

5. Data e hora para finalizacdao do questionario.

6. Data e hora limite para visualizacao do questionario pelos discentes.
7. A ordem das perguntas listadas aos discentes ird variar de discente
para discente.

8. A ordem das alternativas serd alterada assim como as perguntas.

9. Vocé pode definir quantas vezes o aluno pode tentar responder o
qguestionario.

10. Periodo maximo permitido para o aluno iniciar a resolucdo do
questionario e finaliza-lo.

11. Essa opc¢ao sé ficard disponivel caso a opcao “9” tenha mais de uma
tentativa. Entdo, a partir dessa quantidade vocé pode definir como sera
a média da nota através dessa opcao.
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1. Como criar um questionario
Continuacao da tela anterior

A imagem abaixo é a continuacao da tela de configuracao do
questiondrio.

FEEDBACKS

1 Os alunos podem visualizar as respostas antes do prazo de entrega do questionario?
Apds responder o questiondrio |«

2  0s alunos podem visualizar o feedback de cada pergunta antes do prazo de entrega do questionario?
Apds responder o questiondrio |«

3 Osalunos podem visualizar o Feedback geral antes do prazo de entrega do questionario?
Apds responder o questiondrio |«

4 0s alunos podem visualizar as notas antes do prazo de entrega do questionario?
Apos responder o questionario ~

FEEDBACK GERAL

Defina abaixo quais mensagens os discentes receberdo de acordo com a pontuacdo recebida no guestionario. O texto que fica entre duas porcentagens sera exibido quando o aluno
recebe uma nota entre essas duas porcentagens.

5 Novo FEEDBACK

Alunos que obtiverem acertos entre | 0 ~ % e| 100 « % receberdo o seguinte feedback:

Adicionar Feedback

1. Define em que momento os alunos poderao visualizar as respostas do
questionario.

2. Define quando o aluno pode visualizar o feedback (retorno do
docente) sobre as perguntas respondidas por ele.

3. Define quando o aluno pode visualizar o feedback (retorno do
docente) geral de acordo com a pontuacao total feita no questiondrio.

4. Define se o aluno pode visualizar a sua nota antes do prazo final da
entrega do questionario.

5. Local onde o docente adiciona os feedbacks de acordo com a
pontuacao obtida.

Se tudo estiver certo, basta clicar no botao SALVAR E CONTINUAR no
final do Formulario.

ATENCAO: o questionario é um tipo de avaliacdo e sé pode ser cadastrado
se o tipo de célculo de média da avaliacao for definido nas configuracoes da
turma. Se tentar cadastrar o questionario sem definir isso, a mensagem a
seguir é exibida.

/ ! = Nio € possivel cadastrar uma avaliacioe porgue o tipo de cilculo da média da avaliacio néo foi definido. Para defini-lo, realize a configuracio da turma no formularie abaixo.
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1. Como criar um questionario

Apos definir os parametros gerais do questionario e clicar em “salvar e
continuar” a tela a sequir é exibida para insercao das perguntas que
fardao parte do questiondrio.

TurmMaA VIRTUAL > ViSuALIZACAD DO (QUESTIONARIO

1 2

«’Nova Pergunta '“Adicionar perguntas do banco ) L & - Mover pergunta para cima ou para baixo
.~ : Alterar pergunta :if: Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Titulo: Questionario 01
Disponivel de: 20/08/2020 a 27/08/2020

Questionario

3 5
*+309
1.1+1 4
@ 31
@ b)2
@ c)3
@ A4

) sim ® N3o

Exibir um sub-conjunto aleatdrio de perguntas? . )
Questdes por tentativa: = |0

AVALIACAO

Defina abaixo as configuracbes da avaliacdo deste guestionarnio, informando os dados que constardo na
planilha de notas da turma.

Possui Nota: | N3o |~
Abreviacio: &

Unidade: 4 Escolha v

Nota Maxima:* | Sam Mota lll

Peso:# [y El

Notificacdo: 4 Notifirar os alunos por e-mail apés a finalizac3o deste questiondrio

8
Salvar sem finalizar Finalizar Questiondrio < Editar Dados Gerais, .« Voltar aos Questionarios

1. Através dessa opcao vocé cadastra uma pergunta para inserir no
questionario.

2. Se vocé possui um banco de questboes, que foram previamente
cadastradas, essas questoes podem ser inseridas nesse botao.

3. Vocé pode clicar para ordenar as perguntas no questionario.

4. Alterar o conteldo da pergunta.

5. Remover a pergunta da lista de perguntas do questionario.
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1. Como criar um questionario

Continuacao da tela anterior

No bloco verde abaixo, é possivel adicionar mais de uma opcao de
pergunta para cada tentativa, alternando as perguntas a cada tentativa
do aluno. Ou seja, em um questionario de 10 questoes, vocé pode deixar
cadastradas 20 questoes e elas serdao misturadas a cada tentativa.

No bloco cor-de-rosa sao os parametros de avaliacdao que serao inseridos
na planilha de notas da turma.

g art
® D)2
3 )3
) dr4

) sim ® N3o

Exibir um sub-conjunto aleatdrio de perguntas? . ]
Questoes por tentativa: = |0

AvVALIACAOD

Defina abaixo as configuracbes da avaliacdo deste questionario, informando os dados que constardo na
planilha de notas da turma.

Possui Nota: | N3o |~
Abreviacdo: «

Unidade: 4 Escolha v

MNota M3xima:* | Sem MNota lll
Peso:#[{ El

Notificacdo: 4 Notifirar os alunos por e-mail apds a finalizac3o deste questionario

Salvar sem finalizar rinalizar Questionario ~< Editar Dados Gerais, .< Voltar aos Questionarios

6. Através dessa opcao vocé pode salvar o questionario sem aplica-lo aos
alunos, sendo possivel retormnar a esse questiondrio para
adicionar/ajustar/remover as perguntas e finalizar posteriormente.

7. Finaliza o cadastro do questionario e aplica de acordo com os
parametros de inicio e fim cadastrados.

8. Vocé pode retornar aos parametros gerais de configuracdo do
questionario.

9. Encaminha a tela onde serao listados os questionarios ja cadastrados
pelo docente.
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1. Como criar um questionario

Ao Ffinalizar o cadastro, vocé serda encaminhado a uma tela onde
visualizard uma mensagem de “Operacao realizada com sucesso!”. Nessa
tela serdo listados todos os questionarios cadastrados.

=
!/ +* Dperacdo realizada com sucessol

QUESTIONARIOS

CADASTRAR
QUESTIONARIO

#: Notas Publicadas Il_l Visualizar respostas &1 Alterar questionario
»: Visualizar f Alterar perguntas do questionario “l: Remover questionario ©: publicar as notas do questionario

Titulo Inicio Fim Respostas Finalizado
DQ]I-J estiondrio 2 EIJ'DEIDEE:!DEDEI 20 2 ?!2038:!5290 20 o Sim EI ol
asdasd ZDI'DDDB:I'DEDDED E?fZUSB:fE:?gDZD 0 NEo El X {5‘
asdasd ZEI."DEIDS:."DEDEIZD 2?f2|338:f5‘29020 0 Zim El *’-_‘f

Na tabela exibida, vocé pode verificar o titulo, inicio e fim do
questionario além de ver quantas pessoas responderam na coluna
RESPOSTAS e se o questiondrio esta disponivel aos alunos na coluna
FINALIZADO.

No icone || é possivel ver as respostas dos alunos que ja finalizaram o
questionario, no icone | vocé pode visualizar as perguntas cadastradas
no questiondrio e altera-las, no icone = alterar os parametros do
questionario e no @ remover o questionario cadastrado.

e ranna i
2= Alunos
CADASTRAR
L] piério Eetrénico QUESTIONARIO
& Materiais -
1 e s *: Notas Publicadas LI Visualizar respostas 'v': Alterar questionario
_ »: Visualizar / Alterar perguntas do questionario 4: Remover questionario J Publicar as notas do questionario
Avaliagbes
Titulo Inicio Fim Respostas Finalizado
Enguetes Questionario 20/08/2020 27/08/2020 . — -
o1 00:00 23:59 & = le] g
Tarefas — .
20/08/2020 27/08/2020
| — asdasd 00:00 23:59 g M= le o
Questionarios
20/08/2020 27/08/2020 = -
* | Questiondrios aedasd £LEEL B ° s LI y

Banco de questies

Criar novo questiondrio

Vocé pode ter acesso a essa tela que lista os questionarios cadastrados
selecionando as opcoes ATIVIDADES > QUESTIONARIOS conforme destaque em
vermelho na imagem acima.
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1.1 Cadastrar pergunta

Agora vamos detalhar o cadastro das perguntas e o uso do banco de
perguntas. Ao utilizar a opcao “Nova pergunta” a seguinte tela é exibida.

TuRMA VIRTUAL > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

1 ADICIONAR PERGUNTA

Adicionar esta
pergunta em uma | -- SELECIONE UMA CATEGORIA -- |« 'JCriar categoria
) Categona:
Tipo de pergunta: & [ __ SELECIONE -- -

3 Pergunta:

ANEENE N N A |

Fonte = Tamanho da Fc~ | 2

A
> ™
4
IS
1
X1l
X, il

Descrigdo da
Pergunta:

Salvar pergunta <= Voltar

1. As perguntas sao cadastradas em blocos de categorias. Uma categoria
de perguntas é uma descricdo que deve remeter a um tema especifico
ou a uma area de conhecimento. Ao iniciar o cadastro, vocé pode
escolher uma categoria j3 cadastrada por vocé ou criar uma nova,
clicando no link "Criar categoria"ao lado.

2. O tipo de pergunta se refere a forma que ela serd disposta: Unica
escolha, multipla escolha, dissertativa, numérica e verdadeiro ou falso.

3. E 0 enunciado da questdo, a pergunta em si.
4. E possivel colocar informacdes adicionais para compor a pergunta,

assim como adicionar imagens e outras informacoes que se fizerem
necessarias para resolucao da questao.

Apo6s preencher todos os dados, basta clicar em Salvar pergunta e ela
serd inserida na lista de perguntas do questionario.
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1.1 Cadastrar pergunta

Detalhe de uma pergunta do tipo UNICA ESCOLHA

Adicionar esta
pergunta em uma | PORTUGUES “~ 'JCriar categoria

Catenoria:

| Tipo de pergunta: « [jyica EscoLra |

Pergunta: « [oual a primeira letra do alfabeto?

h @R (A B T U |

Fonte * Tamanho da F~ | Q2

I
™
4
1%
4
X1
X, iii

Descrigdo da Pergunta:

ADICIONAR ALTERMNATIVAS

J; Adicionar alternativa 4 !/ J” Mover alternativa para cima ou para baixo 4. Remover alternativa

Esta pergunta deve possuir alternativas.

Para adicionar uma alternativa, preencha os campos "Texto" e, em seguida, selecione a opgdo @, Apods isso, informe o feedback que
o aluno receberd ao selecionar a alternativa. O Feedback € uma mensagem a ser exibida quando o discente selecionar a alternativa, de
acordo com a configuragdo do questionario.

Texto
Alternativa: % d
&
ALTERNATIVAS FEEDBACK
® a € a primeira letra do alfabeto T T |
O b & a segunda letra do alfabeto T X
O« € a terceira letra do alfabeto T T

Ao escolher essa opcao as alternativas sao adicionadas digitando o texto
e clicando no icone =) conforme destaque em verde na imagem acima.
As alternativas que serao listadas, sao exibidas em sequida. Para marcar
qual é a resposta correta, basta clicar na opcdao conforme marcacao
vermelha acima.

A caixa feedback ao lado de cada alternativa é para exibir uma
informacao ao usuario caso escolha a alternativa em questao.

Nos icones 4+ ® é possivel mexer na ordem das alternativas e no &/
vocé remove a alternativa da pergunta.

N QUESTIONARIO



1.1 Cadastrar pergunta

Continuacao da tela anterior

ADICIONAR ALTERNATIVAS

J: Adicionar alternativa 4 I J'!’: Mover alternativa para cima ou para baixo “: Remover alternativa

Esta pergunta deve possuir alternativas.

Para adicionar uma alternativa, preencha os campos "Texto" €, em seguida, selecione a opgdo & Apds isso, informe o
feedback que o aluno receberd ao selecionar a alternativa. O Feedback € uma mensagem a ser exibida quando o discente
selecionar a alternativa, de acordo com a configuragdo do questionario.

Textao
Alternativa: & d
)

ALTERNATIVAS FEEDBACK
® a € a primeira |etra do alfabeto T 2T |
O b € a segunda letra do alfabeto . AT |
O «c € a terceira letra do alfabeto . Xt |
FEEDBACKS

Feedback que serd exibido se o aluno acertar a questdo:
muito bem

Feedback que serd exibido se o alunc errar a questdo:
estudar mais

Salvar pergunta << Woltar

Em seguida ao cadastro das alternativas, vocé pode cadastrar um
feedback em funcdo de um acerto ou erro, ou seja, o discente recebera
uma mensagem especifica em funcdo da sua resposta estar certa ou

Nnao.

Para finalizar o cadastro da pergunta, basta clicar no botao SALVAR
PERGUNTA.
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1.2 Banco de questoes

Clicando na opcao Adicionar perguntas do banco a tela a seguir é
exibida. Vocé deve clicar na seta em azul para exibir todas as perguntas
da categoria.

1 2
+ Mowva Categoria o+ Nowva Pergunta
L|: Gerar Relatdrio das Perguntas : Alterar Categoria 4l. Remover Categoria
J!”: Exibir as Perguntas da Categoria i’: Esconder as Perguntas da Categoria

LisTA pE CATEGORIAS (3) A 5
Nome 3 )
9 4 HISTORIA (1) Lf & =
1 _p» [ | Tipo Pergunta 6 7
—p ] 3: guem descobriu o brasil? pedro alvares ca... o -’-_-'f
4 maTEMATICA (1) IS
|:| Tipe Pergunta
- 141 o o
4 porTUGUES (1) Lf &
ipo Pergunta
[] Tipe P t
[] 8= gual a primeira letra do alfabeto? Tl

Adicionar ao questionario |<< Voltar ao Questionario

1. Vocé pode adicionar uma nova categoria ao banco de questoes.

2. Vocé adiciona uma nova pergunta a um tipo de categoria.

3. Vocé gera uma listagem das perguntas da categoria selecionada.

4. \Vocé altera o nome da categoria.

5. Vocé remove a categoria da listagem (sé permitido remover categoria
apo6s remover as perguntas associadas a ela) .

6. Vocé altera uma pergunta.

7.Vocé remove a pergunta da categoria.

Para selecionar as perguntas para adicao ao questionario, vocé pode
selecionar todas as perguntas de uma categoria, clicando na caixa de
selecdo ao lado do nome tipo (seta 1), ou selecionar as perguntas
individualmente (seta 2).

Apoés selecdo das perguntas, basta clicar no botdo ADICIONAR AO
QUESTIONARIO.

Vocé pode também acessar o banco de questoes para ir adicionando
perguntas para uso em outros questionarios. Para isso basta selecionar a
opcao ATIVIDADES > BANCO DE QUESTOES no menu lateral esquerdo da
turma virtual.
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