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SAE - Assisténcia Estudantil:

Objetivo

Esse manual visa salientar os passos a serem seguidos pelos
discentes para solicitar bolsas auxilio, que s&o ofertadas pela
equipe da PROEST.

Resumo do processo em geral

1- Atualizar dados pessoais;

2— Adesdo ao Cadastro Unico:

3— Solicitacdo de bolsa auxilio;

4— Alterar arquivos anexados no Cadastro Unico;

5— Acompanhar a situacao das bolsas auxilio.
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1 — Atualizar dados pessoais:

Antes de acessar a adesdo ao Cadastro Unico, o discente devera
atualizar seus dados pessoais. Insira os dados bancarios, renda,
despesa familiar mensal e quantidade de membros do grupo
familiar. Seu preenchimento é obrigatério para poder realizar a
solicitacéo de bolsas.

Para atualiza-los, acesse o menu “Meus Dados Pessoais”.
Como mostra a imagem abaixo.
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Com o cbjetivo de orientar o acesso ac sistema SIGAA - Modulo Stricto Sensu, estames disponibilizands manual para os
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Feito isso, sera direcionado para a seguinte pagina:

Dapos BancArios

E importante que o preenchimento desses campos seja feito com atencdo para evitar atraso no pagamento das bolsas e auxilios da UFS.

0 aluno deve ser o titular da conta (recomenda-se preferencialmente conta corrente).

Mo campo "Agéncia” preencher com no maximo 4 nameros, sem o digito verificador.

Mo campo "Tipe da Conta" preencher com no maximo 2 ndmeros.

MNo campo "Conta" preencher com no méximo & numeros incluindo o digito verificador (é possivel usar o "X" como digito verificador).

Banco:  -- SELECIONE UM BANCO -- v Tipo da Conta:

SiTuacho Sdcio-Econdmica

E importante o preenchimento desses campos, tendo em vista gue essas informaciies poderdo ser utilizadas como critério de concessio de baolsas
remuneradas da UFS.

* E considerada renda a somatdria dos valores recebidos por todos os membros da familia, residentes num mesmo domicilio.

s A despesa familiar € caracterizada pela soma dos gastos com: aluguel, condominio, financiamento habitacional, dgua, luz, gds, medicamentos, telefone
fixa.

« De acordo com a Politica Macional de Assisténcia Social- PNAS, considera-se familia como o grupo de pessoas que se acham unidas por lagos
consanguineos, afetivos e/ ou de solidariedade.

Alertamos que o lancamento de dados falsos podera implicar em restricées administrativas a concessao de bolsa.

Renda Familiar Quantidade de membros do
{mensal): grupo familiar:
Despesa Familiar
{mensal):

Confirmar || Cancelar

¥ Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Apos preencher todos os campos, clique em “Confirmar’. Logo,
a seguinte mensagem de confirmacao aparecera:

-
lj + Atualizacdo dos dados do discente realizada com sucessol




2 — Adesio ao Cadastro Unico:

O Cadastro Unico € um instrumento que identifica e caracteriza
as familias de baixa renda, com intuito de conhecer melhor a
realidade socioecondmica dessa populacao. Nele sao registradas
informacBes como: caracteristicas da residéncia, identificacao de
cada pessoa, escolaridade, situacao de trabalho e renda, entre
outras. Atualmente o Cadastro Unico é a porta de entrada para
programas de assisténcia do governo federal, assim como 0s
programas de assisténcia estudantil da UFS. Para realizar a
adesao, basta acessar:

§IGAA -» Portal do Discentg —» Bolsas —» Cadastro
Unico » Aderir ao Cadastro Unico.

& Ensino & Pesguisa "% Extensido "T'En:ulsas %E Estdgio @@ Ambientes Virtuais (g Outros

Cadastro Unico b Aderir ao Cadastro Unico
Tutorial para Discente - Mod) Alterar Arquivos Anexados

Com o chjetive de orientar o acesso ao sist Cportunidades de Bolsa BTV TOTATIET parT OF
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Acompanhar Meus Registros de Interesse
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Minhas Bolsas na Instituicdo
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Feio isso, 0 discente sera direcionado para a seguinte pagina:

Programas de Assisténcia Estudantil

Os programas de assisténcia estudantil na UFS sdo voltados aos alunos de cursos regulares presenciais, com prioridade para aqueles gue atendam a
condigdo de vulnerabilidade socioecondmica.

Sdo considerados cursos regulares presenciais agueles ofertados nas Unidades da Universidade Federal de Sergipe: Campus de S3o Cristdvao, Itabaiana,
Laranjeiras & Lagarto.

Programas de Assisténcia Estudantil

Programa Bolsa Trabalho N2: 12/2005/CONSU.
Programa Bolsa Residéncia N°: 43 /2013 /CONSU.

Programa Bolsa Alimentacdo N%: 37/2009/CONSU.

Questionario Socioecondmico

O guestionario & uma das formas de avaliagdo para determinar a condigdo socioecondmica do aluno. Essa etapa € obrigatdria a todos os discentes que
desejam participar dos programas de assisténcia estudantil da UFS.

& veracidade dos dados informados no cadastro € de sua responsabilidade. Constatando-se que os dados informados sdo falsos, vocé poderd sofrer medidas
administrativas cabiveis que incluem a perda da bolsa.

—i Eu li & concordo os termos acima citados.
Continuar ==

O usuario deve atentar-se para os termos dos programas de
assisténcia, os quais devem ser lidos e aceitos. Feito isso, clique
em “Continuar’.




2 — Adesio ao Cadastro Unico:

ApOs concordar com o0s termos, 0 usuario sera direcionado para
a pagina abaixo. As informacdes a serem inseridas aqui serao
usadas quando um professor desejar buscar alunos de acordo
com um perfil na base de dados do SIGAA.

Caro discente,

Estas flma;oe m professor desejar buscar alunos de acordo com um perfil na base de dados do SIGAA. E muito importante pa
vocé descrever agui toda as suas habllldade e areas de interesse, pois assim aumentala a chance de um plofe sor te elecmnal

No campo Arquivos Comprobatorios deverdo ser anexadas as seguintes documentacées (Conforme anexo 1 do Edital da Assisténcia
Estuda ltllfPRDEST]

+ 1-Rela acd o de documentos do candidato

« 2-Rela ; o de documentos das pessoas q sidem no do mlcl do candidato;

*« 3-Rela ; o de documentos comprobatdrios dEI nda familiar;

s 4 -Relacdo de documentos comprobatdrios de despesa f mili

DADOS DO PERFIL

Descricdo Pessoal: &

Areas de Interesse: &

Curriculo Lattes:

Arquivos Comprobatorios {(mais de um arquivo pode ser adicionado nesse campo): &
Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado

Gravar Perfil || Cancelar

¥ Campeos de preenchiments chrigatério.

Atencado! O campo destacado na imagem contém a lista dos
documentos que devem ser inseridos para a comprovacao da
renda familiar, portanto certifique-se que esta inserindo o0s

arquivos corretos.
Atencao! Os campos marcados com este icone «, sédo de
preenchimento obrigatorio.

ApOs preencher todos os campos, cligue em “Gravar Perfil”.



 
Realce

 
Realce


2 — Adesio ao Cadastro Unico:

ApoOs realizar a operacao anterior, esta tela contendo a
confirmacéo do endereco familiar ira aparecer:

Endereco da Familia

Caso voce ndo more com sua familia, & necessario informar o endereco. Durante a triagem feita pelo servico social da CODAE este dado sera relevante para
determinar as condicdes sdcio economicas do candidato.

CEP: Bairro:
Rua: Nimero:
Cidade: UF:

Endereco da sua familia & diferente do endereco acima?
Sim '* Nio

Continuar ==

¥ Campos de preenchimento obrigatéric.

Nessa tela ir4 aparecer o endereco cadastrado pelo discente em
“Meus dados pessoais’. Para dar continuidade é necessario
confirmar se o0 endereco realmente esta correto. Se estiver
correto, basta clicar em “Continuar” e sera direcionado para o
guestionario socioecondémico.

Se por ventura estiver incorreto, basta clicar em “Sim”, logo a
seguinte tela surgira:

Endereco da Familia

Caso voce ndo more com sua familia, € necessario informar o enderego. Durante a triagem feita pelo servico social da CODAE este dado sera relevante para
determinar as condigdes sdcio econdmicas do candidato.

CEP: Bairro:
Rua: Nimero:
Cidade: UF:

Endereco da sua familia € diferente do enderego acima?

® Sim N&o
CEP: % % (cligue na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Logradouro: T Lo
Bairro: Complemento:
UF: &% | Sergipe v Municipio: % | Aracaju v
Tel. Fixo: (somente nameros) Tel. Celular: (somente nimeros)

Continuar >»=

® Campes de preenchimento obrigatéric.

Basta inserir os dados corretos e clicar em “Continuar”. Feito
ISso, sera direcionado para o0 questionario socioeconémico.




2 — Adesio ao Cadastro Unico:

A proxima etapa sera responder o questionario socioecondémico.

PoRTAL DO DIscENTE > CapasTrRO UNICO DE BOLSISTAS > QUESTIONARIO

QUESTIONARIO SOcI0 EcONOMICO

1. Onde vocé frequentou o Ensino Fundamental?

Todo em escola publica

Todo em escola particular com bolsa
Maicr parte em escola particular

Maior parte em escola publica

Maior parte em escola particular com bolsa

Toda em escola particular
2. Onde voceé frequentou o Ensino Medio? 4

Todo em escola publica

Tode em escola particular com bolsa
Maicr parte em escola particular

Maior parte em escola publica

Maicr parte em escola particular com belsa

Todo em escola particular

Por favor, atentar-se para 0s campos marcados com este
icone « , pois sdo de preenchimento obrigatario.

—Itens do conforto familiar
Aparelho de Som -- SELECIOMNE -- ¥ Empregada Mensalista -- SELECIONE -- ¥
Banheiro -- SELECIONE -- ¥ Geladeira -- SELECIONE -- ¥
Carro -- SELECIOMNE -- ¥ Maquina de Lavar Roupas -- SELECIONE -- ¥
Celular -- SELECIOMNE -- ¥ Moto -- SELECIOME -- ¥
Computador -- SELECIOMNE -- ¥ Telefone Fixo -- SELECIONE -- ¥
DvD -- SELECIONE -- ¥ Televisor -- SELECIOMNE -- ¥

Confirmar Inscricdo | Cancelar

¥ Campos de preenchimento cbrigateric.

Apos preenché-lo, cliqgue em “Confirmar Inscricao”. Feito isso a
seguinte mensagem de confirmacéo aparecera:

-
!/ + Adesdo ao Cadastro Unico efetuada com sucesso. Agora & possivel inscrever-se em processos seletivos de bolsas.

Ap0Os aderir ao Cadastro Unico, o usuario podera se inscrever
em programas de assisténcia estudantil.




3 — Solicitacdo de bolsa auxilio:

Para realizar a solicitacado de bolsas auxilios o discente tem que
atender a algumas exigéncias conforme o edital e aderir ao
Cadastro Unico. Para solicitar as bolsas acesse:

§IGAA —» Portal do Discente » Bolsas » Cadastro
Unico » Solicitacao de Bolsa Auxilio.

& Ensino ) Pesquisa "% Extensdo ":.'Enolsas i,: Estagio @ Ambientes Virtuais (g Outros

Cadastro Unico '
Tutorial para Discente - Mod!

Com o objetive de orientar o acesso ao sist Oportunidades de Bolsa Bndo manual para os
discentes dos Programas de Pos-graduacao| . . is operacoes e atribuidas Atualizar |
a0z mesmos Acompanhar Meus Reqgistros de Interesse

Minhas Bolsas na Instituicdo Meus Dad

Solicitacdo de Bolsas 3 Solicitagdo de Bolsa Auxilio

Acompanhar Solicitacdo de Bolsa Auxilio

Sera direcionado(a) para a seguinte pagina:

POR FAVOR, LEIA AS INSTRUCOES ABAIXO

PERIODOS DE INSCRICAO

Tipo da Bolsa Modalidade Inicio Fim Hora término Municipio Discentes Permitidos

CULTURA TESTE 08/03/2016 17/03/2016 Sdo Cristovdo Discentes Movatos [ Discentes Veteranos

AUXILIO CRECHE 08/03/2016 17/03/2016 S3o Cristdvdo Discentes Novatos /[ Discentes Weteranos
Bolsa Desejada: # | -- SELECIONE -- T

Eu li e compreendi as instrucdes e prazos informados acima.

Continuar ===

® Campos de preenchimento obrigatério.

Leia atentamente as informacdes e escolha a bolsa desejada.

Atencao! Caso escolha a bolsa cultura ou esporte, vocé devera
escolher a modalidade em que deseja se inscrever.

Ex: A bolsa esporte podera ter varias modalidades, como futebol,
futsal, volei etc. Caso escolha futebol, concorrera apenas em
futebol. Se por ventura ndo conseguir aprovacao, nao podera ser
realocado para outra modalidade.

Apos escolher a bolsa desejada, clique em “Continuar”.




3 — Solicitacdo de bolsa auxilio:

ApoOs escolher a bolsa desejada, serd direcionado para uma
pagina  contendo suas respostas do guestionario
socioecondmico. No fim da pagina o usuario devera informar
alguns dados e a justificativa de requerimento da bolsa:

ANEXODS

MATRICULA:
DISCENTE:
CURSO:
CEP:
BAIRRD:
RUA:
NUMERO:
CIDADE:
UF:
ESTADO CIVIL:
Tipo de Necessidade Especial:
Cor ou Raca:
Renda Familiar {mensal):
Despesa Familiar (mensal):
Quantidade de membros do grupo familiar:
Renda Per Capita:
TIPO DA BOLSA AUXILIO: CULTURA

Atividades Académicas em turnos consecutivos: # @ spenas um Turno Manha /Tarde Tarde/Noite Manh&/Tarde/Maite
Meio de Transporte utilizado para deslocamento A Carro Gnibus Onibus Gnibus
casa->UFS->casa: pg Bicicleta Particular Moto  Escolar Intermunicipal Urbano

Custo Mensal com transporte RS: 0,00

Justificativa de requerimentos: #

Cadastrar | << Vaoltar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Nessa pagina devera informar o transporte utilizado para se
deslocar para a UFS e justificar o requerimento da bolsa, este e
de preenchimento obrigatério. Para finalizar, cliqgue em
“Cadastrar”.




3 — Solicitacdo de bolsa auxilio:

NT

o
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ApOs cadastrar a justificativa de requerimento, a seguinte

mensagem de confirmacao de inscricao da bolsa aparecera:

UnNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE %
SI1sTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS
(pESENMVOLVIMENTO/ 2016-03-06) NTI
Portal do Discente Emrmoo em 09/03/2016 16:18

Mumero do Comprovante: 24482

MATRICULA:
DISCENTE:

CURSO:

CEP:

BAIRRO:

RUA:

NUMERO:

CIDADE:

UF:

TIPO DA BOLSA AUXILIO: CULTURA
MODALIDADE: TESTE

INSCRICAD SOLICITADA COM SUCESSD

Lembre-se que o processo seletivo para as bolsas é realizado em varias etapas. Portanto os alunos
Pré Selecionados deverdao comparecer nos dias, hora e local estabelecidos conforme EDITAL para a

entrevista social e apresentacdo de documentos posteriormente.

Autenticacdo
Bdfaa99209f4420a7ba2fcbfcibd2bas374ddbb7

Superintendéncia de Informatica - UFRN - joacdebarro

GAA [ volvi 5/2016-02-06) | Copyri 200E-2016 - s O
< Voltar SIGAA (desenvolvimento/2016-032-08) | pyright © 200&-2016& Imprimir d;:]

A bolsa auxilio foi solicitada com sucesso.




4 — Alterar arquivos anexados
no Cadastro Unico :

O usuario podera alterar os documentos comprobatérios de
renda familiar inseridos no momento da adesdo ao Cadastro

Unico. Porém soO poderéa altera-lo na data fim da dltima bolsa
aberta para inscricao.

Ex: As bolsas cultura, esporte e inclusdo estdo com as inscricoes
abertas. Sendo que cultura e esporte encerram dia 15/06/2016,
mas a bolsa inclusao encerra dia 20/06/2016, ou seja, a data final
para alterar os arquivos sera dia 20/06/2016.

Para alterar os arquivos anexados, acesse:

SIGAA —» Portal do Discente —» Bolsas —» Cadastro Unico
—» Alterar Arquivos Anexados.

& Ensino o) Pesguisa ™% Extenszdo ":"E-u:ulsas : Estagio Ha Ambientes Virtuais (g Outros

Cadastro Unico » Aderir ao Cadastro Unico
c c _ | .
Tutorial para Discente - Mod . e e
Com o cbjetive de crientar o acesso ao sisl Opartunidades de Bolsa BT Mangal para o5
dizcentes dos Programas de Pos-graduacao,
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Acompanhar Meus Registros de Interesse -

Minhas Bolsas na Instituicdo

Solicitacdo de Bolsas » ez | nn| [22] [roda

Feito isso, sera direcionado para a seguinte pagina:




4 — Alterar arquivos anexados
no Cadastro Unico :

Nessa pagina o usuario podera alterar os arquivos anexados.
Para remover um arquivo basta clicar no icone w .

& . Baixar Arquivo g Remower Arquivo

ARQUVIOS DO CADASTRO UNICO

ARQuivos ENVIADOS ANTERIORMENTE
Arquivo Data de Envio

09/03/2016 16:14 5 o
14/03/2016 14:25 & o
14/03/2016 14:25 39
14/03/2016 14:25 & o

ADICIONAR Novos ARQuUIVOS

Arquivo

L)

Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado

Alterar || Cancelar

Para inserir arquivos basta clicar em “Escolher arquivo” e envia-
lo.

Feito isso clicar em “Alterar’ e em seguida a seguinte tela de
confirmacéao aparecera:

-
!:j s+ Alteracdo do cadastro feita com sucesso.




5 — Acompanhar a situacao
das bolsas auxilio:

O usuéario podera acompanhar a situacdo das bolsas. Para
realizar essa operacéao, acesse:

SIGAA » Portal do Discente » Bolsas » Solicitacao de
Bolsas —» Acompanhar Situacao das Bolsas Auxilio.

%& Ensino _'; Pesquisa ¥ Extensdo ":' Bolsas 5:‘ Estagio Ha Ambientes Virtuais (g Outros

Cadastro Unico
Tutorial para Discente - Mod

Com o objetive de orientar o acesso ao sisl Oportunidades de Bolsa gnde manua | parz o=
discentes dos Programas de Pos-graduacao . s operacoes e atribuidas Atualizar
N Acompanhar Meus Registros de Interesse P
305 Mesmaos.
Minhas Bolsas na Instituicdo Meus Dados Pessoais

Solicitacdo de Bolsas 3 Solicitacdo de Bolsa Auxilio

Acompanhar Situacdo das Bolsas Auxilio

Logo o usuario sera direcionado para a pagina abaixo, a qual
contém o historico de solicitacdes juntamente com a situacao em
gue cada bolsa auxilio se encontra:

SOLICITACOES ENCONTRADAS

Edital Tipo de Bolsa Auxilio Situacdo da Bolsa Auxilio
2015.1 ISEN';E.O RESUN BOLSA FINALIZADA
2015.1 MANUTENC;EO ACADEMICA BOLSA FINALIZADA
2015.1 RESIDENCIA GRADUAC,E.O BOLSA FINALIZADA
2014.1 ISENCﬁ.O RESUN BOLSA FINALIZADA
2014.1 RESIDENCIA GRADUAC;&O BOLSA FINALIZADA
2013.2 ISENCAQ RESUN BOLSA FINALIZADA
2013.2 RESIDENCIA GRADUACB.O BOLSA FINALIZADA
2013.2 BOLSA ALIMENTACE.O BOLSA INDEFERIDA

Atencado! Figue atento para o periodo de divulgacdao dos
resultados das bolsas auxilios.
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