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Inscricdao em Processo Seletivo de Estagio

Objetivo

Objetivo: Esse manual tem como objetivo auxiliar os dicentes a
se inscreverem em ofertas de estagio e orientar sobre o
preenchimento dos relatérios.

Resumo do processo em geral:

1- Inscricao em processo seletivo de estagio;
2- Preenchimento de relatérios.
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1- Inscricao em processo seletivo de estagio:

Para efetuar a inscricdo em um processo seletivo de estagio,
acesse: Portal do discente » Estdgio » Mural de vagas:

UFS - SIGAA (bdsig/2020-01-27) - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas {bdsig/2020-01-27)

- Semestre atual: 2019.2 i@ Modulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
=2 Menu Discente c.' Alterar senha € Ajuda

@Ensincl {'J Pesqguisa ™ Extensao ;] Monitoria : Bolsas ij Estagio @ Ambientes Virtuais "0 RESUN &= Outros
Mural de Vagas

Empresas Conveniadas

Mensagens

N&ao ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto e Perfil
Gerenciar Estagios

Meus Dados Pessoais

Vocé serd direcionado para a seguinte tela:

Caro Discente,

Mesta tela serdo exibidas as Ofertas de Estagio abertas e disponiveis para o seu Curso.

[ -4 Visualizar Oferta de Estagio @ Inscrever-se em Processo Seletivo ]

OFERTAS DE ESTAGIO ENCONTRADAS (2)

Titulo da Oferta Turno do Estagio Vagas Disponiveis Valor da Bolsa Fim das Ins: ges

ESTAGIO EM JORNALISMO Vespertino 1 Rs 550,00 28/01/2020
ESTAGIO NA WIZARD IDIOMAS Moturma i Rs 679,84 31/01/2020 & @

OFERTAS DE ESTAGIO DE OUTROS CURSOS (12)
Titulo da Oferta Turno do Estagio Vagas Disponiveis Valor da Bolsa Fim das Inscricoes

Misto 1 Rs 810.00 30/01/2020 b @
Misto 1 Rs 400,00 29/01/2020 d 59
Misto 1 Rs$ 400,00 29/01/2020 —d @
Matutino 1 Rs 600,00 31/01/2020 & @
Matutino 1 Rs 600,00 31/01/2020 —d @
Matutino 1 Rs 600,00 31/01/2020 b @
Misto 1 Rs 0.00 31/01/2020 d @
Misto 10 Rs 600,00 30/04/2020 & Q
Misto 1 Rs 900,00 30/01/2020 d @
Matutino 1 RS 1.722,00 05/01/2022 d 59
Vespertino 1 Rs$ 700,00 31/01/2020 & @
Misto 1 Rs 1.491.60 30/06/2020 =Y Q
Cancelar

Na parte superior da tela acima, estao listados todas as ofertas
de estdgios para o seu curso, mais abaixo estao todas as ofertas
cadastradas. Selecione o processo seletivo que deseja se
inscrever, clicando no icone em destaque. Logo, serd
direcionado para a seguinte pagina:
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ATENCAO! Seus dados referentes a e-mail, telefone, curso, dentre outros, serdo disponibilizados para a empresa que esta ofertando a vaga de estagio para
gue, em um processo de selecao de estagiarios, possa eventualmente entrar em contato com voce,

Sugerimos gue mantenha seus dados pessoais sempre atualizados.

DADOS DA OFERTA DE ESTAGIO

DADOS DA INSTITUICAD DO ESTAGIO
Tipo do Convénio:
CNPJ:
Nome:
Responsavel:
DADOS DA OFERTA DE ESTAGIO
Titulo: ESTAGIO EM JORMALISMO

Namero de Vagas: 1 Carga Horaria Semanal: 20
Valor da Bolsa: R% 550,00 Aux. Transporte: R$ 49,50 Mensal
Inicio da Inscricao: 27/01/2020 Fim da Inscricdo: 28/01/2020

CURSOS5 PARA 05 QUAIS AS VAGAS SERAO OFERTADAS
Cursos
JORNALISMO/DCOS

DESCRICAO DETALHADA DA OFERTA

DADOS DO DISCENTE
Matricula:
Nome:
Curso: |ORNALISMO/DCOS - Sao Cristovao
DESCRICAC DO PERFIL

o

Curriculo Lattes: |E|

Enviar Arquivo: Browse... No file selected. |EI

LI E ACEITO OS5 REQUISITOS DO ESTAGIO: CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR 3

—_— =< Voltar || Cancelar

Na tela acima, é possivel informar a descricao pessoal, o
Curriculo Lattes e anexar arquivo. Todas as informacoes
inseridas serdo visualizadas pelo concedente da oferta. Apds
inserir as informacoes solicitadas, clique na opcao em destaque
‘Cadastrar’. Logo, vocé sera direcionado para a préxima pagina,
onde a notificacdo ‘Operacdo realizada com sucesso’ devera
aparecer:
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-
;lb) + Operacao realizada com sucesso! <_

PoRTAL DO DISCENTE > MuRAL DE VAGAS

Caro Discente,

MNesta tela serdo exibidas as Ofertas de Estagio abertas e dispoeniveis para o seu Curso.

_4) Visualizar Oferta de Estagio @ Inscrever-se em Processo Seletive

OFERTAS DE ESTAGIO ENCONTRADAS (2)
Titulo da Oferta Turno do Estagio Vagas Disponiveis Valor da Bolsa Fim das Inscricoes
ESTAGIO EM JORNALISMO Vespertino 1 R% 550,00 28/01/2020 -4 @

OFERTAS DE ESTAGIO DE OUTROS CURS0S (12)

Titulo da Oferta Turno do Estagio Vagas Disponiveis Valor da Bolsa Fim das Inscricoes
J Qe

g Q@

| Cancelar

Pronto, inscricao realizada com sucesso! Dando continuidade, a
préoxima etapa consiste no preenchimento de relatérios.
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2- Preechimento de relatorios:

Os relatérios sao preenchidos, obrigatoriamente, pelos
discentes, orientadores e supervisores. Existem dois tipos de
relatérios: o semestral, que deve ser preenchido a cada 6 meses
a partir da data inicial do estagio, e o relatoério final, preenchido
ao fim do estagio ou apds seu cancelamento.

Para preencher os relatérios, acesse: Portal do discente —
Gerenciar Estagios:

UFS - SIGAA (bdsig/2020-01-27) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad&micas (bdsig/2020-01-27)

Semestre atual: 2019.2 @ Madulos ¢l Caixa Postal ‘9, Abrir Chamado

=2 Menu Discente f. Alterar senha Q Ajuda

@Ensina {'; Pesquisa ™ Extensao ,J Manitoria : Balsas éj Estagio f@ Ambientes Virtuais % RESUN @& Outros

Mural de Vagas
u c A Mensagens
N&o ha noticias cadastradas. Tipresasamenaris
Atualizar Foto e Perfil
Gerenciar Estagios

Meus Dados Pessoais

Vocé sera direcionado(a) para a pagina abaixo:

Caro Discente,

Através dessa tela & possivel Consultar todos os Estagios cadastrados.

El: Menu de Opgies F@‘ Pendéncia de Validacdo de Relatério @: Pendéncia de Preenchimento de Relatério

Estaciirios Encontranos (2)

Periodo do
Estagio

Data do

Discente Local de Estagio Orientador Cadactia

Tipo do Estagio Status

InsTITUICAD:

) !
26/10/2015 a ESTAGIO CURRICULAR  13/10/2015 »op0uano @

25/10/2016 NAO OBRIGATORIO 07:48

Clique no icone destacado na imagem acima. Feito isso, o menu
de opcoes serd aberto, como mostra a imagem seguinte:
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El: Menu de Opgdes @ Pendéncia de Validacdo de Relatorio gE: Pendéncia de Preenchimento de Relatorio

EsTAGIARIOS ENcONTRADOS (1)

Periodo do Data do

Discente Local de Estagio Orientador Estagio Tipo do Estagio g Status
INSTITUICAOD:
06/11/2015 a ESTAGIO CURRICULAR NAO 03/11/2015 @ =
30/06/2016 OBRIGATCORIO 11:41 AEROVADD % El
4, Visualizar Estagio e Aditives aE Termo de Compromisso ﬁ Visualizar Relatdrios
35 Declaracao de Estagio I @ Preencher Relatario Semestral @ Preencher Relatario Final I

Atencao! O campo para preenchimento do relatério final sé
ficara disponivel no fim do estagio ou ap6s seu cancelamento.

Na imagem acima, estao destacados os dois tipos de relatoérios.
Clique sobre o relatério que deseja preencher. Feito isso, sera
direcionado para a seguinte pagina:

Prezado Usuario,

E necessario preenchimento do referido Relatério referente ao estdagio.

Dapos po DISCENTE
Discente:
Curso: CIENCIAS CONTABEIS/DCC - S3o Cristévio
Dapos pa INSTITUICAOD
Instituicdo:
Responsavel:
Supervisor:
Dapos Gerals po EsTAcIo
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO
Descricdo das Atividades: Lancamento de notas fiscais de servigo, entrada e saida. Envio de declaragdes fiscais. Calculo de impostos.
Carga Horaria Semanal: 20 Alterna Teoria e Pratica? : Na3o

Orientador/Supervisor
Pedagdgico:

Inicio do Estagio: 26/10/2015 Fim do Estagio: 25/10/2016
Valor da Bolsa: 394,00 Valor Aux. Transporte: 5,40 diario
Dapos Do SEGURO CONTRA ACIDENTES PEssoals
CNPI:
Seguradora:
Apdlice do Seguro: Valor Seguro: 15.000,00

RESPONDA AS PERGUNTAS ABAIXO

1. Descrever as atividades desenvolvidas no estagio: 4

2. As atividades realizadas sdo compativeis com o nivel de conhecimento tedrico ja adquirido?

SIM
MAC

3. As atividades realizadas permitem estabelecer a relagido teoria e pratica? 4

SIM
NAD

Preencha o relatério e clique em ‘Confirmar’. A seguinte tela de
confirmacao sera exibida:
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.
%/) » Avaliacdo Cadastrada com sucesso.

PorTaL Do DI1sceNTE > GERENCIAR EsTAcIos

Caro Discente,

Através dessa tela é possivel Consultar todos os Estagios cadastrados.

El: Menu de Opgdes Q Pendéncia de Validacdo de Relatdrio @: Pendéncia de Preenchimento de Relatario

EsTaciArios Encontranos (2)

. - . Periodo do . - Data do

Discente Local de Estagio Orientador Estagio Tipo do Estagio Cadastro Status

InsTITUIGCAOD:
26/10/2015 a ESTAGIO CURRICULAR 13.-"10.-"201.5 = @
25/10/2016 NAOC OBRIGATORIO aprovapo [ & F

O relatério foi cadastrado com sucesso!

Observe, no campo destacado, a confirmacao de preenchimento

do relatério e as pendéncias por parte do orientador e
SUpervisor.
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