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Inscrição em Processo Seletivo de Estágio

Objetivo

Objetivo: Esse manual tem como objetivo auxiliar os dicentes a 
se inscreverem em ofertas de estágio e orientar sobre o 
preenchimento dos relatórios. 
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Resumo do processo em geral:

1- Inscrição em processo seletivo de estágio;
2- Preenchimento de relatórios.
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1- Inscrição em processo seletivo de estágio:

Para efetuar a inscrição em um processo seletivo de estágio, 
acesse: Portal do discente       Estágio       Mural de vagas:

Você será direcionado para a seguinte tela:

Na parte superior da tela acima, estão listados todas as ofertas 
de estágios para o seu curso, mais abaixo estão todas as ofertas 
cadastradas. Selecione o processo seletivo que deseja se 
inscrever, clicando no ícone em destaque. Logo, será 
direcionado para a seguinte página:
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Na tela acima, é possível informar a descrição pessoal, o 
Currículo Lattes e anexar arquivo. Todas as informações 
inseridas serão visualizadas pelo concedente da oferta. Após 
inserir as informações solicitadas, clique na opção em destaque 
‘Cadastrar’. Logo, você será direcionado para a próxima página, 
onde a notificação ‘Operação realizada com sucesso’ deverá 
aparecer : 
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Pronto, inscrição realizada com sucesso! Dando continuidade, a 
próxima etapa consiste no preenchimento de relatórios. 
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2- Preechimento de relatórios:

Os relatórios são preenchidos, obrigatoriamente, pelos 
discentes, orientadores e supervisores. Existem dois tipos de 
relatórios: o semestral, que deve ser preenchido a cada 6 meses 
a partir da data inicial do estágio, e o relatório final, preenchido 
ao fim do estágio ou após seu cancelamento.

Para preencher os relatórios, acesse: Portal do discente  → 
Gerenciar Estágios:

Você será direcionado(a) para a página abaixo:

Clique no ícone destacado na imagem acima. Feito isso, o menu 
de opções será aberto, como mostra a imagem seguinte: 
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Atenção! O campo para preenchimento do relatório final só 
ficará disponível no fim do estágio ou após seu cancelamento.

Na imagem acima, estão destacados os dois tipos de relatórios. 
Clique sobre o relatório que deseja preencher. Feito isso, será 
direcionado para a seguinte página: 

Preencha o relatório e clique em ‘Confirmar’. A seguinte tela de 
confirmação será exibida: 
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O relatório foi cadastrado com sucesso!

Observe, no campo destacado, a confirmação de preenchimento 
do relatório e as pendências por parte do orientador e 
supervisor.
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