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REALIZAR JUNTADA DE PROCESSOS:

Objetivo: Este manual visa auxiliar o servidor no processo de juntada 
de processos.

Resumo do processo:

1 – Juntada por apensação 

2 – Juntada por anexação 

 Juntada de processos significa unir dois ou mais processos com o 
qual se tenha relação ou dependência. A juntada pode ser por 
apensação ou por anexação.

1 – Juntada por apensação 

A juntada por apensação é de caráter temporário. Logo, poderá ser 
desfeita pelo usuário.

Caso queira juntar um processo por apensação, acesse:

SIPAC → Módulo de Protocolo → Juntada de Processos → Juntada por 
apensação   



Você será direcionado para a seguinte página:

Na lista de processos encontrados, selecione o processo principal ao 
qual deseja realizar a juntada por apensação. Utilize, se necessário, 
os filtros de número de Processo, código de barras e assunto 
detalhado para refinar a busca. 

Selecione o processo principal clicando no ícone verde destacado.

Você será direcionado(a) para a seguinte tela:
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Nesta tela selecione os processos os quais deseja realizar a juntada 
por apensação, o que faz com que esses processos se tornem 
acessórios do processo principal detalhado acima.

Utilize a ferramenta de consulta de processos para facilitar a procura 
do processo ao qual deseja juntar.

Selecione o(s) processo(s) clicando no chekbox destacado acima. Na 
sequência, clique na opção “APENSAR PROCESSOS” vista abaixo:
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Após apensar os processos eles serão movidos para a área de 
Processos Acessórios Apensados, veja abaixo:
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2 – Juntada por anexação

A juntada por anexação é de caráter definitivo, ou seja, NÃO há 
possibilidade de ser desfeita.

Para unir dois ou mais processos por anexação, acesse:

SIPAC → Módulo de Protocolo → Juntada de processos → Juntada por 
anexação    

Você será direcionado(a) para a página de seleção de processo 
principal:
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Selecione o processo principal ao qual deseja  anexar outros 
processos. Use as ferramentas de consulta de processos, se 
necessário.
Para selecionar o processo, clique no ícone verde destacado acima.

Você será direcionado(a) para a seguinte página:

Selecione o(s) processo(s) que deverão ser anexados clicando no 
chekbox destacado. Se precisar, utilize as ferramentas de consulta de 
processos para encontrar o processo desejado.

ATENÇÃO: Após anexar processos a operação não tem como ser 
desfeita!
Após selecionar todos os processos que deverão ser anexados, clique 
em Anexar Processos:
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Ao finalizar a anexação de processos, eles serão movidos para a área 
de processos acessórios anexados. Veja abaixo: 
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