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REALIZAR JUNTADA DE PROCESSOS:

Objetivo: Este manual visa auxiliar o servidor no processo de juntada
de processos.

Resumo do processo:
1 - Juntada por apensacao

2 - Juntada por anexacgao

Juntada de processos significa unir dois ou mais processos com o
qual se tenha relacao ou dependéncia. A juntada pode ser por
apensacao ou por anexacao.

1 - Juntada por apensacao

A juntada por apensacao é de carater temporario. Logo, podera ser
desfeita pelo usuario.

Caso queira juntar um processo por apensagao, acesse:

SIPAC > Modulo de Protocolo » Juntada de Processos » Juntada por
apensacao

ProT1ocoLO > JUNTADA DE PROCESSOS

Atraves desta operacdo € possivel realizar a juntada de processos. Realizar & juntada de dois processos significa fazer a unido entre eles, com o gual se tenha relacao
ou dependéncia, pode ser por Anexacdo ou Apsnsacdo.

A juntada devera ser efetuada em ordem cronoldgica de apresentacde de documentos, ou seja, na sequéncia em que os documentos, informacdes e decisbes se
apresentarem como relevantes para o Assunto em guestado,

Tipos de Juntada:

s A juntada por apensacao € de carater temporario e podera ser desfeita.
s A juntada por anexacdo & de carater definitivo e ndo ha possibilidade de desfazer.

Abaixo selecione o tipo de juntada de processos que deseja efetuar.

JuNTADA DE PROCESSODS

Juntada por Anexagio
_EI | Ajuntada por anexacdo & de carater definitivo e nfo
! ha possibilidade de desfazer.

Juntada por Apensagao
%! A juntada por apensacdo & de carter temporario e
podera ser desfeita.
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Vocé sera direcionado para a seguinte pagina:

CONSULTA DE PROCESS0S

Mimero do Processo: 23113 |. [0 /12017 -0 (Formato: Radical.Mdmero/Ang - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

Codigo de Barras:

Assunto Detalhado:

®' Todos os Processos na unidade
| Buscar || Cancelar

':—*'3: Processo Detalhado @ Selecionar Processo Principal 1: Visualizar Documento -4 Visualizar Dados do Documento
Processos Encontrapos (40)
Protocole Qrigem Interessado(s)

=

Tipo do Processo: ™
(o= B - | Assunto do Processo:

Assunto Detalhado:

Na lista de processos encontrados, selecione o processo principal ao
qual deseja realizar a juntada por apensacdo. Utilize, se necessario,
os filtros de numero de Processo, codigo de barras e assunto
detalhado para refinar a busca.

Selecione o processo principal clicando no icone verde destacado.

Vocé sera direcionado(a) para a seguinte tela:
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DADDS DA JUNTADA DE PROCESSDS

Tipo de juntada: APENSACED
DaApos GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: | SR = '-g
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacao:
Usuario de Autuacdo: | = =
Tipo do Processo: PAGAMENTO
Assunto do Processo: 000 - ADMINISTRA(;E\O GERAL
Assunto Detalhado: = L L}
Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SERVICO GERAL DE COMUNICACAO E ARQUIVO (11.07.02)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: |
Observacdo:

PROCESS0S ACESSORIOS APENSADOS
Protocolo Qrigem Intereszado(s)

Menhum Frocesse Apensado

<< Woltar || Cancelar || Continuar >

ConsuLTA DE PROCESS0S

MNidmero do Processo: 23113 |, 0 fl2017 |-0 (Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

Codigo de Barras:

Assunto Detalhado:

*' Todos os Processos na unidade
Buscar | Cancelar

';4'5: Processo Detalhado

Processos EnconTRADOs (40)

Todos Protocolo Enviado Pelofa) Interessado(s)
u n - N L
Tipo do Processo: QUTROS
D ; Assunto do Processo: 000 - ADMlNlSTR}-‘«.@j\O GERAL U&
Assunto Detalhado: = L

Nesta tela selecione os processos os quais deseja realizar a juntada
por apensacao, o que faz com que esses processos se tornem
acessorios do processo principal detalhado acima.

Utilize a ferramenta de consulta de processos para facilitar a procura
do processo ao qual deseja juntar.

Selecione o(s) processo(s) clicando no chekbox destacado acima. Na
sequéncia, clique na opg¢ao “APENSAR PROCESSOS?” vista abaixo:
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Tipo do Processo: QUTROS
- (@)
Assunto do Processo: 000 - ADMINISTRACAD GERAL 2
Assunto Detalhado: ™ -, = |
L]
Tipo do Processo: OUTROS
. Q

Assunto do Processo: 000 - ADMINISTRAGAD GERAL
Assunto Detalhado: [o=

Cancelar
Pag. 1 v )

10927 Registro(s) Encontrado(s)

Protocolo

Apds apensar os processos eles serdo movidos para a area
Processos Acessorios Apensados, veja abaixo:

2)E)

de

Protocolo

PROCESS05 ACESSORIOS APENSADOS

Origem Interessado(s)
SERVICO GERAL DE COMUNICACAD E ARQUNO (11.07.02)
Tipo do Processo: OUTROS

Assunto do Procegso: 000 - ADMIPIISTR.#.@,E\O GERAL

Assunto Detalhado: L]

L]

<<« Voltar || Cancelar || Continuar ==

ConNsuLTA DE PROCESSDS

Nimero do Processo: 23113 |. [0 f|2017 |-|0 (Formato: Radical.NUmero/Ano - Digitos)

(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
Codigo de Barras:
Assunto Detalhado:

Todos os Processos na unidade

Buscar || Cancelar

i«;,: Processo Detalhado
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2 - Juntada por anexacao

A juntada por anexacdo é de carater definitivo, ou seja, NAO hd
possibilidade de ser desfeita.

Para unir dois ou mais processos por anexagao, acesse:

SIPAC » Médulo de Protocolo » Juntada de processos - Juntada por
anexagao

Através desta operacdo € possivel realizar a juntada de processos. Realizar a juntada de dois processos significa fazer a unido entre eles, com o qual se tenha relagdo
ou dependéncia, pode ser por Anexacdo ou Apensacdo.

A juntada devera ser efetuada em ordem cronologica de apresentacdo de documentos, ou seja, na sequéncia em que os documentos, informagdes e decisdes se
apresentarem como relevantes para o Assunto em guestdo,

Tipos de Juntada:

s A juntada por apensacdo € de cardter temporario & podera ser desfeita,
s A juntada por anexacdo € de carater definitivo e ndo ha possibilidade de desfazer.

Abaixo selecione o tipo de juntada de processos gue deseja efetuar.

JuNTADA DE PROCESS0S

. Juntada por Apensagio Juntada por Anexagio
Ajuntada por apensacdo € de carater temporario e _;.r'-? A juntada por anexacdo & de carater definitive & ndo
podera ser desfeita. ha possibilidade de desfazer.

Protocolo

Vocé sera direcionado(a) para a pagina de selecdo de processo
principal:

CONSULTA DE PROCESSOS

MNoamero do Processo: 23113 |. [0 [2017 |- |0 (Formato: Radical.Numero/ Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

Codigo de Barras:

Assunto Detalhado:

® Todos os Processos na unidade

Buscar || Cancelar

'L"Q,: Processo Detalhade  §): Selecionar Processo Principal |: visualizar Documento  .: Visualizar Dados do Documento
Processos ENconTRADOS (40)
Protocolo Origem Interessado(s)
DEFIMN n = m = n L‘;&
Tipo do Processo: L

mE Em N Assunto do Processo: 000 - ADM”‘“STR}-\@»&O GERAL
Aszunto Detalhado: ¥ ] =
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Selecione o processo principal ao qual deseja anexar outros
processos. Use as ferramentas de consulta de processos, se
necessario.

Para selecionar o processo, clique no icone verde destacado acima.

Vocé sera direcionado(a) para a seguinte pagina:

PROCESS505 ACESSORIOS ANEXADOS

Protocolo Origem Interessado(s)
Menhum Processo Anexado
<<« \oltar || Cancelar || Continuar == I}
Namero do Processo: 23113 | .0 /2017 |-0 (Formato: Radical.Numero/&no - Digitos)

(Caso nao saiba os digitos verificadores, informe 99)
Cédigo de Barras:
Assunto Detalhado:

* Todos os Processos na unidade

Buscar || Cancelar

"‘—5: Processo Detalhado

Processos EnconTrapos (40)

Todos Protocolo Enviado Pelofa) Interessado(s)
|
Tipo do Processo: QUTROS )
. =
D Assunto do Processo: 000 - ADMINISTRACAD GERAL N

Assunto Detalhado

Selecione o(s) processo(s) que deverao ser anexados clicando no
chekbox destacado. Se precisar, utilize as ferramentas de consulta de
processos para encontrar o processo desejado.

ATENCAO: Apds anexar processos a operacdo ndo tem como ser
desfeital!

ApOs selecionar todos os processos que deverdo ser anexados, clique
em Anexar Processos:

Tipo do Processo: QUTROS
L . L
Assunto do Processo: 000 - ADMIMISTRACAD GERAL N

Assunto Detalhado: s

Tipo do Processo: QUTROS

Assunto do Processo: 000 - ADMII»IISTRA(;»"QC GERAL

L] L}
| Anexar Processos | Cancelar

Pag. 1 v )

Assunto Detalhado: T

108927 Registro(s) Encontrado(s)

Protocolo
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Ao finalizar a anexacao de processos, eles serdo movidos para a area
de processos acessdrios anexados. Veja abaixo:

PROCESS0S ACESSORIOS ANEXADOS

Protocolo Origem Interessado|s)
SERVICO GERAL DE COMUNICACAD E ARQUIND (11.07.02) " "
n n . Tipo do Processo: QUTROS . b4
Assunto do Processo: 000 - ADMIMISTRACASD GERAL

Assunto Detalhado: = = L]

<< Voltar || Cancelar || Continuar >

Ndmero do Processo: 23113 | .0 /2017 |-|0 (Formato: Radical.NGmero/&no - Digites)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
Codigo de Barras:
Assunto Detalhado:
® Todos os Processos na unidade

Buscar || Cancelar
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