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O objetivo desse manual é auxiliar os docentes no processo de
cadastro da prova do processo seletivo, no cadastro do resultado e
em outras funcionalidades referentes ao processo seletivo.

Indice do processo:

1 - Cadastrar prova do processo seletivo;
2 - Lista de candidatos de inscritos;

3 - Enviar e-mail para os candidatos;

4 - Cadastrar resultado da prova.

Para realizar o cadastro acesse:

SIGAA - Portal Docente » Ensino - Projetos » Projeto
de Monitoria » Coordenacao de projeto ->Processo
seletivo

& Ensino & Pesquisa "% Extensso J Producdo Intelectual H@ Ambientes Virtuais S RESUN (g Outros
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Consultas i @& _|Eletrénicos
Monitores I
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Vocé sera encaminhado para pagina de edicdo e cadastro de
processos seletivos do usuario atual.
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PorTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

|j Nova Prova Lt Alterar Prova .; Listar Inscritos Ia: Visualizar Resultado
uJ: Apagar Prova (3J: Cadastrar Resultado da Prova 'gs‘: Convocar Discentes [el: Enviar Email

ProJETOS DE ENSINO COORDENADOS PFELO USUARIO ATUAL
2019 - PROJETO EM FISIO II

Data Prova Inscrigies até Titulo VR VMR
M&o ha Provas de Selecdo cadastradas para este projeto

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Ndo Remuneradas]

Nessa pagina entre outras funcdes vocé pode cadastrar novas provas,
alterar provas ja cadastradas, apagar provas e cadastrar o resultado
de uma prova.

Para cadastrar uma nova prova clique no icone que esta destacado
naimagem acima.

O proximo passo sera cadastrar as informacdes da selecdo de
Monitoria
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SELECAD DE MONITORIA

Ano Projeto: 2019
Titulo do Projeto: PROJETO EM FISIO II
Sitwacao do Projeto: RECOMENDADO
Situacdo da Prova Seletiva: AGUARDANDO INSCRICAQ
Vagas Concedidas ao Projeto: 1 Remuneradas e 1 Nao Remuneradas.
Titulo da Prova: »

(2

Data da Prova: # E|

Inscricdes Ate: # El El

Informagdes complementares (Local de Realizag8o, Hordrio das provas, etc..)

Complemento:

QuanNTIDADE DE VAGAS DA PROVA SELETIVA #
Remuneradas: 1

Ndo remuneradas: 1
): Adicionar -ﬂ: Remowver
Lizta de componentes do projeto. &

205041 - FISOLOD12 - FARMACOLOGIA - TSh

© 0

FISOLD120 - FARMACOLOGIA INTEGRADA - 75h

Atencdo!

Caro Professor,

Lo selecionar um componente curricular como obrigatorio, o sistema avaliara se o discente tem meédia igual ou acima de 6.0 (seis) nos componente curriculares
selecionades.

Ao ndo selecionar comeo obrigatdrio, o sistema ndo fard essa andlise. Porém, € obrigatéric a selecdo de pelo menos um.

Lista de compenentes vinculados & prova (Selecione quais 2do obrigatdrios para a selegdo) @

Nenhum componsnte vinculads

Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatario.

Nesse momento deverdo ser cadastrados o titulo da prova, a data da
prova, o prazo maximo de inscricdes e as informacdes
complementares.

Obs: A data da prova e o periodo maximo para inscricGes devem estar
dentro dos periodos estabelecidos no Edital de Monitoria.
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Na lista de componentes do projeto vocé deve vincular os
componentes do projeto a prova (usando o icone verde). Na
sequéncia marque quais desses componentes serdo os obrigatdrios
para a selecao.

Lista de componentes do projeto. “

Atencdol

Caro Professor,

Ao selecionar um componente curnicular como obrigatdno, o sistema avaliara se o discente tem média igual ou acima de 6.0 (seis) nos componente curriculares
selecionados.

Ao ndo selecionar como obrigatério, o sistema nado fara essa analise. Porém, € obrigatorio a selegdo de pelo menos um.

Lista de componentes vinculados a prova (Selecione quais sdo obrigatorios para a selegdo)

205041 - FISOLO013 - FARMACOLOGIA - 75h

FISOLO120 - FARMACOLOGIA INTEGRADA - 75h

Obs: Lembrando que o discente deve ter cursado no vinculo atual e
ter obtido média igual ou maior que 6.0 (seis) no componente
curricular definido como obrigatério, para poder se inscrever na
prova. Em componentes ndo obrigatdrios o sistema nado faz essa
analise.

Obs: E exigido que o docente cadastre pelo menos um componente
obrigatdrio.

Obs: A primeira prova obrigatoriamente deve ser cadastrada e
realizada no periodo estabelecido no edital de monitoria.

Obs: Poderao ser cadastradas novas provas seletivas quando houver
vagas disponiveis no projeto de monitoria E n3ao houver mais
monitores aptos a serem convocados.

Apos preencher todas informacdes requeridas, finalize o processo em
CADASTRAR.
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Para consultar a lista de inscritos, acesse:

SIGAA - Portal Docente » Ensino » Projetos » Projeto
de Monitoria » Coordenacao de projeto ->Processo
seletivo

[7]: Nova Prova .t Alterar Prova =|: Listar Inscritos [£]: visualizar Resultado
“J: Apagar Prova .,Q) Cadastrar Resultado da Prova c'_.‘g: Convocar Discentes L@: Enviar Email

ProlETos DE Ensino COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2019 - projeto avaliagao nutricional I - DNUT |:|
Data Prova Inscricoes até Titulo YR VNR
22/03/2019 22/03/2019 PROVA DE NUTRICAD 0 2 W g
[VR = Yagas Remuneradas VNR = VYagas Ndo Remuneradas] T
a8

E importante ressaltar que no dia da realizacio da prova de selec3o o
professor deve ter impresso a lista de inscritos do processo seletivo.

Para consultar e imprimir a lista de inscritos clique no icone
destacado acima.

Na sequéncia sera apresentada a lista com todos os inscritos na
prova.
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bid UnIvERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE %
}.' S1sTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS
.y (Bps1c/2019-03-07) NTI
UF5
Portal do Docente Emmmioo =v 22/03/2019 14:45

INSCRITOS MO PROCESSO SELETIVD

Projeto de Ensino: 2015 - projeto avaliacdo nutricional I - DNUT

Titulo da Prova: PROVA DE NMUTRICAD

Inscricioes até: 22/03/2019

Data da Prova: 22/03/2019

Vagas p/ Bolsistas: 0

Vagas p/ Voluntarios: 2

Situacao da Prova: AGUARDANDC INSCRICAQ

Outras Informacoes: Prova sera realizeda no departamento de nutricdo as 4horas da tarde do dia 22

LisTa DE REQUISITOS:

Obrigatorio Componente Curricular
SIM 214103 - NUTROOS50D - ."-'t‘u".E-.LIF'-C.E.'EI MUTRICIONAL I - &0h

LisTa DE CANDIDATOS INSCRITOS
Discente Data da Inscricdo
22/03/2019 13:48:35
22/03/2019 13:50:14
22/03/2019 13:52:02
22/03/2019 13:52:55
22/03/2019 13:54:04

< Voltar Imprimir d::]

OBS: Os alunos que NAO estiverem nessa lista emitida pelo sistema
nao devem fazer a prova. S6 devem fazer a prova os candidatos que
TIVEREM SE INSCRITO no SIGAA.

Realize a impressao da lista de candidatos inscritos em “IMPRIMIR” e
tenha em maos no dia da prova.
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Na mesma pagina de Processos Seletivos, é possivel enviar
notificacOes por e-mail e pela Caixa Postal da UFS, para os candidatos

inscritos.

2019 - projeto avaliagdo nutricional I - DNUT J
Data Prova Inscrigoes ate Titulo VR VNR
22/03/2019 22/03/2019 PROVA DE NUTRICAQ 0 2 B & g,,

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Ndo Remuneradas]

Basta clicar no icone destacado acima.

PoRrTAL DO DOCENTE > ENVIAR E-MAIL PARA CANDIDATOS INSCRITOS

Caro Usuario,

MNeste formulario vocé pederd enviar e-mails individuais ou para um grupe de discentes,

Para enviar um e-mail individual, basta clicar no icone correspondente. Para enviar para um grupo de discentes, primeiro selecione os discentes da lista para
depois clicar em "Enviar E-Mail para os Selecionados”

IE: Enviar Email Individual : Visualizar Email(s) Enviado(s)

Lista pDE CANDIDATOS INSCRITOS

Discente

& & & & &

<< Voltar | Enviar E-Mail para os Se[ecionadﬂsl

Na sequéncia vocé pode escolher mandar um e-mail individual ou
para todos os candidatos.

A seguinte tela sera carregada.

FORMULARIO DE CONTATO

Discentes gque Serdo Notificados:

Assunto: #
Mensagem: #

Enviar Email? |+

Enviar Mensagem?

Enwviar || << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatéric.

E possivel enviar a notificacdo por Email e também pela Caixa Postal
dos SIG's. Sugerimos que os coordenadores envie as suas mensagens
das duas formas, clicando em ambas as op¢oes.

ApoOs o preenchimento, clique em enviar.




4 - Cadastrar resultado da prova

ApOs a realizacao da prova o professor deve cadastrar o resultado da
prova.

O cadastro do resultado é realizado pelo mesmo caminho, clicando
no icone destacado.

SIGAA - Portal Docente » Ensino - Projetos - Projeto de Monitoria
- Coordenacao de projeto > Processo seletivo

[7): Nova Prova +-t Alterar Prova El: Listar Inscrites  [#]: Visualizar Resultado
4J: Apagar Prova (39: Cadastrar Resultado da Prova .gn‘: Convocar Discentes Q: Enviar Email

PrOJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2019 - projeto avaliacdo nutricional I - DNUT |j
Data Prova Inscriches até Titulo VR VMR
22/03/2019 22/03/2019 PROVA DE NUTRIGAO 0 2 S ERE OS] =

[VR = \Yagas Remuneradas VNR = Vagas Mdo Remuneradas] /

Portal do Docente

Clique no icone de cadastro do resultado da prova (destacado na
imagem anterior).

Vocé serd encaminhado para tela de cadastro de notas e situacdo dos
candidatos.

LISTA DE MONITORES INSCRITOS

Discente L Situacdo Observacao
Prova
201700047705 - Classificado ¥ &
201700133670 - Classificado ¥
201700074050 - Classificado ¥
201700074079 - Classificado ¥
201700047803 - Classificado ¥

Incluir Discentes na Selecdo

CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAD DE MONITORES

Projeto de Ensino: projeto avaliacdo nutricional I - DNUT
Prova: PROVA DE NUTRIQ&O
Data da Prova: 22/03/2019
Bolsas Remuneradas : 0

Bolsas Ndo Remuneradas: 2

Cadastrar Resultads || Voltar || Cancelar
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Observacgoes:

- Candidatos com notas menos que 7,0 na prova de selecao serao
considerados NAO CLASSIFICADOS.

Existem trés situacGes possiveis: classificado, ndo classificado (nao
atingiu a nota minima de 7,0) e ausente (ndo compareceu para fazer a
prova).

Insira as notas dos candidatos e suas respectivas situagOes. E
confirme a operagao em “Incluir discentes na selecao”.

LisTA DE MONITORES INSCRITOS

Discente el

Prova Situacdo Observacdo

Mio hd discentes disponiveis

CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAD DE MONITORES

Projeto de Ensino: projeto avaliacdo nutricional I - DNUT
Prova: PROVA DE NUTRICﬁO
Data da Prova: 22/03/201%
Bolsas Remuneradas : 0

Bolsas Ndo Remuneradas: 2

Discente NF MCP IEA Class. Vinculo
9.0 7.9 7.,3764 1ls EM ESPERA
8.0 7.5 56,5642 20 EM ESPERA
3.0 7.4 5,6579 30 EM ESPERA
6.0 - - NAD CLASSIFICADO
0.0 = = ALSENTE

[NP - Nota Prova, MCP - Média dos Compenentes da Prova, IA - Indice &cadémico, Class. - Classificacdo)

Cadastrar Resultado | Voltar | Cancelar

No caso destacado na imagem acima, ha dois inscritos empatados.
Os critérios de desempate sdo: Maior nota nos componentes
obrigatérios da prova seletiva, e persistindo o empate, maior indice
de Eficiéncia Académica.

ATENCAO: O valor do indice utilizado para a classificacdo do processo
seletivo, é o valor que o discente tem no MOMENTO do cadastro do
resultado pelo Coordenador do Projeto.

No caso do processo coletivo conter vagas remuneradas, o

processamento levara em conta o que esta disposto com a Resolucao
04/2018/CONSU.




888

4 - Cadastrar resultado da prova v STI|uifs

Atencdo: Até esse ponto € possivel voltar e fazer qualquer tipo de
edicdo nas notas e situacao dos alunos, apos confirmar o cadastro do
resultado o processo é definitivo.

Clique no item CADASTRAR RESULTADO (destacado na ultima
imagem).

O seguinte aviso sera apresentado:
“Atencdo! O resultado final sera processado levando em conta os
critérios da resolucdao 04/2018 - CONSU, portanto, a lista exibida

nesta tela € um resultado parcial.”

Confirme no OK. A seguinte mensagem de éxito na operacao sera
exibida:

-
!/ + Operacdo realizada com sucesso!

& Ensino -_';Pesquisa P Extensao JProdugEo Intelectual H@ Ambientes Virtuais W RESUN (gg Outros

PorTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO pARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

[7): Nova Prova .t Alterar Prova El: Listar Inscritos  [2]: Visualizar Resultado
“l: Apagar Prova .;Q} Cadastrar Resultado da Prova -fu': Convocar Discentes '31 Enviar Email

PrOJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2019 - projeto avaliacao nutricional I - DNUT J
Data Prova Inscrigoes ate Titulo VR VNR
22/03/2019 22/03/2019 PROVA DE NUTRICAQ 0 2 B & & 03

['VR = Vaoas Remuneradas VNR = Vaaas Mdo Remuneradas]
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