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Objetivo:

Esse manual tem a finalidade de auxiliar o usuario a realizar a
submissao de projetos através do Portal Administrativo.

Resumo do processo:

* Cadastrar Pré-Projeto (OPCIONAL)*

1 - Informar os dados preliminares;

2 - Informar os dados do projeto;

3 - Informar os membros da equipe;

4 - Informar os érgaos/entidades contratada e contratante;
5 - Cadastrar o cronograma de execu¢ao;

6 - Cadastrar o plano de aplicagao;

7 - Cadastrar o Cronograma de desembolso;

8 - Anexar a documentacao necessaria;

9 - Confirmar o cadastro do projeto.

Observagoes:

* Docente EXTERNO ndo pode submeter projeto.




CADASTRAR PRE-PROJETO g | ST |l

Mas, antes de realizar a submissao do projeto, o docente pode
submeter um PRE-PROJETO.

O Pré-projeto é submetido aos érgdos financiadores para obtencao
de recursos de um projeto, que posteriormente podera gerar um
convéenio ou contrato.

Para cadastrar um pré-projeto acesse: SIPAC - Portal
administrativo » Aba de projetos » Pré-Projeto » Submeter
pré-projeto

A seguinte pagina sera aberta:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PRE-PROJETO

Esta funcionalidade permite o cadastro do Pré-projeto . O pré-projeto & submetido aos drgdos financiadores para obtencio de recursos de um projeto, gue
posteriormente podera se tornar um convénio ou contrato,

PRE-PROJETO

PRE-PROJETO - PROJETD PARA SUBMISSAD A0S ORGADS FINANCIADORES #

Arrecadacdo Fundacdo - Arrecadacdo de receitas pela Fundacdo de Apoio.
Convénio Tripartites com Entidades - Contratacdo por Organizacdes Sociais e Entidades Privadas - Recursos Captados pelas fundagdes de apoio.
ConvEnio Tripartites com Entidades - Contratacdo por outras entidades - Recurso captado pela FAPESE; Repasse & conta Unica da parcela devida 4 Universidade.

Convénio Tripartites com Femento - Contratagde por Agéncia Oficiais de Fomento - Recurso captado pela FAPESE; Repasse a conta Unica da parcela devida &
Universidade.

Orcamente da UFS - Recursos do orcamento da UFS.

Projeto sem recursos financeiros - Nao financeiro.

Recurso captado pela FAPESE - Contratacdo da UFS pela Fundacdo de Apoio para projetos de Pesquisa € Repasse 4 conta (nica da parcela devida & Universidade.
Recurso captado pela FAPESE - Recurso captados pela FAPESE com a partipagdo da UFS.

Recursos Diretamente Arrecadados - Recursos arrecadados através de cursos, especializaces e eventos.

Recursos de Convénios de Estados e Municipios - Recursos captados através de convénios que envolvem estados e municipios.

Recursos do Tesouro Macional - Recursos captados através de descentralizacdes.
CASD ESTE PROJETO SEJA APROVADO SERA EXECUTADD POR QUAL INSTITUICAO? #

UFs FAPESE Qutra Fundacdo Mais de uma executora

Cancelar || Continuar ==

Selecione o projeto para submissdo aos o6rgdos financiadores e
abaixo assinale por qual instituicdo o projeto sera executado caso
seja aprovado.

Clique em continuar.
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No passo seguinte deverao ser informados os principais dados sobre
o projeto: o titulo, o periodo de execucio e a area de
conhecimento.

OBS: Lembrando que o docente que cadastrar o pré-projeto sera
automaticamente designado como coordenador do projeto.

OBS: As datas do periodo de execucao devem diferir em pelo menos
um mes.

ProOJETO

INFORMACOES SOBRE 0 PROJETO

Titulo: #
. ) . El
Carga Hordria Dedicada ao Projeto: # h/semana I_l
Previsdo de Inicio da Execucdo: # = Previsdo de Fim da Execucdo: # ™

Valor Estimado do Pré-projeto (R$): #

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >>

# Campos de presnchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

Gravar e continuar para dar sequéncia.

Agora deverdo ser informados os orgdos/entidades contratada e
contratante, os responsaveis por esses 6rgaos e demais participes.

INFORMACOES CONTRATADO/ CONTRATANTE

OrcAo/ENTIDADE CONTRATANTE/ CONCEDENTE{ CLIQUE AQUI SE O CONTRATANTE FOR A UFS. CLIQUE AQUI SE O CONTRATANTE FOR A FAPESE.)
CNFI: # B <
Contratante: #
(']RGAD{ENTIDADE CoNTRATADO/ CONVENENTE (CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOR A UFS. CLIQUE AQUI SE O CONTRATADD FOR A FAPESE.)

CMPI: & 2,

Contratado: #

OuTrROS PARTICIPES

PARTICIPE
Tipo do Participe: % | SELECIONE O TIPO T
CHPI: &,
Nome: #

RESPONSAVEL DO PARTICIPE

CPF n®: % (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)
Nome: #
CI/Org. Exp.: # Cargo: w
Funcdo: # Matricula:
Adicionar

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar ==

Preencha as informacoes e no final clique em continuar.
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Por fim veja todas as informac0es cadastradas do projeto até aqui e
clique em cadastrar pré-projeto.

Participante Externo Quantidade
VOLUMTARIO

PROFISSIONAL CLT

PARTICIPANTE EXTERNO A UFS COM REMUNERAGAQ
INVENTOS INDEPENDENTE

SERVIDOR MILITAR

PESQUISADOR CONVIDADO

PRESTADOR DE SERVICOS

DISCENTE ENSINO BASICO

DISCENTE DE ESPECIALIZACAQ

DISCENTE DE DOUTORADO

DISCENTE DE MESTRADO
DISCENTE DE GRADUACAOD 0

[ O e T e Y e Y Y Y s Y o

Total Participante Externo: 0
Total Geral: 1

[ Cadastrar Pré-projeto I =< Voltar || Cancelar

A seguinte mensagem de confirmacdo de submissao de pré-projeto
sera exibida:

!/ « Pré-projeto nimero 26/2019 gravado com sucesso!

Dapos GERIAS DO PROJETO

Titulo do Projeto: Esteves testando
Previsao de Inicio da Execucao: 20/02/2015

Previsdo de Fim da Execucdo: 20/03/2019
“"*i Imprimir Comprovante

Portal Administrativo

Apos cadastrar um pré-projeto vocé podera reaproveitar as
informacoes para quando o projeto for cadastrado.

Através do caminho: SIPAC » Portal Administrativo » Projetos »
Pré-Projeto » Submeter Pré-Projeto
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O primeiro passo para submeter o seu projeto sera informar os dados

preliminares do mesmo. Para isso, acesse o seguinte caminho:

SIPAC > Portal Administrativo > Projetos » Projeto/Plano de
Trabalho (PROPLAN) » Submeter Projeto

Requisicdes L] Comunicacdo = Compras Contratos .4 Projetos Orcamento = Patrimdnio D Protocole 3 Resun » Outros

Frojetos da Unidade

ikEasl mneien ol 5. o' BE i S [ % om e Pré-projeto * - =, il !
Projeto/Planc de Trabalho (PROPLAN) » Acompanhar Tramitacds On-line L
| |
Flanilha Orcamentéria (FAPESE) 3 Alterar Projeto
. Submeter Projeto
= - . EEEm = Aditivos k
Autorizagdes/Parecer » Membros da Equipe de Trabalho by
Prestacido de Contas >

Bens (0) H Extrato ” Processos H Requisicies H Transport... ” Levantament...

Licitagbesem __ sMinutas
Processamento de
no DMP =~ Contratos
Abaixo estdo listades os 20 Gltimeos topicos cadastrados. Memorandos .. Consulta
__ __|Eletrénicos ‘\,'(j de
Informacdes: El > Editais
DOCUMENTOS
Clique em % para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.

Vocé sera direcionado(a) para a pagina abaixo:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PROJETO

Esta funcionalidade permite o cadastro de um projeto. Dentre as etapas enveolvidas neste procedimente de cadastro, tem-se os seguintes passos:

Passo 1: DADOS PRELIMINARES

+ Tipo do Projeto: Que pode ser dividido em:
s Tipo: Refere-se a atividade desenvolvida no projeto, que pode ser:
ASS0CIADOS
DESENVOLYIMENTQO
ENSIMO
EXTENSAQ
PESQUISA
s Subtipo: Refere-se a subcategoria do tipo de projeto, depende do tipo escolhido.

« Ambito do Projeto: Que pode ser:
+ MNacional.
+ Internacional.

s Natureza do Projeto: A natureza do projeto pode ser financeira ou ndo, sendo financeira se envolver recursos financeiros e ndo financeira caso contrario.
Caso a natureza do projeto seja financeira, deverd ser informade também o tipo de captacdo de recursos,

s Tipo de Captacdo de Recurso: O projeto pode conter recursos financeiros - quando envolver tais recursos, o plano de aplicagdo deve ser devidamente
preenchido de acordo com as modalidades de aplicagdo - ou nédo - caso ndo disponha desses recursos. Caso a natureza do projeto seja financeira, deversd ser
nformado também o tipo de captacdo de recursos, que pode estar entre os seguintes tipos:

s Sem Envolvimento da Fundacdo - Projetos cuja captacdo de recursos ndo tem envolvimento da fundacgao.

+« TIPO A& - Contratacdo de fundacdo pels UFS, para dar apoio & execucdo de convénios ou contratos celebrados entre a UFS e instituigdes plblicas ou
privadas,

s TIPO B - Contratacdo de fundacdo pela UFS, para a execucdo de projetos financiados com recursos orcamentarios provenientes do Tesoure Nacional.

+ TIPO C - Projeto financiado por agentes publicos ou privados, regido por instrumento de cooperacio firmado entre os agentes externos, a fundacdo de
apeio autonzada e a UFS, sendo os recursos financeires transferidos diretamente dos agentes financiadores 3 fundacdo de apoic responsavel pela
gestdo administrativa e financeira do projeto.

+ TIPO D - Projeto financiado por agentes publicos ou privados ou pessoas fisicas, regido por instrumento de cooperacdo firmado entre estes e a
fundacdo de apoio autorizada, atuando em consonancia com o credenciamento concedido conforme o Art. 39 da Lei n? §.958/94, e os agentes
externos, tendo a participacéo de servidores docentes ou técnicos administrativos da UFS.

s Obras (Construcdo Civil): Refere-se ao projeto possuir obras de construgdo civil ou ndo.

Nesta tela serao apresentadas informacOes de cada passo no
cadastro do projeto. Leia atentamente e ao final clique em continuar.
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Em seqguida, vocé estara diante do primeiro passo para cadastrar
um projeto: cadastrar os dados preliminares.

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PROJETO > Passo 1/9

Esta funcionalidade permite o cadastro do projete. Mo primeiro passo desse cadastro, deve ser informado o tipo Bas=alatualpeicnactesioetalsidufcopvan oy

de projeto referente a proposta. Proximo passo: Informacdes sebre o projeto.

Abaixo seguem os textos das normas citadas nos tipos de captacao de recurso:

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Coniratado e Cronograma Execugdo Anexar Documentos Confirmar Cadasiro

PropPoSTA DE PROJETO

Tiros pe PROJETO

ASS0OCIADOS

DESENYOLVIMENTO
ENSING
EXTENSAD
PESQUISA
NATUREZA DO PROJETO AMBITO DO PROJETO
Qual a natureza do projeto? Ambito: #
FINAMCEIRA MAQ FINANCEIRA Internacional Maciona

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar ==

Nessa tela vocé devera informar o tipo de projeto e o seu subtipo,
a natureza e o ambito.

O tipo de projeto pode ser classificado como: Ensino, Pesquisa,
Extensao, Desenvolvimento e Associados.

Caso o projeto tenha recursos financeiros, devera ser preenchido

o plano de aplicacdo de acordo com as modalidades de
aplicacdo. Além disso, caso o projeto tenha natureza financeira
devera também ser informado o envolvimento financeiro com a
universidade e o tipo de captacao de recursos:

PARTICIPACAD FINANCEIRA DA UNIVERSIDADE

Quanto ao envolvimento financeiro com a Univesidade? #

Gera Despesa a Gera Receita a Gera Despesa e Receita a NAO ha Envolvimento com Despesas ou Receitas da
Universidade Universidade Universidade Universidade

CAPTACAD DE RECURSDS
Tipo
Sem Envolvimento da Fundag&o - Projetos cuja captagéo de recursos néo tem envolvimente da fundacéo
TIPO A - Contratag8o de fundac8o pela UFS, para dar spoio & execugdo de convénios ou contratos celebrades entre a8 UFS e instituicdes publicas ou privadas.

TIPO B - Contratagdo de fundacdc pela UFS, para a execucdo de projetos financiades com recurses orgamentarics provenientes do Tescure Macicnal.
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Apos adicionar todos os dados, clique em Gravar/Continuar.
O passo seguinte sera informar os dados do projeto.

Neste passo deverao serinformados os dados principais sobre o
projeto.

Passc 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo & Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto

PROJETO

INFORMACOES SOBRE 0 PROJETO

Titulo: #
Unidade de Origem: COORDENACAO DE PROGRAMAS, CONVENIOS E CONTRATOS
0 Projeto Possui Inovagdo? # Sim ® N3o

Este projeto € decorrente de um
Edital/Chamada Publica/Ato # sim * NZo
Convocatério?

Previsdo de Inicio da Execugdo: # E Previsdo de Fim da Execucdo: # E

Objetive Geral Justificativa

E empregado o termo objetivo geral para o que o projete dessja contribuir, ou seja, o objetive geral deve expressar o que se guer alcancar a médie & longo
prazo, ultrapassando inclusive o tempo de duracdo do projeto. Para Armani (2008)*, o Objetivo Geral deixa claro a partir de gual perspectiva o projeto se
desenvolvera, expressando o impacto mais geral do projeto e mais além dos efeitos produzidos para os seus beneficios diretos e/ou das organizacdes nele
envolvidas. Geralmente o objetivo geral estd vinculado & estratégia global da instituicdo. Os objetivos especificos sdo os efeitos diretos das atividades ou acdes do
projeto. Ao contrério dos objetives gerais, que nem sempre poderdo ser plenamente atingidos durante o prazo de execucdo do projeto, os objetives especificos
devem se realizar até o final do projeto.

* Armani, Domingos, Coma elsborar projetos? @ guia pratico pars elaboragio e gestio de profetos sociais, p. 49.

Objetivo Geral: #

Informe o titulo do projeto, se o mesmo possui Inovacao e se o
projeto decorre de um edital/chamada publica/ ato convocatorio.

O Periodo de Execucdo refere-se ao tempo previsto para a execugao
do projeto. Sendo que as datas de execucao devem diferir pelo menos
em um meés.

OBS:

- O intervalo entre as datas de inicio e fim NAO pode ultrapassar o
limite de 5 anos.

- Caso seja necessario estender o prazo, o tempo para execucdo do
projeto pode ser prorrogado por mais um ano. A solicitacao de
prorrogacao deve ser feita junto a DIVAP/COPEC/PROPLAN.

Sé sera necessario informar o Valor do Projeto quando a natureza do
projeto for FINANCEIRA. Junto com o valor informe também a
quantidade de parcelas, correspondente de cada més.
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Nessa tela, vocé ainda devera indicar os seguintes dados do projeto:
objetivo geral, objetivo especifico, justificativa, metodologia, os
problemas de pesquisa e os resultados académicos esperados.

Lembrando que esses dados vao variar de acordo com o tipo de

projeto.

Logo abaixo, ainda na mesma pagina, sera necessario informar a area
de conhecimento do projeto.

Area DE CONHECIMENTO
Grande Area de Conhecimento: # | Informe a Grande Area do Conhecimento ¥
Area de Conhecimento: | Informe a Area do Conhecimento v

Sub-drea de Conhecimento: | Informe a Sub-drea ¥

[ I P

Especialidade: | Informe a Especialidade ¥

== Voltar || Cancelar I Gravar e Continuar == |

# Campos de preenchimento cbrigatario.

Portal Administrativo

Apos informar todos os dados requeridos, clique em Gravar e
Continuar.

Na sequéncia, 0 passo seguinte serad cadastrar a equipe de
trabalho do projeto.
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Passc 1 Passo 2 Passo 2
Dados Dados Projeto Recursos
Preliminares Humanos
DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE
Origem do Membro da Equipe: % ® servidor da UFS Aluno da UFS Participante Externo & UFS
Participante Definido 7 % ® gy NAO
Funcdo: # Coordenador Coordenador Adjunto ® Colaborador Avaliador

Q servidor recebera retribuicdo pecunidria pelo

servico prestado? SIM ® NAO
Informe o Servidor: # El
Carga Hordria Dedicada ao Projeto: # h/semana
Formacdo Concluida: | ------------ Selecione --------- v

Observacdo:

(2000 caracteres/ 0 digitados

Incluir Membro

# Campos de preenchimento obrigatdria.

<<« Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar ==

No passo 3, recursos humanos, deverao ser adicionados os membros
da equipe.

Os membros da equipe podem ser de trés perfis diferentes: servidor
da UFS (com matricula SIAPE da UFS), aluno da UFS (que esteja
matriculado em algum curso da UFS, graduacao, mestrado,
doutorado, técnico...) e participante externo a UFS.

Também adicione a funcdo de cada um. Obrigatoriamente o usuario
devera informar o COORDENADOR do projeto.

Atencao:

- O usuario que submeter o projeto, devera ser OBRIGATORIAMENTE o
COORDENADOR do projeto.

- SO serd necessdrio informar a fun¢do de AVALIADOR quando a
Natureza do Projeto for FINANCEIRA

Informe todos os membros, suas funcoes e suas respectivas cargas
horarias e ao final cligue em Gravar e Continuar. O proximo passo
sera informar o contratado e o contratante.
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No passo 4 deverdo deverdo ser informados os orgaos/entidades
contratada e contratante, os responsaveis por esses 6rgaos e demais
participes.

Passo 1 Passo 2 Paszo 3 Passo 4

Dados Dados Projeto Recursos Contratado e
Preliminares Humanos Contratante

GRGEO{'ENTIDADE CONTRATANTE/ CONCEDENTE( CLIQUE AQUI SE O CONTRATANTE FOR A UFS. CLIQUE AQUI SE O CONTRATANTE FOR A FAPESE.)
CMP]: 1| <,
Contratante: &
RESPONSAVEL DO COMTRATANTE/ CONCEDENTE

CPF: * <% (Caso ndo saiba busgue abaixo pelo nome)

Mome: =

CI/Org. Exp.: # Cargo: #

Funcdo: # Matricula:

GRGEO{'ENTIDADE CoNTRATADOD f CONVENENTE (CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOR A UFS. CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOR A FAPESE.)
CMP]: =,

Contratado: #

RESPONSAVEL DO CONTRATADO/ CONVENENTE

1 . .
CPF n?%: * % (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)

Nome: =

Cl/Org. Exp.: * Cargo: #

Funcdo: # Matricula:

Entenda o que significa os termos contratante, concedente,
contratado e convenente:

- Contratante: A instituicdo financeira mandataria, representando a
Unido e respectivo Ministério ou érgao/entidade federal, e que se
responsabilizard, mediante remuneracdo, pela transferéncia dos
recursos financeiros destinados a execucdo do objeto do contrato de
repasse.

- Concedente: Orgdo da Administracdo Publica Federal Direta ou
Indireta, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou
pela descentralizacdo dos créditos orcamentarios destinados a
execucao do objeto do convénio. Pode ainda ser uma entidade de
outras esferas publicas, ou mesmo uma pessoa juridica de direito
privado, que tem interesse em firmar pareceria com a Universidade, e
desembolsar ou disponibilizar recursos para que seja atingido um
objetivo em comum.
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Contratado: Orgdo ou entidade da Administracdo Publica Direta e
Indireta, de qualquer esfera de governo com a qual a administracao
federal pactua a execucgao de contrato de repasse.

Convenente: Orgdo ou entidade da Administracido Plblica Direta e
Indireta, de qualquer esfera de governo, bem como entidade privada
sem fins lucrativos, com o qual a administracao federal pactua a
execucao de programa, projeto/atividade ou evento mediante a
celebracao de convénio.

Adicione o Orgdo contratante/concedente e o seu respectivo
responsavel.

Informe também o contratado/convenente e o seu responsavel.

Observacgoes:

- O responsavel pela FAPESE sempre serd o presidente em exercicio.

- O responsavel pela UFS sempre serd o REITOR em exercicio.

- Caso as informa¢cdes do Contratante estejam desatualizadas ou
incompletas, entre em contato com DIVAP/COPEC/PROPLAN.

Abaixo, ainda na mesma pagina, vocé devera informar outros
participes do projeto (OPCIONAL).

OuTROS PARTICIPES

PARTICIPE
Tipo do Participe: # | SELECIOME O TIPOD v
CNPJ: <
MNome: #
Email: #
Financiader: ® nAo SIM
RESPONSAVEL DO PARTICIPE
CPF n@: # (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)
Nome: #
CI,’érg. Exp.: % Cargo: #

Funcdo: # Matricula:

Adicionar

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar ==
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Apos concluir o passo, prossiga o cadastro clicando em Gravar e
Continuar.

O préximo passo sera cadastrar o cronograma de execugao!

No quinto passo devera ser informado o cronograma de execucao:

Passo 1 Passo 2 Passo 3 FPasso 4 Fasso 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9
Dados Dados Projeto Recursos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Anexa Confirmar
Preliminares Humanos Contratante Execugdo plicagio Desembolso Documentos Cadastro
Meta N°: #

Descriciio: #
ETapa N2 1
Inicip: % |M& 5 T |Anol ¥ |Término: |M&s5 ¥ |Anol ¥
Etapa ou Fase: # | SELECIONE UMA ETAPA v

Etapas desta meta: #
Especificacao da Etapa:

Unidade de Medida: # Quantidade: # Valor:

tdicionar Etapa
Adicionar Meta

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar ==

Nesta tela, deverdo ser descritas as metas do projeto. Que é o
descritivo do que se pretende atingir, qualitativamente e
guantitativamente.

Enumere a meta, insira sua descricdo, a data de inicio e de término,
selecione uma etapa. Informe a especificacao da etapa, a unidade de
medida, a quantidade e o valor. Para finalizar clique em ‘Adicionar
Etapa’.

Observacgdes neste passo:

Uma meta NAO pode ter duracdo superior a 5 anos

A soma do valor empregado nas metas deve ser igual ao valor total do projeto.
Uma META deve ter no minimo uma etapa cadastrada.

O sistema nao permite duas metas com a mesma numeracao
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Ao concluir o passo, cligue em GRAVAR/CONTINUAR.

Na sequéncia, vocé tera que informar o Plano de Aplicacao!

Os itens 6 e 7 s6 estardo disponiveis quando a natureza do projeto for
FINANCEIRA. Desta forma, caso seu projeto nao seja de natureza
financeira o seu proximo passo sera Anexar Documentos (item 8).

No passo 6 devera ser cadastrado o plano de aplicacdo do projeto.

Passc 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passc 5 Passo & Passo 7

Dados Dados Projeto Recursos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Anexa Confirmar
Preliminares Humanos Contratante Execugio Aplicagdo Desembolso Documentos Cadastro

Valor do Ressarcimento 3 UFS: # El

00 Projeto possui Despesa Operacional e r @ "
Administrativa do Projeto (DOAP)? SIM NAD

Despesa Operacional e Administrativa do N El
Projeto (DOAP):

ITEM DO PLANO DE APLICACAD

Rubrica: # | Informe uma Matureza da Despesa v
Total {R5): # 0,00
Inserir

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

<< Voltar || Cancelar || Gravar & Continuar ==

Portal Administrativo

O Plano de Aplicacao descreve detalhadamente as despesas
(rubricas) necessarias para execucao do projeto. Cada rubrica tera um
valor associado. A soma dos valores das rubricas devera ser igual ao
valor total do projeto, informado no passo 2.

O valor do ressarcimento &4 UFS devera ser inserido na Rubrica 88
(Ressarcimento financeiro a Instituicao) - no campo rubrica. E o valor

correspondente informado no total (RS).

Marque se o convénio possui Despesa Operacional e Administrativa
do Projeto (DOAP).

Obs: A DOAP contabiliza apenas o elemento da despesa 339039-99.
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OBS: O Valor Total informado no passo 6 (Plano de Aplica¢ao)
devera ser IGUAL ao VALOR TOTAL estabelecido para o projeto. O
valor do total previsto e do total detalhado também devem ser
iguais.

Valor do Ressarcimento 38 UFS: # Iil
OO0 Projeto possui Despesa Operacional e . & -
Administrativa do Projeto (DOAP)? SIM NAGQ
Despesa Operacional e Administrativa do El

Projeto (DOAP):  10-000,00

ITEM DO PLANO DE APLICACAD

Rubrica: « Informe uma Natureza da Despesa A
Total {R$): * (0,00

Inserir

# Campos de preenchimento obrigatdria,

v
) +: petalhamento Completo . petalhamento lncump]etn i
& Alterar Total Previsto '@ Confirmar Alteracdo de Total Previsto ©0: Detalhar Dados da Rubrica —: Consultar Dados da Rubrica 9. Excluir Ttem

PLANO DE APLICACAD

Codigo Total Previsto Total Detalhado Valor a Detalhar

" | OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSO0A JURIDICA (339039) RS 10.000,00 RS 10.000,00 RS 0,00) &7 ,8 'L;% 7}

" | EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE - 443052 (449052) RS 10.000,00 RS 10.000,00 RS 0,000 s & 'L;% T}

o | RESSARCIMENTO FINANCEIRO A INSTITUIGAO (538588) RS 30.000,00 RE 30.000,00 R3 0,000 7 & ':—-\'% (T}
Total do Plano: RS 50.000,00 RS 50.000,00 RS 0,00

Obs: o icone destacado que estda na cor verde significa que o
detalhamento da rubrica esta completo. Caso ndo esteja, o icone do
‘X’ vermelho estaria presente.

Obs: Algumas rubricas nao precisam ser detalhadas.

Para alterar o valor total previsto para a rubrica clique no icone
amarelo destacado acima. E o campo referente a total previsto estara
aberto para edicao.

Para informar o valor detalhado da rubrica clique no icone verde,
também destacado na imagem acima. A seguinte pagina sera aberta
(pagina varia entre cada rubrica):
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Descricdo da Despesa
Absixo pode ser detalhado o ressarcimento financeiro gue 2 instituigdo terd com o projeto.

000000 - RESSARCIMENTO FINANCEIRO A INSTITUICAOD

Matureza de Despesa: # | 8801 - Ressarcimento a UFS v

Valor: #|30.000,00

Observacdo:

(9000 caracteres/0 digitados)

Atualizar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

.-t Alterar Item éii‘ Remover Item

ITENsS 1A CADASTRADOS

Matureza de Despesa Observagao Valor
B801 - Ressarcimento & UFS RS 30.000,00 65‘

Total RS 30.000,00

Valor a Detalhar R$ 0,00

Selecionar Qutra Rubrica

Insira o valor e clique em atualizar. Para voltar a tela anterior clique
em ‘Selecionar Outra Rubrica’.

ApoOs inserir os valores das rubricas, se certificando que o total
previsto e total detalhado se coincidam,vocé podera dar sequéncia
ao cadastro do projeto. Clique em Gravar/Continuar.

Na sequéncia tera que ser cadastrado o cronograma de
desembolso!

O Passo 7 (Cronograma de Desembolso) estara disponivel quando a
natureza for financeira, independente da forma de captacao de
recurso.
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PORTAL ADMINISTRATIVOD > CADASTRO DO PROJETO = Passo 7/9

Passo anterior: Informacdes sobre o plano de

9 E c 3 aplicacdo.

MNeste passo devera ser informado o cronograma de desembolso do projeto. Esse cronograma define o quanto piicac

sera gasto mensalmente durante o periodo do projeto, R presTs T s SiTe 15
bens/servigos.

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9
Dados Dados Projeto Recursos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Anexar Confirmar
Preliminares Humanos Contratante Execugdo Aplicagio Desembolso Documentos Cadastro

CRONOCRAMA DE DESEMBOLSO

Periodo de Execucdo do Projeto: 15/07/2018 a 15/11/2018

Valor de Execugdo do Projeto: RS 45.000,00
Repetir Valor da Primeira Parcela
Limpar Valores

Parcela 1:
Parcela 2:
Parcela 3:

Parcela 4:

Total Infermadeo ne Crenograma: RE 0,00

Despesa Operacional & Administrativa da FAPESE - DOAP: RS 5.000.00
Repetir Valor
Limpar Valores

Parcela 1:
Parcela 2:
Parcela 3:

Parcela 4:

Total Infermadeo ne Crenograma: RE 0,00

Valor Total do Projeto: RS 50.000,00

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar ==

Observacoes:

 Os valores que serdo atribuidos a cada parcela para a execucdo do
projeto ndo precisam ser iguais.

* Asoma dos valores das parcelas deve ser igual ao "Valor de Execugdo
do Projeto". Lembrando que o numero de parcelas foi informado no
passo 2 - Dados do projeto.

Neste passo devera ser informado o cronograma de desembolso do
projeto. Esse cronograma define o quanto sera gasto mensalmente

durante o periodo do projeto. Insira o valor correspondente de cada
més nas parcelas.
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Ainda nesta tela, informe os valores das parcelas da DOAP, cujo o
valor foi informado no passo 6 e corresponde ao valor da rubrica
‘Outros Servicos de Pessoa Juridica’.

Vale ressaltar que a soma da execuc¢ao do projeto com o valor da
despesa DOAP deve ser IGUAL ao valor TOTAL do projeto.

Ap0s concluir, clique em Gravar/Continuar.

A proxima etapa sera inserir os documentos do projeto.

8 - ANEXAR DOCUMENTOS DO PROCESSO

Paszso 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo & Passo & Passo T Passo 3

Dados Dados Projeto Recurzos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Anexar
Preliminares Humanos Contratante Execugdo Aplicagdo Desembolso Documentos

ANEXAR DOCUMENTO

DaADOS DO DOCUMENTO
Responsavel:
Descrigio:

Tipo do Decumento: # | SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO A

QObservacies:

(400 caracteres/0 digitados)

ANEXAR DOCUMENTO

=

Data do Documento: #
Ndmero de Folhas: #

Tipo de Conferéncia: | -- SELECIONE -- v
"

Arguivo: Ezcolher arguivo | Menhum arguivo selecionado

Cadastrar

<« Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar ==

Neste passo deverao ser inseridos todos os documentos referentes ao
projeto que esta sendo cadastrado. Os seguintes documentos sao
obrigatorios para todos os projetos: Autorizagao de participagao em
projeto , Planilha de Custo e Memoria de Calculo de Plano e
Aplicacao.

Clicando em ‘tipo de documento’ vocé poderad visualizar os
documentos obrigatérios e opcionais que devem ser inseridos.
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Selecione o documento e se necessario adicione observacdes.

No que diz respeito ao documento selecionado informe as seguintes
informacgdes: a data do documento (refente a data de expedicao
emissdo do documento anexado), o numero de folhas e seu tipo de
conferéncia (se o documento é o original ou uma cépia).

Por fim, escolha o arquivo e insira o documento. Faca 0 mesmo com
todos documentos requisitados. Apds ter adicionado todos arquivos,
cligue em Gravar e Continuar.

Pronto, finalizado todo o processo, no passo 9 vocé devera verificar
os dados cadastrados durante o fluxo, e confirmar o cadastro do
projeto.

Pazsc 1 Pazso 2 Passo 2 Pazso 4 Paszso & Pazso & Pazso T Paszo 3 Paszo 2

Dados Dados Projeto Recursos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Anexar Confirmar
Preliminares Humanos Contratante Execugio Aplicagéo Desembolso Documentos Cadastro

% |: Visuvalizar Documento

INFORMAGOES DO PROJETO

ORGAO/ENTIDADE CONTRATANTE / CONCEDENTE

Contratante: FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE CNPI:
Enderaco: CIDADE UNIVERSITARIA PROF. JOSE ALOISIO DE CAMPOS AV, MARECHAL RONDON S/N° CEP:
Cidade: SA0 CRISTOVAD - SE Telefone:

REsPoNSAVEL (CONTRATANTE,/ CONCEDENTE)

Nome: = L CPF: CI/0Org. Exp:
Cargo: = Fungao: ®

ORGAD/ENTIDADE CONTRATADO/ CONVENENTE

Contratado: FAPESE FUNDACAD DE APOID A PESQUISA E EXTENSAQ DE SERGIPE CNPI:
Endereco: CEP:
Cidade: - Telefone: =
Banco: Praca Pagto:
Agéncia: Conta Corrente:

REsPONSAVEL (CONTRATADO / CONVENENTE)

Nome: | = CPF: CI/Org. Exp.:
Cargo: Presidente Funcao: Presidente
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Clique em continuar ao final da pagina.

Assinale que leu e que declara estar de acordo com as declaragoes
citadas. Ao final confirme sua senha e clique em enviar. Ao finalizar o
cadastro, a mensagem de sucesso na operacao sera apresentada.

Li e declaro formalmente que estou de acordo com as declaragoes citadas acima.

CONFIRME SUA SENHA

Confirmar Senha: # %

Enviar || << Voltar || Cancelar

Portal Administrativo

-
_l'./ » O projeto 24/2018 foi enviado com sucesso. O mesmo agora se encontra CADASTRADO.

N OEESECESE N NN EESE N N CEE SESEN N NN N Ey B EEE BN ENGE N E N - e —— - - e cEme e
z -
Bl B Caixa Postal
Trocar Foto
u
Editar Perfil

Alterar Senha

Bens (0) Extrato Processos Requisicies Transport... Levantament... -
H H H - H = H Licitagbesem __ sMinutas
Processamento / de
no DMP =~ Contratos
Abaixo estdo listados os 20 Gltimos tdpicos cadastrades. Memorandos Consulta

Eletrénicos :
H A ‘6;] st
Informacdes: lil 3'5/ Editais

NOCTIMENTRG
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