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Objetivo: Auxiliar o docente a colocar o evento de extensao em
execucao.

Apos a aprovacdo da PROEX, o proximo passo sera executar acao.
Para o docente acessar:

Portal do Docente » Extensao - A¢oes de Extensao - Listar Minhas
Acoes.

% Ensino :; Pesquisa ¥ Extensdo J Producdo Intelectual &3 Ambientes Virtuais g Outros

Acoes de Extensado » Listar Minhas Agdes

Orientacdes sobre Eventos * Gerenciar Equipes Organizadoras

Tabela de pontuacio do rel Planos de Trabalho 3 Gerenciar Participantes
Relatorios » Agdes com Tempo de Cadastro Expirado
Certificados e Declaracdes  » Inscricdes On-line 3
Editais de Extensdo L

Submeter proposta

Turmas ABERTAS Solicitar reconsideracdo de avaliagdo

Componente Curricular CR/CHD?* Consultar Acdes Submetidas

O caminho para os servidores, é o seguinte:

Modulo de Extensdo » A¢des de Extensdo - Listar Minhas Acdes.

MENU DE EXTENSAD PARA SERVIDORES TECMICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extensao ” Eventos

B Acdes de Extensdo
[l Submissdo de Propostas
[H submeter Propostas
[H Consultar acies
H Gerenciar Acies
[ Listar Minhas Acdes |
¥ Gerenciar Participantes
[H Equipe Organizadora
M cCertificados & Declaracies
M Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

Os dois tipos de usuarios serao direcionados para a pagina seguinte:
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Caro Usuario,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:
s A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliagdo dos departamentos.
s+ A segunda listagem s&o todas as acdes de extensdo que vocé coordena.
s A terceira listagem sdo todas as acdes de extensdo que vocé participa.

Para gerenciar todas as operacdes referentes as inscricdes para essas atividades, utilize esta opgdo: Gerenciar Inscricdes

Importante: &penas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifigue-se que todos os dados da atividade estdo
corretos, antes de enviar essa atividade para a avaliagdo do departamento responsavel.

E]: visualizar Menu

LisTa pas Acoes pe ExTensio pas quars Pamticiro (3)

Codigo Titulo Tipo Situacdo

;JD"L’;"' PROJETO CLASSIFICADO E

el EVENTO CONCLUIDA El

cteor e
Atividade principal teste gg{vm :
Atividade teste ?1{"';{\.'?0 £

Clique no local destacado em vermelho na imagem acima.

Novas ferramentas serao exibidas em sua tela, como mostra imagem
abaixo:

El: Visualizar Menu

LisTa pas Acoes pe ExTensio pas guars Pamrticiro (3)

Codige Titulo Tipo Sjtuacdo

;JDKL’;"' PROJETO CLASSIFICADO E

E‘D"ngs EVENTO CONCLUIDA El

2o camo APOVDOSHN
Visualizar Versdo para impressio Executar Acdo

Avaliacao do Comité

i incipal MINT =
Atividade principal teste . E
Alterar Remaover
Atividade teste MINI -

EVENTO
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OBS: Quando o evento tiver Financiamento Interno, so é possivel
executar quando a situagao estiver “APROVADO COM RECURSOS”,

OBS: Quando o evento nao tiver financiamento, ou for Financiamento
Externo, sera possivel executar quando a situacao estiver “APROVADO

COM RECURSOS”,

“APROVADO SEM RECURSOS” ou “SUBMETIDO”.

Basta clicar no local destacado acima, a seguinte pagina sera aberta:

Codigoe:

Titulo:

Ano:

Periodo:

Tipo:

Situacao:

Municipio de Realizacdo:
Espaco de Realizacdo:
Abrangéncia:

Pablice Alve:

Unidade Proponente:

Unidades Envolvidas:

Area Principal:

Area do CNPq:

Fonte de Financiamento:
Renovacio:

Convénio:

Possui Financiamento Externo nos
Termos do Edital?

Possui Bolsa Mantida com Recursos
Externos nos Termos do Edital?

M? Bolsas Solicitadas:

N? Discentes Envolvidos:
Faz parte de Programa de
Extensio:

Pablico Estimado:

Tipo de Cadastro:

Tipo do Evento:

Carga Horaria:

Previsao de N© de Vagas:
Quantidade maxima de atividades
por participante:

Resumo:
Teste

Programacio:
Teste

Nome

Titule
Atividade teste

MEMERDS DA Nome

EqQuIPE
Atividade principal teste

MEMERDS DA Nome

EgQuIrE

Autorizacio

DEPARTAMENTO DE CO MUNID‘AC;‘;D SOCIAL

EVxxx-2016

Evento teste

2016

15/10/2016 a 15/10/2016
EVENTO

APROVADO SEM RECURSOS
Sdo Cristdvdo - SE

UFs

LOCAL

Comunidade académica
DEPARTAMENTO DE COMUN IC\-‘-‘\I;-;-‘:D SOCIAL

COMUNICACAOD
Ciéncias Humanas
SEM FINANCIAMENTO
MAO

NAO

NAD

NAOC

o
10

NAD

10

SUBMISSAOQ DE PROPOSTA
SEMINARIO

10 horas

10

5

Detalhes da Acdo

Membros da Equipe

Categoria Funcio Departamento
DISCENTE ALUNO(A) EM ATIVIDADE CURRICULAR
DOCENTE COORDENADOR(A) DCos

Acdes Vinculadas ao EVENTO
Tipo
MINI EVENTO

MINI EVENTO

Lista de departamentos envolvidos na autorizacdo da proposta

Data Analise Autorizado

MAO

Executar Acdc de Extensdo || Mo Executar Acdc de Extensdo | =< Voltar || Cancelar
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Clique em EXECUTAR ACAO DE EXTENSAO. Sera direcionado para a
pagina abaixo:

.
!/ s+ Operacao realizada com sucesso.

@Ensino (_',;F‘esquisa P Extensdo JProdugéo Intelectual @ Ambientes Virtuais (g4 Outros

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PERiODOS DE INSCRICOES

Caro(a) Usudrio(a),
Abaixo s30 apresentadas as acdes de extensdo ativas em execugao, nas quais o(a) senhor{a) & coordenador e cujos os periodos de inscrigdes podem ser

abertos.
A partir do momento em que as inscrigdes forem criadas, a acdo estara visivel na area publica do sistema para que os Usuarios possam se INscrever.

IMPORTANTE: Caso uma Acdo possua Atividades Vinculadas e alguma(s) delas NAO sejam principais, devem ser abertas inscricdes para cada Atividade
complementar listada, independente da inscricdo da atividade a qual ela pertence.

0 usuario so podera se inscrever na atividade se ele se inscrever na acao principal.

Previsdo de Vagas: Previsdo de Vagas que foi informada no Cadastro de Curso ou Evento.

.
s« Vagas Abertas: Nimero de Vagas Abertas nas Inscricdes

s Inscritos Aprovados: Numero de inscrigdes aprovadas para o curso ou evento.

+ Vagas Disponiveis: Nimero de Vagas ainda disponiveis. { "Wagas Abertas" - "Inscrigoes Aprovadas” )

Fara listar todas as acdes de extensdo das guais o senhor (a) faz parte, utilize a opgdo: Listar Minhas Acdes

@: Alterar Nimero de Vagas . J: Gerenciar Periodos de Inscrigbes &: Gerenciar Inscritos

Lista pos Cursos E EVENTOS PARA INSCRIGOES MA Area POBLICA

e e T onns Aborins  Aprovedos Disponfucis

438-2016 Evento teste 10 @ 0 0 00 &
Atividade teste MINI EVENTO 0 0 0o O &
Atividade principal teste MINI EVENTO 1] 0 1]

Na pagina acima sera exibida uma confirmacao.

Além da confirmacao, nesta pagina, é possivel ja abrir o periodo de
inscricao.

Atencao: Ao executar acdo, o status do evento passara para “Em
Execucao”.

OBS: Caso o Coordenador esqueca de por o evento em execugao, O
SIGAA fara isso de forma automatica quando o evento chegar na data

de execucao.
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