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O objetivo do manual é auxiliar os docentes no processo de
submissao de questionarios de eventos.

Para o docente criar um questionario, basta acessar:

Extensdo » Eventos » Cadastros » Questionarios de Submissao.

& Ensino ,_'; Pesquisa ¥ Extensdo J Produgdo Intelectual &@ Ambientes Virtuais g Outros

Acdes de Extensdo »
Manual de uso da! Eventos » Gerenciar Submissdes de Trabalhos
gl:r,t;'!::'iui::e.r?;2::'; Planos de Trabalhao » Abrir Periodo de Submissdo :t:f:_::-ar
Langar notas; Ferramentas Relatdrios * Avaliagdo de Submissdes *
Certificados e Declaracoes  » Distribuicdes de Submisséo » : }
Editais de Extensdo Cadastros » Avaliadores de Submissdo

Critérios Avaliacdo da Submissdo de Trabalhos
Turmas AserTas

Questionarios de Submissdo

Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre

Ja o servidor, devera acessar:

Modulos de Extensdo - Eventos > Questionarios »
Cadastrar/Alterar.

MENU DE EXTENSAD PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extensdo H Eventos

& Submissao de Trabalhos
[ Abrir Periodo de Submissdo
[H Gerenciar Submissdes

B Avaliacdo de Submissdes
[ Avaliar Trabalhos
B Realizar Avaliactes Finais
& Distribuicdes de Submissio
M Realizar Distribucdo Automatica
M Realizar Distribuicdo Manual

B Avaliadores de Submissao
[ Cadastrar Avaliador
B Listar/Alterar Avaliador

B Critérios Avaliacdo da Submiss3o de Trabalhos

B Questionarios
[F Cadastrar/Alterar

I@ Cadastrar/Alterar |

B Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
£ Cadastrar/Alterar

Ambos serdo direcionados para a pagina seguinte:
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Caro Usuario,
Esta tela permite ao usuario realizar as operagdes de visualizagdo, alteracado e inativagdo de um guestinario.

0Os questionadrios criados podem ser associados a eventos e cursos, permitindo que se realize perguntas especificas aos participantes no momento da inscricdo ou

submissdo de trabalhos.
& 1 Alterar @: Excluir  “L: visualizar

QUESTIONARIOS

Titulo Quantidade de Perguntas

Cancelar

Clique no local destacado em vermelho, na imagem acima. Sera
direcionado para a pagina abaixo:

Caro usuario,

esta operacdo permite o cadastro/alteragdo de um grupo de descritores.
O cadastro/falteragdo consite em 03 (trés) passos:

+ Dados Gerais: Titulo que identifica o grupo de descritores quando for aplicado.

» Dados do Elemento: Dados do descritor que € adicionado ao grupo de descritores.
« Resumo: Todos os dados atribuidos ao grupo de descritores.

Titulo: &

Descrigdo:

Caracteres Restantes: 400/400

Cancelar | Avancar

O cadastro de um questionario consiste em trés passos.

1° - Na primeira pagina serao adicionados os dados gerais onde sera
inserido o titulo do questionario, como mostra a imagem acima.

Insira o titulo e a descricdo. Feito, cligue em AVANCAR. Sera
direcionado para a proxima pagina:

Titulo: Questionario Teste
Descricdo:
DADOS DA PERGUNTA
Tipo de Pergunta: % [ __ SELECIONE -- v

Titulo:

ARQUIVO
CABEGALHO DE SEGAO o
PERGUNTA DISSERTATIVA LONGA

PERGUNTA DISSERTATIVA CURTA
PERGUNTAS DO QUE| pepcunTa GNICA ESCOLHA
PERGUNTA MULTIPLA ESCOLHA
PERGUNTA NUMERICA
PERGUMNTA VERDADEIRO OU FALSO Adicionar Pergunta || Cancelar | Avancar

im Pergunta Adicionada a esse Questionario
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2° - Insira os dados da pergunta.

O preenchimento dos campos varia de acordo com tipo de da
pergunta selecionada.

Caso selecione, por exemplo, uma pergunta multipla escolha, os
seguintes campos aparecerao:

Titulo:
Descricdo:
Dapos pa PERGUNTA
Tipo de Pergunta: & [ pERGUNTA MULTIPLA ESCOLHA v
Titulo: #

Caracteres Restantes: 200/200

Disposicdo; # . .
Vertical "® Horizontal

Obrigatéria: ¢

Alternativa:
Alternativas
PERGUNTAS DO QUESTIONARIO
Tipo Pergunta
CABECALHO DE SECAD =

Voltar | Adicionar Pergunta | Cancelar | Avancar

Insira o titulo, a disposicao, se esta pergunta sera obrigatdria ou ndo e
por fim, as alternativas.

No campo de alternativas, basta inserir o texto e clicar no local
destacado, na imagem acima.

Ao inserir, vocé terd a opcao de deslocar as alternativas. Basta clicar
no local destacado da imagem seguinte, na seta para cima ou baixo:




CADASTRAR QUESTIONARIO

by

\LUENDG ESCig

STI|wlky

Alternativa: #

L+
Alternativas

alternativa 1 L d

T )
alternativa 2 ﬁ—%

oy
alternativa 3 i]'J!*

o

Estando as alternativas ordenadas, clique em ADICIONAR PERGUNTA.

Atencdo: E necessario adicionar pelo menos uma pergunta antes de
clicar em avancar.

Uma confirmacao aparecera em sua tela:

i/ + Pergunta adicionada com sucesso!

s+ Na proxima tela sera possivel visualizar as perguntas adicionadas.

EXTENSAD > QUESTIONARIOS > PERGUNTA

Caro usuario,

Esta operacdo permite adicionar perguntas ao questionario. O preenchimento dos campos varia de acordo com tipo de da pergunta selecionado.

Titulo:

Descricdo: ma
Dapos pa PERGUNTA

Tipo de Pergunta: # [ __ SELECIONE --
Titulo:

A
Caracteres Restantes: 200/200

PERGUNTAS DO QUESTIONﬁRIO
Tipo

CABECALHO DE SECAO
MULTIPLA ESCOLHA
ARQUIVO

Pergunta

»
Oque vocé acha disso?

Segunda perguinta?

Yoltar | Adicionar Pergunta || Cancelar | Avangar

Vocé pode incluir quantas perguntas quiser, de qualquer tipo.

Ao inserir as perguntas do questionario, clique em AVANCAR.

Sera direcionado para a pagina seguinte:
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&) Nova Pergunta E;J Copiar Pergunta 4 ! & : Mover pergunta para cima ou para baixo .+ Alterar Pergunta -ﬂ : Remover Pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Titulo: aa
Descrigdo: a3

PERGUNTAS
st { CABECALHO DE SECAOQ ) e T
1. Oque vocé acha disso? ( MULTIPLA ESCOLHA ) 8
(a) alternativa 1 (b) alternativa 2 (c) alternativa 3
L o T

2. Segunda perguinta? ( ARQUIVO )

Submeter um Arguivo
Cadastrar = Adicionar Nova Pergunta | Alterar Dados Gerais || Cancelar

3° - Na pagina acima, vocé terd a opcao de visualizar as perguntas
cadastradas, alterar a ordem, alterar a pergunta e excluir. Além da
op¢ao de copiar, clicando no local destacado na imagem acima.

Por fim, clique em CADASTRAR. Uma confirmacdo aparecera em sua
tela:

%j) « Questionario cadastrado com sucesso!

EXTENSAO > QUESTIONARIOS

Caro Usudrio,
Esta tela permite ao usudrio realizar as operacdes de visualizacdo, alteracdo e inativacdo de um questinario.

Os questionarios criados podem ser associados a eventos e cursos, permitindo que se realize perguntas especificas aos participantes no momento da inscricdo ou

submissdo de trabalhos.

& cadastrar .t Alterar  @J: Excluir ~4: Visualizar

Quantidade de Perguntas

Titulo
aa 2 BTN |
Cancelar
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