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O caminho para abir período de submissão de trabalhos, para o 
docente, é o seguinte:

Portal do Docente → Extensão → Eventos → Abrir Período de 
Submissão.
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Basta selecionar o local destacado em amarelo na imagem acima. 
Você será direcionado para a página abaixo:

Já o caminho para servidor é o seguinte:

Objetivo: Auxiliar o docente coordenador de evento de extensão a 
abrir o período de submissão.
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Clique no local destacado.  Você será direcionado para a seguinte 
página:

Clique em “Abrir período de submissão”. Será direcionado para a 
página a seguir:
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Existem 4 configurações mais importantes para um período de 
submissão:

1. Datas para Submissão:

Deverá ser informado as datas para cada estágio da submissão. 
Recomenda-se começar o período de avaliação um dia após o 
encerramento das submissões, como também permitir a visualização 
das avaliações um dia após o encerramento do período de avaliação.

Você também pode vincular um questionário para ser respondido 
pelo participante no momento da submissão. Para ver como criar 
questionários, acesse o manual de Cadastrar questionário.

2. Sessão temática:

Configure as sessões temáticas dos trabalhos desenvolvidos. Para 
realizar essa operação, clique no local destacado. A seguinte página 
será exibida:
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Informe o título e a descrição da sessão temática a ser criada. Feito 
isso, clique em “Cadastrar e Vincular”.

A sessão temática será criada e vinculada. Caso clique em 
“Cadastrar”, a sessão será apenas criada.

É permitido criar várias sessões temáticas.

Atenção: Caso você já tenha submetido algum evento anteriormente, 
será possível reutilizar a sessão temática.

Existe outro modo de cadastrar e alterar uma sessão temática. Basta o 
servidor acessar:
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No caso do docente, acesse:

3. Participantes do trabalho:

Nesse local você deverá configurar as informações sobre os 
participantes do trabalho.

4. Critérios de avaliação dos trabalhos:

Nessa tela você deverá configurar os critérios que os avaliadores 
deverão usar para avaliar os trabalhos. Para cadastrar um novo 
critério, clique no local destacado na imagem acima. Será direcionado 
para a próxima tela:
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Atenção: Caso você já tenha submetido algum evento anteriormente, 
será possível reutilizar o critério de avaliação.

Informe a descrição e os valores bases para a avaliação. Feito isso, 
clique em Cadastrar e Vincular. O critério será criado e vinculado.

Caso clique em “Cadastrar”, o critério será apenas criado. É permitido 
criar vários critérios.

Informe as demais informações.

Após concluir todo o processo de configuração, clique em Cadastrar. A 
seguinte tela será exibida:
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Existe outro modo de cadastrar e alterar um critério de avaliação. 
Basta o servidor acessar:

No caso do docente, acesse:
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