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Objetivo: Auxiliar o docente coordenador de evento de extensao a
abrir o periodo de submissao.

O caminho para abir periodo de submissdo de trabalhos, para o
docente, € o seguinte:

Portal do Docente » Extensio -» Eventos - Abrir Periodo de
Submissao.

@ Ensino ¢_'; Pesquisa ¥ Extensado J Produgdo Intelectual ™3 Ambientes Virtuais [z Outros

Acdes de Extensdo 3

Orientacées sobre Eventos r Gerenciar Submissdes de Trabalhos

Tabelz de pontuacdo do rel Planos de Trabalho 3 Abrir Periodo de Submissao
Relatorios 3 Avaliacdo de Submissdes b
Certificados e Declaragoes  » Distribuigies de Submissao L [
Editais de Extensdo Cadastros ) | I [

Turmas AserTas
Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos**

Basta selecionar o local destacado em amarelo na imagem acima.
Vocé sera direcionado para a pagina abaixo:

PortaL Do DoCENTE > MEUs EVENTOS

-4z Visualizar  @): Abrir Periodo de Submisséo de Trabalhos

Cadigo Titulo Tipo Situacdo
EV438-2016 Evento teste EVENTO EM EXECUCAD 4 @

Ja o caminho para servidor é o seguinte:

MENU DE EXTENSAD PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acao de Extensao ” Eventos ]

B Submissdo de Trabalhos & Avaliacdo de Submissdes
[Fl Abrir Periodo de Submissao [ Avaliar Trabalhos
Gerenclar Submissoes Realizar Avaliacdes Finais

& Distribuicdes de Submissdo & Avaliadores de Submisséo
[ Realizar Distribucdo Automatica M Cadastrar Avaliador
B Realizar Distribuicdo Manual [ Listar/Alterar Avaliador

& Critérios Avaliacdo da Submissdo de Trabalhos & Questionarios
Cadastrar/Alterar Cadastrar/Alterar

B Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
[® cCadastrar/Alterar
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Clique no local destacado. Vocé sera direcionado para a seguinte
pagina:

PoRrTAL DO DOCENTE » MEus EVENTOS

1 Visualizar @ Abrir Periodo de Submissao de Trabalhos

Lista EVENTOS DE QUE SOU COORDENADOR

Codigo Titulo Tipo Situacdo

EVD66-2016 Poesia € Filosofia no Remantismo brasileiro EVENTO CONCLUIDA 4
EV225-2016 PERCURSOS DE ORFEU N& POESIA BRASILEIRA MODERNO-CONTEMPORANES EVENTO CoNCLUiDA &
EV263-2016 Matrizes da poesia romantica brasileira EVENTO CONCLUIDA d
EVD51-2017 I Seminarie de Poesia e Critica EVENTO CONCLUIDA d
EV182-2017 Q lirismo amoroso, & cultura popular & o fazer poético em Mario de Andrade EVENTO CONCLUIDA .y
EV129-2018 II Semindrio de Poesia e Critica EVENTO CONCLUIDA .y
EV307-2018 QO cinema como projeto para se ler mais e melhor o mundo EVENTO CONCLUIDA 4
EV167-2019 1II SEMINARIC DE POESIA E CRITICA: DE POETAS, TESSITURAS E DIALOGOS EVENTOC EM EXECUC.&O —d

Portal do Docente

Clique em “Abrir periodo de submissdo”. Sera direcionado para a
pagina a seguir:

EVENTO SELECIONADO
Tipo do Evento: EVENTO
Titulo: III SEMINARIO DE POESIA E CRITICA: DE POETAS, TESSITURAS E DIALOGOS
Periodo do Evento: 29/05/2019 a 31/05/2019 (Evento Ativo)
DATAS PARA SUBMISSAO
Submissdes de Trabalhos: # [ até =
[ até

Periodo de Avaliagdo: * Atencdo: E aconselhado realizar a distribuicdo & comecar as avaliagdes apenas depois que o periodo
de submissfies tenha terminado.

isualizacdo dos Resultados das Avaliacdes: # | @

Questiondrio para Submissdo: | -- SELECIONE -- ¥

2 = = - .
Existe Sub da Vi Final: _: =
xiste Submissdo da Versdo Final: _ NEo [EI

SESSAO TEMATICA/GTT/TEMA LIVRE:
Cadastrar Nova Sessio Tematica™’
Sessdes Temdticas Cadastradas: « | -- SELECIONE -- ¥
PARTICIPANTES DO TRABALHO

Mamero Méximo de Participantes Por Submissdo: 0 { Deixar com o valor 0 (zero) se ndo existir limite.)

Vinculos dos Participantes: & | -- SELECIONE -- v

Tipos de Participacdo: & | -- SELECIONE -- ¥
TirP0oSs DE PARTICIPACAD
AUTOR(A)
CRITERIOS DE AVALIACAO DOS TRABALHOS

Cadastrar Novo Critério de .i\\.l'alia(_;éoﬁ}J

Critérios de Avaliagdo Cadastrados: & -- SELECIONE -- v
PREMIACAOD
Possui Premiacdo de Trabalhos SIM ® nio @
CeEsSA0 DE DIREITOS AUTORAIS
Exibir Menssagem Cessdo de Direitos Autorais SIM ® nio @

<< Voltar || Cancelar
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Existem 4 configuracdes mais importantes para um periodo de
submissao:

1. Datas para Submissao:

DATAS PARA SUBMISSAOD

Submissdes de Trabalhos: # E até E
[ ate =
Periodo de Avaliagdo: * Atencdo: E aconselhado realizar a distribuicdo e comecar as avaliacdes apenas depois que o periodo
de submissdes tenha terminade
\isualizacdo dos Resultados das Avaliaches: E 2|
Questionario para Submissdo: |-- SELECIONE -- ¥
Existe Submissdo da Versdo Final: _ e ?|
Sim Nao

Devera ser informado as datas para cada estagio da submissao.
Recomenda-se comecar o periodo de avaliacdo um dia apds o
encerramento das submissoes, como também permitir a visualizacao
das avaliacGes um dia apds o encerramento do periodo de avaliacao.

Vocé também pode vincular um questionario para ser respondido
pelo participante no momento da submissao. Para ver como criar

questionarios, acesse o manual de Cadastrar questionario.

2. Sessao tematica:

SESSAO TEMATICA/GTT/TEMA LIVRE:

Cadastrar Nova Sessdo Tematica™’ I

Sessdes Tematicas Cadastradas: &« |-- SELECIONE -- ¥

Configure as sessOes tematicas dos trabalhos desenvolvidos. Para
realizar essa operacao, clique no local destacado. A seguinte pagina
sera exibida:
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Periono DeE S ssA0 DE

EVENTO SELECIONADO
Tipo do Evento: EVENTO
Titulo: testeaa

Parig ::i Cadastrar Sessao Tematica/GTT /Tema Livre

DaTAas PARA SUBMISSAOD Sessko TeEMATICA

Tftulu:| |

Descricio:

Visualiza

Cadastrar || Cadastrar e Vincular | Cancelar

SessAo TEMATICAS GTT /TEMA CIVRE:
Cadastrar Nova Sessdo Tematica

Sesstes Tematicas Cadastradas: &

Informe o titulo e a descricao da sessdao tematica a ser criada. Feito
isso, cligue em “Cadastrar e Vincular”.

A sessdo tematica sera criada e vinculada. Caso cliqgue em
“Cadastrar”, a sessdo sera apenas criada.

E permitido criar varias sessdes tematicas.

Atencao: Caso vocé ja tenha submetido algum evento anteriormente,
sera possivel reutilizar a sessdo tematica.

Existe outro modo de cadastrar e alterar uma sessao tematica. Basta o
servidor acessar:

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acao de Extensao Eventos

& Submissdo de Trabalhos
[E Abrir Periodo de Submissdo
[l Gerenciar Submissdes

B Avaliacdo de Submissies
B Avaliar Trabalhos
B Realizar Avaliacdes Finais

& Avaliadores de Submisséo
B cadastrar Avaliador
B Listar/alterar Avaliador

B Distribuicies de Submissio
[H Realizar Distribucdo Automatica
M Realizar Distribuigdo Manual

& Critérios Avaliacdo da Submissdo de Trabalhos B Questionarios
B cadastrar/Alterar B Cadastrar/Alterar

B Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
Cadastrar/alterar
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No caso do docente, acesse:

& Ensino _'; Pesquisa % Extensdo J Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais (g Outros

Acdes de Extensdo 3
Manual de uso dE:! Eventos b Gerenciar Submissdes de Trabalhos
El:rtée::'-ihiz:e.rz;;:l; Planos de Trabalho b Abrir Periodo de Submissdo ::f:::-ar
Lancar notas; Ferramentas Relatarios 3 Avaliagdo de Submissdes 3
Certificados e Declaragdes Distribuigdes de Submissdo 3 .
Editais de Extensdo Cadastros b Avaliadores de Submissdo

Turmas Aserras

3. Participantes do trabalho:

PARTICIPANTES DO TRABALHO

Questionarios de Submissdo

Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre

Critérios fvaliacdo da Submissdo de Trabalhos

Mimere Maxime de Participantes Por Submissdo: 0 ([ Deixar com o valer O (zero) se ndo existir limite.)

Vincules dos Participantes: | == SELECIONE --

Tipos de Participagdo: | - SELECIONE -- 7
Tiros DE PARTICIPACAOD
AUTOR(A)

Nesse local vocé devera configurar as
participantes do trabalho.

4. Critérios de avaliacdo dos trabalhos:

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS TRABALHOS

Cadastrar Novo Critério de .i\\.ralia(;éu-_:J
Critérios de Avaliacdo Cadastrados: & -- SELECIONE --

informacgoes sobre

(O}

Nessa tela vocé deverad configurar os critérios que os avaliadores
deverao usar para avaliar os trabalhos. Para cadastrar um novo
critério, clique no local destacado na imagem acima. Sera direcionado

para a proxima tela:
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Periono pE S sSAD DE

EVENTO SELECIONADO
Tipo do Evento: EVENTO

Titulo: testeaa

R Cadastrar Critério de Avaliagso

DATAS PARA SUBMISSAOD CRITERIO DE AVALIACAD

Descricdo: | |

Valor Miming: # |0
Valor Maximo: # |0

Wiz lie Cadastrar || Cadastrar & Vincular | Cancelar

SessAo TEMATICA/ GTT /[ TEMA CIVHE:

Cadastrar Nova Sessdo Tematica

Sessdes Tematicas Cadastradas: &

Atencao: Caso vocé ja tenha submetido algum evento anteriormente,
sera possivel reutilizar o critério de avaliacao.

Informe a descricao e os valores bases para a avaliacao. Feito isso,
clique em Cadastrar e Vincular. O critério sera criado e vinculado.

Caso clique em “Cadastrar”, o critério sera apenas criado. E permitido
criar varios critérios.

Informe as demais informacoes.

Apos concluir todo o processo de configuracao, clique em Cadastrar. A
seguinte tela sera exibida:

_l:/ « Periodo de Submissio de Trabalhos alterado com sucesso!

Extensio > Lista Periopos pe Susmissoes po Evento

Caro (a) Usudric (a),
Abaixe estde listados os pericdos de submiss3c de trabalhos existentes para o evento selecicnado.
3o & possivel cri

For meio dessa operacdo € possivel criar novos periodos de submiss3o, alterar os dados de um pericdo de submiss3o, suspender alguma submiss3o, entre
outras,

IMPORTANTE: E possivel abrir mais de um periodo de submisso, desde que os periedos ndo sejam conflitantes.

() Abrir Periodo de Submisio . : Alterar Periodo de Submisio 2’ Remover Periodo de Submisio

Perionos pe Susmisio ()

EVENTO SELECIONADOD
Tipe do Evento: EVENTO
Titulo: testeaa
Periodo do Evento: 15/10/2016 a 15/10/ 2016 (Evento Ative)

Inicio das Término das Inicio das Término das Resultados Quantidade
Submissdes Submissdes Avaliagdes Avaliagdes Disponivel
08/10/ 2016 08/10/2016 05/10/2016 05/10/2016 10/10/2016 0 igs ‘ﬁ

Cancelar
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Existe outro modo de cadastrar e alterar um critério de avaliacao.
Basta o servidor acessar:

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extensido ” Eventos

B Submissio de Trabalhos B Avaliacdo de Submissies
[ Abrir Periodo de Submissao [ Avaliar Trabalhos
M Gerenciar Submissdes M Realizar Avaliacdes Finais
B Distribuicdes de Submissao B Avaliadores de Submissdo
M Realizar Distribucdo Automatica M cadastrar Avaliador
[}l Realizar Distribuicdo Manual [ Listar/alterar Avaliador
B Critérios Avaliacdo da Submissio de Trabalhos B Questionarios
[ Cadastrar/Alterar [ Cadastrar/Alterar

B Sessio Tematica/GTT/Tema Livre
Cadastrar/Alterar

No caso do docente, acesse:

@Ensino ,_'j Pesquisa ¥ Extensdo ﬂProdugEo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros

Acdes de Extensdo ¥
Manual de uso da! Eventos b Gerenciar Submissdes de Trabalhos
El:nbje.::cc}udr::feT?;:::ldee Planos de Trabalho 3 Abrir Perindo de Submissdo is‘:::;ar
Lancar notas; Ferramentas Relatorios ¥ Avaliagdo de Submissdes *
Certificados e Declaracies  » Distribuicdes de Submissdo L [
Editais de Extensdo Cadastros * Avaliadores de Submissdo
Critérios Avaliacdo da Submissdo de Trabalhos
Tususs Apgeres Questiondrios de Submisséo
-'- ": . — — - Sessdo Tematica/GTT/Tema Livre
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