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Migrar informativos - SIPAC:

OBJETIVO

Orientar os usuarios a cadastrar informativos antigos no sistema
e realizar a migracao destes.

RESUMO DO PROCESSO:.
1.Migrar informativos para o boletim atual ;

2. Solicitar informativo;
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1.1 Migrar Informativos:

Para inserir um informativo antigo ao boletim de servico atual,
acesse:

SIPAC - Portal Administrativo - Comunicacdo — Boletim de
Servico = Consultar —» Minhas Solicita¢oes de Informativo.

|| Requisigdes L] Comunicacdo = Compras [D Contratos <4 Projetos | Orcamento @ Protocolo 3 Resun -4 Outros

Boletim de Servigo 4 Boletins de Servigo
LEMBRETE Memorandos Eletrdnicos ’ Consultar 4 Boletim de Servigo
PRECOS). Solicitar b I Minhas Solicitacdes de Informativo
A PROAD/PROPLAN juntamente com o DRM, divulgan Informativos Publicados a serem enviados ao D.0.U S COMPRAS DO Trocar Foto
GOVERMNO FEDERAL (INSTRUCAC NORMATIVA MO 3, F = -ativos basicos parz a

realizacdo de pesquizz de pregos para 2 aquisicdo de .. |‘«‘| |‘"‘| i'»‘l |_T0\Jc|_l Editar Perfil

Alterar Senha

Clique em minhas solicitacoes de informativo.

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTAR SOLICITAGOES DE INFORMATIVO PARA AUTORIZAGAD

Esta operacdo permite a listagem dos informatives que foram solicitados.

+ 't Alterar Informativo (—w'g: Detalhar _J Migrar

SOLICITACOES PENDENTES DE AUTORIZAGCAO
Data Assunto Tipo Status Boletim

03/09/2019 ALTERA REGIME DE TRABALHO (DOCENTE) PENDENTE MIGRACAO =
03/09/2019 ALTERA COMISSAQ PENDENTE MIGRACAQ e
03/09/2019 ACELERA PROMOCAQD DE SERVIDOR MIGRADA ~

Portal Administrativo

Nas suas solicitacoes pendentes de autorizacao selecione o
infFormativo que deseja realizar a migracao.
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Na tela de dados de solicitacao de informativo anexe o
documento (portaria antiga escaneada) e clique em INSERIR.

PORTAL ADMINISTRATIVO > ADICIONAR INFORMATIVO AC BOLETIM ATUAL

DADOS DA SOLICITACSD DE INFORMATIVOD
Assunto:
Tipo: ALTERA REGIME DE TRABALHO {DOCENTE)
MNumero: 150
Ano: 2016
Data do Informativo: 10/06/2015
Usuario:
Unidade:
Data de Cadastro: 03/05/201%
Status: PENDENTE MIGRAC;&D

:
- g
>

21

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PRO REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Altera regime de trabalho de ser

A
@ Versdo para impresséo do informative

Orientacao: % (® peatratg Paisagem

Docurnento: | Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

SELECIONE UMA DAS OPCOES ABAIXO E CONFIRME A OPERACAO.

'_——’ Inserir || Cancelar

No final, uma tela de notificacao de éxito na operacao sera
carregada!

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTAR SOLICITACOES DE INFORMATIVO PARA AUTORIZAGAO
.
y » Informativo migrado com sucesso.

Esta operacdo permite a listagem dos informativos gue foram solicitados.

+ 't Alterar Informativo ':—"Q: Detalhar _I Migrar
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2. Solicitar Informativo:

Para solicitar um informativo para o préximo boletim de
servicos entre em:

SIPAC - Portal Administrativo -» Comunica¢do — Boletim de
Servico = Solicitar - Informativos para Boletim de Servicos

L, Orcamento E Protocelo 3 Resun -4 Outros

|| Requisicies L Comunicacdo = Compras [E Contratos <4 Projetos
Boletim de Servico 4 Boletins de Servico
LEMBRETE Memorandos Eletrénicos b Consultar +| (PESQUISA DE
PRECOS). Solicitar 4 Informativos para Boletim de Servigos
A PROAD/PROPLAN juntamente com o DRM, divulgan Informativos Publicados a serem enviados ao D.O.U Revoegacdo ou modificacio de informativos publicados
GOVERMNO FEDERAL (INSTRUCAC NMORMATIVA NU 3, F = F -
realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de ... |_“_| [TI i',>_| ;Tod._-.-l Editar Perfil
Alterar Senha
= —
L I Bens (0) ” Extrato H Processos ” Requisicoes H Transport... H Levantament... Licitaqbesem = Minutas
Processamento / de
no DMP = Contratos
Abaixo estdo listados os 20 ultimos topicos cadastrados. Memorandos —. Consulta
_|Eletrénicos @;] de
! " Editais

Informacibes: [EI

A pdagina de cadastro de informativos sera carregada:
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ATENCAO: Comunicamos que desde 01 de novembro de 2017 os Atos da Reitoria t8m publicacie exclusivamente digital contendo tedas os informes enviados para

publicacdo através do mddulo Boletim Eletrénico. Todo o conteldo enviado € de inteira responsabilidade da unidade que solicita a publicacdo, ndo havendo analise ou
revisdo posteriores ao envio.

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE INFORMATIVO

SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICODS
Assunto: [

Tipo: # | INFORME O TIPO DE INFORMATIVO v
Publicar no D.O.U.:
E migracdo?
MNimero: %
Ano: #2019
Data da publicacdo: E|

Argquivo~  Editar= Inserr~ Visualizar> Formatar~ Tabela~=

O B I US —L x X ATA~Y = =T =EE EvE~ ==
B L RO BB
Formatos ~ Paragrafo  ~ Fonte -  Tamanho - Palavras Reservadas =  <»
Informativo: #
p Palavras: 0 _

op: Adicionar 3’ Remaover

ADICIONAR INTERESSADOS

Pessoa '® Unidade

Salvar Situacdo | Cadastrar || Cancelar

Portal Administrativo

Insira o assunto, tipo, se serd publicado no D.O.U, nUmero, ano e
data de publicacdo. O campo “é migracao” ja estara selecionado
por se tratar de uma portaria que serda migrada. Preencha o

espaco do informativo. Adicione interessados (opcional) e clique
em CADASTRAR.
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Ao final, uma mensagem confirmando o sucesso na operacao
podera ser visualizada, como demonstra a imagem abaixo.

O status “pendente migracao” indica que o informativo criado
é antigo e deve ser migrado.

;I!') «» Solicitacdo cadastrada com sucesso. Para que o informativo seja publicado, & necessario que 0 mesmo seja autorizado.

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAC DE INFORMATIVO

DADOS DA SOI_ICITA(;iO DE INFORMATIVO
Assunto:
Tipo: ALTERA PORTARLA
Ndmero: 150
Ano: 2015
Data: 05/09/2019
Usuario:
Unidade: DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA INFORMAC.&O
Data de Cadastro: 05/0%/2015
Status: PENDENTE MIGRAC.&O

>
-
C

Q

_UFS
SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
GABINETE DO REITOR

0] no uso de suas atribuictes legais e, considerando o memorando eletrénico
131/2017 — CCET,

A
@ Versdo para impressdo do informativo

Solicitar outro Informativo
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