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Este manual tem como objetivo auxiliar os docentes no
processo de convocacao de discentes para projeto de monitoria.
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Convocando discentes

ApoOs ter cadastrado o resultado da prova do processo seletivo,
vocé deve realizar a convocacao dos selecionados para o projeto
de monitoria. Mas antes, existem alguns pré-requisitos
constantes nas normativas vigentes que sao verificados durante
a convocacao dos aprovados na prova de selecao:

Nao é permitido que o discente tenha mais de uma monitoria
ativa;

Acumulo de bolsas e carga horaria;

Verificacdo de rendimento académico automatica (Bolsas
PNAES);

Analise Socioecondmica realizada pelo servico social da UFS.

Para realizar a convocacao, acesse:

SIGAA > Portal do Docente > Ensino > Projetos > Projeto de
Monitoria > Coordenac¢ao de Projeto > Processo Seletivo
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Serdao carregados todos os projetos que vocé coordena.
Selecione o projeto de monitoria que deseja realizar a

convocacao e clique em ‘Convocar discentes’ para iniciar o
processo.
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ApoOs carregar os discentes classificados, selecione o discente
clicando em ‘Convocar Discente’, como mostrado abaixo:

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES

Caro Professor,
0 resultado abaixo esta ordenado seguindo os critéros da Resclucdo 08/2015/COMEPE:

s MNota na prova de selecdo
» Media nos componentes curriculares objeto da prova de monitoria
s Indice de Eficiéncia Académica (IEA)

o
Para convocar um monitor utilize a operacdo Convocar Discente. @

Lpds & convocacdo, os discentes gue ndo tiveram um parecer socioecondmico prévio de Servigo Social da Universidade, deverdo passar pela analise. Discentes
considerados aptos na analise socioecondmica poderdo receber a bolsa de monitoria, os ndo aptos poderde participar de programa como veluntdrios.

Discentes com — i indicaram que entrardo com recurso em relacdo a andlise socioecondmica.

Em caso de desisténcia de algum bolsista no meio da execucdo do projeto de monitoria, dé preferéncia aos voluntarios alocados no seu projeto, obedecendo a ordem
-

de classificagdo. Para isso, utilize a operacdo Alterar Vinculo do Monitor. @&
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Ressaltamos que o programa de monitoria é custeado por recursos
PNAES, desta fForma, estd sujeito a etapa de analise socioeconémica
realizada pela PROEST.

Na tela de selecdo do discente classificado, vocé podera
designar o orientador, a data do inicio e a data Ffinal da
monitoria. Apds concluir, clique em ‘Confirmar Alteracoes’.

PoRTAL DO DOCENTE > CoNvocacAo/ ORIENTACAO DISCENTE
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* Campos de preenchimento obrigatério.

Por fim, a mensagem de operacdao realizada com sucesso
aparecera no topo da tela.
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Caso o discente convocado ja possua alguma bolsa remunerada
ativa, como PRODAP, PIBIC, PIBITI e PIBIX, o sistema nao
permitira a conclusao do processo de convocacao e ird
apresentar a seguinte mensagem de erro:

“O discente ja possui uma bolsa remunerada e portanto ndo
podera assumir esta bolsa pois ja possui outra bolsa ativa.”

PorTAL 0O DoOCENTE > ConvocacAD/ ORIENTACAD DISCENTE

CONVOCAR DISCENTES CLASSIFICADDS
ErEE N E |

Projeto: -
Periodo:
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Email: R
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Data Inicio: #

Data Fim: #
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* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Nesse caso, vocé deve entrar em contato com o setor
responsavel pela monitoria na UFS (DELIB), para maiores
infFormacoes sobre o procedimento a ser feito para finalizacao
da convocacao desse discente.
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