MANUAL DO ' STI ‘ @%
ORIENTADOR DE ESTAGIO Y

Objetivo
Este manual visa auxiliar os orientadores de estagio no

desenvolvimento de suas funcoes relativas ao processo de
acompanhamento de um estagiario.

Resumo do processo em geral

1. Relatério estagidrios;
2. Declaracao de atividades de estagio;
3. Consultar ofertas de estagio;

4. Gerenciar estagios sob orientacao.

ultima atualizacdo em set/2021
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1. Relatorio estagiarios

Esta funcionalidade permite ao usuario consultar todos os
estagios. Para acessa-la, clique em:

Portal do Docente > Ensino > Estagios >
Relatorio Estagiarios

@Ensinn .['} Pesgquisa "% Extensdo ﬂ Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais ;d Qutros

Orientacdo Académica - Graduacéo 3
[ # Estagios 3 Relatorio Estagiarios entes
Declaracdo de Atividades de Estagio
R icdo de aul g
- R i Consultar Ofertas de Estagio
Reposicdo de Avaliacdo »
Gerenciar Estdgios Sob Orientacédo [c_cjl_l_ljm Tadas
Turmas »
Proposta de Curso Lato Sensu 1]
Programa de Atividades do Docente (PAD)  » Horario Alunos*®* = a—
o P
Consultas » |-
-
Férum de Cursos .
.I
Declaracéo de Disciplinas Ministradas p [—

Vocé sera direcionado(a) para a sequinte pdagina:

Caro Usuario,
Atraves dessa tela € possivel consultar todos os Estagios cadastrados. Podendo ser combinados todos os filtros.

INFORME 0S5 CRITERIOS DE Busca

|| Discente(Mome/Matricula):
|| Instituicdo do Estdgio:

|| Supersivor Técnico:

|| Tipo da Instituigdo: TODOS ¥

|| Tipo do Estagio: Todos T

|| Status do Estagio: Todos T

|| Periodo do Estagio: E| a E|

[ Eg{g;?oo:de Inicio do E a E

|| Periodo de Fim do Estagio: E| a E|

) Curse: Todos v
|| Matriz Curricular: -- SELECIOME - ¥

|| Carga Horaria: 0

Orientador/Supervisor .
Pedagdgico:

Buscar || Cancelar
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1. Relatorio estagiarios

Informe os critérios de busca e cliqgue em BUSCAR. Vocé serd
direcionado para o resultado da busca:

)

Portal do Docente

UniversioapE FEDERAL DE SERGIPE
SisTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES Acapémicas (Testes/2016-07-27)

b
NTI

Emmmno eM 08/09/2016 15:38

Orientador/Supervisor Pedagdgico:
Tipo do Estdgio 1 Estdgio Curricular M3o Obrigatdrio
Total 129

z : i Periodo 2
= £ Empresa Orientador/Supervisor|Supervisor Tipo do Data do
Matricula EreEELE S Concedente Pedagdgico Técnico Esi';jé‘;io Estagio Cadastro SR
. N ESTAGIO
COMUNICACAD 01/04/2014 CURRICULAR |15/09/2014
CONCLUIDO
SOCIAL 30/04/2015 MNAD 16:57
OBRIGATORIO
2 N ESTAGIO
COMUNICACAD 15/05/2014 CURRICULAR |30/03/2015
CONCLUIDO
SOCIAL 18/05/2015 MAD 09:08
OBRIGATORIO
ESTAGIO
COMUNICACAD 01/10/2013| cypprcuLar  |15/09/2014
a 4 CANCELADO
SOCIAL 28/04/2015 MNAD 16:57
OBRIGATORIO

2. Declaracao de atividades de estagio

Através dessa funcionalidade esta disponivel para o orientador,
caso necessite, a declaracao de atividades de estagios nao
obrigatério. Para emitir a declaracao, acesse:

Portal do docente > Ensino > Estagios > Declaracao de
Atividades de Estagio

é Ensino .['J Pesquisa "% Extensdo j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais @ Qutros
Orientacdo Académica - Graduacdo *
[ # Estdgios »

Relatorio Estagiarios

Reposicdo de Aula

Reposicdo de Avaliacdo

Turmas

Proposta de Curso Lato Sensu

Programa de Atividades do Docente (PAD)
Consultas

Farum de Cursos

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Declaracdo de Atividades de Estagio
Consultar Ofertas de Estagio

Gerenciar Estagios Sob Orientacdo

nde elas: Cadastrar
Configurar turma;

Horario

Alunos**

Vocé sera direcionado(a) para a sequinte pagina:
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2. Declaracao de atividades de estagio

Caro Docente,

Através dessa tela @ possivel obter a declarac@o de todas as orientacdes de estdgios ndo obrigatdrios que estdo ou estiveram ativos em algum momento
dentro do periodo especificado abaixo.

FILTROS DA DECLARAGAQ

Periodo do Atividades: [ a E|

Gerar Declaracdo || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Informe o periodo e clique em GERAR DECLARACAO. A
declaracao sera exibida, conforme imagem abaixo:
g SISTEMA INéﬂ{;é%;ZfE}?;?E?%ﬁZEhHDEME‘S ﬁ%ﬁ

Portal do Docente Emmpo em 08/09/2016 16:08

DECLARACAO

Declaro para os fins que se fizerem necessarios que ;
professor(a) lotado(a) no Departamento/Ntcleo de DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO
SOCIAL desta Universidade, atuou como Supervisor/Orientador Pedagdgico de Estagio na
avaliacio das atrvidades do Estagio Curricular Nio Obrigatorio indicadas nos processos de
formalizaciio de estagio pelo Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

conforme indicacio abaixo:

Periodo
Discente Matricula Curso Instituicio Concedente do

Estagio
COMUNICAGAO | 10.-'03__--2015
SOCIAL 09/03/2016
COMUNICACAO | 0?.-'05:-'2015
i 06/05/2016
COMUNICACAO | 09-"03_.-'2015
i ook 08/03/2016
COMUNICACAO 18-‘05_.-'2015
. - 16/06/2016
COMUNICACAO | 19.-'05__.-2015
SOCIAL ! 18/05/2017
COMUNICACAO|| 21-‘05_.-'2015
R 20/04/2016
COMUNICACAO 1.7_.-'11__.-'2014
i 17/11/2016
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3. Consultar ofertas de estagio

Nessa opcdao é possivel visualizar as ofertas de estagios
cadastradas. Para consultar, acesse:

Portal do docente > Ensino > Estagios > Oferta de Estagio >
Consultar Ofertas de Estagio

@Ensino .['; Pesquisa ¥ Extensdo j Producdo Intelectual &@ Ambientes Virtuais ﬁ Qutros

Qrientacdo Académica - Graduacdo 3
[ ® Estagios * Relatario Estagiarios entes
Declaracdo de Atividades de Estagio
R icdo de Aul P
A R & Consultar Ofertas de Estagio
Reposicdo de Avaliacdo [
Gerenciar Estagios Sob Orientacdo mmm Tadas
Turmas *
Proposta de Curso Lato Sensu ]
Programa de Atividades do Docente (PAD)  » Horario Alunos®* -
— RN SS——
Consultas b [
-
Farum de Cursos i
.h
Declaracdo de Disciplinas Ministradas ) [—

Vocé sera direcionado(a) para a sequinte pdgina:

Caro Usuario,

Mesta tela vocé podera buscar Ofertas de Estagio cadastradas, combinando os filtros para refinar sua consulta. Podendo também Visualizar as
informagdes cadastradas.

INFORME 0S CRITERIOS DE Busca

|| Instituigdo:

Il Titulo da Oferta:

|| Periodo de Publicacdo: [ a e

L) Curso: Todos v

| Exibir Somente vigentes

Buscar || Cancelar

u;-‘): Visualizar Oferta de Estagio

OrFerTAS DE EsTAGIO ENCONTRADAS (2438)

. Turno do Vagas Valor da Inicio da Fim da

Uy Ch O Estagio Disponiveis Bolsa Publicacédo Publicacédo SEE

0 CANCELADO L,
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO EM :
T, (AT (RS, « T SR e Misto 1 R$ 800,00 08/09/2016 15/09/2016 APROVADO E
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO EM : y
TIESED) S ST Misto 21 R$ 800,00 08/09/2016 16/09/2016 APROVADO (L
ESTAGIO EM DIREITO Matutino 1 R$ 668,00 06/09/2016 08/09/2016 APROVADO (L
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO EM - y
ADMINISTRACAO - TRT SERGIPE Misto 2 R$ 800,00 05/09/2016 12/09/2016 APROVADO ()
CiNER IATAGS [alis SIS [0 Sy e Misto 1 R$ 770,00 05/09/2016 05/09/2016 APROVADO (O

ADMINISTRACAO
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3. Consultar ofertas de estagio

Todas as ofertas serao listadas. Caso deseje, utilize o mecanismo de
busca para refinar sua consulta. Através dessa tela vocé podera visualizar
os dados da oferta, basta clicar no icone destacado na imagem acima. Ao
realizar esse procedimento, serd direcionado para a seguinte pagina:

Dapos pa Orerta pE EsTAGIO

Dapos pa INsTITUICAD DO EstAcio
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/MAO OBRIGATORIO
CNPI:
Nome: '
Responsavel:
Dapos pa OFerTA DE EsTAGIO
Titulo: PROCESS0 SELETIVO PARA ESTAGIO EM CIENCIAS CONTABEIS - TRT SERGIPE

Nuamero de Vagas: 1 Carga Horaria Semanal: 20
Valor da Bolsa: R$ 200,00 Aux. Transporte: R% 6,20 Diario
Inicio da Publicacdo: 08/09/2016 Fim da Publicagdo: 15/09/2016

CurRsS0S PARA 0OS QUALIS AS VAGAS SERA0 ODFERTADAS

Cursos
CIENCIAS CONTABEIS/DCCI
CIENCIAS CONTABEIS/DCC

DESCRICAC DETALHADA DA DFERTA
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO EM CIENCIAS CONTABEIS - TRT SERGIPE. EDITAL DE 02/09/2016.

<« Voltar || Cancelar

4. Gerenciar estagios sob orientacao

Nesta Funcionalidade é possivel gerenciar todos os estagiarios que estao
sob sua orientacao, podendo consultar, validar e preencher os relatoérios.
Para gerenciar estagidrios, basta acessar:

Portal do docente > Ensino > Estagios > Gerenciar Estagios Sob
Orientacao

@Ensino .r_'jF‘esquisa ™ Extensdo ﬂPrndugED Intelectual 5@ Ambientes Virtuais ;gﬁﬂutros

Orientacdo Académica - Graduacdo »

[ 4 Estdgios » Relatdrio Estagiarios
nde elas: Cadastrar

Declaracdo de Atividades de Estagio AR s

R icao de Aul it
eposfgau i a. 7 Consultar Ofertas de Estagio
Reposicdo de Avaliacdo ¥
Gerenciar Estagios Sob Orientacdo [:Jmmih:da:

Turmas * -
Proposta de Curso Lato Sensu L
Programa de Atividades do Docente (PAD) Horario Alunos**

i, — il =
Consultas b -

-

Forum de Cursos
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4. Gerenciar estagios sob orientacao

Vocé sera direcionado(a) para a sequinte pdagina:

Caro Usuario,

A Consulta pode ser realizada pela matricula ou nome do Discente, pelo CMPJ ou nome da Instituicdo do Estdgio, Orientador, pelo Tipo de Estagio, pelo
Periodo do Estagio & pelo Curso. Podendo ser combinados todos os filtros.

INFORME OS5 CRITERIOS DE Busca

Discente(Nome/Matricula):
Instituicdo do Estdgio:
Localidade:

Supersivor Técnico:

Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO ¥

Status do Estagio: Todos v

Periodo do Estagio: El a El

Curso: Todos v
Matriz Curricular: -- SELECIONE -- ¥

Orientador:

Pendentes de Preenchimento de Relatorio

Estagios Aguardando Aprovacdo do Aditivo

Deseja imprimir o cabecalho do

termo? Sim Nao

Buscar Cancelar
Inicialmente todos os estagios que estdao sob sua orientacao
serao listados, mas vocé podera consultar outros estdgios
utilizando o mecanismo de busca. Informe os critérios de busca
desejados e cliqgue em BUSCAR. Ainda na mesma pdagina, o
resultado da busca ird aparecer:

E: Menu de Dpgdes : Pendéncia de Validacdo de Relatorio @: Pendéncia de Preenchimento de Relatorio

EsTaclirios ENconTRADOS (26)

- - . Periodo do . . Data do
Discente Local de Estagio Orientador et Tipo do Estagio Cadastro Status
InsTITUICAO:
01/04/2014 ESTAGIO
a CURRICULAR MAO 1.5,-"1069:-"52?01.4 CONCLUIDD E
30/04/2015 OBRIGATORIO '
19/05/2014 ESTAGIO
CURRICULAR MAQ 30.-"0093..-"0280].5 CONCLUIDO El

a
18/05/2015 OBRIGATORIO

4.1 Menu de op¢oes

Através do menu de opcoes vocé podera visualizar e gerenciar
0S estagios.
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4. Gerenciar estagios sob orientacao
4.1 Menu de op¢oes

E: Menu de Opgoes @ Pendéncia de Validacdo de Relatario @': Pendéncia de Preenchimento de Relatdrio

EsTaGiArIos EnconTRADOS (1)

. i = Periodo do - s Data do
Discente Local de Estagio Orientador Estéglo Tipo do Estagio Cadrtra Status

INsTITUICAO:

L

01/10/2015a ESTAGIO CURRICULAR NAO 21/08/2015 .
30/09/2016 OBRIGATORIO 15:54 RERGARL @

£

Clique no icone destacado na imagem acima e as seguintes
funcionalidades serao abertas:

INsTITUuIcAO: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE

= it e EemaE | CURRCULARNao  20/01/20183 22/01/2018  \ppovano % E
= fe-ngen o B a"in o — S THETIEIE 29/01/2020 13:07 % —
., Visualizar Estagio e Aditivos ] Termo de Compromisso E Visualizar Relatorios
_{: Declaracdo de Estagio E Cancelar Estagio @ Preencher Relatorio Parcial
|'Tj Preencher Relatorio Final L;.. Assinar Termo ﬁ Anexos
& Acompanhar Assinaturas

Para visualizar todas as informacoes do estagio, basta selecionar
o local destacado na imagem abaixo:

INSTITUICAO: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE

[ S - mom m . - ESTAGIO E
mE N m - —
N g Nl "Rl R CURRICULAR MNAO 33;?&{?2082806 22!][_];;5?18 APROVADO % E]
R e o — = OBRIGATORIO ' o
., Visualizar Estagio e Aditivos ] Termo de Compromisso E Visualizar Relatorios
i: Declaracdo de Estagio ﬂ Cancelar Estagio @ Preencher Relatorio Parcial
@ Preencher Relatério Final L.. Assinar Termo ﬁ Anexos

& Acompanhar Assinaturas

Vocé sera direcionado(a) para a sequinte pagina:
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4. Gerenciar estagios sob orientacao

4.1 Menu de op¢oes

Dapos pa INsTITUICAD DO EsTAGIO
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/MAQ OBRIGATORIO
CNPI:
Nome:
Responsavel: |
Dapos oo DISCENTE
Matricula:
Nome:
Curso: COMUNICACADQ SOCIAL - 530 Cristévio - Presencial - AUDIOVISUAL - Vespertino - Bacharelado
Dapos Do SUPERVISOR
CPF do Supervisor:

Nome do Supervisor:

Formacao do Supervisor:
Area do Supervisor:
E-mail do Supervisor:

o - . AUXILIAR A PROGRAMACAQ DIARIA; AUXILIAR NA CRIACAC DE PROJETOS DE COMUNICACAD VISUAL;
Descricdo das Atividades: oeopry o) yER MATERIAL DE AUDIOVISUAL.

OFerTAa DE EsTAGIO

Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO
Titulo:

Descrigdo:

Dapos po LocaL e EsTAGIO
CNP]:

Nome:

Situacdo do Estagio: APROVADO
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAC OBRIGATORIO
Carga Horaria Semanal: 30 Alterna Teoria e Pratica? : Nio
Orientador/Supervisor Pedagdgico:
Inicio do Estagio: 01/10/2015 Fim do Estagio: 30/09/2016

sequnda-feira: das 08:00 as 14:00; terca-feira: das 08:00 s 14:00; quarta-feira: das 08:00 as 14:00;
quinta-feira: das 08:00 as 14:00; sexta-feira: das 08:00 as 14:00

Valor da Bolsa: Valor Aux. Transporte:

AUXILIAR A PROGRAMACAQ DIARIA; AUXILIAR MA CRIACAO DE PROJETOS DE COMUNICACAD VISUAL;
DESENVOLVER MATERIAL DE AUDIOVISUAL.

Dapos po SeEcurRo cOMTRA ACIDENTES PEssoals
CNPJ: T

Seguradora: |

Horario do Estagio:

Descrigdo das Atividades:

Apadlice do Seguro: | Valor Seguro:
L << Voltar |

A seguinte funcionalidade é o “Termo de Compromisso”:

INSTITUICAO: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE

[ S - mom m . - ESTAGIO E
mE N m - —
. m pmmy m - 8= CURRICULAR NAO 3%?01{?501306 22] 531;5313 APROVADO % E]
R e o — = OBRIGATORIO ' o
., Visualizar Estagio e Aditivos ] Termo de Compromisso E Visualizar Relatorios
i: Declaracdo de Estagio ﬂ Cancelar Estagio @ Preencher Relatorio Parcial
@ Preencher Relatério Final L.. Assinar Termo ﬁ Anexos

& Acompanhar Assinaturas
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4. Gerenciar estagios sob orientacao
4.1 Menu de op¢oes

Clicando no local destacado na imagem acima, um arquivo em
PDF sera baixado automaticamente.

Para visualizar a funcionalidade “Declaracao de Estagio”, clique
no local destacado na imagem abaixo:

INsTITUuIgKO: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE

|
o w =S == SEESSS) = =" ESIAGIO 30/01/2018 3 22/01/2018 E@ -
n - CURRICULAR NAO APROVADO
= fe-ngen o B uEm - = mm STETETIE 29/01/2020 13:07 &
=

., Visualizar Estagio e Aditivos ] Termo de Compromisso ﬁ\risualizar Relatorios

_{: Declaracao de Estagio E Cancelar Estagio @ Preencher Relatério Parcial

|§!¢ Preencher Relatorio Final L; Assinar Termo ﬁ Anexos

4 Acompanhar Assinaturas
A , . . . , . R

Vocé sera direcionado(a) para a sequinte pdagina:
Unrversipape FeperaL oE SerGiee %
SisTeMa INTECRADD DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS
- (TesTes/2016-07-27) NTI
Portal do Docente Emrrioo em 31/08/2016 17:04
DECLARACAO
Declaro para os fins que se fizerem necessarios que o(a) estudante

aluno do curso de COMUNICACAO SOCIAL. matricula n® o
SSP/SE, CPF n° . realizou atividades de estdgio curricular ndo obrigatério junto
a(o) L, por meio do )
i . no periodo de 15/03/2016 a 31/08/2016, com carga horaria de 30 horas semanais.

Cidade Universitaria Prof. José Aloisio de Campos. 31 de Agosto de 2016.

Atencao: A declaracdo s6 é gerada caso 0 estagio nao
apresente pendéncias nos relatorios.
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4. Gerenciar estagios sob orientacao
4.2 Relatorios

Os relatérios sao preenchidos, obrigatoriamente, pelos
discentes, supervisores e orientadores. Existem dois tipos de
relatérios, o semestral, que deve ser preenchido a cada 6 meses
a partir da data inicial do estagio, e o relatério final, preenchido
ao fim do estagio ou apoés seu cancelamento. Apds o
preenchimento por parte do supervisor e discente, o orientador
devera aprovar os relatérios preenchidos e preencher o seu
relatorio.

Atencao: O orientador sé podera preencher seu relatorio, seja
ele semestral ou final, apos validar os relatérios enviados pelo
discente e supervisor.

Existem dois caminhos para visualizar e aprovar os relatérios,
como mostra a imagem abaixo:

InsTITUIGAO: CENTRO DE INTEGRACAO EMPRESA ESCOLA - CIEE/SE

L | u | ESTAGIO

L] |
R 07/10/2020 a 29/09/2020 AGUARDANDO EB -
T . m oy 2 CURRICULAR NAO 53 /91/2021 10:48  RELATORIO FINAL| ¥ & =

| | OBRIGATORIO

4 Visualizar Estagio & Aditivos ]- Termo de Compromisso ﬁ Visualizar Relatorios

_[ Declaracao de Estagio ﬂ Cancelar Estagio E Preencher Relatério Parcial
L./ Assinar Termo @ Preencher Relatério Final ﬁ Anexos

4 Acompanhar Assinaturas

Ambas opcbes o direcionardo para a seguinte pagina:

MANUAL DO

ORIENTADOR DE ESTAGIO




4. Gerenciar estagios sob orientacao
4.2 Relatoérios

Dapos po DIscenTE
Discente:
Curso: COMUNICACAO SOCIAL/DCOS - S3o Cristdvio
Dapos pa INsTITUICAD
Instituigdo:
Responsavel:
Supervisor:
Dapos Gerals po EstdcIo
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAD OBRIGATORIO
Descricdo das Atividades: Midias Sociais, planejamento das postagens, alimentando as redes da melhor maneira possivel, gerando conteddo.

Carga Horaria Semanal: 20 Alterna Teoria e Pratica? : Sim
Orientador/Supervisor
Pedagdgico:
Inicio do Estagio: 22/01/2016 Fim do Estagio: 22/01/2017
Valor da Bolsa: Valor Aux. Transporte:
DAapos Do SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
CNPI:
Seguradora:
Apdlice do Seguro: Valor Seguro:
. = -
Refgr;:r;te a Preg:gﬁiieento Tipo do Relatorio Usuario Justificativa Situacdo
12/02/2021  16/02/2021  GEUISIOES DAY SUPERVISOR(A) EVPRESA ESCOLA - CIEE/SE  informado  PENDENTE b E
12/02/2021 RELATORIO FINAL DE AVALIAC,:ED DAS !\Iﬁu FALTA
ATIVIDADES DO(A) ORIENTADOR(A) informado PREENCHER
12/02/2021 RELATORIO FINAL DE AVALIAQE\O DAS !\IED FALTA
ATIVIDADES DO(A) DISCENTE informado PREENCHER
<< \Voltar

Na parte superior da pagina acima, vocé poderd visualizar os
dados do estdgio. Na parte inferior estao as informacoes dos
relatérios.

Atente-se para a “situacao” dos relatérios. No estagio acima, por
exemplo, ha pendéncias de validacobes dos relatoérios
preenchidos pelo discente e supervisor, como também
pendéncia de preenchimento do relatério do orientador.

Para visualizar e validar os relatérios, clique no icone destacado
na imagem acima. Sera direcionado para a seguinte pagina:
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4. Gerenciar estagios sob orientacao
4.2 Relatoérios

Atente-se para a “situacao” dos relatorios. No estagio acima,
por exemplo, ha pendéncias de validacdoes dos relatérios
preenchidos pelo discente e supervisor, como também
pendéncia de preenchimento por parte do orientador
pedagdgico.

Para visualizar e validar os relatorios, clique no icone destacado
na imagem acima. Vocé serd direcionado para a seguinte pagina:

5. Houve orientagio do Supervisor quando da necessidade de refazer atividades desenvolvidas?
@ a)siM
@ b)NAD

6. O Supervisor Técnico demonstrou flexibilidade no sentido de acatar sugestdes relacionadas ao trabalho desenvolvido?
@ a)siM
@ b)NAD

7. 830 fornecidos materiais para o desenvolvimento das atividades?
@ a)siM
@ b)NAO

8. Encontrou dificuldades nas atividades no estagio?
@ a)siM
@ b)NAD

9. Adguiriu novos conhecimentos, habilidades e técnicas importantes para o seu futuro exercicio profissional?
@ a)siM
@ b)MNAD

10. As atividades realizadas tém contribuido para aprimorar o senso de responsabilidade?
@ a)sm
@ b)NAD

11. Houve inlegragﬁo & bom relacionamento com as pessoas do selon’insliluigﬁo?
@ a)sm
@ b)NAD

12. Contou com a colaboragio dos colegas no desenvolvimento das atividades?
@ a)siM
@ b)NAD

13, OUTRO §: Descreva outras informagées que considere importante para avaliar o estagio.

Observacdes do Orientador:

<< Woltar || Validar Relatorio
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4. Gerenciar estagios sob orientacao
4.2 Relatoérios

Apoés visualizar e analisar o relatorio, clique em “VALIDAR
RELATORIQ”. Sera direcionado para a seguinte pagina:

PoRTAL D0 DOCENTE > CONFIRMAR APROVACAOQ

Preenchido por: em 22/07/2016
Data de Preenchimento: 22/07/2016

DBSERVACOES

<= Voltar | Cadastrar Observagdes | Aprovar Relatério ==

O usuario poderd inserir obs‘e'rvac_;g")es sobre o relatério. Para
validar, clique em APROVAR RELATORIO. A seguinte mensagem
de confirmacao serd exibida:

-
\'IL) + Aprovacao Cadastrada com sucesso.

PORTAL DO DOCENTE > RESPOSTAS DO RELATORIO

Preenchido por: em 25/07/2016
Data de Preenchimento: 25/07/2016
REsPoOsTAS

1. O estagiario demonstrou facilidade de relacionar teoria e pratica no desenvolvimento das atividades?
(@ a) Acima da expectativa
@ b) De acerdo com a expectativa

(@ c) Abaixo da expectativa

2. 0 estagiario demonstrou capacidade de reconhecer suas dificuldades e erros?
(@ a) Acima da expectativa
@ b) De acerdo com a expectativa

(@ c) Abaixo da expectativa

Atencao: Caso apresente mais de um relatoério para validacao,
ao validar o primeiro, o sistema o direcionara automaticamente
para validar os restantes.

Apos validar todos os relatérios do discente e supervisor, o
sistema o direcionara automaticamente para a tela de
preenchimento do seu relatério. Como mostra a imagem a
seqguir:
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4. Gerenciar estagios sob orientacao
4.2 Relatoérios

Prezado Usuario,

E necessario preenchimento do referido Relatorio referente ao estagio.

Dapos po DISceENTE
Discente:
Curso: COMUNICACAQ SOCIAL/DCOS - Séo Cristdvio
Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - S0 CristdvEo - Presencial - JORNALISMO - Matutino - Bacharelado

Dapos pa INSTITUICAD
Instituicao:
Responsavel:
Supervisor:

Dapos Gerals po EsTtAcIo
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR MAQ OBRIGATORIO
Descricao das Atividades: REDIGIR MATERIAS
Carga Horaria Semanal: 20 Alterna Teoria e Pratica? : Nao

Orientador/Supervisor
Pedagdgico:

Inicio do Estagio: 20/12/2013 Fim do Estagio: 19/12/2015
Valor da Bolsa: Valor Aux. Transporte:
Dapos Do SEGURO cONTRA AcCIDENTES PEssoals
CNPI1:
Seguradora:

Apdlice do Seguro: Valor Seguro:

RESPONDA AS PERGUNTAS ABAIXO

1. Consideragtes e aprovagdo do Professor Supervisor Pedagdgico: 4

Confirmar || << Voltar || Cancelar |

Insira as consideracoes e cligue em CONFIRMAR. A seguinte
confirmacao sera exibida:

L
!L[g + Avaliacdo Cadastrada com sucesso.

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR ESTAGIARIOS

Caro Usuario,

A Consulta pode ser realizada pela matricula ou nome do Discente, pelo CNPI ou nome da Instituicdo do Estdgio, Orientadar, pelo Tipo de Estagio, pelo

Além do caminho exemplificado anteriormente, o orientador
poderd preencher os relatérios acessando o menu de opcoes.
Como mostra a imagem a sequir:
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4. Gerenciar estagios sob orientacao
4.2 Relatoérios

INsTITUICAO: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SERGIPE

= = = EEEE - - . ESTAGIO
T N _
= B I = i E - ] B CURRICULAR NAD Sgé?é{%gégga 22{531:%2?13 APROVADO
B OBRIGATORIO '
\_2) Visualizar Estagio e Aditivos ;E Termo de Compromisso ﬁ Visualizar Relatdrios
35 Declaragdo de Estagio ﬂ Cancelar Estagio @ Preencher Relatario Parcial
@ Preencher Relatdrio Final | é;f Assinar Termo Anexos

;%, Acompanhar Assinaturas

E1EEIET
[

Cligue sobre o relatorio desejado. O campo para preenchimento

do relatério final s6 ficara disponivel no fim do estagio ou apos
seu cancelamento.
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