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Manual RESUN - Gestor STI ‘ @%

Objetivo

Este manual tem como objetivo auxiliar na utilizacao das
funcoes de agendamento e operacoes do médulo do RESUN.
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1. Acessando o modulo RESTAURANTE

Vocé deve acessar o endereco sipac.ufs.br e selecionar o mdédulo
RESTAURANTE conforme destacado na imagem abaixo.
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2. Aba AGENDAMENTO

Na tela inicial do sistema vocé verd as abas de opcoes de uso, a
opcao de AGENDAMENTO é a ultima aba. Selecione-a para
verificar as fFuncionalidades referentes a agendamento.
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SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

[ Operacgo... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
N
B RUENUaTentos @ calendario de Inatividade
[ Listar ® cadastrar
B Listar
B Ccancelar Agendamentos
@ cancelar em Lote B Motivo de Inatividade do Restaurante
[ cancelar selecionados B cadastrar
® Listar

B Motivo para Cancelamento de Agendamento

@ cadastrar
@ Bloco de agendamento

L) =z B cadastrar
B utilizagéo o Listar
@ cadastrar
[® Finalizar atendimentos @ Parametro tipo refeicdo
B cadastrar
[ Atendente Restaurante ® Listar
@ cadastrar
® Listar

MANUAL - RESUN - Gestor




2.1 Listando agendamentos

A primeira funcao da aba AGENDAMENTO é a de listar os
agendamentos feitos pelos usudrios para refeicdo em cada
restaurante.
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SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operago... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
-
Agendamentos B calendario de Inatividade
[ Listar [ Cadastrar
B Listar
[ Cancelar Agendamentos
® cancelar em Lote [ Motivo de Inatividade do Restaurante
[E cancelar selecionados B cadastrar
® Listar

[® Motivo para Cancelamento de Agendamento

® Ccadastrar
B Bloco de agendamento

L3It [ Cadastrar
B Utilizagdo B Listar
® Ccadastrar
[® Finalizar atendimentos B pParametro tipo refeicdo
[ Cadastrar
[ Atendente Restaurante Listar
® Ccadastrar
[ Listar
[® Responsdvel Restaurante
® Ccadastrar
[ Listar -

Ao abrir essa funcao vocé deve selecionar os Ffiltros e clicar em
CONSULTAR, logo abaixo o sistema retornard os agendamentos
de refeicao feitos de acordo com os filtros selecionados.

RESTAURANTE UNIVERSITARIO > LISTA DE AGENDAMENTOS

Restaurante: #| RESUN ITABAIANA v
Data da refeico: «|05/10/2022 [
Utilizado: #| SIM v
Tipo de refeicdo: & Almogo ~
Opgao de refeigdo: Onivora v
Consultar

d—j Imprimir Lista

AGENDAMENTOS ENCONTRADOS (215)
Bloco Nome CPF Matricula Opgdo Refeicdo utilizado
11:30 - 11:50

EE S § R e - - L] = Onivora Sim
mm oo w . - [ EE NN Onivora Sim
- L LR - = = = Onivora Sim

MANUAL - RESUN - Gestor




2.2.1 Cancelar Agendamentos > Cancelar em Lote

Através dessas opcoes vocé pode cancelar os agendamentos
feitos, a primeira opcao (Cancelar em lote) permite cancelar os
agendamentos em quantidade de acordo com os Filtros
selecionados.
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SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operago... || Relatori... H Cadastros || Agendamento
Agendamentos Calendario de Inatividade

[ Listar B cadastrar

B Listar
[ Cancelar Agendamentos
I Cancelar em Lote l [ Motivo de Inatividade do Restaurante
L) Cancelar selecionados Cadastrar
Listar

[Fl Motive nara Cancelamentn de Anendamento

Na tela de cancelamento em lote vocé vera as opcoes que deve
selecionar, como restaurante, data, tipo da refeicao e motivo do
cancelamento. Ao selecionar todas as opc¢oes, clique em cadastrar
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RESTAURANTE UNIVERSITARIO > CANCELAR AGENDAMENTOS EM LOTE

Restaurante: * RESUN ITABAIANA hd

Data d
e v oyssyz2 [
Tipo de
refepigéo: * | Almogo hd
Inf;grgsocla # | Ajuste de horarios v

Cadastrar | Voltar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Uma mensagem de confirmacao sera exibida na tela, clique em
OK e o sistema localizara todos os agendamentos que atenda aos
filtros marcados acima e realizara o cancelamento.

espelho.dev.ufs.br diz

Tem certeza que deseja cancelar todos os agendamentos nado utilizados L=

INRENIENE  da data informada? prtal Admin
oK I Cancelar I

INFORME o0s Dabpos
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2.2.2 cancelar Agendamentos > Cancelar selecionados

Nessa opcao, é possivel realizar o cancelamento individual de
cada agendamento.
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SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operagd... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
N

Agendamentos Calendario de Inatividade

[ Listar ® cadastrar

@ Listar
@ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote B Motivo de Inatividade do Restaurante
| [ Cancelar selecionados | B cadastrar
Listar

[l Motiva nara Cancelamento de Anendamento

Ao informar os filtros de busca do agendamento, o sistema listara
os agendamentos, vocé deve marcar a caixinha de cada
agendamento que deseja cancelar e clicar no botdao abaixo
CANCELAR AGENDAMENTOS.

RESTAURANTE UNIVERSITARIO > CANCELAR AGENDAMENTOS SELECIONADOS

INFORME oS Dapos

Restaurante: * RESUN ITABAIANA v

Data da

Refeicdo: *|07/10/2022 E
Tipo de

refeigdo: * | Almogo hd

Utilizado: * NAO v

Inforrr_1e 9 # Adiamento do calendario académico ~
Motivo:

Buscar

% Campos de preenchimento obrigatério.

Cancelar agendamentos

AGENDAMENTOS ENCONTRADOS (1)

Todos Nome CPF Matricula Opgao Refeicdo
13:30 - 13:50

@ m m | n u om Onivora

I Cancelar agendamentos IVoItar

Pag. 1 v

O sistema informara que a operacao foi realizada com sucesso no
topo da tela.

RESTAURANTE UNIVERSITARIO > CANCELAR AGENDAMENTOS SELECIONADOS

.
1‘/ + Operacdo realizada com sucesso! Foi(ram) cancelado(s) 1 agendamento(s).

INFORME 0s DADoOS

Restaurante: # | RESUN ITABAIANA ~

Datada , [07/10/2022 [TH]
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2.3.1 Motivo para Cancelamento de Agendamento > Cadastrar

Essa opcao é para criar descricoes de motivos para realizar um
cancelamento de agendamento.

UFS - SIPAC (bdsig/2022-10-27) - Sistema Integrado de Patrim&nio, Administragdo e Confeses dibebsigy 20020 1 IVl e )iy 1o w
e el e ol Bl Orgamento: 2022 @ Modulos ¢ caixa Postal “, Abrir Chamado

..- | . I-I - | ] I |} m

5 Y 3
=g Portal Admin. oo Alterar senha @ Ajuda

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operaco... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
-
Agendamentos B calendario de Inatividade
[ Listar [ Cadastrar
Listar
[ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote B motivo de Inatividade do Restaurante
[E cancelar selecionados B cadastrar
Listar

[ Motivo para Cancelamento de Agendamento

Cadastrar

B Bloco de agendamento
[ Listar 9

[ Cadastrar
B uUtilizagio Listar

Ao entrar na tela, vocé verd o campo onde deve informar a
descricao do motivo e clicar em CADASTRAR.

RESTAURANTE UNIVERSITARIO >CADASTRO DE MOTIVO PARA CANCELAMENTO DE AGENDAMENTO

Através desta operagdo, serd possivel cadastrar/alterar um motivo para cancelamento de agendamento.

INFORME OS DADOS

Descrigdo: * |Motivo 01

Cadastrar = Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatério.

O sistema informara que o registro foi cadastrado e listara abaixo
todos os motivos presentes no sistema, podendo edita-los no
icone amarelo ao seu lado, ou exclui-lo no segundo icone da
lixeira.

RESTAURANTE UNIVERSITARIO > LIsTA DE MoTIivos PARA CANCELAMENTO DE AGENDAMENTOS

_l/ + Registro cadastrado com sucesso!

© : cadastrar + 1 Alterar ‘g: Remover

REGISTROS ENCONTRADOS (15)
Descrigao
FALTA DE ENERGIA

Cancelado pelo usuario
Fora do periodo de agendamento
Adiamento do calendario académico
Restaurante ndo oferta Jantar

Falha no servigo de alimentagdo

1) g 1) g 1y Ly
lded@eaea
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2.3.2 Motivo para Cancelamento de Agendamento > Listar

A opcao de listar vai direto para a tela com todos os motivos que
ja estdo cadastrados no sistema.
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SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operaco... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
a
Agendamentos B calendario de Inatividade
[ Listar [ Cadastrar
Listar
[ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote B motivo de Inatividade do Restaurante
[E cancelar selecionados B cadastrar
Listar
[ Motivo para Cancelamento de Agendamento
Cadastrar
& Bloco de agendamento
[ Cadastrar
@ utilizagdo Listar

Ao entrar na tela vocé vera todos os motivos, podendo alterar a
sua descricdao clicando no icone amarelo, ou excluir o motivo
clicando no icone da lixeira.

RESTAURANTE UNIVERSITARIO > LISTA DE MOTIVos PARA CANCELAMENTO DE AGENDAMENTOS

@ : cadastrar .-t Alterar “l: Remover

REGISTROS ENCcONTRADOS (15)

Descrigao
FALTA DE ENERGIA

-

Cancelado pelo usudrio
Fora do periodo de agendamento
Adiamento do calenddario académico
Restaurante ndo oferta Jantar
Falha no servigo de alimentagéo
Ajuste de hordrios
Ajuste de quantitativos
Ponto Facultativo
Empresa ndo enviou o quantitativo de refeigdo necessario
Falha no sistema da UFS
Alteragdo no sistema: implementara bloqueio
Baixa demanda
Feriado
Motivo 01

L,
eeeeeeeeeeeeead

Pag. 1 v
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2.4.1 utilizacio > Cadastrar

O cadastro de utilizacdo é feito para registrar a utilizacdo do
agendamento que por algum motivo nao foi feito pelo app do
RESUN.

S1STEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

I Operaco... H Relatori... H Cadastros ” Agendamento
Agendamentos B calendario de Inatividade
B Listar [ Cadastrar
Listar

[ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote [ Mmotivo de Inatividade do Restaurante
[ cancelar selecionados Cadastrar

Listar

[ Motivo para Cancelamento de Agendamento

Cadastrar
Bloco de agendamento

B Listar
B Cadastrar
B utilizagdo B Listar
Cadastrar
[H Finalizar atendimentos Parametro tipo refeicdo

Assim como nas outras telas, vocé utilizara os filtros de busca e ao
localizar, deve selecionar os agendamentos que deseja colocar
como utilizado e clicar no botdao CADASTRAR que tem no inicio da
listagem ou no bot3o cadastrar que se encontra no final da
listagem também.

Restaurante: * RESUN ITABAIANA v
Data da refeicdo: #07/10/2022 [
Utilizado: * NAO v
Tipo de refeigdo: # Jantar v
[J  Opgéo de refeicdo: --SELECIONE-- v
Consultar

© cadastrar

AGENDAMENTOS ENCONTRADOS (9)

Todos Nome CPF Matricula Opcédo Refeicdo Utilizado
17:30 - 17:50
- = e =] nivora do
onf N&
18:10 - 18:30
- = m § Onivora N&o
O [ R ] = ] B Onivora Nao
18:30 - 18:50

O sistema pedirda uma confirmacdo, clique em OK e o
procedimento sera realizado.

espelho.dev.ufs.br diz

Tem certeza que deseja inserir a utilizagio do(s) agendamento(s)
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2.4.2 utilizacio > Finalizar atendimentos

Essa opcao permite finalizar todos os atendimentos referentes ao
tipo do refeicao do dia selecionado. Ou seja, os agendamentos do
dia (almoco ou jantar) que por algum motivo nao foram finalizados
no app serao finalizados manualmente através dessa opcao.

S1STEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operago... || Relatori... H Cadastros || Agendamento
Agendamentos Calendario de Inatividade
B Listar [ Cadastrar
[ Listar
B cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote [ Motivo de Inatividade do Restaurante
[ cancelar selecionados Cadastrar
Listar

[ Motivo para Cancelamento de Agendamento

Cadastrar
Bloco de agendamento

B Listar ® cadastrar
@ utilizagéo B Listar
Cadastrar
| & Finalizar atendimentos | Parametro tipo refeigdo
B cadastrar
[ Atendente Restaurante ® Listar

[Fl Cadastrar

Use os filtros de busca, ao encontrar os registros selecione os
desejados e cliqgue no bot3ao FINALIZAR ATENDIMENTOS
SELECIONADOS.

RESTAURANTE UNIVERSITARIO > FINALIZAR ATENDIMENTOS

Restaurante: # RESUN ITABAIANA ~
Data da refeigdo: # 01/09/2022 E Até 30/09/2022 E
Tipo de refei¢do: * Todos v
Finalizado: * NAO ~
Consultar

Finalizar atendimentos selecionados

ATENDIMENTOS ENCONTRADOS (1)

Todos Nome Dia da Refeigdo Tipo de Refeigdo Finalizado
antar 3o
+ RESUN ITABAIANA 16/09/2022 Jant N&

[ Finalizar atendimentos selecionados I

Aparecerda uma caixa de confirmacdo, cligue em OK e os
atendimentos selecionados serao finalizados.

espelho.dev.ufs.br diz

Tem certeza que deseja finalizar o(s) atendimento(s) selecionado(s)?
(NA (11.08.04.

FINALIZAR oK ) ( cancelar )
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2.5.1 Atendente Restaurante > Cadastrar

Essa opcao é para o cadastro dos atendentes que trabalhardao nos
restaurantes fazendo a leitura dos agendamentos.

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operago... H Relatori... H Cadastros H Agendamento

Agendamentos
[ Listar

B Cancelar Agendamentos
® cancelar em Lote
[E cancelar selecionados

Calendario de Inatividade
® cadastrar
B Listar

[ Motivo de Inatividade do Restaurante
B cadastrar
® Listar

[ Motivo para Cancelamento de Agendamento

® Ccadastrar
[ Listar

@ utilizagdo
® Ccadastrar
[ Finalizar atendimentos

[ Atendente Restaurante

Cadastrar

Bloco de agendamento
[ Cadastrar
Listar

B pParametro tipo refeicdo
B Cadastrar
Listar

) Listar

No campo usudrio comece digitando o nome da pessoa, o sistema
comecard a fazer a busca e ird listar, clique no nome desejado
para ele ser selecionado.

ATENDENTE RESTAURANTE

o ——
Usudrio: « [iza ]

Restaurante: « GlA
|ZA - n -

1ZA

1ZAm= u
1ZA

1ZAm L

ApoOs a selecao do nome, selecione o restaurante em que a pessoa
ird atuar como atendente e clique em CADASTRAR.

RESTAURANTE UNIVERSITARIO >CADASTRO DE ATENDENTE RESTAURANTE

ATENDENTE RESTAURANTE
[ LW |

Usuario: #

Restaurante: #  RESUN ITABAIANA ~

Cadastrar = Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

E importante destacar que o nome do usuirio deve ser
selecionado da listagem para o sistema reconhecer a insercao
do nome, pois mesmo que seja digitado todo o nome
corretamente no campo ele ndo ird reconhecer.
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2.5.2 Atendente Restaurante > Listar

A opcao listar permite visualizar todos os atendentes de todos os
restaurantes cadastrados.

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operago... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
a
Agendamentos Calendario de Inatividade
[ Listar ® cadastrar
B Listar
B Cancelar Agendamentos
® cancelar em Lote [ Motivo de Inatividade do Restaurante
[E cancelar selecionados B cadastrar
® Listar
B Motivo para Cancelamento de Agendamento
L) el B Bloco de agendamento
[ Listar
[ Cadastrar
@ utilizagdo Li=tan
® Ccadastrar
[® Finalizar atendimentos B pParametro tipo refeicdo
B Cadastrar
[ Atendente Restaurante Listar
Cadastrar

Ao entrar na tela, serao listados todos os atendentes cadastrados,
vocé pode filtrar os atendentes por restaurante na parte de cima.
Ao localizar os atendentes, é possivel tanto exclui-lo clicando no
icone da lixeira, quanto mudar o seu restaurante de atuacao
clicando no icone amarelo.

= I "E.s Orcamento: 2022 ‘i Modulos tb Caixa Postal “; Abrir Chamado
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RESTAURANTE UNIVERSITARIO > LISTA DE ATENDENTES POR RESTAURANTE

FILTROS

O Restaurante: --SELECIONE-- v

Consultar

@ : cadastrar .t Alterar ‘y: Remover

REGISTROS ENCONTRADOS (20)

Restaurante Nome

REFEITORIO DANGA mm n = = )
RESUN ITABAIANA B 2 Li ¥ ]
RESUN ITABAIANA = == - g ]
RESUN ITABAIANA EE meEm cme e " " ]
RESUN ITABAIANA ] & ]
RESUN ITABAIANA e = L Z o

RESUN LAGARTO - m o @
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2.6.1 Responsavel Restaurante > Cadastrar

O cadastro de responsavel do restaurante é utilizado para definir
um perfil de acesso global que permite a utilizacao de todas essas
funcoes do médulo RESTAURANTE.

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

I Operaco... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
a
Agendamentos Calendario de Inatividade
[ Listar B cadastrar
B Listar
[ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote [ Motivo de Inatividade do Restaurante
Cancelar selecionados Cadastrar
Listar
[ Motivo para Cancelamento de Agendamento
Er T Bloco de agendamento
Listar
® cadastrar
@ utilizagéo © Listar
Cadastrar
[ Finalizar atendimentos B parametro tipo refeicdo
B cadastrar
B Atendente Restaurante ® Listar
® Cadastrar
[ Listar

[ Responsdvel Restaurante

[ Cadastrar

& Listar

Na tela de cadastro, vocé deve informar nome, e-mail, telefone e
indicar o restaurante ao qual a pessoa ficard vinculada. Apés
inserir os dados, basta clicar no botao CADASTRAR.

m cEE EEs CEEme mEEeE Orgamento: 2022 g Médulos \‘_D Caixa Postal “, Abrir Chamado

.l NN ERE EEEEE BN N TEE . Lon B =G Portal Admin. ‘.a Alterar senha Q Ajuda

RESTAURANTE UNIVERSITARIO >CADASTRO DE RESPONSAVEL RESTAURANTE

RESPONSAVEL RESTAURANTE

Nome: # |mmmmm L]
Email: #*
Telefone celular: * L= SRS
Restaurante: » | = | B . ~

Cadastrar = Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

ApoOs esse cadastro, é necessario solicitar junto a STl o cadastro
da permissao de gestor de restaurante no moédulo através da
abertura de solicitacdo no GLPI.
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2.6.2 Responsavel Restaurante > Cadastrar

A opcao LISTAR irad exibir todos os responsaveis cadastrados por
restaurante.

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operaco... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
a
Agendamentos Calendario de Inatividade
[ Listar B cadastrar
B Listar
[ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote [ Motivo de Inatividade do Restaurante
Cancelar selecionados Cadastrar
Listar

[ Motivo para Cancelamento de Agendamento

Cadastrar
Bloco de agendamento

Listar ® cadastrar
@ utilizagéo © Listar
Cadastrar
[ Finalizar atendimentos B parametro tipo refeicdo
B cadastrar
B Atendente Restaurante ® Listar
® Cadastrar
[ Listar

[ Responsdvel Restaurante
[ Cadastrar

.

Vocé pode excluir o responsavel clicando no icone da lixeira ou
mudar o restaurante de atuacao clicando no icone amarelo.

o mms wsE mem EemEm Orgamento: 2022 Médulos Caixa Postal *_, Abrir Chamado
G &

.l N BN N IS TEEE N . -e Portal Admin. ?\ Alterar senha Q Ajuda

RESTAURANTE UNIVERSITARIO > LISTA DE RESPONSAVEIS POR RESTAURANTE

FILTROS

(] Restaurante: --SELECIONE-- v

Consultar

© : cadastrar Lt Alterar .E’J= Remover

REGISTROS ENCONTRADOS (20)

Restaurante Nome E-mail Telefone
REFEITORIO DANGA LR | I EEETE BN BN N BN CEE n m 74 (]
REFEITORIO DANGA B o T . B - ) = . = T |
REFEITORIO DANGCA NN EEEEEEE N CEE N N ETECE CEE NN W —— Em - . 4 y
REFEITORIO DANCA [HEN B CEE-E NN CEEETE N EE BN NI N 1 . = 27 fg}
RESUN ARACAJU - HU o -] - . ] 4 g
RESUN ARACAIU - HU TN EECETE BN ONCT BN BT [ SR B R . I BN SE e 0 y
RESUN ARACAJU - HU EIN B | CENCE NEN CEENEE N EE N EE . 1 B ~74 fg}
RESUN ITABAIANA B e X 2 n L] " == = 7, y
RESUN ITABAIANA H IE NN BN B B | I IR 74 @J
RESUN ITABAIANA CEE T DO N EE BN I E I DT BN EECEN CE N § [ ] 7 g}
RESUN ITABAIANA » == ] 4 y

MANUAL - RESUN - Gestor




3.1 Calendario de Inatividade > Cadastrar

O cadastro de inatividade é utilizado para registrar um dia ou um
periodo em que o restaurante nao ird funcionar.

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operaga... || Relatori... || Cadastros H Agendamento
-
Agendamentos Calendario de Inatividade
[ Listar (] Cadastrar
] Listar

[ Cancelar Agendamentos

Cancelar em Lote [ Motivo de Inatividade do Restaurante

Cancelar selecionados Cadastrar
Listar
[ Motivo para Cancelamento de Agendamento
Er T Bloco de agendamento
Listar
® cadastrar
@ utilizagéo © Listar
Cadastrar
[ Finalizar atendimentos B parametro tipo refeicdo
B cadastrar
B Atendente Restaurante ® Listar
® Cadastrar
[ Listar

[ Responsdvel Restaurante
® Ccadastrar
[ Listar -

Na tela de cadastro, vocé deve selecionar o restaurante, o motivo
da inatividade e o periodo através das datas de inicio e fim. Apds
isso, basta clicar em CADASTRAR.

[ e e—— -] Orgamento: 2022 Q’ Modulos f_b Caixa Postal “; Abrir Chamado

e www N 'EN BN T NN DR H . . =G Portal Admin. ? Alterar senha Q Ajuda

RESTAURANTE UNIVERSITARIO > CADASTRAR PERiOoDO INATIVIDADE

Através desta operagdo, € possivel cadastrar periodos de inatividade para algum dos restaurantes/refeitérios da UFS.

INFORME oS DaApos

Restaurante: * RESUN ITABAIANA v

Motivo: * Feriado v

Data de
itio. * 15/11/2022 [

Data de fim: * 15/11/2022 [F]

Cadastrar = Voltar

% Campos de preenchimento obrigatério.

Esse calendario ndo estd vinculado aos calendarios do SIGs, ou
seja, é necessdrio que cada gestor do seu respectivo restaurante
venha a essa funcdo e cadastre manualmente os dias de
inatividade (inclusive feriados nacionais e municipais).
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3.2 Calendario de Inatividade > Listar

A opcao listar permite visualizar todos os periodos de inatividade
cadastrados para cada restaurante.

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operaga... || Relatori... || Cadastros H Agendamento
Agendamentos Calendario de Inatividade
[ Listar 1 Cadastrar

[ Cancelar Agendamentos

Cancelar em Lote [ Motivo de Inatividade do Restaurante
Cancelar selecionados Cadastrar
Listar

[ Motivo para Cancelamento de Agendamento

Cadastrar
Bloco de agendamento

Listar ® cadastrar
@ utilizagéo © Listar
Cadastrar
[ Finalizar atendimentos B parametro tipo refeicdo
B cadastrar
B Atendente Restaurante ® Listar
® Cadastrar
[ Listar

[ Responsdvel Restaurante
® Ccadastrar
[ Listar

Ao entrar na tela vocé pode filtrar por restaurante e por ano. Ao
localizar os cadastros pode remover o periodo cadastrado
clicando no icone da lixeira ou altera-lo clicando no icone amarelo.

"El A W Orgamento: 2022 a Moédulos cb Caixa Postal ‘V Abrir Chamado

[ |
B EEEE B OO T 1. E =Q Portal Admin. 'le) Alterar senha @ Ajuda
RESTAURANTE UNIVERSITARIO > CALENDARIOS DE INATIVIDADE

Restaurante: # RESUN ITABAIANA v
O Ano:

Consultar

@ : cadastrar «- t Alterar -E'J: Remover

RESULTADOS

Restaurante Motivo Data Inicial Data Final

RESUN ITABAIANA Feriado 15/11/2022 15/11/2022 v y
RESUN ITABAIANA Feriado Nacional 12/10/2022 12/10/2022 ", T_UJ
RESUN ITABAIANA Feriado 08/07/2022 08/07/2022 s y
RESUN ITABAIANA Recesso Académico 06/06/2022 30/06/2022 <7, _uj
s A A A - P o P P R =1
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3.3.1 Motivo de Inatividade do Restaurante > Cadastrar

Essa opcdao é utilizada para criar motivos de inatividade que
possam ser utilizados no calendario de inatividade.

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operaco... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
a
B Agendamentos B calendario de Inatividade
B Listar [ Cadastrar
Listar
[ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote [ Mativo de Inatividade do Restaurante
Cancelar selecionados
Listar

[ Motivo para Cancelamento de Agendamento
Ml madzctrar

Na tela do cadastro basta inserir a descricdo do motivo e clicar em
cadastrar.

me mm mme mm melew d Orgamento: 2022 @ Modulos tb Caixa Postal “; Abrir Chamado

[
I u IS E BN BN N N O N H N . -e Portal Admin. 'IB! Alterar senha Q Ajuda

RESTAURANTE UNIVERSITARIO >CADASTRO DE MoTIvo DE INATIVIDADE DO RESTAURANTE

Através desta operagdo, serd possivel cadastrar/alterar um motivo para inatividade de algum dos restaurantes da UFS.

INFORME OS DADOS

Descrigcdo: * motivo 01

Cadastrar =~ Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatorio.

3.3.2 Motivo de Inatividade do Restaurante > Listar

Na opcao listar vocé vera todos os motivos cadastrados, podendo
altera-los ou exclui-los de acordo com os icones da legenda.

RESTAURANTE UNIVERSITARIO > LisTA DE MoTivos DE INATIVIDADE DO RESTAURANTE

& : cadastrar .t Alterar 'EI: Remover

REGISTROS ENCONTRADOS (20)

Descrigao
Férias Coletivas dos docentes o fg}
Recesso de final de ano 7 fg}
Adiamento do calendério académico o @
Aniversario de Lagarto o @
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4.1 Bloco de agendamento > Cadastrar

Esse blocos sdao os hordrios de inicio e fim de cada intervalo de
refeicao e suas respectivas quantidades de refeicoes disponiveis
em cada horario(bloco).

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operaco... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
a
Agendamentos B calendario de Inatividade
B Listar B Cadastrar
Listar
[ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote [ Mmotivo de Inatividade do Restaurante
Cancelar selecionados Cadastrar
Listar
[ Motivo para Cancelamento de Agendamento
Cacastrar Bloco de agendamento
Listar
@ utilizagéo © Listar
Cadastrar
Finalizar atendimentos Parametro tipo refeicdo
® cadastrar
@B Atendente Restaurante ® Listar
Cadastrar
[ Listar

Na tela de cadastro vocé deve informar o restaurante que esta
cadastrando o bloco, o tipo da refeicao, a quantidade de refeicoes
que pode ser agenda nesse bloco e o periodo de tempo que sera
esse bloco.

H . I | - Orcamento: 2022 g Modulos fb Caixa Postal ‘M Abrir Chamado

|
H ENEEE B DEEN ] H DEEEE [ & ] le Portal Admin. ? Alterar senha Q Ajuda

RESTAURANTE UNIVERSITARIO >CADASTRO DE BLoco DE AGENDAMENTO

BLOCO DE AGENDAMENTO

Restaurante: * RESUN ITABAIANA -
Refeigao # Almogo v
Quantidade de refeicbes: # 35
Inicio Atendimento: # 11:00
Fim Atendimento: * 11:30

Cadastrar || Voltar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Apoés informar os dados, basta clicar no botao CADASTRAR.
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4.2 Bloco de agendamento > Listar

A opcao LISTAR exibira todos os blocos de atendimento
cadastrados para todos os restaurantes.

S1STEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operaco... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
a
Agendamentos Calendario de Inatividade
[ Listar B cadastrar
B Listar
[ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote B Motivo de Inatividade do Restaurante
Cancelar selecionados Cadastrar
Listar
[ Motivo para Cancelamento de Agendamento
Er T Bloco de agendamento
[ Listar
) cadastrar
B utilizagéo
® Ccadastrar
[ Finalizar atendimentos B parametro tipo refeicdo
[ Cadastrar
[ Atendente Restaurante Listar
® Ccadastrar
[ Listar

Vocé pode utilizar os filtros de busca e clicar em CONSULTAR, o
sistema exibird a listagem de blocos de atendimento localizados
logo abaixo. A partir da listagem vocé pode alterar o cadastro de
cada bloco clicando no icone amarelo ao lado ou exclui-lo clicando
no icone da lixeira.

= T T Orcamento: 2022 i@ Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
€9 RESTAURANTE UNIVERSITARIO DE [TABAIANA (11.08.04.04) =@ Portal Admin. € Alterar senha @ Ajuda
RESTAURANTE UNIVERSITARIO > LIsTA DE BLOCO DE AGENDAMENTOS
Restaurante: * | RESUN ITABAIANA v
[J  Tipo da refeigéo: -- SELECIONE -- v
Consultar
&) : cadastrar . : Alterar nﬂ Inativar (2: Ativar
AGENDAMENTOS ENCONTRADOS (13)

Refeigdo Quantidade Refeigdes Horario inicio bloco Horario fim bloco

Almogo 45 11:30 11:50 o @

Almoco 45 11:50 12:10 o @

Almoco 45 12:10 12:30 o g

Almoco 45 12:30 12:50 o 9

Almogo 40 12:50 13:10 v @
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5.1 Parametro tipo refeicio > Cadastrar

Esses parametros sdao os hordrios de inicio e fim de cada
atendimento, os tempos para bloqueio de agendamento e
cancelamentos dos agendamentos e a quantidade méaxima de
refeicoes de cada restaurante.

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operaco... H Relatori... H Cadastros H Agendamento
a
Agendamentos B calendario de Inatividade
[ Listar [ Cadastrar
Listar
[ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote [ Motivo de Inatividade do Restaurante
Cancelar selecionados Cadastrar
Listar

[ Motivo para Cancelamento de Agendamento

Cadastrar
& Bloco de agendamento

Listar B Cadastrar
@ utilizago Listan

Cadastrar

Finalizar atendimentos Parametro tipo refeicdo
B Atendente Restaurante [ Listar

Cadastrar

Listar

Basta inserir as informacoes de cada parametro e clicar em
CADASTRAR.

I Orcamento: 2022 ii Médulos f;l Caixa Postal ", Abrir Chamado
a—" RESTAURANTE UNIVERSITARIO DE ITABAIANA (11.08.04.04) =Q Portal Admin. ? Alterar senha e Ajuda
fin S

RESTAURANTE UNIVERSITARIO >CADASTRO DE PARAMETRO T1PO REFEICAO

PARAMETRO TIPO REFEICAO

Restaurante: # | Selecione v
Refeigdo # | Almogo v
Quantidade méxima de refeicdes: # 0
Inicio Atendimento:
Fim Atendimento: #
Tempo que antecede a abertura para bloquear os agendamentos (horas): #
Tempo que antecede o encerramento para bloquear os cancelamentos (horas): #

Cadastrar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.
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5.1 Parametro tipo refeicio > Listar

O listar exibird os parametros que ja estao cadastrados.

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operags... || Relatori... || Cadastros H Agendamento

Agendamentos

-
B calendario de Inatividade
[ Listar [ Cadastrar
Listar
[ Cancelar Agendamentos
Cancelar em Lote [ Motivo de Inatividade do Restaurante
Cancelar selecionados Cadastrar

Listar
[ Motivo para Cancelamento de Agendamento

Cadastrar

& Bloco de agendamento
Listar 9

B Cadastrar

E utilizagio Listar

Cadastrar

Finalizar atendimentos Parametro tipo refeicdo

[ Cadastrar
B Atendente Restaurante
Cadastrar
Listar

Na tela de listagem usando os filtros de restaurante e tipo de
refeicao é possivel alterar ou excluir os parametros cadastrados.

Orcamento: 2022 g Modulos fj} Caixa Postal “, Abrir Chamado
@ RESTAURANTE UNIVERSITARIO DE ITABAIANA (11.08.04.04)

=Q Portal Admin. ?J Alterar senha @ Ajuda
RESTAURANTE UNIVERSITARIO > LISTA DE PARAMETRO TIPO REFEICAO

FILTROS

Restaurante: * | RESUN ITABAIANA hd
[J  Tipo da refeigdo: Selecione v
Consultar

- : Alterar -2': Remover
Refeicdo Quantidade Maxima de Refeigdes Inicio Atendimento Fim Atendimento Tempo bloquear Agendamento Tempo bloquear Cancelamento
Almogo 300 11:30 14:00 14:30 00:05

oy
17:30 19:30 20:30 00:05

Jantar 300

@@
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6.1 Aba Operacoes > Registro de Entradas > Registro de Conveniados

Essa funcdo serve para o gestor informar MANUALMENTE(sem
passar pela leitura do agendamento no QRCode) a quantidade de
refeicoes feita por tipo de conveniado.

N Orcamento: 2022 \‘i Modulo f;l Caixa Postal \‘) Abrir Chamado

;9 RESTAURANTE UNIVERSITARIO DE ITABAIANA (11.08.04.04) ®Q Portal Admin. € Alterar senha € Ajuda
o -

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operago... H Relatori... U Cadastros U Agendamento

B Operacgées
[E Controle de cartoes
[ Consultar Cartéo
[ Consultar GRU
[ Consultar Ultimas GRUs Processadas
[ Registro de Entradas
[ Alterar Registro de Conveniados
| ® Registro de Conveniados |
[ Cadastrar utilizagdo individual

Ao abrir a tela serd exibida uma listagem (atentar para qual
restaurante estd selecionado) com os conveniados cadastrados,

basta informar a quantidade que deseja registrar e clicar em
CONTINUAR.

DADOS DO REGISTRO DE CONVENIADOS

Restaurante:  RESUN SAO CRISTOVAQ v
Data da Refeigdo: # 07/11/2022 iz

® Almogo

§ . O Jantar
Tipo da Refeigao:

O Lanche(Matutino)
O Lanche(Vespertino)

LIsTA DE CONVENIADOS

Conveniado Quantidade
AUT.POSGRAP EST. MOCAMBIQUE 5

BOLSISTAS AUT. CODAE 0
SERVIDORES, FUNCIONARIOS E ESTAGIARIOS DO RESUNLAG 0
ALUNOS COM ERRO DE ATUALIZAGAO DO SISTEMA 0

Cancelar | Continuar >>

Aparecerd uma tela de confirmacdo com as quantidades
informadas para conferéncia, se estiver tudo certo clique em
CONFIRMAR.

DIFERENCA DE U'I'ILIZA(;E)ES ENTRE SIPAC E EUFS
SERVIDORES E FUNCIONARIOS RESUNSER

SERVIDORES, FUNCIONARIOS E ESTAGIARIOS DO RESUNLAG
ALUNOS COM ERRO DE ATUALIZACAO DO SISTEMA

o O o o

<< Voltar Cancelar Confirmar
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6.2 Aba Operacoes > Registro de Entradas > Cadastrar utilizacdo
individual

Funcdo para cadastro individual de utilizacdo de agendamentos.
(caso tenha dado alguma pane no app, essa funcao realiza
MANUALMENTE o que a leitura do QRCode faz.)

e Orgamento: 2022 ﬁi Médulos f;r Caixa Postal “, Abrir Chamado
) RESTAURANTE UNIVERSITARIO DE ITABAIANA (11.08.04.04) @ Portal Admin. @ Alterarsenha @ Ajuda
[/ h] X

SISTEMA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Operago... U Relatori... U Cadastros U Agendamento

Operacgdes
[E) Controle de cartées
[ Consultar Cartdo
[ Consultar GRU
[E Consultar Ultimas GRUs Processadas
[ Registro de Entradas
[ Alterar Registro de Conveniados

[H Registro de Conveniados
| (2] Cadastrar utilizag%o individual |

Na tela exibida, basta informar os dados referentes a refeicao que
deseja registrar e o tipo de vinculo da pessoa ao qual serd
registrada a utilizacao.

.I‘ ‘ L - Orcamento: 2022 ii Modulos f;l Caixa Postal ", Abrir Chamado

a—" RESTAURANTE UNIVERSITARIO DE ITABAIANA (11.08.04.04) =Q Portal Admin. '? Alterar senha e Ajuda
a :

RESTAURANTE UNIVERSITARIO > CADASTRAR UTILIZAGAO INDIVIDUAL

UTILIZAGAO INDIVIDUAL

Restaurante: * RESUN ITABAIANA h
Data da refeicéo: # 07/11/2022 [
Tipo de refeigdo: * Almogo v
Opgao de refeigéo: # Onivora v
Tipo Vinculo: * @ Matricula O cpr O Siape
Vinculo: # 123456789
Cadastrar

Menu Restaurante Universitario
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