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1. Instalar o Google Drive para Desktop

1° Passo: Baixar o arquivo

https://www.google.com/intl/pt-BR/drive/download/

Fazer o download do Drive para computador

2° Passo: Instalar e Autenticar

A autenticacao devera ser feita com a conta
<login>@academico.ufs.br

G Fazer login com o Google

(&

Confira se vocé fez o download
desse app pelo Google

. @academico.ufs.br

50 facga login em Google Drive for desktop se vocé tiver
certeza de que fez o download do app pelo Google.

Caso vocé tenha recebido uma notificaco para transferir
sua conta, o recurso de Backup e sincronizagao pode fer
feito o download de Google Drive for desktop.

Caso vocé ndo tenha certeza se fez o download de
Google Drive for desktop pelo Google, entre em contato
com o Suporte do Google.

Cancelar Fazer login
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https://www.google.com/intl/pt-BR/drive/download/
https://www.google.com/intl/pt-BR/drive/download/

3° Passo: Em Meu Computador deve exibir o Drive Virtual

E | = | Este Computador

Computador Exibir
“

« 4 B 5 Este Computador

# Acesso répido > Pastas (7)

~ Dispositivos e unidades (5)

=] Onelrive
- Dizco Local (C:) Disco Local (Dx)
u
& OneDrive [ I I
Wy 77 4 GE livre(s) de 116 GB Wy 57,9 GB livre(s) de 58,5 GB

E S olliielio Google Drive (G:)
B Area de Trabalho I

b : ‘.ﬁ"" 73,6 GB livre(s) de 116 GE
acumentos

; Downloads
[E=! Imagens
J'J Midsicas
_J Objetos 3D

B Vvideos

=, Disco Local ()

= hsco Local (O]
I_- Google Drive (G:) |
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2. Instalar o Microsoft One Drive para Desktop

Se vocé tiver o Windows 10, o OneDrive j3 estard instalado em seu
computador.

Se vocé estiver usando outra versao do Windows, instale o OneDrive
para comecar.

1° Passo: Baixar o arquivo

https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/onedrive/download

EDEL

2° Passo: Instalar e/ou Autenticar

A autenticacao devera ser feita com a conta
<login>@office.ufs.br

& Microsoft Onelrive >

] Office 365

= Microsoft
£ @office.ufs.br
Insira a senha

Senha

Esqueci minha senha
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https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/onedrive/download
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/onedrive/download

3° Passo: Fica a critério do usudrio escolher se quer ou nao
fazer o backup automaticamente desse trés locais.

Para nao fazer, desmarque a caixa de selecdo apontada pela
seta.

& Microsoft OneDrive

Fazer backup de suas pastas

As pastas selecionadas serdo sincronizadas no OneDrive - ufs.br. Os arquivos novos e
existentes serdo adicionados ao OneDrive, submetidos a backup e estardo disponiveis
em seus outros dispositivos, mesmo que vocé perca este computador. Saiba mais.

. ®
=
- -

Area de trabalho Documentos
406 KB 1 MB

Imagens
1KE

Espaco restante no OneDrive apds a selegdo: 1.020 GB

Mao sera feito backup das pastas ndo selecionadas, Voce pode alterar isso a qualquer momento
acessando as configuragdes do Onelrive,
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4° Passo: Em Meu Computador vai ser exibido o Atalho para
One Drive - UFS

“ « 4 O s Este Computador

#F Acesso rapido ~ Pastas (7)

B Area de Trabalho - Area de Trabalho - Documentos
[T =
; Downloads -
Documentos o Musicas Objetos 2D
=] Imagens »* ]
= doogle Drive (G:) E 4 . . .
? ~ Dispositivos e unidades (5)
J‘: Musicas
Disco Local (C:) Dizco Local (D:)
Tutoriais ik . [
m Videos Mgy ™ 772 GB livre(s) de 116 GB Mgy ™ 579 GB livre(s) ¢
Google Drive (G:)
[8z] OneDrive I

‘.—-"" 73,4 GB livre(s) de 116 GB
& Onelrive - ufs.br
rquUIvVos ICrOsC

Compartilhados
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3. Movendo Arquivos

Toda a migracdo dependera da velocidade da internet
(download/upload) e do tamanho dos arquivos.

1° Passo: Entre no Drive Virtual do Google Drive

E escolha os arquivos a serem movidos

Inicio Compartilhar Exibir

& v » Este Computador * Google Drive (G:) » Meu Drive » Arquivos a Serem Migrados
MNome / Data de medifica..  Tipo Tamanho
v 3F Acesso rdpido 3
. hed AnyDesk 27/01/2022 09:18 Aplicativo 3.715KB
I Area de Trabalho - Y . . ’ o
¢, Compactado a Ser Migrado 27/01/2022 11:13 Pasta compactada 4815 KB
¥ Downloads *  [8] Imagem 27/01/20220%50  Arquivo PNG 105 KB
Documentos -+
[E] Imagens 4
- Doogle Drive (G2) -

Arquives a Serem Migrados
J‘! Musicas
Tutoriais

E Videos

Na imagem acima, selecionamos os arquivos dentro a pasta Meu
Drive » Arquivos a Serem Migrados
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3. Movendo Arquivos

2° Passo: Copiar (Ctrl + C) ou Botao Direito do Mouse

Mome Data de medifica..  Tipe Tarmanheo

m AnyDesk 27/01/2022 0918 Aplicativo 3715 KE

'§] Compactade a Ser Migradeo 27/01/2022 11:13 Pasta compactada 4815 KB
E Imagem 27/01/2022 08:50 Arguivo PMNG 105 KB
Abrir

Criar um novo video
Editar com Fotos
Definir como tela de fundo da area de trabalho

[mprimir

Girar para a direita

Girar para a esquerda

Transmitir para Dispositivo >
T-Zip >

Acesso off-line b

Verificar com o Microsoft Defender...
Compartilhar
Snagit >

VRS <2 Rl o

Enviar para >

Recortar

Copiar ==
Crnar atalho

Excluir

Renomear

Propriedades
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3. Movendo Arquivos

3° Passo: Colar os arquivos no Microsoft One Drive

Criamos a pasta no OneDrive » Destino dos arquivos e
colamos

Inicio Compartilhar Exibir

« v » OneDrive - ufs.br » Destino dos Arquives »
)
2 MNome Tipo Tamanho
7 Acesso ripido £
. had AnyDesk Aplicativo 3.715KB
[ Area de Trabalho - Y i v o
¢, Compactado a Ser Migrado Pasta compactada 4815 KB
‘!’ Downloads . [&] Imagem Arquivo PNG 105 KB
|5 Documentos *
= Imagens E
- Google Drive (G:) »*

Arquivos a Serem Migrados
J’ﬁ Musicas
Tutoriais

m Videos

[8=] Onelrive

@ OneDrive - ufs.br
Arquivos de Chat dgfMicrosc
Compartilhados

Destino dos Arquivos

Observe o Status do arquivo em sincronizacao. So6 Ffinaliza
quando Ffica verde.

Na Barra de Tarefas também é possivel acompanhar o status:

POR 0931
PTBZ2 27/01/2022

= i)

five
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4. Status dos Arquivos no One Drive

H4a trés opcoes de manter os arquivos do One Drive em seu
computador.

Elas sao identificadas pelos status nos icones

& Microsoft OneDrive X

Todos os seus arquivos, prontos e sob
demanda

Com Arquivos sob Demanda, vocé pode ter tudo no OneDrive para ndo ocupar
espago no seu dispositivo.

Somente online Meste dispositivo Sempre disponivel
Estes arquivos ndo ccupam Cuando vocé abre um Clique com o botdo direito
espago neste dispositive, e arquive, ele € baixado para do rmouse em um arguivo

sdo baixados conforme o dispositivo para que vocé para torna-lo disponivel
vocé os usa. possa editd-lo enquanto offline,

estiver offline,
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4. Status dos Arquivos no One Drive

lcone de nuvem azul

(@) Um icone de nuvem azul ao lado de OneDrive ou pastas indica que o arquivo s esta
disponivel online. Arquivos somente online ndo ocupam espago no computador.

Nao é possivel abrir arquivos somente online se o dispositivo ndo esta conectado a
Internet.

lcones de escala verde

@ Quando vocé abre um arquivo somente online, ele baixa no dispositivo e se torna um
arquivo localmente disponivel. E possivel abrir um arquivo disponivel localmente a
qualquer momento, mesmo sem acesso a Internet.

Se precisar de mais espaco, basta alterar o arquivo para somente online. Clique com o
botdo direito do mouse no arquivo e selecione "Liberar espago”.

Circulo verde sélido com a marca de selecao branca

[ Os arquivos que vocé marca como "Sempre manter neste dispositivo” tém o circulo
verde com a marca de selecdo branca.

Esses arquivos sempre disponiveis sdo baixados no dispositivo e ocupam espago, mas
estardo sempre disponiveis mesmo quando estiver offline.
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5. Validando o Procedimento
Abra o Microsoft One Drive via navegador
Entre na pasta da migracao. No exemplo foi criado a pasta

» Destino dos Arquivos

OneDrive

~
T Upload ¥ & Share @ Copylink £3 Sync 4 Download #% Automate v

B3 My files

O Recent My files > Destino dos Arquivos

& Shared

& Recyde bin (1 Namev Modified ~ Modified By v
~

Quick “AnyDesk.exe 45 minutes ago

uick access

0

. = Compactado a Ser Migrado.zip Afew seconds ago

. = _\Ilmagem.png About an hour ago

Observe que o tamanho dos arquivos sao idénticos ao que
estava no Google Drive originalmente.

Com isso a migracao foi Feita com sucesso.
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Em caso de dividas:

Suporte Oficial Microsoft:
https://support.microsoft.com/pt-BR/
onedrive

Suporte Oficial Google Drive:
https://support.google.com/drive
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