Google Sala de Aula ST|
(Classroom) SUPERINTENDENCIA DE

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Objetivo

Este manual tem como objetivo ensinar e auxiliar o docente a
sincronizar as turmas do SIGAA para o Google Sala de Aula
(Classroom).

Topicos

1. Sincronizacao da turma;
2. Sincronizacao de participantes;
3. Acesso ao Google Sala de Aula (Classroom).

E importante ressaltar que esse servico usa os recursos do
Google, por isso orientamos que nao utilize o mesmo
navegador web(Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera,
Microsoft Edge, etc) para acessar uma conta do GMAIL ja
existente junto com a conta ‘@academico.ufs.br’ pois isso
fard com que o servico do Google Sala de Aula (Classroom)
nao reconheca sua conta do e-mail académico e nao permita
0 acesso as funcionalidades.
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1. Sincronizacao da turma

Ao fFazer login no SIGAA, selecione uma das turmas disponiveis como
mostrado abaixo.

Ver Agenda das Turmas |

TurMAS ABERTAS

Componente Curricular CR{CHD’/ Horario Alunos™** Sua pdgina pessoal do SIGAA:
GRADUACAO ‘

COMPO0O293 - PRDGR.AHAI;AD FUNCIONAL - TO1 ‘[ABERTA]

2020.1 Local: Local a Definir 4,/45 35T56 25/ 30 Memorandos
POS-GRADUACAO ; i ygwmq,
COMPUOO53 - SEMINARIOS ACADEMICOS SEMANAIS II - TO1 [ABERTA) .

2020.2 Local: Local a Definir 2/30 6T12 34/ 50

COMPU0064 - TOPICOS AVANCADOS EM REDES DE COMPUTADORES E SISTEMAS DISTRIBUIDOS I - TO2 [ABERTA) Dados Pessoais
2020.2 Local: Local a Definir 4/ 860 24T56 22/ 30 Siape:

= -,

Ao acessar o espaco virtual da turma, selecione o menu “Configuracoes”
e escolha a opcao “Google Sala de Aula” como demonstra a imagem a

segu ir: - Configuragdes
Configurar Turma
Importacdo de Dados
Permissdes

Publicar Turma Virtual

I Google Sala de sula

Na tela seguinte, selecione a opcao “Criar Turma no Google Sala de
Aula”:

Bem-vindo as configuracdes do Google Sala de Aula.

A turma ainda ndo estd na plataforma Gooagle Sala de Aula. Cligue em "Criar Turma no Google Sala de Aula” para solicitar a
inclusdo da turma na plataforma.

Criar TurMA NO GOOGLE SALA DE AuLA

Feito isso, uma notificacdo de sucesso serd apresentada, confirmando a
sincronizacao da turma:

jlj + Turma incluida ma plataforma Google Sala de Aula!

Observacao: No caso de turmas que possuem mais de um 1 docente,
nao ha necessidade de todos criarem turma. Assim que um dos docentes
executa a sincronizacdo da turma para o Classroom, libera o acesso a

todos.
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2. Sincronizacao de participantes

Para adicionar participantes a turma recém-criada, basta clicar
na opcao 'Participantes’, como demonstra a imagem a seqguir:

Bem-vindo as configuracées do Google Sala de Aula.

A turma j3 estd na plataforma Google Sala de Aula. Caso alguns participantes ainda ndo foram incluidos, cligue em "Participantes”
para sincroniza-los.

E PARTICIPANTES

Logo, duas listas serdao apresentadas: uma com os participantes
que possuem e-mail institucional e outra com os que nao
possuem. Cada lista estard divida em duas partes: docente(s) e
discentes. O docente estard automaticamente sincronizado,
uma vez que ele mesmo criou a turma:

PARTICIPANTES DA TURMA

[ Participantes com Email Institucional {2} ]

DoCENTES
Email Institucional Vinculado
email. professorl @academico.ufs. br

DISCENTES
Email Institucional Vinculado
email.aluncB@academico.ufs. br

MHome

Sincronizado
Mo

[l-'ﬂrll.cipantus Sem Email Institucional (3) ]

MNome Email Institucional Vinculado Sincronizado
Mio Encontrado Mo
Mio Encontrado Mo
Home Email Institucional Vinculado Sincronizado
Nigo Encontrado Mo

Para sincronizar o restante dos participantes da turma, basta
selecionar a opcao ‘Sincronizar participantes':

Abaixo =30 listados todos os participantes da turma virtual do S1GAA gue estdo sincronizados a plataforma, e também, os ndo
sincronizados.

Cligue em “Sincronizar Participantes” para a inclusdo dos participantes ainda nao sincronizados na plataforma.

ATENCAD
50 & possivel realizar 2 sincronizacdo dos participantes que possuem email institucional stive. Por favor, oriente os alunos que ainds ndo
possuam o email @ solicitar o quanto antes pars ter acesso a turma na plataforma.

ﬁ SINCRONIZAR PARTICIPANTES
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2. Sincronizacao de participantes

Feito isso, uma notificacdo de sucesso na sincronizacao sera
apresentada:

==
J’J + Turma Sincronizada com Sucesso!

Observacao: Recomenda-se que no caso dos participantes
listados como ‘Sem e-mail institucional’, o docente entre em
contato e aconselhe a criacdao desse e-mail o quanto antes.

Para mais informacoes sobre criacdo de e-mail institucional,
oriente os alunos a acessarem a pagina manuais.ufs.br e
buscarem pelo manual de e-mail institucional no menu lateral
esquerdo conforme figura abaixo.

LIBRAS

- Manuais dos Sistemas Integrados
SIGRH

SIPAC Apresentacao:

E-mail académico alunos ] . ) .
‘“_ gia da Informagio (STI) disponibiliza para todos os

5 da UFS, manuais e instrugdes para ulilizacdo dos
s e facil. Estes manuais estdo divididos nos madulos
setares UFS), 0s quais sdo classificados por cada perfil de
etc). Para facilitar sua busca, basta acessar no menu
outros a o modulo pretendido e clicar no perfil de usuario

Google Sala de Aula servidores
(Classroom)

Microsoft TEAMS

PORTAL —
temporario
SigEleicéo
Contato: (79) 3194-6584 ou 3194-6583.
Noticias Horario de atendimento: de 08:00 is 12:00 e de 14:00 is 18:00
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3. Acesso ao Google Sala de Aula (Classroom)

No SIGAA, fazendo o mesmo caminho descrito no item 1 (agora
com a turma ja sincronizada), serd apresentado na tela um
quadro onde estara disponivel um link de acesso ao Google Sala
de Aula, como demonstra a imagem a sequir:

: | Link de Acesso; httEs:{ Eclassrnum.gnugle.coma | :
: Cniada Por: :
1 1

Criada em: 28/09/2020 15:19:47

O link gerado Ffica visivel apenas para o docente. Para que os
alunos possam acessa-lo, é necessario entdao que o professor o
disponibilize como conteddo de um tépico de aula; recomenda-
se que seja no tdpico da primeira aula, pois dessa forma, o link
estara sempre em evidéncia na turma virtual:

Primeira aula (20/10/2020 - 20/10/2020) - Local:
https:/ /classroom.google.com/

Observacao: O link continua o0 mesmo para todos os acessos ao
longo do periodo.

Ao acessar o link destacado na imagem anterior, serd solicitado
e-mail e senha para redirecionamento.

O e-mail institucional utilizado pelo docente nao deve ser
vinculado a setor/departamento; deve ser, obrigatoriamente,
pessoal (@academico.ufs.br):

Google

Fazer login

Use sua Conta do Google

E-mail ou telefone

email.professor-’-‘l@-academ ico_ufs.brl
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3. Acesso ao Google Sala de Aula (Classroom)

Feito o login, a tela inicial do Google Sala de Aula serd apresentada. Nela
estardao disponiveis as turmas do docente, como mostra a imagem abaixo;
basta entdo, selecionar a turma que deseja acessar.

= Google Sala de Aula

2020.1- NUTRICAO .5 i 4 2020.1- ESTRUTURA... € z

20201 20201

2020.1- NUTRICAO ...

2020.1

Ao abrir uma turma pela primeira vez, o link de acesso ao Meet nao estara
disponivel, serd exibido uma opcao com o texto “Gerar o link do Meet” que
permitird a criacdo um endereco web de acesso a reuniao.

2020.1 - Sl i s - Turma 4
2020.1

Cddigo da turma "™

Link do Meet Gerar o link do Meet Q

Caso a turma esteja com o link do meet gerado, a tela ficara conforme
imagem abaixo.

2020.1 - SRR DRI, - Turma
ployioN|

Caodigo da turma

Link do Meet https://meet.google.com/loockup/dkhzha724r Q

OBS: Uma alteracao feita no Classroom para o periodo 2020.2 garante que o
docente da turma sempre serd o primeiro a entrar neste link do Meet gerado
no mural da turma e a gravacao desta aula sempre ird para o Google Drive do
docente.

Caso o docente deseje desabilitar o acesso dos alunos a esse link, devera
acessar as configuracoes da turma (icone presente no canto superior direito
da tela), desabilitar a opcdo ‘Visivel para os alunos’ e salvar a nova
configuracdao, como demonstra a préxima imagem;

Meet
Agora o Google Sala de Aula & compativel com o Meet
Saiba mais

https://meet.google.com/lockup/dkhzha724r - \

Visivel para os alunos )
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3. Acesso ao Google Sala de Aula (Classroom)

O docente também pode gerar o link do meet pelo Google
Agenda da turma. Para isso, ele deve acessar a opcao
‘Atividades’ presente na tela inicial da turma, e em sequida,
selecionar ‘Google Agenda’

Mural Atividades Pessoas Motas

E Google Agenda | [] Pasta da turma no Google Drive

Uma nova aba serd aberta e nela estard disponivel um
calendario onde o docente devera selecionar, para cada dia de
aula sincrona, a data respectiva e criar um evento/agenda.

Dois pontos sao muito importantes nesse passo, convidar a
turma e gerar o link para videoconferéncia.

1- Ao preencher a opcao ‘Adicionar convidados’, o docente
deverd buscar pelo nome da turma e seleciona-la ao aparecer

como sugestao:
2 nutrigio /

E". 2020.1 - NUTRIGAQ HUMANA - T..

c_classroom833930e3@group.calenda..

*atentar para o icone semelhante a uma porta

2- Selecionar a opcao ‘Adicionar videoconferéncia do Google
Meet’, como demonstra a imagem:

Q Adicionar videoconferéncia do Google Meet

E em sequida, copiar o link gerado a partir dessa acao:

Q Entrar com o Google Meet

meet.google.com/gkm-twdv-ott
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3. Acesso ao Google Sala de Aula (Classroom)

Com o link copiado, o docente devera retornar a pagina inicial
da turma no Classroom e acessar o menu ‘Mural’.

Mural Atividades Pessoas MNotas

No mural, estara disponivel um espaco para postagens:

/

Na postagem, o docente disponibilizara o link de acesso ao
Meet para os seus alunos conforme os passos a seguir:

] Compartilhe algo com sua turma..

1- Preencher o corpo da postagem com as informacoes
necessarias (ex: nimero da aula, data) e em seguida selecionar a
opcao ‘Adicionar’, como indicado abaixo:

Para

20201 -NUT.. Todos os alu...

Compartilhar com sua turma

Link para a aula do dia 20/10

/

2- Selecionar a opcao ‘Link’, cola-lo, e em seguida postar:

Para

Fa Google Drive pize m e

| = Link |

@J Arquivo
0/10
[~ ] YouTube,
/
0 Adicionar Cancelar m-
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3. Acesso ao Google Sala de Aula (Classroom)

Professor quatro
@ 0322

Link para a aula do dia 20/10
Videochamada com a tur...
http://meet.google.com/gni-...

Ao final do periodo, é importante arquivar as turmas ja
encerradas no SIGAA, tendo em vista que enquanto esse
procedimento nao for Ffeito no Google Sala de Aula
(Classroom), as turmas nao arquivadas ficarao visiveis para os
alunos.

Para fazer isso, vocé deve ir a tela inicial, procurar a turma
desejada e clicar no icone localizado ao lado do nome da
turma. Serao exibidas algumas opcoes, vocé deve selecionar
a opcao ARQUIVAR.

= Google Salade Aula = Google Sala de Aula

) Paracorrigir D Agenda &) Paracorrigir ] Agenda

‘ Copiar link do convite )
l

" Editar

Copiar

I Arquivar I
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SAIBA MAIS

Para mais informacoes sobre o Google Sala de Aula
(classroom), vocé pode conferir no video produzido
pela PROGRAD:

https://www.youtube.com/watch?v=E8G-ma_c6fU
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