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Google
Objetivo:

Este manual tem como objetivo auxiliar as pessoas da
comunidade académica da UFS a realizarem o backup dos seus
dados presentes na conta institucional vinculada a Google.

O backup dos dados é recomendado para pessoas que
recentemente tiveram o seu vinculo com a UFS encerrado ou
para usudrios com vinculo ativo, mas que estdao com estouro na
quota de armazenamento e por isso, desejam liberar espaco na
conta institucional.

Para pessoas que tiveram o vinculo encerrado, a UFS
concede um prazo de 60 dias para que o usudrio faca o backup
dos dados da sua conta institucional, caso deseje. Apds esse
prazo, o seu e-mail institucional é desativado.
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Google Takeout

O Google Takeout é uma ferramenta da Google que
disponibiliza todos os arquivos, dados e registros de atividade
da sua conta para download. Com ele, vocé pode baixar as
informacoes presentes no Gmail, Drive, Classroom, Grupos
entre outras ferramentas vinculadas a sua conta institucional.

Com o Takeout é possivel baixar arquivos e informacoes de
algumas ferramentas da Google pré-selecionadas ou realizar o
download dos dados que estdo em todas elas. O Takeout
comprime os dados das ferramentas selecionadas em um
arquivo (Zip ou Zhg) e disponibiliza um link para download desse
arquivo compactado.

Como Usar o Google Takeout

Para baixar seus dados da sua conta, acesse a pagina
https://takeout.google.com/, certifique-se de que estd logado
pela sua conta institucional e selecione as ferramentas que
deseja realizar o backup de dados.
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Como Usar o Google Takeout

¢ Google Takeout

1 Selecionar dados a serem incluidos
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projetos de pesquisa do Google.

Drive
Seus arquivos armazenados em Meu Drive e Computadores. Mais
informacdes

B Varios formatos ¥ Configuracdes avancadas

i= Todos os dados do Drive incluidos

M E-mail

Mensagens e anexos da sua conta do Gmail no formato MBOX.

Configuragdes do usudrio da sua conta do Gmail no formato JSON. Mais
informactes

B Varios formatos i= Todos os dados de e-mail incluidos

Figura 1
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Etapa 1: Primeiro, selecione todas as ferramentas que deseja
realizar o backup dos dados (Figura 1). Em sequida, clique em
“Préxima etapa” no final da padgina como é mostrado na Figura 2.
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Como Usar o Google Takeout

¢ Google Takeout

1 Selecionar dados a serem incluidos

n YouTube e YouTube Music
Histdrico de pesquisa e de exibicdo, videos, comentarios e outros conteldos D
que vocé criou no YouTube e YouTube Music Mais informacdes

= |

Figura 2

Note que vocé pode selecionar e fazer o backup de dados
de todas as ferramentas, mas é recomendado que marque
apenas algumas delas por vez, pois dessa forma, o Takeout fara
o processamento e a compactacao dos dados mais rapidamente,
uma vez que se o volume de dados for muito grande, a
compactacao deles pode demorar alguns dias.
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Como Usar o Google Takeout

Etapa 2: Escolha a opcao de enviar link de download por e-
mail, selecione o tipo de arquivo (recomendavel tipo ZIP) e o seu
tamanho. O tamanho do arquivo de download pode chegar até
50 Gb. Se os dados selecionados ultrapassarem esse tamanho,
serd gerado um numero maior de links e de arquivos para
download.

< Google Takeout

2 Escolha o tipo de argquive, a frequéncia e o destine
Frequéncia

@ Exportar uma vez

1 exportacgio

O Exportar a cada dois meses por um ano

Seis exportacbes

Tipo e tamanho do arquivo

Zip

Arquivos ZIP podem ser abertos em quase todos os computadores.

50 GB

Exportagdes com um tamanho maior que esse serdo divididas em varios arguivos.
Arquivos Zip maiores que 2 GB serdo comprimidos em zip64. E possivel que os sistemas
operacionais mais antigos ndo consigam abrir esse formato de arquivo. Ha aplicativos
externos que podem ser usados para descompactar arquivos zip64.

Figura 3
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ApoOs selecionar todas as opcoes, clique em “Criar exportacao’
para continuar (Figura 3).
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Como Usar o Google Takeout

Observacgoes:

Na opcao “Método de envio” existem outras Formas de
download do arquivo compactado como Drive ou Dropbox, mas
o intuito desse tutorial é reduzir o uso do armazenamento na
conta institucional com o download dos arquivos para o
computador do usudrio. Entao, recomendamos que selecione a
opcao “Enviar link por e-mail”.

Etapa 3: Nesta Ultima etapa do processo (Figura 4), vocé
deve aguardar que o Google Takeout realize o processo de
compactacao dos seus dados e gere a sua exportacao. Apos este
procedimento ser concluido, serd enviado o(s) link(s) de
download com os dados compactados para o seu e-mail.
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Como Usar o Google Takeout

< Google Takeout
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Exporte uma copia do conteudo da sua Conta do Google para
fazer um backup ou usa-la com um servico fora do Google.

CRIAR UMA EXPORTACAOD

o Selecionar dados a serem incluidos

v Escolha o tipo de arquivo, a frequéncia e o destino

Progresso da exportagdo

@ 0 Google esta criando uma copia dos arquivos de 4 produtos
Esse processo pode demorar bastante (possivelmente horas ou dias) para ser concluido.
Vocé receberd um e-mail quando a exportacdo estiver concluida.

€ Cancelar exportagio + Criar outra exportagao

Figura 4

A exportacado criada ficard disponivel para download pelo
periodo de 7 dias. Apds esse prazo, o download do arquivo ja
nao estard mais possivel, sendo necessdrio criar uma nova
exportacao para fazer o download.
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Duvidas devem ser enviadas
para: redes@academico.ufs.br
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