Manual de Movimentacao de Bens

SIPAC - Médulo de patrimdnio.

Objetivo: Novas funcionalidades estao disponiveis para simplificar sua navegacdo no moédulo
patriménio. Com isso, esse manual tem como objetivo auxiliar os responsaveis a realizar
movimentagdo de bens patrimoniais/UFS via sistema através desse modulo.

Resumo do processo em geral:

1 — Transferir/enviar bens para outra unidade;

2 — Receber bens enviados por outras unidades;
3 — Consultar movimentacdes Realizadas;

4 — Emprestar bens para outra unidade;

5 — Devolver bem emprestado;

6 — Enviar bem para recolhimento;

7 — Extornar uma movimentacao;

8 — Movimentar bens para outra unidade gestora;

9 — Responsaveis por localidades.

1. Transferir/enviar bens para outra unidade:

Para enviar bens para outras unidades, basta acessar:

Portal Administrativo — Patriménio — Movimentag¢ao de Bens — Transferir/Enviar Bens
para Outra Unidade.

e Orcamento: 2016 {# Madulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
€ DEPARTAMENTO DE COMUNICACAD SOCIAL (11.24.01) =@ Portal Admin. £ Alterar senha € Ajuda

[ Requisiies [ Comunicacio &P Bolsas = Compras [[) Contratos <& Projetos ([, Orcamento =il Patriménio [ Protocolo 4 Outros

Chamado Patrimonial

LEMBRETE SOBRE A INSTRUCAO NORMATIVA N° 7, DE 29 DE AGOSTO DE 201{  Consultar Chamados Patrimeniais

5
A PROAD/PROPLAN juntamente com o DRM, divulgam: LEMBRETE SOBRE A INSTRUCAC NORMATIVA N@ 7, DE Consultar Bens ital L"‘
Dispée sobre os procedimentos administrativos basicos para a realizacio de pesquisa de precos para a aquisicio { | ayznea ot patrimanial

servigos em geral. Art. 30 Quando ... i+

Movimentacdo de Bens »|  Transferin/Enviar Bens para Outra Unidade

Responsaveis por localidades Receber Bens Enviadas por Outras Unidades (0)
Alterar S

Consultar Movimentagies Realizadas

Emprestar Bens para Outra Unidade

Devolver Bem Emprestado

Licitagbe
Processam
S no

Enviar Bem para Recolhimento

{7\[ Bens (0) ” Extrato ” Processos ” Requisicoes ” Transportes H Levantamentos

Estornar uma Movimentacdo




Vocé sera direcionado(a) para a pagina abaixo:

‘J§ : Buscar Unidade

TRANSFERIR/ ENVIAR BENS PARA OUTRA UNIDADE

DADOS DA ORIGEM
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE COMUNICACAD SOCIAL

I Localidade de Origem: | Sem Especificacdo v I

Endereco da Unidade Origem: MNio hd endereco
Dapos Do DESTIND
Unidade de Destino: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. v ‘%
Localidade de Destino: | Selecione uma Localidade... r
Endereco da Unidade Destino: N&o hé endereco
DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAOD

Ano da Movimentagdo: 2016
Data de Saida: 07/07/2016

Observacdes:

Cancelar | | Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Na tela acima, vocé devera informar a localidade de origem e os dados de destino.

Atencao! A transferéncia de bens entre unidades gestoras diferentes deve ser feita somente pelo
Setor de Patrimbénio da UFS. Esta restricdo € necessaria pois este registro também deve ser
efetuado no Sistema Financeiro do Governo Federal - SIAFI. O item 8 deste manual exemplifica
como abrir chamado para solicitar a transferéncia de bens nesse caso.

Caso o usuario seja um chefe de unidade, todas as localidades aparecerédo conforme exemplo
abaixo.

Essa operacdo permite a transferéncia de bens entre localidades. E preciso que a chefia da localidade/destino efetue o recebimento dos bens.
A unidade/localidade de origem sd poderd ser movimentar bens registrados sob sua responsabilidade.

"% : Buscar Unidade

TRANSFERIR/ENVIAR BENS PARA OUTRA UNIDADE

DapOS DA ORIGEM

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE COMUNICACAQ SOCIAL

Localidade de Origem: | Sem Especificagdo v

R - . Sem Especificagdo
Endereco da Unidade Origem: AGENCIA OFICINA
AUDITORIO DO DCOS
DEPARTAMENTO DE COMUNICACEO SOCIAL
Unidade de Destino: || ESTUDIO DE RADIO lado. v
ILHA DE EDICAD
Localidade de Destino: || | ABORATORIO DE ESTUDIO FOTOGRAFICO
LABORATORIO DE INFORMATICAQS3
LABORATORIO DE INFORMATICAL

DADOS DO DESTIND

Endereco da Unidade Destino:

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAOD LABORATORIO DE INFORMATICA104
LABORATORIO DE INFORMATICAZ (RADIO)
Ano da Movimentacdo: 2016 LABORATORIO ESTUDIO DE TV

Data de Saida: 12/07/2015 | SALA DEAPOIO
SALA DE PROJECOES DO DCOS

Caso o usuario seja um responsavel por localidade as opcdes sardo limitadas ao niimero de
localidades que é responsavel, como mostra o exemplo abaixo:




TRANSFERIR/ENVIAR BENS PARA OUTRA UNIDADE

DapOSs DA ORIGEM

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

Localidade de Origem:| Selecione uma Localidade... v

Selecione uma Localidade...
LABORATORIO BENTOS COSTEIROS

Endereco da Unidade Origem:

LABORATORIO ECOSSISTEMAS COSTEIROS
SALA DE COLECOES ZOOLOGICAS

Unidade de Destino: | |TSelecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado. v |Q§

Dapos po DESTINOD

Localidade de Destino: | Selecione uma Localidade... v

Endereco da Unidade Destino: Nao ha enderego

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAD
Ano da Movimentacdo: 2016
Data de Saida: 12/07/2016

Observagdes:

| cancelar | | Continuar == |

Por fim, informe as outras informacdes e clique em CONTINUAR.

Vocé sera direcionado(a) para a pagina abaixo e deverd informar as op¢fes de busca para o
patriménio desejado.



Fara prosseguir com a operacdo, consulte os bens, apos isso, selecione os bens e cligue em Adicionar Bem e em seguida Confirmar.

‘Lz Buscar Unidade

ConsuLTar Bens

INFORMACOES RELATIVAS a0 BEM

Pericdo de Tombamento: 01/06/2016 : a |30/ 06/ 2016 :

Tombamento:

Faixa de Tombamento: ] a0

Estado do Bem: EM USO hd

Status do Bem: EFETIVADO v

Grupo de Material: ACESSORIOS PARA VEICULOS L

Denominacdo:
Material:

DescriTores po Grupo DE MaTERIAL

Nome DestinoValor
Convénios : Bem
Descricao Eiem

Documento cutros tipes de entrada : Bem

Grupe Material Antige : Ambos
Modelo : Bem
Mumero Processo Aquisicio ! Bem
Processo de Baixa : Bem
Serie : Bem
Termo de Baixa ¢ Bem
Termo movimentagio entre locais :  Bem
Termo responsabilidade inicial : Bem

InFormacOESs RELaTIVAS A LocaLizacio oo Bem

' Unidade Responsavel: COORDENAGAC DE SISTEMAS (11.12.02.00)
¥ Localidade Responsavel: COSIS - COORDEMAGAD DE SISTEMAS

InrFormacoEs ReLaTivas & DocumenTos

Termo de Responsabilidade: o /o
Guia de Movimentacdo/Recolhimento: |0 /o

InFoRMACOES RELATIVAS A AQUISICAOD

Mota Fiscal: 0 -
Data de Entrada: : a :
OuTras INFORMACOES
Imprimir Especificacio
Somente Bens de Terceiros
Ordernar per: @ Depominagdo M® Tombamento

Consultar Cancelar
Ainda sobre a imagen acima, a forma de busca mais utilizada é “tombamento”. Neste caso,
basta inserir o nimero de tombamento patrimonial que fica na plaqueta do bem.

Feito, clique em CONSULTAR.

O resultado de busca aparecera mais abaixo, na mesma pagina:

Unidade: COORDENACAQ DE SISTEMAS (11.12.02.00)
Tombamento Denominacéao Termo  Status Valor (R$) Valor Acumulado (RS)
Marcar Todos
Grupo de Material : 5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

CPU, MARCA DATEN, MOD. DT02, SERIE 00272341,
PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ,

[ L] SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW 22X, HD 500GB 3345/2013 EFETIVADO
SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GB
DDR2
Qtde. Bens: 1 Total: FEgre=s= Total: 5 be—
Total de Tombamentos no Periodo: 1
Valor Total no Periodo: R$ bmumn

Valor Total Acumulado no Periodo: RS © Pl B0l

Adicionar Bem
Selecione o material e clique em ADICIONAR BEM. Vocé pode adicionar varios bens antes de
confirmar.



Ainda na mesma pagina, o bem sera adicionado no seguinte campo:

@/: Remover Bem

GUIA DE MOVIMENTACAOQ

Unidade de Origem: COORDENAC;‘;O DE SISTEMAS (11.12.02.00)
Localidade de Origem: COSIS - CDORDENACEO DE SISTEMAS
Unidade de Destino: DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO SOCIAL (11.24.01)
Localidade de Destino: AUDITORIO - AUDITORIO DO DCOS
Tipo da Movimentacio: TRANSFERENCIA Ano: 2016 Data de Saida: 02/06/2016

BENS ADICIONADOS

Tomb to D inacdo
CPU, MARCA DATEN, MOD. DT02, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW &’
22X, HD 500GBE SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GB DDR2 g

0000206839

| Confirmar | | << \.l'oltarl | Cancelar |

Verifigue os dados e cligue em CONFIRMAR.

Uma confirmacgéo aparecera em sua tela:

-
&j « Operaglo realizada com sucesso!

A, : visualizar Histérico do Bem

GUIA DE MOVIMENTACAO

Unidade de Origem: COORDENAGAO DE SISTEMAS
Responsével da Unidade de Origem: = —
Localidade de Origem: COSIS - COORDENACAO DE SISTEMAS
Unidade de Destino: DEPARTAMENTO DE COMUH]CACE-O SOCIAL
Responsavel da Unidade de Destin
Localidade de Destis

UDITORIO - AUDITORIO DO DCOS

Tipo da Movimentagdo: Transferéncia Data de Saida: 02/06/2016
BENS ADICIONADOS
N° T b do Tipo Aquisicdo
0000206839 CPU, MARCA DATEN, MOD. DTO02, SERIE 00272341, Doagdo Q@

PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ,
SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW 22X, HD 500G8
SATA, PLACA MAE GAEQ4SM-S2, MEMORIA 4GB
DOR2
INFORMACOES DA MOVIMENTACAO
Usudrio: |
Data: 02/06/2016

& & &

Termo Resumo Contabil Termo
Guia outros tipos de entrada 2431 / 2016 2146 / 2016 2146 / 2016

Além da confirmacéo, trés documentos estardo disponiveis para o usuario, que devera imprimir
apenas duas vias do “Termo de responsabilidade” e ambas devem ser assinadas pela
chefia/responsavel do setor destino que devolvera apenas uma via ao setor de origem.



UNIVERSIGADE FEDERAL DE SERGIFE %‘

SisTEMA INTE DE PATRIHO » ADHINISTRACAOD £ CONTRATOS
(TEsSTES S 2016-05-31)
Enxmoco em 02/06/2016 15:26 H l I

Partal Administ rative

Conforme o iterm 10 da Instrucio Mormativa n® 205/38, todo servidor publico podersd ser chamado &
responsabilidade pele desaparecimento do material que The for confiado, para guarda ou uso, bem
camo pelo dano gque, doloso ou culposameéente, causar a qualgquer maternal, ¢sté3a ou nd3o sob sua

guards.
TERMO DE RESPONSAEBILIDADE N© 2146/2016
Unidade Responsavel: 11.22.01 - DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO SOCIAL
Localidade: AUDITORIO - AUDITORIO DO DCOS
Crakta Documento: 16/02/2011
Guia de Movimmentacio: 2431 /2016

CONFIRA © MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS MAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

Bens
Mo Grupo Valor
Itlnrnl Registro IH“' |l:lenomlna¢;in | Ql:d.l Garantia IUﬂi“riﬁ Total
CPU, MARCA DATEN, MOD. DTO2, SERIE
Q0272341 PROCESSADOR INTEL COREL
2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE RS
: 8 COO0206839 S23S5 WINDOWS 7 PRO, DVD-RW 22X, HD 1.0 16/02/2013 2.350,80 RL 2.350,80

SO0GE SATA, PLACA MAE GAEQASM-S2,
MEMORIA 4GE DDR2
Especificacio: CPU, MARCA DATEN, MOD. DTO2, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD,
Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW 22X, HD SO0GE SATA, PLACA MAE GAEQJSM-S2,

MEMORIA 4GB DDRZ

Total Tombadas: 1.0 RS 2.350.80

OESERVACOES

Usuario:

Drata: 0206/ 2016

Observacao:

= O wvalor total do termo nao € igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferndos para um nove termo.

DeEcLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declare ter recebide o{z2) bemi{nz) patrimonial{aiz) relacionadoa(z) no presente Termo, no valor de RS
2.350,80 {(DOIS MIL E TREZENTOS E CINDQUENTA REAIS E OITENTA CENTAVOS) . aszsumindo total
responsabilidade pela guarda & zelos do{s) mesmo(s), comprometenda-me a informar o Setor de Patrimonio
zobre todasz as ocorréncias relativas ao{aos) referido{=z) bemi{nz) e ainda ressarcir o Orgdo por perdasz e
danos caso comprovada a omizzs3io da rezponsabilidade de minha parte.

MNome: S3io CristdvioSSE, de
de
Cargo ou Funcao:
Matricula:
Assinatura
[ v e e e e —

2. Receber bens enviados por outras unidades:

Ha dois caminhos para receber bens de outras unidades. O primeiro fica localizado na pagina
inicial do portal administrativo conforme imagem abaixo:



[ "Requisigies L Comunicacdo QBBolsas =i Compras DContratos < Projetos ||| Orgamento gﬂPatrimﬁnio Protocoln ~4 Outros

PROCEDIMENTOS PARA DEVOLU(;AO DE MATERIAL COM DEFEITO E INSTRUgﬁES SOBRE |’

E,

i "

DEMANDA DE CARTUCHOS DE NOVAS IMPRESSORAS Caixa Postal

A PROAD juntamente com ¢ DRM, informam: Qualquer material fornecide através da requisicio de material que apresentar defeito de Trocar Foto
fabricacdo, dentro do prazo de validade de garantia, deverd ser deveolvido a Divisdo de Material, via memorando eletrénico, informando o

defeito apresentade, as caracteri... m m m 'E] Editar Perfil

Alterar Senha

g ||[ il W Extrato || Il | tes | L Licitagbesem _  Minutas

- Processamento |f de

. noDMP == contratos

A listagem abaixo mostra os bens enviados para a sua unidade que estdo pendentes de recebimento. emorandos Consulta
|Eletrénicos g';; de

Editais

A listagem abaixo mostra os bens recebidos e tombados para a sua unidade.
DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

RECEBIMENTO DE BEns

Categoriz: Docente

Tombamento Origem Guia Tipo — PROFESSOR DO MAGISTERIO
SrrrrErSkE CPU, MARCA DATEN, MOD. DT02, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, 9550, 2.83GHZ, SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, ) SUPERIOR
=="" DVD-RW 22X, HD 500GB SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GB DDRZ Vincule:  Ativo Permanente
Local Destino: AUDITORIO DO DCOS . DEPARTAMENTC DE
. Lotagdo: COMUNICACAO SOCIAL
0000206833 COSIT (11120200} 2431/2016 TRANSFERENCIA (11.24.01)
s Gastos no Exercicio
Receber Bens Cancelar
= 1,0-
ULTIMOS BENS RECEBIDOS E TOMBADOS a6
Tombamento  Origem Guia Tipo 0’8
0000230187 (BEM . - \ .- 5 bi=l=
DE TERCEIRD) PPGCOM (111141) 2095/2016 TRANSFERENCIA 0,? B
Denominagdo:  ROTEADOR - 0.6 -
. . 0,5 -
Portal Administrativo
0,4 -
0,3 -
0,2 -
0,1-
0,0 -

Basta selecionar o item que deseja receber e clicar em RECEBER BENS.
No segundo caminho basta acessar:

Portal Administrativo — Patrimoénio — Movimentagao de Bens — Receber Bens Enviados
por Outras Unidades.

A e - Orgamento: 2016 i@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
€ peparTaMENTO DE COMUNICAGAQ SOCIAL (11.24.01) = Portal Admin. € Alterar senha @ Ajuda

" Requisicies [ Comunicacio #Bo\sas & compras DContratos < Projetos | || Orcamento gﬂpammémo Protoco\o -, Outros
Chamado Patrimonial

LEMBRETE SOBRE A INSTRUGAO NORMATIVA N° 7, DE 29 DE AGOSTO DE 201,  Consultar Chamados Patrimoniais

A PROAD/PROPLAN juntamente com o DRM, divulgam: LEMBRETE SOBRE A INSTRUGAO NORMATIVA N° 7, DE Consultar Bens tal =
Dispe sobre os procedimentos administratives bisices para a realizagio de pesquisa de preces para 2 aquisigio Levantamento Patrimonial
servicos em geral. Art. 20 Quando ... 3 : :
Movimentacdo de Bens » Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade
Responsaveis por localidades Receber Bens Enviados por Outras Unidades (0)
Alterar Se

Consultar Mavimentagées Realizadas

Emprestar Bens para Outra Unidade

irg l Bens (0) ” Extrato H Processos ” Requisicies H Transportes ” Levantamentos I m Devolver Bem Emprestado
Pr_u(g;im Enviar Bem para Recolhimento
. no

Estornar uma Movimentacdo
Mo rars fe e

Qualquer um dos caminhos escolhidos direcionam para a mesma pagina conforme imagem
abaixo:

E necessario escolher no minimo um bem para efetuar seu recebimento.

RecesIMENTO DE BENS

Tomb to D Origem Guia Tipo

|| Todos
CPU, MARCA DATEN, MOD. DTOZ2, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, Q9550, N

|| DDOD206839 2.83GHZ, SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW 22X, HD 500GB SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, COSIT (11120200) 2431/2016 TRANSFERENCIA
MEMORIA 4GB DDR2

|| Todos

Selecionar Bens Cancelar

Selecione o item requerido e clique em SELECIONAR BENS.

Vocé sera direcionado(a) para a pagina conforme imagem abaixo:



Apéds confirmar os bens estardo sob responsabilidade da unidade de destino.

Bens Recesinos

Unidade de  Unidade de

~ o S S =
T D 20 Especificacdo Orioem Déstiio Guia
0000206839 CPU, MARCA DATEN, MOD. DTO02, SERIE 00272341,  CPU, MARCA DATEN, MOD, DTO02, SERIE 00272341,  COSIT DCos 2431/2016
PROCESSADOR INTEL PROCESSADOR INTEL
COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE
WINDOWS 7 PRO, DVD-RW WINDOWS 7 PRO, DVD-RW
22X, HD S00GB SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, 22X, HD 500GB SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52,
MEMORIA 4GB DDR2 MEMORIA 4GB DDR2

Confirmar | | << Voltar | | Cancelar

Verifigue se as informacdes estdo corretas e clique em CONFIRMAR.

Logo, uma confirmacgéo aparecerd em tela:

-
%') + Operacdo realizada com sucesso!

Apds confirmar os bens estardo sob responsabilidade da unidade de destino.

Bens Recesipos

Unidade de  Unidade de

o N - = = .
T D d0 Especificacdo e Destino Guia
0000206839 CPU, MARCA DATEN, MOD. DTO2, SERIE 00272341, CPU, MARCA DATEN, MOD. DTOZ, SERIE 00272341, COSIT DCos 2431/2016
PROCESSADOR INTEL PROCESSADOR INTEL
COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE
WINDOWS 7 PRO, DVD-RW WINDOWS 7 PRO, DVD-RW
22, HD 500GB SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, 22X, HD 500GBE SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52,
MEMORIA 4GB DDR2 MEMORIA 4GB DDR2

INFORMACGES DA MOVIMENTACAO

Usuario: === - o

Data: 02/06/2016
Atencao! Caso o usuario desista ou ndo queira receber determinado bem, deve solicitar o estorno
a unidade que enviou o material.

3. Consultar movimentacoes realizadas:

Para consultar as movimentagdes realizadas basta acessar:

Portal Administrativo — Patriménio — Movimentagao de bens — Consultar Movimentagoes
Realizadas.

A w Orgamento: 2016 @ Madulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado

@ peparTamENTO DE COMUNICACAD SOCIAL (11.24.01) =2 Portal Admin. < Alterar senha @ Ajuda

“|Requisicdes [ Comunicacio % Bolsas = compras [[) Contratos < Projetos (| Orcamento =i Patriménio [ Protocole 4 Outros

Chamado Patrimonial

PROCEDIMENTO PARA INFORMAR DEMANDA ANUAL DE CARTUCHOS PARA IMi  Consultar Chamados Patrimoniais

PROCEDIMENTO PARA INFORMAR DEMANDA ANUAL DE CARTUCHOS PARA IMPRESSORAS O Departamento de §  Consultar Bens tal s
todas as Unidades que receberam IMPRESSORAS, novas ou transferidas. que preencham o FORMULARIO - IMPRE Levantamento Patrimonial
TONERS anexo, seguinde rigerosamente as instrugdes abai... +
Movimentacdo de Bens » Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade
Responsaveis por localidades Receber Bens Enviados por Outras Unidades (0)
Alterar Se

Consultar Movimentacdes Realizadas.

Emprestar Bens para Outra Unidade

12 ¢ [ Bens (0) ” Extrato ” Processos ” Requisicies H Transportes ” Levantamentos I m Devolver Bem Emprestado
Protesan|  Enviar Bem para Recolhimento
no

Estornar uma Movimentacio

Vocé sera direcionado(a) para a pagina conforme imagem abaixo:

<, : Buscar Unidade

INFORME OS CRITERIOS OPCIONAIS DA BUSCA

| Periodo: fHa =

¥ Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE COMUNICACAQ SOCIAL (11.24.01)

|| Unidade de Origem:

] Unidade de Destino: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. A “%
|| Localidade de Destino:

|| Termo de Responsabilidade: [0 /0

|| Tipo da Movimentag&o: --SELECIOMNE-- v

|| sStatus da Movimentagdo: --SELECIONE-- v

Consultar | | Cancelar

Informe os critérios opcionais de busca e cligue em CONSULTAR. O relatério abaixo sera aberto:



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
S1STEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
b ¢ (TesTeES/2016-05-31)
EmiTipo €M 02/06/2016 15:49
Portal Administrativo

NTI

RELATORIO DE MOVIMENTACOES DE BENS

Unidade de Origem: ' » ==t == o u e = =
Envio Recebimento N° Guia Destino Tipo Termo Valor
13/11/2012 23/11/2012 6942/2012 DIARVIS (11 10 04 02) TRANSFERENCIA\12568/2012

0000130370 BANCO ESTOFADO MARCA ACOKORT ALTO TIPO BAR | RS i' i B
13/11/2012 23/11/2012 6942/2012 DIARVIS (11.10.04.02) TRANSFERENCIA 12568/2012
0000130371 - BANCO ESTOFADO, MARCA ACOKORT, ALTO, TIPO BAR R il |
13/11/2012| 23/11/2012 6942/2012| DIARVIS (11.10.04.02) ‘TRANSFERENCIA}12568/2012

0000130372 - BANCO ESTOFADO, MARCA ACOKORT, ALTO, TIPO BAR R$ =i NN
13/11/2012 23/11/2012 6942/2012 DIARVIS (11.10,04.02) 'TRANSFERENCIAi12568/2012

0000130375 BANCO ESTOFADO MARCA ACOKORT, ALTO TIPO BAR R$ =i ENE
13/1 1/2012 23/11/2012 6942/2012 DIARVIS (11 10.04. 02) TRANSFERENCIA\12568/2012

0000130377 - BANCO ESTOFADO, MARCA ACOKORT, ALTO, TIPO BAR R$ =1 ENEN

4. Emprestar bens para outra unidade:

Para emprestar bens para outra unidade, basta acessar:

Portal Administrativo — Patriménio — Movimentagcao de Bens — Emprestar Bens para

Outra Unidade.

- e ¢ caixa Postal

Orgamento: 2016
@ peparTamEnTO DE COMUNICACAQ SOCIAL (11.24.01)

" Requisicies [ Comunicacio &% Bolsas = Compras [[] Contratos 4 Projetos

LEMBRETE SOBRE A INSTRUGAO NORMATIVA N° 7, DE 29 DE AGOSTO DE 201

A PROAD/PROPLAN juntamente com o DRM, divulgam: LEMERETE SOBRE A INSTRUCAD NORMATIVA NC 7, DE
Dispde sobre os procadimentos administrativos bisicos para a realizac3o de pesquisa de precos para 2 aquisicio
servigos em geral. Art. 30 Quando ...

i@ Médulos

=3 Portal Admin. 2 Alterar senha

L Orcamento Bl Patriménio Protcco\c -4 Outros

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens

Levantamento Patrimonial

% Abrir Chamado
@ Ajuda

P

Movimentagdo de Bens »

Respansaveis por localidades

Alterar 5a

{—\l Bens (0) H Extrato H Processos ” Requisicdes ” Transportes H Le‘valltamemosw

Licitagd
71| Pracessam
no

Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade
Receber Bens Enviados por Outras Unidades (0]
Consultar Movimentagdes Realizadas

Emprestar Bens para Outra Unidade

Devolver Bem Emprestado

Enviar Bem para Recolhimento

Estornar uma Movimentacdo

Vocé sera dlrecmnado(a) para a pagina conforme imagem abaixo:

\la : Buscar Unidade

EMPRESTAR BENS PARA OUTRA UNIDADE

DADOS DA ORIGEM

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE COMUNICACAQ SOCIAL

ILocalldade de Origem: \ Sem Especificagdo

vll

Endereco da Unidade Origem: Nio hd endereco

Dapos po DESTING

Unidade de Destino: |

|| Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado.

vl%

Localidade de Destino: | Selecione uma Localidade...

']

Endereco da Unidade Destino: N&o ha endereco

DaADOS GERAIS DA MOVIMENTACAD

Ano da Movimentagdo: 2016
Data de Saida: 07/07/2016

Observacdes:

| Cancelar | | Continuar == |

% Campos de praanchimento obrigatsric.

Caso o usuario seja um chefe de unidade, todas as localidades aparecerdo conforme imagem

abaixo.



Sem Especificac3o -
Sem Especificacao

AGENCIA OFICIMNA

AUDITORIO DO DCOsS

DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO SOCIAL
ESTUDIO DE RADIO

ILHA DE EDICAO

LABORATORIO DE ESTUDIO FOTOGRAFICO
LABORATORIO DE INFORMATICAOS
LABORATORIO DE INFORMATICAI
LABORATORIO DE INFORMATICAIOS
LABORATORIO DE INFORMATICAZ (RADIO)
LABORATORIO ESTUDIO DE TV

SALASA DE APOIO

SALA DE PROJEC(SES DO DCOsS

Caso o usuario seja um responsavel por localidade as op¢bes sardo limitadas ao nimero de
localidades que é responsavel, como mostra o exemplo abaixo:

Selecione uma Localidade... Y
Selecione uma Localidade...
LABORATORIO BENTOS COSTEIROS

LABORATORIO ECOSSISTEMAS COSTEIROS
SALA DE COLECOES ZOOLOGICAS

Por fim, informe as outras informacdes e clique em CONTINUAR.

Vocé sera direcionado(a) para a pagina abaixo:



Para prosseguir com a operagio, consulte oz bens, apos isso, selecione o3 bens ¢ clique em Adici Bem e em szeguida Co

“4: Buscar Unidade

Conswutar Bens

Inrormacors Recativas ao Bem

I Periodo de Tombamento: 0170672016 ™ 2 30/06/201¢
I Tombamento: ° |
Faixa de Tombamento: o |alo &
J Estado do Bem: EM USO v
L) Status do Bem: | eFETIVADO v |
L Grupo de Material: | | ACESSORIOS PARA VEICULOS v

Dencminagio: [
Material:

DescriTOores Do GRUPO DE MATERIAL

Nome DestinoValor
Convénios : Bem -~ SELECIONE -~
Descricao 1 Bem

Documento outros tipos de entrada : Bam

Grupo Material Antigo = Ambos
Modelo 1 Bem
Nimero Processo Aquisigdo Bem
Processo de Baixa : Bem
Serie Bem
Termo de Baixa : Bem

Termo movimentagdo entre locais : Bem
Termo responsabilidade inicial = Bem

Inrormacors Rrtarivas A Locatizacio oo Bem

¥ Unidade Responzavel: DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO SOCIAL (11.24.01)
¥ Localidade Responsavel: AUDITORIO - AUDITORIO DO DCOS

Inrormacors Retarivas A Documentos

Termo de Responzabilidade: ° |70
Guia de Movi cao/Recolhi 03 \/

Inrommacors Revativas A Aquisicio

Nota Fiscal: 0 =
Data de Entrada: Cr
Ourtras InForRMAacOES
Imprimir Especificagio
Somente Bens de Terceiros

Ordernar por:  ®) Denominagio (' N® Tombamento

Consultar | Cancelar

A forma de busca mais utilizada ¢ “tombamento”. Neste caso, basta inserir o nimero de
tombamento parimonial que fica na plagueta do bem. Feito, clique em CONSULTAR.

O resultado de busca aparecera mais abaixo, na mesma pagina.

LisTa pos Bens

Unidade: DEPARTAMENTO DE COMUNICACAD SOCIAL (11.24.01)
Tombamento Denominagio Termo  Status Valor (R$) Valor Acumulado (R$)
Marcar Todos
Grupo de Material : 5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

CPU, MARCA DATEN, MOD. DTOZ2, SERIE 00272341,
PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ,

0000206830 SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW 22X, HD S00GB 2146/2016 EFETIVADO 552,5300 2.350,8000
SATA. PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GB
DDR2
Qtde. Bens: 1 Total: 552,53200 Total: 2.350,8000
Total de Tombamentos no Periodo: 1
WValor Total no Periodo: R$ 552,5301

WValor Total Acumulado no Periodo: R$ 2.350,8000
Adicionar Bem

Selecione 0 bem desejado para realizar o empréstimo e clique em ADICIONAR BEM.

O material sera adicionado.



2’ Remover Bem

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE CDMUNICAQED SOCIAL (11.24.01)
Localidade de Origem: AUDITORIO - AUDITORIO DO DCOS
Unidade de Destino: CDDRDEN&C\KD DE SISTEMAS (11.12.02.00)
Localidade de Destino: COSIS - CDDRDEN&C\KD DE SISTEMAS
Tipo da Movimentagao: EMPRESTIMO Ano: 2016 Data de Saida: 02/06/2016
BEns ApIicIoNADOS
Tombamento Denominacio

0000206835 CPU, MARCA DATEN, MOD. DTO2, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, Q39550, 2.83GHZ, SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW 2’
22X, HD 500GB SATA, PLACA MAE GAEQ45M-S2, MEMORIA 4GB DDR2 h

Confirmar | | << Woltar | | Cancelar

Confirme os dados e cliqgue em CONFIRMAR. A seguinte mensagem de confirmacao sera exibida:

-
!’L) » Operacao realizada com sucesso!

‘% : Visualizar Histérico do Bem

Unidade de Origem: DEPARTAMENTC DE COMUNICAC;&O SOCIAL
Responsavel da Unidade de Origem:
Localidade de Origem: AUDITORIO - AUDITORIO DO DCOS
Unidade de Destino: COORDENACAQ DE SISTEMAS
Responsavel da Unidade de Destino:
Localidade de Destino: COSIS - COORDENACEO DE SISTEMAS

Tipo da Movimentacdo: Empréstimo Data de Saida: 02/06/2016
BENS ADICIONADOS
N® Tomb to D i a0 Tipo Aquisicdo
0000206839 CPU, MARCA DATEN, MOD. DTO2, SERIE 00272341, Doacdo n%

PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ,
SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW 22X, HD 500GBE
SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GB

DDR2

INFORMAGOES DA MOVIMENTAGAD
Usuario:
Data: 02/06/2016

Guia outros tipos de entrada 2432 / 2016

Além da confirmacdo de empréstimo, o documento “Guia outros tipos de entrada” estara
disponivel. O usuario devera imprimi-lo, pois este documento ird acompanhar o0 bem no momento
da entrega. Recomenda-se imprimir duas vias da guia e ambas devem ser assinadas pela
chefia/responsavel do setor destino que devolvera apenas uma via ao setor de origem.

Atencéo! Nenhum documento devera ser enviado a DIPATRI.



UnIvVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE %
SisTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAC E CONTRATOS
(TesTES/ 2016-05-31)
Emmico em 02/06/2016 16:18 NTl

Portal Administrativo

0S BENS DESTA GUIA DE MOVIMENTACAO DE MATERIAL DEVEM SER RECEBIDOS NO SISTEMA.

MNamero /Ano: 2432/2016 Tipo da Movimentacdo: EMPRESTIMO
Origem: DEPARTAMENTO DE COMUNICAC.E.O Destino: COORDENAC.&O DE SISTEMAS
SOCIAL (11.24.01) (11.12.02.00)
MNome: Nome: !
Matricula: Matricula:
Assinatura Assinatura

LISTAGEM DOS BENS

Item | Tombamento |Denominacdo Valor
(Rs$)
1 0000206839 CPU, MARCA DATEN, MOD. DT02, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL |2.350,8000
COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW
22¥, HD S500GB SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GE DDR2
OBS.:
Usuario:
Data: 02/06/2016
SIPAC (testes/2016-05-21) | Nicleo de Tecnologia da Informacdo/UFS - - | R
{ Voltar Copyright © 2005-2016 - UFRN - joacdebarro.movimentacao_bem Imprimir E]

5. Devolver bem emprestado:

Para devolver bens que foram emprestados a sua unidade, basta acessar:

Portal Administrativo — Patrimonio — Movimentacdo de Bens — Devolver Bem
emprestado.

-_— e—— Orgamento: 2016 @ Madulos @B Caixa Postal % Abrir Chamado
€ DERARTAMENTO DE COMUNICAGAG SOCIAL (11.24.01) =@ Portal Admin. € Alterar senha @ Ajuda

" Requisiches [ Comunicacio g% Bolsas f Compras [[) Contratos 4 Projetos (L Orcamento =i Patriménio [H Protocolo -4 Outros
Chamado Patrimonial

PROCEDIMENTO PARA INFORMAR DEMANDA ANUAL DE CARTUCHOS PARA IMI  Consultar Chamados Patrimoniais

PROCEDIMENTO PARA INFORMAR DEMANDA ANUAL DE CARTUCHOS PARA IMPRESSORAS O Departamento de R Consultar Bens tal o
todas as Unidades que receberam IMPRESSORAS, novas ou transferidas, que preencham o FORMULARIO - IMPRE Levantamento Patrimonial
TONERS anexo, seguindo rigorosamente as instrugBes abai... 1t
Movimentacdo de Bens » Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade
Responsdveis por localidades Receber Bens Enviados por Outras Unidades (0)
Alterar 5e

Consultar Mavimentacées Realizadas

Emprestar Bens para Outra Unidade

4 l Bens (0) ” Extrato H Processos ” Requisicies H Transportes ” Levantamentos I Licitacoe Develver Bem Emprestado
Pﬂxesgun

Enviar Bem para Recolhimento
no

Estornar uma Movimentacdo

Vocé sera direcionado(a) para a pagina conforme imagem abaixo:

Essa operagdo permite a devolugdo de um bem que foi emprestado para uma mesma localidade de destino.
E necessério escolher no minimo um bem para efetuar seu recebimento.

DevoLver EMPRESTIMO DE BEns

Tomb D inacdo Origem Destino Guia Tipo

Todos
CPU, MARCA DATEN, MOD. DTO02, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL ;
' COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW COSIT (COSIS) DCOS (AUDITORIO) 2432/2016 EMPRESTIMO
22%, HD 300GB SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GB DDR2

Todos

Selecionar Bens Cancelar

Selecione 0 bem que deseja devolver e cligue em SELECIONAR BENS.

Vocé sera direcionado(a) para a pagina conforme imagem abaixo:



Apds confirmar os bens estaro sob responsabilidade da unidade de destino.

Tombamento Denominacéo Unidade de Origem  Unidade de Destino Guia

I CPU, MARCA DATEN, MOD. DT02, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL COSIT (COSIS) DCOS (AUDITORIO) 2432/2016
COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW
22X, HD 500GB SATA, PLACA MAE GAEQ45M-S2, MEMORIA 4GB DDR2

Confirmar | | << Voltar || Cancelar

Verifique as informacdes do bem e clique em CONFIRMAR.

A tela de confirmacéo sera exibida:

-
%) » Operacdo realizada com sucesso!

‘% : Visualizar Histérico do Bem

Unidade de Origem: COORDENAC;&O DE SISTEMAS
Responsavel da Unidade de Origem: k 1

Unidade de Destino: DEPARTAMENTO DE COMUNICAC;"\O SOCIAL
Responsavel da Unidade de Destino:

Tipo da Movimentacdo: Devolugdo Data de Saida: 21/06/2016

BENS ADICIONADOS

N2 Tomb D i do Tipo Aquisicdo
CPU, MARCA DATEN, MOD. DT02, SERIE 00272341, Doacdo ».%
PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ,
SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW 22X, HD 500GB
SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GB
DDR2

INFORMAGOES DA MOVIMENTAGAO
Usuario:
Data: 21/06/2016

Guia outros tipos de entrada 2472 [/ 2016

Além da confirmagéo da devolugado do bem, estara disponivel o documento “Guia outros tipos
de entrada”. O usuario devera imprimi-lo, pois este documento irA acompanhar o bem no
momento da entrega. Recomenda-se imprimir duas vias da guia e ambas devem ser assinadas
pela chefia/responsavel do setor destino que devolvera apenas uma via ao setor de origem.



Universipaoe FEDERAL DE SERGIPE
Sistema INTEGRADO DE PaTrRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS

(TesTes/2016-05-31)
Emrrioo em 21/06/2016 14:04 NTI

Portal Administrative

0S BENS DESTA GUIA DE MOVIMENTACAO DE MATERIAL DEVEM SER RECEBIDOS NO SISTEMA.

Namero / Ano: 2472/2016 Tipo da Movimentacdo: DEVOLUCAD
Origem: COORDENACAQ DE SISTEMAS Destino: DEPARTAMENTO DE COMUNICACAQ
(11.12.02.00) SOCIAL (11.24.01)
MNome: Nome:
Matricula: Matricula:
Assinatura Assinatura

L1STAGEM DOS BENS

Valor
(RS)

Item| Tombamento |Denominacgdo

1 CPU, MARCA DATEN, MOD. DT02, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL
COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW
22X, HD S00GE SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GB DDR2

OBS.:
Usuario:
Data: 21/06/2016
SIPAC (testes/2016-05-31) | Nicleo de Tecnologia da Informacio/UFS - - | _—
( Veltar Copyright © 2005-2016 - UFRN - joacdebarro.movimentacao_bem Imprimir @

6. Enviar bem para recolhimento:

Caso deseje, 0 usuario podera enviar um bem para a unidade de recolhimento. Basta acessar:

Portal Administrativo — Patriménio — Movimentagdo de Bens — Enviar Bem para
Recolhimento.

o ——— Orgamanto: 2016 @ Modulos ¢ caixa Postal % Abrir Chamado
@ peparTAMENTO DE COMUNICAGAO SOCIAL (11.24.01) =@ Portal Admin. © Ahterar senha @ Ajuda

“|Requisicies [ Comunicagio P Bolsas = Compras [[]) Contratos <& Projetos ([ Orcamento =il Patriménio [ Protocolo 4 Outros
Chamado Patrimonial

PROCEDIMENTO PARA INFORMAR DEMANDA ANUAL DE CARTUCHOS PARA IMJ  Consultar Chamados Patrimoniais

5
PROCEDIMENTO PARA INFORMAR DEMANDA ANUAL DE CARTUCHOS PARA IMPRESSORAS O Departamento de H Consultar Bens ftal ;‘
todas as Unidades que receberam IMPRESSORAS, novas ou transferidas, que preencham o FORMULARIO - IMPRE | o oiie e o patri i)
TONERS anexs, seguindo rigorosamente as instrucBes abai... +
Movimentacdo de Bens 3 Transferir/Enviar Bens para Qutra Unidade
Responsdveis por localidades Receber Bens Enviados por Outras Unidades (0)
Alterar Se

Consultar Movimentacdes Realizadas

Emprestar Bens para Outra Unidade

g o) — — Devolver Bem Emprestado
[ fen= (o ” fxtrato ” ” H _ ” = N H&% Enviar Bem para Recolhimento
no

Estornar uma Movimentagéo




Vocé sera direcionado(a) para a pagina conforme imagem abaixo:

Essa operacéo solicita o recolhimento de bens por meio da DIPATRI.
A unidade/localidade de origem so poderd recolher bens registrados sob sua responsabilidade.

‘% : Buscar Unidade

DADOS GERAIS PARA 0 RECOLHIMENTO

DaADOS DA ORIGEM
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAQ SOCIAL
Localidade de Origem: | Sem Especificagdo
Endereco da Unidade Origem: Nio ha endereco
Dapos po DESTING
Unidade de Destino: UNIDADE DE RECOLHIMENTO PATRIMONIAL (11.07.04.02.01)
Localidade de Destino: (GGBR)GALP;&O PARA GUARDA DE BENS PERMAMNENTES RECOLHIDOS - UR (1107040201)
DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAO
Ano da Movimentacdo: 2016
Data de Saida: 07/07/2016

Observacdes:

Anexar Relatdrio (PDF): | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado @

Cancelar | | Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Na tela acima, vocé devera informar a localidade de origem.

Atencédo! Em relacdo aos itens de informatica, refrigeracdo e audio e video que demandem
relatério técnico de inservibilidade, anexe-o0 no campo ‘escolher arquivo'. Caso possua mais de
um relatério, digitalize-os em um Unico arquivo e anexe-o, pois o SIPAC suporta apenas um.

Feito isso, clique em CONTINUAR. Vocé sera direcionado(a) para a pagina conforme imagem

abaixo:



ConsuLTar Bens

INFORMACOES RELATIVAS a0 BEM

Periodo de Tombamento: 01/08&/2016 : a |30/06/2016 :

Tombamento: 0

Faixa de Tombamenta: o alD

Estade do Bem: EM USO v

Status do Bem: EFETIVADC v

Grupe de Material: ACESSORIOS PARA VEICULOS L

Denominagdo:
Material:

DESCRITORES DO GRUPD DE MATERIAL

Nome DestinoValor
Convénios : Eem -- SELECIONE --
Descricao 3 Eem

Documento outros tipos de entrada : Bem

Grupe Material Antigo : Ambes
Modelo : Bem
Nimers Processo Aquisicio @ Bem
Processo de Baixa ! Bem
Serie : EBem
Termo de Baixa : Bem

Termo meovimentagdo entre locais 1 Bem
Termo respensabilidade inicial : Bem

INFORMACOES RELaTIvas & LocaLizacio oo Bem

* Unidade Responsdvel: DEPARTAMENTO DE COMUN ICAC‘»ED SOCIAL (11.24.01)
¥ Localidade Responsivel: AUDITORIO - AUDITORIO DO DCOS

INFORMACOES RELaTIVAS A DOCUMENTOS

Termo de Responsabilidade: ] /o
Guia de Movimentacdo/Recolhimento: !

INFORMACOES RELATIVAS & AgQuISICAD

Nota Fiscal: o
Data de Entrada: : a :
OQuTras INFORMACOES
Imprimir Especificacdo
Somente Bens de Terceiros
Ordernar per: @ Denominagio N® Tombamento

Consultar | | Cancelar

Apicronar Bens DESCONHECIDOS

Descricdo:
e

Adicienar Bem Desconhecido

7

A forma de busca mais utilizada é “tombamento”. Neste caso, basta inserir o nimero de
tombamento patrimonial que fica na plagueta do bem. Feito, clique em CONSULTAR.

O resultado de busca aparecera mais abaixo, na mesma pagina:

Unidade: DEPARTAMENTO DE CDMUNICAC;‘D SOCIAL (11.24.01)
Tombamento Denominacdo Termo Status Valor (RS) Valor Acumulado (RS)
Marcar Todos
Grupo de Material : I MOBILIARIO EM GERAL
CADEIRA ESTOFADA ESTRUTURA METALICA 1314/2016 EFETIVADO
Qtde. Bens: 1 Total: | Total: S

Total de Tombamentos no Periodo: 1
Valor Total no Periodo: R$ & bl
Valor Total Acumulado no Periodo: RS

Adicionar Bem

Selecione o material e clique em ADICIONAR BEM.

Ainda na mesma pagina, o bem sera adicionado no seguinte campo:



ADICIONAR BENS DESCONHECIDOS

Descrigdo:
Pl

Adicionar Bem Desconhecido

@J: Remover Bem

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO SOCIAL (11.24.01)
Localidade de Origem: AUDITORIO - AUDITORIO DO DCOS
Unidade de Destino: UNIDADE DE RECOLHIMENTO PATRIMONIAL (11.07.04.02.01)

Ano: 2016 Data de Saida: 21/06/2016
BENS ADICIONADOS
Tomb to D i &0 Responsavel Atual
CADEIRA ESTOFADA ESTRUTURA METALICA DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAQ SOCIAL (11.24.01) ;l‘_t-’

Confirmar | | << Voltar | | Cancelar

Atencéao! Caso exista bens desconhecidos ou sem registro em sua unidade, vocé podera envia-
los para o recolhimento, mas bens nessa situagdo s6 devem ter o recolhimento solicitado apos
consulta a DIPATRI. Para solicitar recolhimento de bens nessa situacdo, basta informar as
descri¢gbes dos bens no campo acima e clicar em ADICIONAR BEM DESCONHECIDO.

Verifique os dados e cligue em CONFIRMAR. Uma confirmacdo aparecera em sua tela:

-
;IJ s« Operacdo realizada com sucesso!

<, : Visualizar Histérico do Bem

GUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE COMUNICAC»&O SOCIAL
Responsavel da Unidade de Origem: r 3
Localidade de Origem: AUDITORIO - AUDITORIO DO DCOS
Unidade de Destino: UNIDADE DE RECOLHIMENTO PATRIMONIAL
Responsavel da Unidade de Destino:
Data de Saida: 21/06/2016
Guia de Recolhimento: 2473/2016
Termo de Responsabilidade: 2179/2016

BENS ADICIONADOS

N? Tomb D i do Responsavel Atual
CADEIRA ESTOFADA ESTRUTURA METALICA DEPARTAMENTO DE COMUNICACAOC SOCIAL (11.24.01) %

INFORMACOES DA MOVIMENTACAD
Usuario:
Data: 21/06/2016

Recolher outros bens
Cligue agui para recolher outros.

=

= =5
= =h

Guia Recolhimento Imprimir Termo Transferéncia Imprimir Resumo Contabil

Nos casos em que a DIPATRI tenha que ir até o setor efetuar o recolhimento, ndo é necessario
gue o setor imprima documentos. Caso 0 setor queira levar o bem até a DIPATRI, ele deve
imprimir o documento "Guia de Recolhimento' para acompanhamento do bem.



UniversIDADE FEDERAL DE SERGIPE %
SisteMaA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS
(TesTES/ 2016-05-31)
Emmmipo M 21/06/2016 15:12 NTl

Portal Administrativo

Conforme o item 10 da Instrucdo Normativa n® 205/88, todo servidor puablico podera ser chamado a
responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a gualguer material, esteja ou ndo sob sua

guarda.
TERMO DE RESPONSABILIDADE N2 2179/2016
Unidade Responsavel: 11.07.04.02.01 - UNIDADE DE RECOLHIMENTO PATRIMOMIAL
Guia de Movimentacdo: 2473 /2016

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS

Valor
Unitario

Mo Grupo - = -
Item Registro Mat. Denominacdo Qtd.|Garantia Total

CADEIRA ESTOFADA ESTRUTURA
METALICA

Especificacdo: CADEIRA ESTOFADA ESTRUTURA METALICA
Total Tombadeos: 1.0

1 1.0

OBSERVACOES

Usuario:
Data: 21/06/2016
Observacao:

* 0O valor total do termo ndo € igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem sido
transferidos para um novo termo.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$
- - - J . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me
a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos) referide(s) bem(ns) e ainda
ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

Nome: Sdo Cristovdo/SE, de
de
Cargo ou Funcao:

Matricula:

Assinatura

SIPAC (testes/2016-05-21) | Muclec de Tecnclegia da Infermacde/UFS - - | Imprimir EJ

( Voltar Copyright © 2005-2016 - UFRN - joacdebarro.movimentacao_bem

7. Estornar uma movimentacao:

Caso queira, 0 usuario podera estornar uma movimentagdo. Para realizar esse procedimento,
acesse:

Portal Administrativo — Patriménio — Movimentagao de Bens — Estornar uma
movimentacao.

-— - Orgamento: 2016 i@ modulos ¢B caixa Postal ‘y, Abrir Chamado
) DEPARTAMENTO DE COMUNICACEO SOCIAL (11.24.01) =@ Portal Admin. 2 Alterarsenha @ Ajuda
Requisigies L] Comunicagio g% Bolsas = Compras [[] Contratos < Projetos Orgamento =il Patriménio [ Protocolo 4 Outros

Chamado Patrimonial

PROCEDIMENTO PARA INFORMAR DEMANDA ANUAL DE CARTUCHOS PARA IM|  Consultar Chamados Patrimeniais .
PROCEDIMENTO PARA INFORMAR DEMANDA ANUAL DE CARTUCHOS PARA IMPRESSORAS O Dapar)tamentn de A Consultar Bens ftal 2

todas a5 Unidades que receberam IMPRESSORAS, novas ou transferidas, que preencham o FORMULARIO - IMPRE | oy antamento Patrimonial

TONERS 2nexe, seguindo rigorosamente as instrucbes abai...
Movimentacdo de Bens ¥ Transferir/Enviar Bens para Qutra Unidade

Responsaveis por localidades Receber Bens Enviadas por Outras Unidades (0)
Alterar 5¢

Consultar Movimentagdes Realizadas
Emprestar Bens para Outra Unidade

? I Bens (0) ” Extrato ” ” isica H T ” L Licitacse Devalver Bem Emprestado

Processam  Enviar Bem para Recalhimento
no

Estornar uma Movimentacio




Esta operacdo cancela a movimentacdo dos bens que ndo foram recebidos ainda pela unidade
de destino. A préxima pagina sera a seguinte:

Esta operacdo cancela a movimentagdo sobre os bens, sé é possivel que uma movimentagdo seja estornada caso ela ndo tenha sido recebida pela unidade de

origem.
OprcOES DE Busca
Periodo: M a iz
Guia: 0 /|2016

¥ Unidade: DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

Buscar Movimentacies Cancelar

MOVIMENTACOES ENCONTRADAS

Envio Recebimento N? Guia Destino (Localidade) Tipo Termo
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA (11.22.01)
07/06/2016 PENDENTE 2438/2016 CAMPUSLAG (220107 - LAB. DE SISTEMATICA VEGETAL) TRANSFERENCIA 2155/2016 E
N® Denominagdo: TELEFONE DE MESA Valor:
Tombamento:
20/06/2016 PENDENTE 2464/2016 DBI (220120 - BIOMOL - GENETICA E CONSERVACAQ DE RECURSOS NATUR) TRANSFERENCIA 2171/2016 @
N Denominacdo: TRABORETE DE MADEIRA MARCA S0OUZA Valor:
Tombamento:

Escolha a movimentacdo do bem que deseja estornar e clique no icone destacado na imagem
acima. Feito isso, sera direcionado para a pagina a seguir:

Os bens n3o pendente de recebimento ou cujo a Gltima movimentacéo foi do tipo DEPRECIACAO CONTABIL ndo pode ser Estornadas. Selecione o(s) Bem(s) para
estonar a Movimentagdo na listagem abaixo.

GuIA DE MOVIMENTACAO N® 2474 /2016

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA (11.22.01)
Unidade de Destino: UNIDADE DE RECOLHIMENTO PATRIMONIAL (11.07.04.02.01)
Usuario:
Tipo da Movimentacdo: RECOLHIMENTO
Novo Termo : 2180/2016
Data de Envio: 04/07/2016

SELECIONE 05 BENS CUJA MOVIMENTACAO DEVE SER ESTORMNADA

Todos Tomb D inacdo Recebimento
APARELHO MEDIDOR DE PM PORTATIL MOD 107 REF 13-637-5 MARCA FISMER EM ESTOIO DE PENDENTE
PLASTICO N DE FAB 709117
APARELHO MEDIDOR DE PM PORTATIL MOD 107 REF 13-637-5 MARCA FISMER EM ESTOIO DE PENDENTE
PLASTICO N DE FAB 709117
BALANCA DE PRE MARCA METTLER MOD P11iMN ETC RO 1000G MAX 10000G DIV 01G 110 E 240V PENDENTE

50/60CPS N DE FAB 588387

0Os bens marcados com ndo podem ter sua movimentacées estornada

<< Voltar Cancelar |  Avancar ==

Vocé pode estornar um Unico bem, toda a movimentacao ou mdultiplos bens.

Selecione 0s bens a serem estornados e cligue em AVANCAR. Feito isso, a pagina sera
recarregada e um novo campo dedicado a justificativa do estorno sera adicionado, como mostra
a imagem abaixo:



Confirme os dados abaixo e informe uma justificativa para o estorno da Movimentacdo.

GuIiA DE MOVIMENTACAOQ N© 2474 /2016

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA (11.22.01)
Unidade de Destino: UNIDADE DE RECOLHIMENTO PATRIMONIAL (11.07.04.02.01)
Usuario:
Tipo da Movimentagdo: RECOLHIMENTO
Novo Termo : 2180/2016
Data de Envio: 04/07/2016

BENS SELECIONADDS

Tomb toD inacéo
APARELHO MEDIDOR DE PM PORTATIL MOD 107 REF 13-637-5 MARCA FISMER
EM ESTOJIO DE PLASTICO N DE FAB 709117

APARELHO MEDIDOR DE PM PORTATIL MOD 107 REF 13-637-5 MARCA FISMER
EM ESTOJO DE PLASTICO N DE FAB 709117

JUSTIFICATIVA PARA 0 ESTORNO

(300 caracteres/ 0 digitados )

Confirmar Estorno << Voltar | | Cancelar

Confira os dados e informe a justificativa para o estorno da movimentacéao. Clique
em CONFIRMAR ESTORNO. A seguinte tela de confirmacéo é exibida:

-
%) + Estorno cadastrado(a) com sucesso!

GuiAa DE MOVIMENTACAO N© 2473 /2016

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE COMUNICJ‘\CEO SOCIAL (11.24.01)
Unidade de Destino: UNIDADE DE RECOLHIMENTO PATRIMOMIAL (11.07.04.02.01)
Usuario:
Tipo da Movimentacdo: RECOLHIMENTO
Novo Termo : 2179/2016
Data de Envio: 21/06/2016

BENS SELECIONADOS

Tombamento Denominacao
CADEIRA ESTOFADA ESTRUTURA METALICA

8. Movimentar bens para outra unidade gestora:

A transferéncia de bens entre unidades gestoras diferentes deve ser feita somente pelo Setor de
Patriménio do DMP, que deve ser solicitada através de abertura de chamado patrimonial. Para
abrir chamado patrimonial, acesse:

Portal Administrativo — Patrimonio — Chamado patrimonial.

o —— Orgamento: 2016 @ Médulos ¢b cx. Postal (7) > Abrir Chamado
69 DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO SOCIAL (11.24.01) =G Portal Admin. ?\ Alterar senha € Ajuda

Requisicdes [ Comunicacdo a’ﬁaolsas = Compras [DContratas < Projetos |||, Orcamento | Patriménio Protocolo -4 Outros
Chamado Patrimonial

PROCEDIMENTO PARA INFORMAR DEMANDA ANUAL DE CARTUCHOS PARA IM}  Consultar Chamados Patrimoniais

PROCEDIMENTO PARA INFORMAR DEMANDA ANUAL DE CARTUCHOS PARA IMPRESSORAS O Departamento de R Consultar Bens tal g

todas as Unidades que receberam IMPRESSORAS, novas ou transferidas, que preencham o FORMULARIO - IMPRE Levantamento Patrimonial

TONERS anexo, seguindo rigorosamente as instrucdes abai... to
Movimentagdo de Bens » =

Responsdveis por localidades




Vocé sera direcionado(a) para a pagina conforme imagem abaixo:
Informe aqui solicitagdo acerca do patrimédnio de sua Unidade, que necessite da intervencdo do Setor de Patrimdnio, como por exemplo:
+ Bens que ndo ectdo no sistema, mas existem fisicamente.

* Bens com valores errados, ou qualquer outro tipo de problema no registro.
» Bens gue precisam ser recolhidos para alienacdo/baixa.

& : adicionar Bem

DADOS DO CHAMADO

Origem: # COORDENACE\O DE SISTEMAS
Destino: Setor de Patrimdnio
Tipo de Chamado: % | MOVIMENTAR BENS PARA OUTRA UNIDADE GESTORA ¥

Descrigdo: #

Observacdes:

Anexar Arquivo: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

BENS ASSOCIADOS
Bem: [EI

Cadastrar Chamado || Cancelar

#* Campes de preenchimento cbrigatério.

Nessa pagina, informe os dados requeridos. No campo “Tipo de chamado”, selecione a opgao
“‘Movimentar bens para outra unidade gestora”’. No campo “Bem”, informe o numero de
tombamento do material que deseja movimentar e clique no icone destacado. Feito isso, a pagina
sera recarregada e o bem serd adicionado, como mostra a imagem abaixo:

@ : Adicionar Bem

DaADOS DO CHAMADO

Origem: % COORDEMACAQ DE SISTEMAS
Destino: Setor de Patrimonio
Tipo de Chamado: #| MOVIMENTAR BENS PARA OUTRA UNIDADE GESTORA ¥

Descrigdo:

Observagbes:

Anexar Arquivo: | Escelher arquive | Nenhum arquivo selecionado,

BENS ASSOCIADOS
Bem: EI @

@ Remover Bem

Bens do Chamado
CPU, MARCA DATEN, MOD. DT02, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, @‘J
SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW 22X, HD 500GE SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GB DDR2

Cadastrar Chamado | Cancelar

% Campos de preenchimente obrigatéric.

Verifique as informacdes adicionadas e cligue em CADASTRAR CHAMADO. A seguinte pagina
confirma a operacéao:



-
J’J + Chamado Patrimonial de N® 873 Cadastrado com Sucesso.

CHAMADO PATRIMONIAL N© 873

Nimero: 873
Unidade: COORDENACEO DE SISTEMAS
Descricdo:
Usuario: -
Data: 05/07/2016
Tipo: MOVIMENTAR BENS PARA OUTRA UNIDADE GESTORA

BENS ASSOCIADOS AD CHAMADO PATRIMONIAL
Mo T b to D i o

CPU, MARCA DATEN, MOD. DTO2, SERIE 00272341, PROCESSADOR INTEL COREL 2 QUAD, Q9550, 2.83GHZ, SOFTWARE WINDOWS 7 PRO, DVD-RW
22X, HD 500GE SATA, PLACA MAE GAEQ45M-52, MEMORIA 4GB DDR2

Cadastrar Novo Chamado Patrimonial

Portal Administrativo

Chamado patrimonial realizado com sucesso!
9. Responsaveis por localidades:

Para visualizar os responsaveis por localidades de sua unidade, basta acessar:

Portal Administrativo — Patriménio — Responsaveis por localidades.

S L I Orcamento: 2016 {§ Médulos b ox. post
*9 DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAD SOCIAL (11.24.01) =3 Portal Admin. e Alterar :

Requisicdes L] Comunicacdo aﬁBoIsas ~J Compras [[:]Contratos 4 Projetos | Orcamento & Patriménio Protocolo 4 Outros
Chamado Patrimonial

LEMBRETE SOBRE A INSTRUCAO NORMATIVA N° 7, DE 29 DE AGOSTO DE 2  Consultar Chamados Patrimoniais

A PROAD/PROPLAN juntamente com o DRM, divulgam: LEMBRETE SOBRE A INSTRUCAO NORMATIVA ne §  Consultar Bens

Dispde sobre os procedimentos administratives basicos para a realizagdo de pesquisa de pregos para a a Levantamento Patrimonial
servigos em geral. Art. 32 Quando ...

Movimentacdo de Bens »
Responsaveis por localidades

Alter
- — S
,_5’ | Bens (... H Extra... H Processos H Requisigo... H Transportes H Levantamentos ] Ud
=l I P
Vocé sera direcionado(a) para a pagina conforme imagem abaixo:
PortaL ApminisTRATIVO > RESPONSAVEIS POR LOCALIDADES
As localidades abaixo estde vinculadas a sua unidade.
Em caso de inconsisténcia nas informagdes, contacte a DIPATRI para regularizagio.
Codigo Descricdo Responsavel Vigéncia
AUDITORIO AUDITORIO DO DCOS ol 8 o mBE R =
AGOFIC AGENCIA OFICINA M m - . =
LABINFO104 LABORATORIO DE INFORMATICA104 m [ -n = -
LABINFOO3 LABORATORIO DE INFORMATICAD3 L B e L -
LABINFOO2 LABORATORIO DE INFORMATICAZ (RADIO) - e e | -
L?:A%Eg; LABORATORIO DE INFORMATICA1 — e ———— -
SLAPROJE SALA DE PROJEC&ES DO DCOS — . - n -
ESTRADIO ESTUDIO DE RADIO = | ' i N
LABESTV LABORATORIO ESTUDIO DE TV L} = -
SLAPOIO SALA DE APOIO [ & | =Y LN -
IEDI ILHA DE EDICAQ B § ol & -
LABEFOTO LABORATORIO DE ESTUDIO FOTOGRAFICO - | LR -
DCOS DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO SOCIAL = - = -

Portal Administrative

Nesta pagina acima é possivel vizualizar todos os responsaveis por localidade em sua unidade.

Atualizado em: Qui, 14 de julho de 2016, 15:39



