Manual de bolsa do tipo assisténcia estudantil

SIGAA e SIPAC — M6dulo de bolsas.

Objetivo: Este manual visa auxiliar os gestores de bolsas do tipo assisténcia ao estudante no

desenvolvimento de suas funcdes relativas a gestdo de folha de pagamento dos bolsistas
vinculados a este tipo de bolsa.

Atencao: Os dados utilizados nos exemplos desse manual séo ilustrativos, eles sdo apresentados
visando instruir o usuario na utilizacdo do sistema.

Resumo do processo em geral:

1 — Homologar o cadastro de bolsistas do SIGAA para o SIPAC;
2 — Cadastrar cotas de bolsa;

3 — Incluséo dos bolsistas;

4 — Gerar folha de pagamento;

5 — Gerir arquivos de retorno;

6 — Finalizar o cadastro de bolsistas do SIGAA para o SIPAC.

1. Homologar o cadastro de bolsistas do SIGAA para o SIPAC:

Para homologar o cadastro de bolsistas de assisténcia estudantil no SIGAA, acesse:

Médulo Assisténcia ao Estudante — Assisténcia ao Estudante — Homologar Bolsistas no
SIPAC — Homologar Cadastro de Bolsistas no SIPAC.

Clique no local destacado na imagem abaixo:

AssisTEncia A0 EsTupanTe

Assisténcia ao Estuda... H Relator...
B cadastro Unico B Bolsa Auxilio
@B Gerenciar Cadastro Unico @ Solicitacdo de Bolsa Auxilio para Discente
[ Gerenciar Questiondrio [® Buscar Bolsas/Definir Dias de Alimentacdo
[ Ranking de Pontuacdo [ Buscar Bolsa Auxilio por Aluno/Entrevista
[ Adesdes do Discente ao Cadastro Unico ) Finalizar Bolsa Auxilio
[ Recadastramento de Discentes
B cadastramento de Editais B Dados Académicos
[ cadastrar/alterar Calendario do Cadastro Unico ® consolidar Indices Académicos dos Curso
[ cCadastrar Calendario de Bolsa Auxilio @ Listar/Remover
[ alterar/Remover Calenddrio de Bolsa Auxilio B Acompanhamento Académico Discente
B Blequeio Solicitacdo Bolsa B cadastro de Residéncia Universitaria
[ cadastrar [® cadastrar
[® Listar/Alterar
B Modalidade Tipo de Bolsa Auxilio B Relatorios de Reunido
[ cadastrar [® cadastrar
@ Listar/Alterar [® Listar/Alterar
B Homologar Bolsista no SIPAC
I [ Homologar Cadastro de Bolsistas no SIPAC
[ Finalizar Cadastro de Bolsistas no SIPAC




Vocé sera direcionado(a) para a pagina abaixo:

Assisténcia a0 Estupante > Homorocacio pe Boisistas SAE po SIGAA para 0 SIPAC

Caro Gestor,

Esta operacdo lista os alunos indicados para modalidades de bolsas pagas pela propria instituicdo, permitindo que sejam incluidas solicitacdes de bolsas no SIPAC
automaticamente, Selecione uma moedalidade de bolsa se desejar refinar a consulta,

A listagem apresenta apenas aluncs que ainda nac feram homologados através desta operagdo.

Busca por INDicAgOEs DE BOLsSISTAS

Edital: [ SELECIONE -- v
Modalidade da Bolsa: | -- SELECIONE -- M

Buscar | Cancelar

Assisténcia ao Estudante

Esta operacdo lista os alunos indicados para modalidades de bolsas pagas pela propria
instituicdo, permitindo que sejam incluidas solicitacdes de bolsas no automaticamente no SIPAC.

Esta funcionalidade existe para que o SIPAC tenha acesso aos bolsistas vinculados as bolsas do
SAE no SIGAA.

Selecione uma modalidade de bolsa se desejar refinar a consulta. Feito, cligue em BUSCAR.

Atencéo: Bolsistas da modalidade “Isen¢gao Resun” nao devem ir para folha de pagamento, por
esse motivo ndo é necessario homologa-los para o SIPAC.

ApOs selecionar uma modalidade de bolsa, uma listagem dos alunos que ainda ndo foram
homologados ira ser exibida na mesma péagina:

~4: Visualizar Resumo da Indicacdo/Substituicio ;: Ignorar Indicacdo de Bolsista

D1sceNTES ENCONTRADOS (27)

a Matricula Nome Data da Solicitacdo

= T 27/05/2016

—- =,  -Hii i n 27/05/2016 -

5 AL B 5 = 30/05/2016 2

e = e 03/06/2016 -

B 5 | B G L. b E] 26/05/2016 -

& = S b o 27/05/2016 a2

L | — el T R 24/05/2016 2

5 o & e 27/05/2016 -

= = 23/05/2016 -

[SPES pE = L Bl 03/06/2016 2

T [ ¥ 24/05/2016 2

-, - I 30/05/2016 -

Nesta pagina o usuario ira selecionar os discentes que serao homologados para o SIPAC. No
local destacado em vermelho na imagem acima € possivel ignorar a indicacdo de bolsistas.

Caso queira selecionar todos os discentes, basta clicar no local destacado em amarelo na imagem
acima.

Para homologar, selecione HOMOLOGAR CADASTRO DE BOLSISTAS SELECIONADOS, no
final da pagina:

- — - " gEamrEmE 27/05/2016 2
'] Bl o - 30/05/2016 2

== B g 01/06/2016 3

EIS EEE ] L s R 29/06/2016 2
2 [ o L R 27/05/2016 2

¥ Ry L Rl L m 28/06/2016 ;
i g x 3 30/05/2016 2

| Homologar Cadastro de Bolsistas Selecionados ” Cancelar

Uma confirmag&o aparecera em tela.




2. Cadastrar cotas de bolsa:

Para incluir bolsistas, é necessario que haja 0 mesmo numero de cotas de bolsas cadastradas
para cada vaga disponibilizada por tipo de bolsa. Por exemplo: existem 250 vagas para o tipo de
bolsa cultura, entdo serdo criadas 250 cotas para esse tipo de bolsa. Para cadastrar cotas de
bolsas, basta acessar no SIPAC:

Modulo de Bolsas — Cadastros — Cotas de Bolsas — Cadastrar/Alterar/Remover.

MopuLo oe Boisas

SOLICITACOES: INCLUSAO (156) FREQUENCIA (27)

Frequéncias Envia... H Operac... H Cadastros
B Cadastrar
@B Alterar/Remover
B Bolsa
B cadastrar
@B Alterar/Remover
[® Bolsista
B cadastrar
B Visualizar
B Cotas de Bolsas
|IZ| Cadastrar/Alterar/Remover
[E Permissdes
B Cadastrar Permissdo de Acesso a Bolsas de Convénios
[® Tipo de Bolsa
B cadastrar
[ Alterar/Remover
[ Alterar Valor do Tipo de Bolsa
[ Associar Tipo de Bolsa a Usudrio

Sera direcionado(a) para a seguinte pagina:

Boisas > Capastrar Cota pe Boisas

As cotas de bolsas sdo cadastradas por ano. Informe o ano para o qual deseja listar ou cadastrar as cotas de bolsas das unidades.

INFORME O ANO DA COTA

Ano: #2016
Tipo de Bolsa: | Selecione v

Cancelar | Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
Menu Bolsas

Selecione o tipo de bolsa e cligue em CONTINUAR.

A proxima pégina seré a seguinte:

Boisas > CapasTrar CoTa pE Boisas

Dapos pa Cora pe BoLsas

Ano: %2016
Tipo de Bolsa: | BOLSA ALIMENTACAO - (UFS) - (R$ 200,00) v

| Unidade: # El |

Cota: =

Cota Extra:

Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Atencédo ao campo “Unidade”, uma vez que a unidade informada deve ser a unidade que os
bolsistas estéo vinculados.

Informe os campos requeridos e cliqgue em CADASTRAR.

Logo abaixo na mesma péagina, seréo listadas as cotas ja cadastradas:



& : Alterar Cota o : Remover Cota

Tipo de Bolsa Ano Cota Cota Extra

COORDENACAOQ DE ASSISTENCIA E INTEGRACAO DO ESTUDANTE (11.08.02)

BOLSA ALIMENTACAQ - (UFS) 2016 50 0 L |
Total 50 0

<< Voltar

Menu Bolsas

3. Inclusédo dos bolsistas:

Para incluir bolsistas, basta acessar no SIPAC:

Médulo de Bolsas — Operagoes — Inclusao ou Inclusao Bolsista.

Moouo oe Boisas

SOLICITACOES: FREQUENCIA (27)

INCLUSAO (156)

Frequéncias Envia... H Operac... H Cadastros

B Relatorios
[ Frequéncias Enviadas
B Gastos por Tipo de Bolsa e por Periodo
[® Listar Bolsas

B oOperacdes
B Atendimento de Solicitactes
[ Freguéncia Fora do Prazo
B Frequéncias
(B Alterar Frequéncia Enviada
[® Alterar Prazo de Envio
[® Enviar Folha de Frequéncia
B Gerar Frequéndia Fora do Prazo
[ Pagamentos
B Gerar Folha de Pagamento
B Download Arquivo de Retorno (2)
B Bolsista
[ Importar Bolsistas
B Adicienar Dados Bancdrios

B Operacbes SIAFI

Vocé sera direcionado(a) para a pagina abaixo, a qual contém todas as solicitacdes de cadastro
de bolsas:

Bowsas > Incusio pe Bousista > Soucrracies pe Capastro pe Bousas
Abaixo sdo mostradas as solicitacfes de cadastro de bolsas ainda pendentes de atendimento ou homelogacdo.

@: Analisar Solicitacao Q: Negar Solicitacio

SOLICITACOES ENVIADAS

Ne°./Ano Bolsista Unidade Tipo de Bolsa Data de Cadastro
(W] L] L] 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(] [ B mlE il an oy 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACAO - (UFS) 09/09/2016
(] = mmE Ll 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(0] m T VR | 8N 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACAO - (UFS) 09/09/2016
(] = =m nocAm u 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(] ™ =y = LS 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACAO - (UFS) 09/09/2016
(W] [ mlinn - =] 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(| mn w i o w o 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACAO - (UFS) 09/09/2016
= ll | . g B = oy " 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(| R slie b o o 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACAO - (UFS) 09/09/2016
(W] - 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(] [ B~ mm BBl 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(] = mmn now 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(0] | By | Pl B - o RN ] 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(] = mm = w8 =m 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(] = = L 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016
(W] [ o B in 110802 - CODAE AUXILIO ALIMENTACEO - (UFS) 09/09/2016

Basta selecionar os bolsistas. Mais abaixo,

na mesma péagina, tera a opcao de aceitar ou negar:
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Clicando em ACEITAR, uma confirmacéo aparecerd em sua tela:

Clicando em NEGAR, também sera exibida uma confirmagéo:

9

06/09/2016
06/09/2016
06/09/2016
06/09/2016
06/09/2016
06/09/2016
06/09/2016
06/09/2016
06/09/2016
06/09/2016

) + Bolsa cadastrada para bolsista M A e 0l i & 8 0 ks com sucesso.
+ Bolsa cadastrada para bolsista | & 4 Y & B 5 ST | EEEEEE ] com Sucesso.

4. Gerar folha de pagamento:

Para gerar a folha de pagamento siga o seguinte caminho, no SIPAC:

Modulo de Bolsas — Operagoes — Pagamentos — Gerar Folha de Pagamento.

Bolsa negada para bolsista == e g wm pu s npmm =
Bolsa negada para bolsista jp®g = o5 o 58 npw om
Bolsa negada para bolsista ™n®@ & =ryos » mews
+ Bolsa negada para bolsista M " Pl "L LASTS MRS



MopuLo pe Boisas

SOLICITACOES: INCLUSAO (150) FREQUENCIA (27)
Frequéncias Envia... H Operac... H Cadastros
B Operacoes B Relatorios
B Atendimento de Solicitactes ® Frequéncias Enviadas
[ Frequéncia Fora do Prazo [ Gastos por Tipo de Bolsa e por Periodo
® Inclusdo Bolsista [ Listar Bolsas

B Frequéncias

[ Alterar Frequéncia Enviada

B Alterar Prazo de Envio

@ Enviar Folha de Frequéncia

[ Gerar Frequéncia Fora do Prazo
B Pagamentos
| & Gerar Folha de Pagamento |

[ Download Arquive de Retorno (2)
B Bolsista

[ Importar Bolsistas

B Adicionar Dados Bancérios

B Operacbes SIAFI

A proxima pagina sera a seguinte:

Bovsas > Forxa pe Pacamento

FoLuA pE PAGAMENTO

Tipo de Belsa: #| Apoio Inclusdo - (UFS) - (R 400,00) v
Pagamento: #|Janeiro ¥ de|2016 ¥
Unidade Responsavel: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. |/
Folha de frequéncia apenas da unidade selecionada
Ocultar Alunos do Relatdrio
Listar Bolsas | | Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Bolsas

Selecione, natela acima, o periodo e tipo de bolsa para o qual deseja gerar a folha de pagamento.

O campo de “Unidade Responsavel” ndo é obrigatério, porém se quiser informar pode clicar no
local destacado na imagem, para facilitar a consulta. Serd aberta uma nova janela:



>, Administracao e Contratos (exper

ListAa pe UniDADES

Buscar UNIDADE

Nome: | |
Buscar |
&): Selecionar Unidade
UNIDADES ENCONTRADAS
Codigo Nome Sigla
1107040101 ALMOXARIFADO CENTRAL ACENTRAL @
110701 ARQUIVO CENTRAL ARQUIVO (=)
120103 ASSESSORIA DE COMUNICACAQ-HU ASCOM @
110301 ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL ASCOM @
120102 ASSESSORIA ESPECIAL-HU ASES @
110904 ASSESSORIA TECNICA/PROGRAD ASTEC @
110308 AUDITORIA INTERNA AUDINT @
111910 BIBLIOTECA CAMPUS DE LARANIJEIRAS BICAL @
11201304 E:E;IOOTECA CAMPUS PROF. ANTONIO GARCIA BILAG @ "
4 >

Basta informar a unidade e clicar em BUSCAR. Por fim, clique no icone destacado abaixo, para
selecionar uma unidade:

_IIII‘--I | | (‘1

Lista pe UnipapDEs

Buscar UNIDADE

Mome: ] I

Buscar

&) selecionar Unidade

UNIDADES ENCONTRADAS

Codigo Nome Sigla

1107040101 ALMOXARIFADO CENTRAL ACENTRAL |
110701 ARQUIVO CENTRAL ARQUIVO @
120103 ASSESSORIA DE COMUNICACAQ-HU ASCOM @
110301 ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL ASCOM @
120102 ASSESSORIA ESPECIAL-HU ASES @
110904 ASSESSORIA TECNICA/PROGRAD ASTEC @
110308 AUDITORIA INTERMA AUDINT @
111910 BIBLIOTECA CAMPUS DE LARANIEIRAS BICAL @

11201204 EIIF:’-':::)OTECA CAMPUS PROF. ANTONIO GARCIA BILAG @ ~
4 3

De volta para a pagina de folha de pagamento, informe os dados necessarios:



Boisas > ForHa pe Pacamento

FoLHA DE PAGAMENTO

Tipo de Bolsa: # Apoio Inclusdo - (UFS) - (R$ 400,00) v
Pagamento: # Janeiro ¥ |de 2016 ¥
Unidade Responsavel: 110403 NUCLECQ DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.04.03) |}
#| Folha de frequéncia apenas da unidade selecionada

Ocultar Alunos do Relatorio

Listar Bolsas | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Bolsas

Por fim, clique em LISTAR BOLSAS.

Boisas > Foina pe Pacamento

.i » Atencdo: Ao clicar em ‘Gerar Relatério’ vocé estara criando a Folha Principal para este tipo de bolsa nesse més, apos isso s6 sera possivel
— gerar Folhas Suplementares.

Selecione na lista abaixo os bolsistas a serem incluidos no relatdrio.

BOLSISTAS

TODOS Bolsista CPF
] " - 5T |
a - ol § . Bl B Y=y Sp S 5
(] nn ] 2 n = =-u
o = e g w ¥ B
o) - - .
o - . - - i ]
a ' "ew =a 1
o) | - - - B L}
o e EE o E gE——

<< Voltar | | Gerar Relatéric

Atencao para a informacéo destacada na imagem acima.

Atencédo: A primeira folha de pagamento gerada no més sera considerada a folha principal. Todas
geradas apoés essa serao consideradas suplementares.

Uma lista dos bolsistas sera exibida, conforme imagem acima. Basta selecionar os bolsistas e
clicar em GERAR RELATORIO.



UniversiDaDE FEDERAL DE SERGIPE %
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMOMIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS ) )

2 (EXPERIMENTAL/2016-09-02)
EvmiTiDD EM 14/09/2016 13:52 NTI

Bolsas

FoiLua pe pacamMenTO DE SeTemero pe 20106

Tipo da Bolsa: Apoio Inclusdo

Unidade Pagadora: FUNDACE\O UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (11.00)
Arquivo Gerado: LC154050.160

Data de Geracao: 14/09/2016

Unidade: COORDENACAO DE ASSISTENCIA E INTEGRACAO DO ESTUDANTE (11.08.02)

1Mé5}Ano|CPF Agéncia|Conta Banco |0pera1;é‘|o |Valor (R%)
mam n - _ N
| . = m ] [ H L] [ | W 1 | | 400,00
L] 1 |}
L | | - | ] - L}
"N B N 400,00
n - ) - . u
| ] L] | - I - [ II | | -3 . i - 400,00
n n n
| | ] | - | 400’00
n
- L | | . | L |
| . ] [ | B . | | " " 400 00
o = :
- - )
" n ' " a ! 400,00
| L= . ms ] .. |
| ] L] — m [ ] -3 . i - 400’00
| n n -
= ] I m | | - | 400’00
Total da Unidade: R$ 2.200,00
TOTAL DA FOLHA DE PAGAMENTO: R$ 3.200,00

Atencédo: ApOs gerar a folha de pagamento, a mesma devera ser impressa para compor o
processo fisico.

5. Gerir arquivos de retorno:

Ao gerar a folha de pagamento, ela sera enviada automaticamente para a contabilidade.

Se for necessario incluir novos bolsistas, alterar ou excluir determinado bolsista, uma folha de
pagamento suplementar devera ser gerada apenas com esses bolsistas.

Caso o SIAFI, sistema do governo, relate alguma falha com algum bolsista, a contabilidade ira
relatar este erro pela funcionalidade “Download Arquivo de Retorno” destacado na imagem
abaixo:



Mopuro pe Boisas

SOLICITACOES: INCLUSAO (150) FREQUENCIA (27)
Frequéncias Envia... H operag... H Cadastros
B Operacies B Relatdrios
[ Atendimento de Solicitactes [ Frequéncias Enviadas
[ Frequéncia Fora do Prazo [ Gastos por Tipo de Bolsa e por Periodo
@ Inclusdo Bolsista [ Listar Bolsas

B Frequéncias

[ Alterar Frequéncia Enviada

[ Alterar Prazo de Envio

[ Enviar Folha de Frequéncia

[ Gerar Frequéncia Fora do Prazo
[ Pagamentos

£ Gerar Folha de Pagamento
| © Downlead Arquive de Retorno (2) |
[ Bolsista

[ Importar Bolsistas

[ Adicionar Dados Bancdrios

B oOperacbes SIAFI

No exemplo acima, existem dois arquivos enviados pela contabilidade com os bolsistas relatados
com algum problema. Seja conta bancaria ndo informada ou informado errada, entre outros. Ao
clicar, sera direcionado para a pagina abaixo:

Boisas > Downioap Arguivo pe ReTorno

ARQUIVO DE RETORNO

Pagamento: «|Janeiro ¥ [de 2016 ¥

Tipo de Bolsa: | Apoio Inclusdo - (UFS) - (R$ 400,00) v |

Buscar Arquivos de Retorno | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatario.

Menu Bolsas

Selecione 0 més e ano referente a geracao da ultima folha e o tipo de bolsa, dessa forma o sistema
trara os arquivos recentes e ndo resolvidos.

Feito, clique em BUSCAR ARQUIVOS DE RETORNO. Na mesma pagina, serdo listados os
arquivos:

Boisas > Downroap Arguivo pe Retorno

ARrRQuIvo DE RETORNO

Pagamento: «| Setembro ¥ |de| 2016 ¥

Tipo de Bolsa: #| AUXILIO CRECHE - (UFS) - (R$ 200,00) v

Buscar Arquives de Retorno | Cancelar

0: Aguardando @: Resolvido
ARQUIVOS RECEBIDOS
Tipo Bolsa Arquivo Status
AUXILIO CRECHE dsadas [x]
# Campos de preenchimento obrigatdrio.
Menu Bolsas

Basta clicar no local destacado na imagem cima, onde constam os arquivos de retorno. Ao clicar,
0 arquivo sera baixado automaticamente.

Atencédo: Para um maior controle, mantenha atualizado o status desses arquivo. Caso ja tenha
realizado o download e contatado os bolsistas interessados altere o status para “Resolvido”.



Bowsas > Downwoap Arguivo e Retorno

Pagamento: # Setembro ¥ de 2016 7

Tipo de Bolsa: # | AUXTLIO CRECHE - (UFS) - (R$ 200,00) v

Buscar Arquivos de Retorno Cancelar

Q:Aguardando @ Resolvido

ARQUIVOS RECEBIDOS
Tipo Bolsa Arquivo Status
AUXILIO CRECHE dsadas

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Bolsas

Uma vez resolvido, uma mensagem de confirmagédo aparecera em tela e o status do arquivo

constara como “Resolvido”:

Boisas > Downloap ArQuivo pe Retorno

._!/ « Status do Arquivo de retorno de AUXILIO CRECHE de 9/2016 alterado com sucesso.

Pagamento: # Setembro ¥ de 2016 ¥

Tipo de Bolsa: rlAUXfLIO CRECHE - (UFS) - (R$ 200,00)

Buscar Arquivos de Retorno

Cancelar

©: Resolvido

ARQUIVOS RECEBIDOS

Tipo Bolsa
AUXILIO CRECHE

# Campos de preenchimento obrigatario.

Arquivo Status
dsadas (]

6. Finalizar o cadastro de bolsistas do SIGAA para o SIPAC:

Para finalizar o cadastro de bolsistas, basta acessar no SIGAA:

Moédulo Assisténcia ao Estudante — Assisténcia ao Estudante — Homologar Bolsista no

SIPAC — Finalizar Cadastro de Bolsistas no SIPAC.

Assistencia a0 Estupante

Assisténcia ao Estuda... ” Relator...

B cadastro Unico
[ Gerenciar Cadastro Unico
[ Gerenciar Questionario
[ Ranking de Pontuacdo
[ adestes do Discente ao Cadastro Unico

@ cadastramento de Editais
[® Cadastrar/alterar Calendério do Cadastro Unico
[ Cadastrar Calenddrio de Bolsa Auxilio
[ Alterar/Remover Calenddrio de Bolsa Auxilio

@ Bloqueio Solicitacido Bolsa
® Cadastrar

B Modalidade Tipo de Bolsa Auxilio
[ Cadastrar
[® Listar/Alterar

B Homologar Bolsista no SIPAC
[ Homologar Cadastro de Bolsistas no SIPAC
| @ Finalizar Cadastro de Bolsistas no SIPAC |

@ Bolsa Auxilio
[ Solicitacdo de Bolsa Auxilio para Discente
[ Buscar Bolsas/Definir Dias de Alimentacdo
[l Buscar Bolsa Auxilio por Aluno/Entrevista
[ Finalizar Bolsa Auxilio
[ Recadastramento de Discentes

B Dados Académicos
[ Consolidar Indices Académicos dos Curso
[ Listar/Remover
[l Acompanhamento Académico Discente

@ cadastro de Residéncia Universitaria
[ Cadastrar
[ Listar/Alterar

B Relatérios de Reunido
[ Cadastrar
[ Listar/Alterar



Sera direcionado(a) para a seguinte pagina:

AssisTEnciA a0 Estupante > FinavLzacio oe Bowsas pa Assisténcia Estupantio

Caro Gestor,

Esta cperacdo lista os alunos finalizados das bolsas de modalidades pagas pela prépria instituigio, permitindo que suas belsas sejam finalizadas no SIPAC
automaticamente. Selecione uma medalidade de bolsa se desejar refinar a consulta.

A listagem apresenta apenas alunos que foram finalizados no SIGAA mas ainda possuem bolsa ativa no SIPAC. Caso identifique alguma inconsisténcia, como alunos
aparecendo repetidos, utilize a opgdo para ignorar a finalizagdo do(s) caso(s) incorreto(s).

Busca por FinaLizacles oe Bovsistas

Edital: # | __ sELECIONE - ¥
Medalidade da Bolsa: | -- SELECIONE -- M

Buscar || Cancelar

Atencédo: Antes de gerar a folha de pagamento, é importante checar se existe algum bolsista a
ser finalizado.

Selecione uma modalidade de bolsa. Feito, cligue em BUSCAR.

A préoxima pagina sera aberta:

UFS - SIGAA (espelho/2016-09-15) - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas (espelho/2016-09-15]empe de

R S N N m—

{# Modulos ¢l caixa Postal g Abrir Chamado
.. ] r - .. - F - -

© Alterar senha @ Ajuda

ASSISTENCIA AO ESTUDANTE > FINALIZACAO DE BOLSAS DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Caro Gestor,

Esta operagdo lista os alunos finalizados das bolsas de modalidades pagas pela propria instituigio, permitinde gue suas bolsas sejam finalizadas no SIPAC
automaticamente. Selecione uma modalidade de bolsa se desejar refinar a consulta.

A listagem apresenta apenas alunos que foram finalizados no SIGAA mas ainda possuem bolsa ativa no SIPAC. Caso identifiqgue alguma inconsisténcia, como
alunos aparecendo repetidos, utilize a opgdo para ignorar a finalizagdo do(s) caso(s) incorreto(s).

Busca POR FINALIZACOES DE BOLSISTAS

Edital: # | 3016.1 =
Modalidade da Bolsa: | TRANSPORTE [+]

Buscar || Cancelar

-4: Vi li da Finalizacdo/Substituicio ;: Ignorar Finalizacdo de Bolsista

DISCENTES ENCONTRADOS (2)

Matricula Nome Data da Solicitacdo

u m - = w n = 09/08/2016 @
=

23/05/2016 2

E EE

Finalizar Bolsistas Selecionados || Cancelar

Assisténcia ao Estudante

194-6600 | Copyright © 016 - UFRN

s

No local destacado em vermelho é possivel Ignorar a finalizacdo do bolsista. Caso queira
selecionar todos os discentes, basta clicar no local destacado em amarelo na imagem acima.

Atencédo: Antes de gerar a folha de pagamento, é importante checar se existe algum bolsista a
ser finalizado.

Atencédo: Para o bolsista ndo aparecer na folha de pagamento do préximo més, ele devera ser
finalizado antes do término do més atual. Por exemplo, estivermos no més de outubro e haja um
bolsista que ndo devera aparecer na folha de pagamento do proximo més, no caso novembro,
este bolsista deveré ser finalizado antes de novembro.

Para finalizar basta selecionar os bolsistas e clicar em FINALIZAR BOLSISTAS
SELECIONADOS.

Uma confirmacgéo seréa exibida em tela:
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\l) v Operacdo realizada com sucesso!

Atualizado em: Sex, 16 de setembro de 2016, 16:29



