Manual de bolsa do tipo pesquisa

SIGAA e SIPAC — M6dulo de bolsas.

Objetivo: Este manual visa auxiliar os gestores de bolsas do tipo pesquisa (IC/IT), no

desenvolvimento de suas funcdes relativas a gestdo da folha de pagamento dos bolsistas
vinculados a este tipo de bolsa.

Atencao: Os dados utilizados nos exemplos desse manual séo ilustrativos, eles sdo apresentados
visando instruir o usuario na utilizacdo do sistema.

Resumo do processo em geral:

1 — Homologar o cadastro de bolsistas de pesquisa do SIGAA para o SIPAC;
2 — Cadastrar cotas de bolsa;

3 — Incluséo dos bolsistas;

4 — Gerar folha de pagamento;

5 — Gerir arquivos de retorno;

6 — Finalizar o cadastro de bolsistas de pesquisa do SIGAA para o SIPAC.

1. Homologar o cadastro de bolsistas de pesquisa do SIGAA para o SIPAC:

Para homologar o cadastro de bolsistas de pesquisa no SIGAA, acesse:

Moédulo de Pesquisa — IC/IT — Alunos de iniciagao Cientifica/Tecnolégica — Homologar
Cadastro de Bolsistas de Pesquisa no SIPAC.

Clique no local destacado na imagem abaixo:

MobpuLo pe PESQuUISA

Projetos H /T H Congressos H ConsultoresComiss. H Relatérios H Prod. Int. H Cadastros

& Planos de Trabalho B Concessdo de Cotas de Bolsa Por Docente
B Cadastrar [ Gerar Distribuicdo de Cotas
B Gerenciar [ Efetuar Ajustes na Distribuicdo de Cotas
B Finalizar Planos de uma Cota [ Limite de Cota Excepcional

[® Finalizar Planos de Trabalho sem Cota
B Aprovar Planos de Trabalhos Corrigidos
[ Finalizar Discentes Pendentes de Anuéncia de Termo

B Concessdo de Cotas de Bolsa Por Discente
[ Gerar Ranking de Discentes
[ Rankings de Discentes Gerados
[l Gerar Distribuicdo de Cotas
£l Efetuar Ajustes na Distribuigdo de Cotas

& Alunos de Iniciagdo Cientifica/Tecnolégica B Avaliagdo de Planos de Trabalho
B Cadastrar B Analisar Avaliagdes
B Gerenciar B Consultar Avaliagies

[ Relatdrio de Indicagies e Substituigies

B Lista de Presenca & Relatdrios de Iniciagdo Cientifica/Tecnologica

[ Relatérios Parciais

[:l Homologar Cadastro de Bolsistas de Pesguisa no SIPACI H R.elat.orl.osuFlnals -
*| Finalizar Cadastro de Bolsistas de Pesquisa no SIPAC B D!str!bu!gfo Automatica
[ Distribuicdo Manual

[ Gerenciar Distribuicdo
[® Notificar Avaliadores

B Declaracies
[Fl Emitir Declaracdn de Balsista

Menu Principal



Vocé sera direcionado(a) para a pagina abaixo:

Pesguisa > Homowocagio oe Bowsas pe Iniciacio A Pesguisa

Caro Gestor,

Esta operacdo lista os alunos indicados para modalidades de bolsas pagas pela propria instituicdo, permitinde que sejam incluidas solicitacies de bolsas no SIPAC
automaticamente. Seleciocne uma modalidade de bolsa se desejar refinar a consulta.
A listagem apresenta apenas alunos que ainda ndo foram homologadoes através desta operagio.

Busca poR InNpicagdes pe BoLsisTas

Medalidade da Bolsa: | -- Selecione -- ¥

Buscar || Cancelar

Pesquisa
Esta operacéo lista os alunos selecionados como bolsistas, no médulo pesquisa, e realiza a
transferéncia dos mesmos, do SIGAA para o SIPAC. Uma vez que, esta funcionalidade existe
para que o SIPAC tenha acesso aos bolsistas vinculados as bolsas do tipo pesquisa no SIGAA.

Selecione uma modalidade de bolsa:

Pesquisa > Homolocacio pe Bolsas pe Iniciaciko A Pesquisa

Caro Gestor,

Esta operacdo lista os alunos indicados para modalidades de bolsas pagas pela prépria instituicdo, permitindo que sejam incluidas solicitacdes de bolsas no SIPAC
automaticamente. Selecione uma modalidade de bolsa se desejar refinar a consulta.
A listagem apresenta apenas alunos que ainda ndo foram homologados através desta operacéo.

Busca por INpicacOes DE BOLSISTAS

Modalidade da Bolsa:

-- Selecione --

COPES (1C)  ro-ancelar
UFS (IT)

Apos selecionar um tipo de bolsa, uma listagem dos alunos que ainda néo foram homologados
ird ser exibida na mesma pagina:

4t Visualizar Resumo da Indicagso /Substituicio - Ignorar Indicagso de Bolsista

Discantes Enconrnavos (284)

Matricula Nome Curso €od. Projeto  Data da Indicacio
=a . . S " - ENGENHARIA AGRONOMICA R o
A i S QuiMICcA - i -
e i i GEOLOGIA B3
— . el COMUNICAGAD SOCIAL ) B3
- o ODONTOLOGIA i v . 48
Bt o ] Bl el s i ENGENMARIA DE COMPUTAGAO - 18
5 G S B 3 COMUNICAGAO SOCIAL 18
= S a 3 S CIENCIAS ECONOMICAS . - 18
B r CIENCIAS BIOLOGICAS - 18
Baliill § il it PR FARMACIA - i i3

Nesta pagina o usuario ird selecionar os discentes que serdo homologados para o SIPAC. No
local destacado em vermelho na imagem acima é possivel visualizar o resumo da indicacao e
também ignorar a indicacéo.

Caso queira selecionar todos os discentes, basta clicar no local destacado em amarelo na imagem
acima.

Para homologar, selecione o discente e clique em HOMOLOGAR CADASTRO DE BOLSISTAS
SELECIONADOQOS, no final da pagina:



] mm (SN mEE Do n LETRAS m | ] L%g

W - " =i i e FISIOTERAPIA M = mi Q8
O i [l sl - e - GEOGRAFIA " i i Qi
¥ = srEmEsE 5w o e . CIENCIAS BIOLOGICAS e | '\1 3
@ i cam e e ODONTOLOGIA = o Qi
O & pwaecm ol o e ey quiMica Baw i Q3

| Homolagar Cadastro de Bolsistas Selecionados | Cancelar |

Uma confirmacgéo aparecera em tela.
2. Cadastrar cotas de bolsa:

Para incluir bolsistas, é necessario que haja o0 mesmo numero de cotas de bolsas cadastradas
para cada vaga disponibilizada por tipo de bolsa. Por exemplo: existem 250 vagas para o tipo de
bolsa COPES (IC), entdo serdo criadas 250 cotas para esse tipo de bolsa. Para cadastrar cotas
de bolsas, basta acessar no SIPAC:

Moédulo de Bolsas — Cadastros — Cotas de Bolsas — Cadastrar/Alterar/Remover.

Moouro pe Boisas

SOLICITACOES: INCLUSAO (2) EXCLUSAO (0) FREQUENCIA (14)
Frequéncias Envia... H Operac... H Cadastros
O cadastros B Manuais
B Banco B Manuais em construcio

B Cadastrar
B Alterar/Remover
B Bolsa
B cadastrar
@ Alterar/Remover
B Bolsista
B cadastrar
B visualizar
B Cotas de Bolsas
|IZ| Cadastrar,‘AIterar,‘Remover|
® Permissées
B Cadastrar Permissdo de Acesso a Bolsas de Convénios
B Tipo de Bolsa
B Cadastrar
M Alarsr/Bamauar
Sera direcionado(a) para a seguinte pagina:

Boisas > Capastrar Cota pe Bovsas

@ consulta - Busca Aluno
@ Alunos com vinculo na instituicdo

As cotas de bolsas sdo cadastradas por ane. Informe o ane para o qual deseja listar ou cadastrar as cotas de bolsas das unidades.

INFORME O ANO DA COTA

Ano: #2016
Tipe de Bolsa: | Selecione A

Cancelar || Continuar >>

% Campos de presnchimento obrigatdrio.

Menu Bolsas

Selecione o tipo de bolsa:

Boisas > Capastrar Cota pe Boisas

As cotas de bolsas sdo cadastradas por ano. Informe o ane para o qual deseja listar ou cadastrar as cotas de belsas das unidades.

INFORME O ANO DA COTA

Ano: #2016

Tipo de Bolsa: | Selecione v

Selecione

UFS-PIEITI - (UFS) - (RS 400,00)
# Campos § copES-PIBIC - (UFS) - (R$ 400,00)

Menu Bolsas



A proxima pagina sera exibida:

Bovsas > Capastrar Cota pe Boisas

Dapos pa CoTa pDE BoLsas

Ano: % (2016
Tipo de Bolsa: #| COPES-PIBIC - (UFS) - (RS 400,00) ¥

| Unidade: « EI |

Cota:

Cota Extra:

Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Atencédo ao campo “Unidade”, uma vez que a unidade informada deve ser a unidade que os
bolsistas estéo vinculados.

Informe os campos requeridos e cligue em CADASTRAR.

Logo abaixo na mesma pégina, seréo listadas as cotas ja cadastradas:

" : Alterar Cota %/ : Remover Cota

Tipo de Bolsa Ano Cota Cota Extra
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA (11.11.00)
COPES-PIBIC - (UFS) 2016 285 0 L |
Total 285 0
<< Voltar

Menu Bolsas

3. Inclusdo dos bolsistas:

Para incluir bolsistas, basta acessar no SIPAC:

SIPAC — Moédulo de Bolsas — Operag6es — Inclusido ou Inclusado Bolsista.

MobuLo pE BoLsas

SOLICITACOES: INCLUSAD (122) EXCLUSAO (D) FREQUENCIA (0)

Frequéncias Enviadas ” Operacoes H Cadastros ]

B Operacoes B Relatirios
[ Atendimento de Solicitacdes Bolsas Fora do Prazo
B Freguéncia Fora do Prazo Bolsas por Curso
Inclusdo Bolsista Bolsas por Fonte de Recurso
BT &lterar Periodo de Homologacdo da Assisténcia Social Bolsas por Tipo
[ Frequéncias Bolsas por Unidade
@ Alterar Frequéncia Enviada Bolsas por Unidade e Tipo )
® Alterar Prazo de Envio Bolsistas Ativos sem Cadastro Unico
Enviar Folha de Frequéncia Bolsistas Carentes .
@ Gerar Frequéncia Fora do Prazo Bolsistas com Cadastro Unico Desatualizado
® Pagamentos Declaracdo de Bolsa
® Gerar Folha de Pagamento Demonstrativo de Excedentes de Cotas de Bolsas
M Download Arquivo de Retorno Evolugéo_do NL’II"I.WEI'O de Bolsas
® Bolsista Frequéncias E|1V|adas
® Importar Bolsistas G_astos por Tipo de Bolsa e por Periodo
B adicionar Dados Bancarios IJ_star B_olsas
Listar Tipos de Bolsa
Orcamento de Bolsas para Alunos Carentes

Vocé sera direcionado(a) para a pagina abaixo, a qual contém todas as solicitacdes de cadastro
de bolsas:

FEEEEEEEEEEEEEEE




Abaixo sdo mostradas as solicitacdes de cadastro de bolsas ainda pendentes de atendimento ou homaologacéo.

@: Analisar Solicitacio

0: Negar Solicitacdo

SoLICITACOES ENVIADAS

TODOS N°./Ano Bolsista

241/2016
240/2016
238/2016
238/2016
237/2016
236/2016
235/2016
234/2016 - -
10/2016
8/2016 .
7/2016

6/2016 -

Unidade
111100 - POSGRAP

111100 - POSGRAP
111100 - POSGRAP
111100 - POSGRAP
111100 - POSGRAP
111100 - POSGRAP
111100 - POSGRAP
111100 - POSGRAP
111100 - POSGRAP
111100 - POSGRAP
111100 - POSGRAP
111100 - POSGRAP

Aceitar Megar

Tipo de Bolsa

Data de Cadastro

BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 14/07/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 14/07/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 14/07/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 14/07/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 14/07/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 14/07/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 14/07/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UF5) 14/07/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 18/04/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 18/04/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 18/04/2016
BOLSA DE PESQUISA - (UFS) 18/04/2016

Basta selecionar os bolsistas e clicar em ACEITAR. A seguinte confirmagdo sera exibida:

+ Bolsa cadastrada para bolsista

i) + Bolsa cadastrada para bolsista
Y+ Bolsa cadastrada para bolsista
+ Bolsa cadastrada para bolsista

4. Gerar folha de pagamento:

Com sucesso.

. COM sucesso,
Com sucesso,
Com sucesso,

Para gerar a folha de pagamento siga o seguinte caminho, no SIPAC:

Médulo de Bolsas — Operagdes — Pagamentos — Gerar Folha de Pagamento.

MoDULO DE BOLSAS

SOLICITACOES:

Frequéncias Enviadas ” Operacoes ” Cadastros

INCLUSAO (122)

EXCLUSAO (0) FREQUENCIA (0)

B Operacies
Atendimento de Solicitagies
Bl Frequéncia Fora do Prazo
[ Inclusdo Bolsista
[Hl Alterar Periodo de Homologacdo da Assisténcia Social
Frequéncias
[ Alterar Frequéncia Enviada
[El Alterar Prazo de Envio
[Fl Enviar Folha de Frequéncia
[Fl Gerar Frequéncia Fora do Prazo

Fagamentos
IEI Gerar Folha de Pagamentul
Download Arquivo de Retorno

Bolsista
[Fl Importar Bolsistas
[ Adicionar Dados Bancérios

B Relatorios

FEIEEREEEEEEEEE

Bolsas Fora do Prazo

Bolsas por Curso

Bolsas por Fonte de Recurso

Bolsas por Tipo

Bolsas por Unidade

Bolsas por Unidade e Tipo

Bolsistas Ativos sem Cadastro Unico
Bolsistas Carentes

Bolsistas com Cadastro Unico Desatualizado
Declaracdo de Bolsa

Demonstrativo de Excedentes de Cotas de Bolsas
Evolugdo do Namero de Bolsas

Frequéncias Enviadas

Gastos por Tipo de Baolsa e por Periodo
Listar Bolsas

Listar Tipos de Bolsa

Orcamento de Bolsas para Alunos Carentes




A proxima pagina sera a seguinte:
FoLHA DE PACAMENTO

Tipo de Bolsa: »| COPES-PIBIC - (UFS) - (R$ 400,00) v
Pagamento: » | Agosto ¥ de 2016 ¥

Unidade Responsavel: Selecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado. v
| Folha de frequéncia apenas da unidade selecionada
| Qcultar Alunos do Relatdrio

Listar Bolsas Cancelar

Selecione, natela acima, o periodo e tipo de bolsa para o qual deseja gerar a folha de pagamento.

O campo de “Unidade Responsavel” ndo é obrigatério, porém se quiser informar pode clicar no
local destacado na imagem, para facilitar a consulta. Sera aberta uma nova janela:

Lista pe UniDADES

BuscAar UNIDADE

Nome: | |
| Buscar |
&): Selecionar Unidade
UNIDADES ENCONTRADAS
Codigo Nome Sigla
1107040101 ALMOXARIFADO CENTRAL ACENTRAL @
110701 ARQUIVO CENTRAL ARQUIVO @
120103 ASSESSORIA DE COMUNICACAQ-HU ASCOM @
110301 ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL ASCOM @
120102 ASSESSORIA ESPECIAL-HU ASES @
110904 ASSESSORIA TECNICA/PROGRAD ASTEC @
110308 AUDITORIA INTERNA AUDINT @
111910 BIBLIOTECA CAMPUS DE LARANJEIRAS BICAL @
11201304 E:Ell-;f:)OTECA CAMPUS PROF. ANTONIO GARCIA BILAG @ "
4 >

Basta informar a unidade e clicar em BUSCAR.

Por fim, clique no icone destacado abaixo, para selecionar uma unidade:



ental/2016-(

Lista pe UniDADES

Buscar UNIDADE

MNome: ] |
Buscar
@): Selecionar Unidade
| S ronoes Enconmapas
Codigo Nome Sigla
1107040101 ALMOXARIFADO CENTRAL ACENTRAL |
110701 ARQUIVO CEMNTRAL ARQUIVO @
120103 ASSESSORIA DE COMUNICACAO-HU ASCOM @
110301 ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL ASCOM @
120102 ASSESSORIA ESPECIAL-HU ASES @
110004 ASSESSORIA TECNICA/PROGRAD ASTEC @
110308 AUDITORIA INTERMNA AUDINT @
111910 BIBLIOTECA CAMPUS DE LARANIEIRAS BICAL @
11201304 %IE:TBOTECA CAMPUS PROF. ANTONIO GARCIA BILAG @ -
1 3

De volta para a pagina de folha de pagamento, informe os dados necessarios:

Boisas > Forua pe Pacamento

FoLua pE PAGAMENTO

Tipo de Bolsa: % UFS-PIBITI - (UFS) - (R$ 400,00) v

Pagamento: # Junho v |de2016 ¥ |

Unidade Responsavel: (110403 |[NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ (11.04.03) v |C'§

)

Folha de frequéncia apenas da unidade selecicnada

O

Ocultar Alunos do Relatério

| Listar Bolsas | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Bolsas

Por fim, clique em LISTAR BOLSAS.

Uma lista dos bolsistas sera exibida na préxima pagina:



Selecione na lista abaixo os bolsistas a serem incluidos no relatério.

BoLsisTas

TODOS Bolsista CPF

<< Voltar | | Gerar Relatdrio
Atencéo: A primeira folha de pagamento gerada no més sera considerada a folha principal. Todas
geradas apos essa serdo consideradas suplementares.

Basta selecionar os bolsistas e clicar em GERAR RELATORIO.



Urniversipape FEDERAL DE SERGIPE %
SisTeMma InTEGrapo DE PaTrRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS
{peEsenvoLviMEnTo f 2016-04-13)
BEximoo =« 15/07/2016 15:13 NTI
Bolsas

FoLHa pE pacaMENTO oE FEvEREIRO DE 2016

Tipo da Bolsa: BOLSA PRODAP
Unidade Pagadora: FUNDACAC UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (11.00)

Unidade: CDCIRDENAC.RD DE SISTEMAS (11.12.02.00)

IHES{AHQICPF IAgéncialConta IBanco IDpera;ﬁD IVaIn-r (R%)
1)
47 - BANCO DO ESTADO
=/ ETE DO SERGIPE S.A SLLELL
2
2/3018 ;;\EANCD DC BRASIL 400,00
3 -
. 104 - CAIXA ECONOMICA
2/2016 R 400,00
4
272016 1 - BANCO DO BRASIL 400,00
S.A.
=
2/2016 1 - BANCO DO BRASIL 200.00
S.A.
=
2/301e ' ;;\EANCD DC BRASIL 200,00
o
2/2016 1 - BANCO DO BRASIL 400,00
S.A.
=
272016 1 ;;BANCD DO BRASIL 400,00
S
2/2016 ;;\BANCD DC BRASIL A TTUTT
Total da Unidade: R% 2.200,00
TOTAL DA FOLHA DE PAGAMENTO: R%$ 3.200,00

Declaramos gue as informacdes constantes na relacdc acima s3c verdadeiras, ac tempo em gue AUTORIZAMOS
Pré-Reitoria de Administracdo (PROAD) excluir gualguer beneficidric do pagamento casc existam divergéncias no
dados pessecais ou bancaries gue impossibilitern a efetivacdo do pagamento.

s

CHEFE DA SECAC DE BOLSAS Ordenador da Despesa (Pré-Reitor de Administracdo)
(Mat. ) (Mat. )
SIPAC (desenvolvimento/2016-0£-12) | Hucleo de Tecnelogia da Informac3o/UFS S
{ Voltar - - | Copyright © 2005-2016 - UFRM —J;aa:-debarr::l.balsas_implanta:aa_:;mpleta Imprinir LE)

Atencédo: ApOs gerar a folha de pagamento, a mesma devera ser impressa para compor o
processo fisico.

5. Gerir arquivos de retorno:

Ao gerar a folha de pagamento, ela sera enviada automaticamente para a contabilidade.

Se for necessario incluir novos bolsistas, alterar ou excluir determinado bolsista, uma folha de
pagamento suplementar devera ser gerada apenas com esses bolsistas.



Caso o SIAFI, sistema do governo, relate alguma falha com algum bolsista, a contabilidade ira
relatar este erro pela funcionalidade “Download Arquivo de Retorno” destacado na imagem

abaixo:

Mo6pouLo pe Boisas

SOLICITACOES:

Frequéncias Envia... ” Operac... H Cadastros

INCLUSAO (3) FREQUENCIA (14)

B oOperacies
B Atendimento de Soficitactes
[ Frequéncia Fora do Prazo
@ Inclusdo Bolsista
[ alterar Periodo de Homologacdo da Assisténcia Social

@ Relatdrios
[® Freguéncias Enviadas
[E Gastos por Tipo de Bolsa e por Periodo
[ Listar Bolsas

B oOperacies SIAFI

B Freguéncias

[E Alterar Freguéncia Enviada

[ Alterar Prazo de Envio

[ Enviar Folha de Frequéncia

[® Gerar Frequéncia Fora do Prazo
B Pagamentos

(] Gerar Folha de Pagamento

[ Download Arquivo de Retorno (1) |
1 Bolsista

[® Importar Bolsistas

B Adicionar Dados Bancarios

No exemplo acima, existe um arquivo enviado pela contabilidade com os bolsistas relatados com
algum problema. Seja conta bancaria ndo informada ou informada errada, entre outros. Ao clicar,
sera direcionado para a pagina abaixo:

Bowsas > Downwoap ArqQuivo pe Retorno

Pagamento: # Janeiro ¥ |de 2016 ¥
Tipo de Bolsa: # UFS-PIBITI - (UFS) - (RS 400,00) A

Buscar Arquivos de Retorno | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéria.

Menu Bolsas

Selecione 0 més e ano referente a geracao da ultima folha e o tipo de bolsa, dessa forma o sistema
trara os arquivos recentes e ndo resolvidos.

Feito, cligue em BUSCAR ARQUIVOS DE RETORNO. Na mesma pagina, serdo listados os
arquivos:

Boisas > Downloap Arquivo pe Retorno

ArQuivo DE RETORNO
Pagamento: | Julho ¥ |de 2016 ¥
Tipe de Bolsa: | UFS-PIBITI - (UFS) - (R$ 400,00) v

Buscar Arquives de Retorno || Cancelar

0: Aguardando @ Resolvido

ARQUIVOS RECEBIDOS

Tipo Bolsa Arquivo Status
UFS-PIBITI ¥ el (%]
UFS-PIBITI - e— [x]

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Basta clicar no local destacado na imagem cima, onde constam os arquivos de retorno. Ao clicar,
0 arquivo sera baixado automaticamente.

Atencéo: Para um maior controle, mantenha atualizado o status desses arquivos. Caso ja tenha
realizado o download e contatado os bolsistas interessados altere o status para “Resolvido”.



Boisas > Downwoap Arguivo pe ReTorno

ArqQuivo pE RETORNO

Pagamento: | Julho v

Tipo de Bolsa: #| UFS-PIBITI - (UFS) - (R$ 400,00)

v

Buscar Arquives de Retorno | | Cancelar

0: Aguardando @: Resolvido

ARQuUIVOS RECEBIDOS

Tipo Bolsa
UFS-PIBITI

UFS-PIBITI

Arquivo Status

et

e

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Uma vez resolvido, uma mensagem de confirmacdo aparecera em tela e o status do arquivo

constara como “Resolvido”:

Boisas > Downioap Arguivo pe ReTorno

-.!‘j « Status do Arquivo de retorno de UFS-PIBITI de 7/2016 alterado com sucesso.

ArQuivo pE RETORNOD

Pagamento: # Julho M

Tipo de Bolsa: % UFS-PIBITI - (UFS) - (R$ 400,00)

il

Buscar Arquivos de Retorno Cancelar

0: Aguardando @: Resolvido

ARQUIVOS RECEBIDOS

Tipo Bolsa
UFS-PIBITI

UFS-PIBITL

Arquivo Status
P ©
o (]

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

6. Finalizar o cadastro de bolsistas de pesquisa do SIGAA para o SIPAC:

Para finalizar o cadastro de bolsistas, basta acessar no SIGAA:

Médulo de Pesquisa — IC/IT — Alunos de Iniciagao Cientifica/Tecnolégica — Finalizar

Cadastro de Bolsistas no SIPAC.

Moépouro e Pesqguisa

Prajetos ][ 1C/IT H Congl ]| Consultores/Comiss. ]| Relatdr. .. || Prod. Tnt. ]| Cadastros

B Planos de Trabalho

Cadastrar

Gerenciar

Finalizar Plancs de uma Cota

Finalizar Planos de Trabalho sem Cota
Aprovar Planos de Trabalhos Corrigidos

®=
=
=
®=
=
[® Finalizar Discentes Pendentes de Anuéncia de Terme

B Alunos de Iniciacio Cientifica/Tecnologica
Cadastrar

® Gerenciar

[ Relatdrio de Indicacies e Substituices

[ Lista de Presenca
®=
]
&)

=

Enviar mensagem
Homologar Cadastro de Bolsistas de Pesquisa no SIPAC
Finalizar Cadastro de Bolsistas de Pesquisa no SIPAC

B Concessdo de Cotas de Bolsa Por Docente
[ Gerar Distribuicdo de Cotas
[ Efetuar Ajustes na Distribuicdo de Cotas
B Limite de Cota Excepcional

B Concessio de Cotas de Bolsa Por Discente
[ Gerar Ranking de Discentes
[ Rankings de Discentes Gerados
[ Gerar Distribuigdo de Cotas
[ Efetuar Ajustes na Distribuicio de Cotas

B Avaliacdo de Planos de Trabalho
[ Analisar Avaliagdes
[ Consultar Avaliagdes

B Relatdrios de Iniciacdo Cientifica/Tecnolégica
Relatérios Parciais

Relatérios Finais

Distribuicdo Automatica

Distribuicdo Manual

Gerenciar Distribuicdo

3]
3]
3]
3]
3]
® Netificar Avaliadores



Sera direcionado(a) para a seguinte pagina:

Pesquisa > Finauzacio pe Bowsas pe Iniciacio A Pesguisa

Caro Gestor,

Esta operagdo lista os alunos finalizados das bolsas de modalidades pagas pela propria instituicio, permitindo que suas bolsas sejam finalizadas no SIPAC
automaticamente. Selecione uma medalidade de bolsa se desejar refinar a consulta.

A listagem apresenta apenas alunos que foram finalizados no SIGAA mas ainda possuem bolsa ativa no SIPAC. Caso identifique alguma inconsisténcia, como alunos
aparecendo repetidos, utilize a opgde para ignorar a finalizac3o do(s) casol(s) incorreto(s).

Busca poOR FinaLizagdes pe BoLsistas

Modalidade da Bolsa: | -- TODAS -- ¥

Buscar || Cancelar

Atencao: Antes de gerar a folha de pagamento, é importante checar se existe algum bolsista a
ser finalizado.

Atencéo: Para o bolsista ndo aparecer na folha de pagamento do préximo més, ele devera ser
finalizado antes do término do més atual. Por exemplo, estivermos no més de outubro e haja um
bolsista que ndo devera aparecer na folha de pagamento do préximo més, no caso novembro,
este bolsista devera ser finalizado antes de novembro.

Selecione uma modalidade de bolsa. Feito, clique em BUSCAR.

A préxima pagina sera aberta:

Pesguisa > Finauzacio pe Bousas pe Iniciacio A Pesquisa

Caro Gestor,

Esta operacdo lista os alunos finalizados das bolsas de modalidades pagas pela propria instituicdo, permitindo que suas bolsas sejam finalizadas no SIPAC
automaticamente, Selecione uma modalidade de bolsa se desejar refinar a consulta.

A listagem apresenta apenas alunos que foram finalizados no SIGAA mas ainda possuem bolsa ativa no SIPAC. Caso identifique alguma inconsisténcia, como alunos
aparecendo repetidos, utilize a opgdo para ignorar a finalizacdo do(s) caso(s) incorreto(s).

BuscA porR FInALIZACOES DE BOLSISTAS

Modalidade da Bolsa: | UFS (IT) v

Buscar || Cancelar

<, Visualizar Resumo da Finalizacdo/Substituicdo 3: Ignorar Finalizacdo de Bolsista

DISCENTES ENCONTRADOS (4)

¥ Matricula Nome Curso Cod. Projeto Data da Finalizacdao

5 . = =m == Fisica [ 31/07/2016 of K
[# 1 181 2" ool ¥ LN SN | o g8 ENGENHARIA QUIMICA = 'y 31/07/2016 o 3
7] Q- e e — e A FARMACIA ri ] 31/07/2016 313
[ = - = om ] = " Fisica =i 31/07/2016 QA3

Finalizar Bolsistas Selecionados || Cancelar

Caso queira ignorar a solicitacao de finalizacdo da bolsa, basta selecionar o icone destacado na
imagem acima.

Para finalizar basta selecionar o0s bolsistas e clicar em FINALIZAR BOLSISTAS
SELECIONADOS.

Uma confirmacéo sera exibida em tela:

9
3, ) v Operacdo realizada com sucesso!

Atualizado em: Ter, 13 de setembro de 2016, 13:54



