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Objetivo

Este manual tem como objetivo auxiliar os coordenadores de
planos PRODAP.

Topicos

1. Coordenando o gerenciamento do processo seletivo;
1.1 Processando resultado;

1.2 Indicando discentes;
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1. Gerenciamento do processo seletivo

Para realizar o procedimento de gerenciamento do processo
seletivo, siga o sequinte caminho no SIGAA:

MODULOS > ACOES ACADEMICAS INTEGRADAS
> PRODAP > PROCESSOS SELETIVOS
> GERENCIAR PROCESSO SELETIVO

PRODAP

B Planos de Atividades

(B Meus Flanes de Atividades i
M Submeter Planc [H Gerenciar Processos Seletivos

M FAQ do{a) Coordenadoria)

ApoOs clicar na opcao, vocé serd direcionado para a préxima
pagina. Aqui vocé poderd visualizar a lista de inscritos e
processar resultado.

4 Listar Inscritos ﬁ Processar Resultado .ﬂ Indicar Discentes

PROCESS0S SELETIVOS

Cadigo Titulo do Plano Fim Inscrigdes
FoFIDL 10001 Teste Flano 01 0B/ 0672021 & o

Para visualizar a lista de inscritos, selecione a opcao -+ . Para
processar o resultado, clique na opcdo [ no canto direito da
tela.

OBS.: ATENTE-SE para o fim das inscricoes. SO sera possivel
processar resultado apdés o fim das inscricoes dos discentes.
Caso tente realizar no dia de encerramento das inscricoes ou
antes, nao sera possivel realizar o processo; o sistema nao ira
permitir.
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Caso tenha necessidade de acessar a lista de inscritos, clique no

icone correspondente para acessar. Em seguida serd exibida a
seguinte tela:

- UniversiDane FEDERAL DE SERGIPE
3 SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS STI | r]_[}:ll@g
8 (epsic/2021-06-08) =)
UF5

Acbes Académicas Emrmioo er 09/06/2021 22:06
Integradas
PROCESSO SELETIVD PRODAP

Titulo do Plano: Teste Flano 01
Edital: Edital teste manual
Coordenador{a): ‘ : : ‘
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA
Processo Seletivo: FSP20210001
Inscricies até: 08/06/2021

—p Quantidade de Bolsas: 2

Teste informagdes para discentas Lorem ipsum dolor sit amat, consectatur a

dipiscing elit.
" = i ligula eu lectus lobortis condimentum, Aliguam nonummy auckor massa.
Orientacies para os Etiam eget lig
di tc i P Pellentesque habitans morki tristique sensctus et netus &t malesuads fames 32 turpis egestas.
SCentes: Mulla ac risus. Qullth PUrUS Magna, SUChor &t SagQitHis aC, posuars au, l@ctus. Mam martis,

.fl]Il ut adipiscing
LISTa DE CURSOS:

Curso Municipio
ENGENHARIA ELETRONICA Sdo Cristdvio

LisTA DE CAMDIDATOS INSCRITOS

Discente Data Inscricdo  Situacio
O eaoal  INSCRITO
°3’f§§2§§1 INSCRITO
CSezs  INScRITO
Cosna;  INSCRITO
Cameaat | nscarmo

€ voltar SIGAA [hdhy:“:_?:;::.i.-lt::H.TL::E:.? f;ngs?'bz;‘i;l;gﬁuptnn"ndin‘;' da :ﬂp'm“ =y

Nesta pagina é possivel imprimir a lista, além de visualizar todas
as informacoes sobre o processo seletivo. Caso deseja retornar
a pagina anterior, clique na opcao “Voltar”.

Coordenador de plano




Para realizar o processamento de resultado, selecione a opcao
correspondente e a sequinte pagina sera exibida:

1.1 Processando Resultado

Frezado Coordenador

Cadn desaje adiconar uma observaclo para visualizaclo do candidato, basta clicar em W9,

pscenMTES IHSCRITOS

Malricula Home Crata Inscricio Situagho
DRrDES 3021 INSCRITC W + ]
D06 021 INSCRITD  w +
RM06 021 INGCRITO  w +
DRM06 021 INSCRITO +
0506 0021 INSCRITO  ~ &

Processar Resultado

Aches Académicas Intearadas

Defina a situacao de cada candidato no processo seletivo. Ha
somente duas opcoes: “REPROVADQO"” e “APROVADO". Caso o
discente seja reprovado, é possivel adicionar uma observacao
justificando a causa da reprovacao do discente no processo
seletivo.

INSCRITO d

——» | REPROVADO v %Wj‘/

Adicionar Observagao

INSCRITO ' o

Matricula Nome Data Inscricdo Situacao
| ’ ' | 05/06/2021 REPROVADO v o

Observacho:

OBS.: O campo de observacao que pode ser preenchido
justificando a causa da reprovacao ou aprovacao pode ser visto,
também, pelo discente. O sistema ja avisa previamente,
portanto, atente-se.
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Apo6s determinar a situacao de cada candidato, clique na opcao
“Processar resultado”.

Depois de realizado esse procedimento, sera possivel indicar os

discentes. Vocé retornard para a pagina de gerenciamento do
processo seletivo, desta vez, outra opcao esta presente:

1.2 Indicando Discentes

—4: Listar Inscritos E Processar Resultado | £°: Indicar Discentes

PROCESS0S SELETIVOS

Codigo Titulo do Plano Fim Inscriches
PSP20210001 Teste Plano 01 08/06/2021 d @

Caso deseje obter a lista do resultado do processo, clique na
lupa . para obter alista, a sequinte pagina sera exibida:

PROCESS0O SELETIVO PRODAP

Titulo do Plano: Teste Flano 01

Edital: Edital teste manual

Coordenador({a): ‘ : : ‘
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA
Processo Seletivo: FSP20210001

Inscricioes até: 03/06/2021

Quantidade de Bolsas: 2

Teste informacdes para discentes Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Etiam eget ligula su lectus lobortis condimentum. Aliquam nonummy auctor massa.
Pellentesque habitant maorbi tristigue senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas,
Mulla at risus. Quisque purus magna, auctor et, sagittis ac, posuere eu, lectus, Mam mattis,
felis ut adipiscing

Orientacoes para os
discentes:

LisTta pE CURSOS:

Curso Municipio
ENGENHARLA ELETRANICA 530 Cristovido

LisTa pE CANDIDATOS INSCRITOS

Discente Data Inscricao Situacao
Dg.;l:l gizggl REFROWADOC
Observacaoe: Nao esta apto para a vaga.
RN serousoo
LR serousoo
R serousoo
LR serousoo
< Voltar SIGAA (bdsig/202 l-?:;grilé!tifanpi}r[jﬁgh? fé:lf%i—f;%]};t:aﬁupErintendéncia de Imprimir dé}]
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Apo6s verificar as informacoes, é possivel imprimir clicando na
OPCA0 menmr = OU VOLEar.

Para seqguir adiante com a indicacdao dos discentes, selecione a
OpG3ao i para exibir a proxima pagina.

DADOS GERAIS

Cédigo Processo Seletivo: PSP20210001
Titule do Planeo: Teste Plano 01
Periodo de Execucao: 24/06/2021 - 30/06/2021
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA
Quantidade de Bolsas: 2

DISCENTES APROVADOS HO PROCESS0 SELETIVO
- Declaracdo de
Matricula [EE Vulnerabilidade
. e o wm am o PENDENTE INDICAGAD SEM WINCULOD

MAO WULNERAVEL

= o= = VULNERAVEL PENDENTE INDICAGAD SEM WINCULO
VULNERAVEL PENDENTE INDICACAD SEM WINCULOD
VULNERAVEL PENDENTE INDICACAO SEM WINCULO

Nessa pagina é possivel verificar os dados gerais do processo e a
lista de discentes aprovados no processo seletivo.

Situacao Vinculo

Neste exemplo acima, ha quatro candidatos aprovados no
processo seletivo para 2 bolsas disponiveis, além de um destes
quatro candidatos estar com o status de NAO VULNERAVEL na
declaracao de vulnerabilidade socioecondémica.

No exemplo a seguir, serd mostrado as abordagens possiveis
para as acoes de "VULNERAVEL" e “NAO VULNERAVEL":

a) NAO VULNERAVEL: clique na opcio & no canto direito
da tela.

DAapOS GERAIS
Codigo Processo Seletivo: FSF20210001
Titule do Plane: Teste Flano 01
Periodo do Plano: 24/06/2021 - 30/06/2021
Unidade Proponente: DEFARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA
Bolsas Disponiveis: 2
Dapos po DISCENTE
Nome: = u LI - n u
Matricula: © n n
Curso: ENGEMHARLA ELETRONICA
Periodo de execucdo das atividades: 24/06/2021 - 30/06,/2021
Tipo de Vinculo: % [ ___ s ecloNE -—- ~

Indicar Discente
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Selecione o tipo de vinculo e em seqguida cligue na opcao
“Indicar Discente”.

--- SELECIONE ---
--- SELECIONE ---
VOLUNTARIO
BOLSISTA

Nome: ™= msm . - e -
Matricula: u u
Curso: ENGENHARIA ELETRONICA

Periodo de execucdo das atividades: 24/06/2021 - 30!05;’2021‘/
Tipo de Vinculo: « VOLUNTARIO A

—— P Indicar Discente

OBS.: Alunos que se declararam nao vulneraveis
socioeconomicamente nao podem possuir vinculo de BOLSISTA.
O proprio sistema do SIGAA impedira a realizacao desse tipo de
procedimento. Veja o exemplo a segmr que mostrara a tentativa
de indicar um discente NAO VULNERAVEL como BOLSISTA:

“DmE-: ] | | o | | n H 'mEm n
Matricula: = = -
Curso: ENGENHARIA ELETRONICA

Periodo de execucao das atividades: 24/06/2021 - 30;"05;’2021‘/
Tipo de Vinculo: « BOLSISTA -

—— P | Indicar Discente

*» O discente nao pode ser indicado nesta oportunidade, pois se declarou ndo vulneravel socioeconomicamente.
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b) VULNERAVEL SOCIOECONOMICAMENTE: cligue na
opcao & no canto direito da tela.

DADOS GERAIS

Codigo Processo Seletivo: FSP20210001
Titulo do Plano: Teste Flanc 01
Periodo do Plano: 24/06/2021 - 30/06/2021
Unidade Proponente: DEFARTAMENTO DE ENGENHARLA ELETRICA,
Bolsas Disponiveis: 2
Dapos Do DISCENTE
MNome: = mm -
Matricula: & H =m cm
Curso: ENGENHARIA ELETRONICA
Periodo de execucao das atividades: 24/06/2021 - 30/06/2021
Tipo de Vinculo: % | ___ sp| EclonE --- ~

Indicar Discente

Selecione o tipo de vinculo do discente e clique em “Indicar
Discente”.

Ao contrario do exemplo anterior, o discente em questao,
vulneravel socioeconomicamente, pode ser indicado tanto
como bolsista, quanto voluntario.

Ap6s a determinacdao de vinculo e indicacdo de todos os
discentes, certifique-se de estar indicando a quantidade correta
de discentes a bolsa de acordo com a quantidade de bolsas
disponiveis.

OBS.: Discentes que estao em dia com a declaracio de
vulnerabilidade socioecon6émica (constando no sistema) ainda
passarao por avaliacao dos profissionais da assisténcia social.
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