STIC

SUPERINTENDENCIA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO
E COMUNICACAO

MANUAL
TURMA VIRTUAL
DOCENTE

VERSAO 3.0 - Maio/2024

Duvidas: PROGRAD




SUMARIO

1. Cadastro de plano de curso
1.1. Preenchimento da guia Metodologia de
Ensino e Avaliacao
1.2. Preenchimento da guia Cronograma de Aulas
1.3. Preenchimento da guia Avaliacdes
1.4. Preenchimento da guia Referéncias
2. Toépicos de Aula e Hora Trabalho
2.1. Criar Topico de Aula
2.2. Criar Hora Trabalho
2.3. Gerenciar Todos
2.4. Cronograma Grafico de Aulas
3. Aulas extras e reposicoes
4. Frequéncia
4.1. Método do Diario de Turma
4.2. Método da Planilha
Configuracao de Turma
Lancamento de Notas
Ferramentas da Pagina Principal
Aula de Ensino Individual

O N U

Duvidas: PROGRAD




1. Cadastro de plano de curso

O plano de curso de todas as turmas deve ser preenchido no inicio de cada
semestre. Para cadastrar o plano de curso, acesse primeiro o Portal do Docente,
localizado na parte direita da pdgina inicial do SIGAA, conforme indicado abaixo.

Alterar vinculo Semestre atual: 2024.1 {# Médulos ¢ Caixa Postal Y Abrir Chamade
N (11.15.05 -
( ) =@ Menu Docente £ Alterar senha @ Ajuda
MENU PRINCIPAL \ PORTAIS
) % e ' #
17} e &

Portal do Docente
I ol I e [ e ™|
= B o = 2 & & &

Portal Coord.
I et e i B e Ml

Uma vez no Portal do Docente, clique na disciplina cujo plano de curso sera
preenchido, conforme indicado abaixo, para acessar a turma virtual.

e Ensino a Chefia .;'J Pesquisa 9 Extensdo || |Convénios j Producéo Intelectual & Ambientes Virtuais 3

Manual de uso da Turma Virtual - dirigido a docentes

O objetivo deste manual é auxiliar 20s docentes que almejam utilizar a funcionalidade da turma virtual, sendo elas: Cadastrar
plano de curso: Tdpicos dz aula: Aula extrafreposicdo: Lancar frequéncia; Lancar frequéncia em planilha: Configurar turma:
Langar notas; Ferramentas da pagina ...

TurMAS ABERTAS

Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos**
GRADUACAO

> SINFO059 - GESTAD DE SISTEMAS DA INFURMA@KU - TO1 - TP**** [ARFRTA)
2024.1 Local: Local a Definir 4/60 6M3456 0/ 50
SINFDOG3 - PRDGRAMA(;&O 1-TO1 - TP*¥4+ (ARERTA)
2024.1 Local: Local a Definir 6/80 3M1234 6M12 45/ 50

Ver Agenda das Turmas | Grade de Hordrios | Ver turmas anteriores
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ouw subturma
** Total de zlunos matriculados / Capacidade da turma
*** A turma possui horario flexivel e o horario exibido € da semana atual.
**%= TP = totalmente presencial; TR = totalments remoto; CPR = combinagdc entre presencial e remoto.

COMUNIDADES VIRTUAIS
Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

Na turma virtual, selecione a opgao Plano de Curso, na guia Turma do Menu
Turma Virtual (a esquerda), para preencher o plano de curso.

Menu Turma Virtual

gl,» Turma

Principal

Tdpicos de Aula

Plano de Curso
Conteddo Programado

Participantes

Duvidas: PROGRAD




Obs.: Caso ja tenha lecionado outra turma da disciplina em questdao, é possivel
importar o plano utilizado anteriormente no link disponibilizado acima da guia
Dados do Plano.

 automaticamente a cada cinco minutos.

Caso ja tenha lecionade em outra turma desta mesma disciplina € possivel Importar o Plano de
Curso, as Aulas e as Referéncias para esta turma. Para realizar a importacdo, cligue aqui.

Para preencher o plano, siga as orientacdes dos subtdpicos seguintes. Caso
decida preencher parcialmente antes de submeté-lo por completo, clique a
gualquer momento em Salvar, ao final da pagina, e continue posteriormente.

1.1. Preenchimento da guia Metodologia de Ensino e Avaliagao

Preencha as informacbes da guia Metodologia de Ensino e
Avaliacdo, conforme indicado. Os campos com o icone * s3o obrigatérios.

METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIACAO

Metedelegia: * [1ncira 2qui 2 metodologia.

Procedimentos de Avaliaco da Aprendizagem: * 1,5 aqui os precedimentos de avaliagdo da aprendizagem.

Horério de atendimento: |Ingira aqui um horario de atendimento.
1.2. Preenchimento da guia Cronograma de Aulas

Para criar o cronograma de aulas, preencha os campos indicados
e cligue em Adicionar Tépico. Os tépicos de aula criados sdao exibidos logo
abaixo, conforme indicado. Caso adicione algum com erro, utilize o icone

@l disponivel ao fim da linha, para excluir.

CRONOGRAMA DE AULAS

O formuldrio abaixo permite descrever o que serd ministrado em cada aula.

AuLas

Data Inicial: # | Sex, 10 de Maio de 2024 v
Data Final: # | Sex, 10 de Maio de 2024 -
Descricdo: « |Exemplo

Conteddo:

Adicionar Tépico | | Limpar
Tépico de aula cadastrado com sucesso!

@/: Remover Aula

Carga Horaria do Componente Curricular: 50 horas
60 Horas-Aula Necessarias (Duragio da Hora-Aula = 45 minutos)
4 Horas-Aula Lancadas

Faltam lancar 56 Horas-Aula de 45 minutos.
Inicio Fim Descricdo /

10/05/2024 10/05/2024 Exemplo g
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Topicos de aula também podem ser criados com mais detalhes na
opc¢ao Topicos de Aula, guia Turma, no Menu Turma Virtual. Para mais
orientacdes sobre essa opcdo, consulte o préoximo tdpico deste manual.

1.3. Preenchimento da guia Avalia¢Ges

Na guia Avaliagdes, cadastre a descricdo, a data e a hora das
avaliacGes da disciplina. Apds preencher as informacbes, clique em
Adicionar Avaliacdo. As avaliacdes criadas sdo exibidas logo abaixo,
conforme indicado.

AVALIACOES
AVALIACOES
Descrigdo: [ 23 Avaliagio i

Data: #[07/06/2024 |/
Hora: & (13:00

Adicionar Avaliacio Limpar
Avaliacdo cadastrada com sucessol

@J: Remover Avaliacio

Data Hora Descricdo
07/05/2024  13:00 12 Avaliacio o

07/06/2024 13:00 22 pvaliagdo gf

Caso adicione alguma avaliagdo com erro, utilize o icone ﬂ,
disponivel ao fim da linha, para excluir.

1.4. Preenchimento da guia Referéncias

Na guia Referéncias, cadastre pelo menos um material de
referéncia para a turma. Apds preencher as informacdes, clique em
Adicionar Referéncia. As referéncias cadastradas sdo exibidas logo abaixo,
conforme indicado.

REFERENCIAS

Indique abaixo referéncias para materiais que auxiliario os alunos no aprendizado do conteddo & ser ministrade.
Se o material for um livro, poderd ser consultado no acervo das bibliotecas da instituicdo.

NovA INDICACAO DE REFERENCIA
TIPS % @ Livro O Artigo O Revista O site O Outro
Atualizar Referéncia | Limpar
Indicacdo de referéncia cadastrada com sucesso!
4J: Remover Indicacio de Referéncia

I : Mover indicacdo para linha acima 1 : mover indicacdo para linha abaixo
: Livro associado a um material da biblioteca

Basicas
Tipo de material Descricio Autor Titulo Editora Ano Edicso Site
Livro Exemplo Exemplo Exemplo Exemplo 2024 1 T 1 T |

Complementares
Tipo de material Descricao Autor Titulo Editora Ano Edicdo Site
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Caso adicione alguma referéncia com erro, utilize o icone @,
disponivel ao fim da linha, para excluir. Também é possivel reordenar a

T

lista de referéncias através dos icones

2. Topicos de Aula e Hora Trabalho

Os topicos de aula e as horas trabalho podem ser cadastrados em Topicos de
Aula, na guia Turma do Menu Turma Virtual, conforme indicado.

Menu Turma Virtual

g} Turma

Principal
Topicos de Aula
Flano de Curso

Conteldo Programada

No topo da tela, sdo encontradas quatro opgdes: Criar Topico de Aula, Criar
Hora Trabalho, Gerenciar Todos e Cronograma Grafico de Aulas, conforme indicado.

ConTEUDO PROGRAMADO

Criar ToPIGO DE AuLA Criar HorA TRABALHO GERENGIAR ToDOS CRrONOG. GRAFIGO DE
AuLas

2.1. Criar Tépico de Aula
Ao clicar em Criar Tépico de Aula, vocé é redirecionado para a

pagina Novo Topico. Para criar o topico, preencha todos os campos e, ao
final, clique em Cadastrar.
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Novo Torico

E possivel definir um Tépico de Aula coma visivel ou n3o. Caso ele seja definida coma visivel, serd visto pelos discentes normalmente, porém caso o
masmo seja definido como n3o visivel ele ndo ird aparecer para os discentes. Os tdpicos ndo visiveis irSo aparacer para vocé normalmente, em
uma lista separada, abaixo dos tdpicos visiveis. A visibilidade de um tdpico pode ser modificada sempre que desejar, para isso basta clicar em "Editar
Tépico de Aula'.
Data Inicial: * | Sex, 10 de Maio de 2024

Data Final: * | Sex, 10 de Maio de 2024 v

Descrigio: *

AR AR BIU|lESES|EEE
Fonte ~| Tamarho da Fi~ | |A-%- - |x x*§
Conteddo:
Novo Local:
Tépico Pait | -- NENHUM -- hd

Crizr 2m: % B 51nF0059 - GESTAO DE SISTEMAS DA INFORMAGAO - Turma: 01 (2024.1)
) s1MF0063 - PROGRAMACAD I - Turma: 01 (2024.1)

Visivel: ® | Sim v
Cancelar Aula:[) E
Decentz(<): N

Cadastrar] # TItans de Preenchimento Obrigatdrio << Voltan

Obs.: Caso queira criar um tépico que ainda ndo seja visualizado pelos discentes,
selecione a opcdo “Ndo” no campo Visivel.

Obs.: Caso queira indicar que ndo havera aula, cadastre o tépico marcando a op¢ao
Cancelar Aula.

2.2. Criar Hora Trabalho

Ao clicar em Criar Hora Trabalho, uma opc¢do exclusiva das
disciplinas de graduacdo presencial que possuem modalidade semestral,
vocé é redirecionado para a pagina Nova Hora Trabalho. Para criar a hora

trabalho, preencha todos os campos e, ao final, clique em Cadastrar.

Obs.: O docente pode cadastrar de 01 (uma) hora trabalho ao nimero maximo de
aulas previstas para o semestre.
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Nova Hora TRABALHO

E necessdrio ao menos cadastrar uma Hora Trabalhe para consclidar o componente.

Descrigdo: ®

ALRB AL B IU =EES
A-w

L[]
i
1
ke

Fonte * | Tamanho da Fir |

4
®
X
~

Contetido:

Criar em: #* COMPO393 - PROGRAMACAD FUNCIOMAL - Turma: 03 (2024.1)
U compozes - PROGRAMACAD FUNCIOMAL - Turma: 04 (2024.1)

Wisivel: % | Sim w

Docente(s): (N

Cadastrar]

Obs.: Caso queira criar uma hora trabalho que ainda n3o seja visualizada pelos
discentes, selecione a opcao “Nao” no campo Visivel.

2.3. Gerenciar Todos

Ao clicar em Gerenciar Todos, vocé é redirecionado para a tela
Gerenciar Todos os Topicos de Aula, na qual é possivel visualizar todos os
topicos em lista, além de poder inserir descricdes para cada topico (mas
nao é possivel inserir os contetdos ou outros detalhes).

GerencIAR Topos os Téricos DE AuLa

Utilize esta tela para criar tdpicos nos dias da aula desta turma ou rencmear os tépicos de aula existentes.

« Caso nio queira cadastrar um tépico em um dis, simplesments deixs o campo de texto referante 3quele dia em branco.

« Para alterar o titulo de um tdpico de aula, alters ¢ valor do campa de texto referente a0 mesmo. (Apagar o titulo de um Edpico de aula ndo
o deletars)

Para indicar que um tdpico de aula durars mals do gue um dia de aula, simplesmenta associe o tépico imediatamente abaixe do mesmo.
Desta forma, o tdpico iniciard na data inicial do principal = finalizard na data final do dtlimo tépico associado a ele.

Aa final de tudo, clique em "Cadastrar” para salvar as modificacdes.

L . Acsociar ao tépico antarior @ Desassociar do tépico anterior

[ 1nicio Fim Descrigio
10/05/2024  10/05/2024
17/05/2024  17/05/2024
24/05/2024  24/05/2024
31/05/2024  31/05/2024
07/06/2024  07/06/2024
14/06/2024  14/06/2024
21/06/2024  21/06/2024
28/06/2024  28/06/2024
05/07/2024  05/07/2024
12/07/2024  12/07/2024
19/07/2024  13/07/2024
26/07/2024  26/07/2024
02/08/2024  02/08/2024
09/08/2024  09/08/2024
16/08/2024  16/08/2024
23/08/2024  23/08/2024
20/08/2024  30/08/2024
06/09/2024  06/0%/2024

ErEcrEcErEcerEcEsE

Cadastran << Voltar
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Obs.: Caso um mesmo tépico de aula tenha duragdo maior que um dia de aula, é
possivel clicar no icone & para associar um topico ao seguinte, conforme exemplo
abaixo. Ao inserir a descricdo do tdpico e clicar no icone & da linha seguinte,
perceba que a descricdo inserida é automaticamente atribuida a descri¢cdo da linha
seguinte também.

L ; Associar ao tépico anterior @ Desassociar do tépico anterior

| Inicio Fim Descricao
10/05/2024  10/05/2024 Tépico 1
17/05/2024 17/05/2024 @  Tépico 1
24/05/2024  24/05/2024 L
31/05/2024 31/05/2024 L
n7i0af2024  n7inafznza | L

2.4. Cronograma Grafico de Aulas

Ao clicar em Cronograma Grafico de Aulas, é exibido um grafico
de aula por més para melhor visualizacdo dos topicos ja cadastrados.

3. Aulas extras e reposicoes

Para cadastrar uma aula extra ou uma reposigdo, clique na opgdo Aula Extra /
Reposicdao, no menu Turma Virtual.

Menu Turma Virtual
& Turma

Principal

Tépicos de Aulz

Plano de Cursa

Conteddo Programada

Participantes

‘isuzlizar Programa

Fdruns

Chat da Turma

Chats Agendados

Moticias

Twitter

Aula Extra/Reposicio

Visualizar como Aluno

Na tela Aulas Extras, clique em Cadastrar Aula Extra.

AuLas ExTrAs

CADASTRAR AuLa ExTrA - —
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Na tela Nova Aula Extra, preencha os campos conforme solicitado e, ao final,
clique em Cadastrar.

Nova AurLa ExXTrA

Tipo: * | Adicional v

Dats: * =

Mimero de Aulas: * |0
{importante para o langamento da freqiénda)

Descricio: *

Novo locali 5 5ca % saa - v &

ObservagBes:

Notificar: [
[Adicionar]

Cadastrar # Itens de Freenchimento Obrigatéric << Voltar

Para cadastrar uma aula extra, o tipo escolhido deve ser “Adicional”. Cada aula
extra criada ird gerar um tépico de aula, o que adicionara horas a disciplina. Essa
guantidade de horas serd determinada pelo campo “Numero de Aulas”.

Para cadastrar uma reposicdo, o tipo escolhido deve ser “Reposicdo”. Para
isso, é necessario que algum tdpico de aula tenha sido cancelado, pois, ao selecionar
a opc¢ao de reposicao, surgird um campo para associar a reposicao a aula cancelada.

Mova AuLa EXTRA

Tipo: * | Reposigdo v /

Tdpicos Cancelados: * | -- SELECIONE --

Data: * E

4. Frequéncia

A frequéncia da turma é utilizada para marcar a presenca dos discentes. Para
fazer seu lancamento, o docente tem até as 23h59 do dia seguinte a aula. O cadastro
da frequéncia pode ser feito pelo método do Didrio de Turma, ou pelo método da
Planilha, descritos a seguir.

4.1. Método do Diario de Turma

Para usar esse método, acesse a op¢ao Lancar Frequéncia, na guia
Alunos do Menu Turma Virtual.
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Menu Turma Virtual
£+ Turma
= Alunos
Alunos Trancados
Gerenciar Grupos
Lancar Frequéncia
Lancar Freq. em Planilha

Lancar Motas

Na tela Lancar Frequéncia da Turma, selecione o dia da aula em
guestdo no calenddrio e sera exibida uma relagdo dos discentes da

disciplina.

— Ll Rl EsRILe m iElLEl AUSR IS

Lista de Frequéncia - 10/05/2024 |

# NEE Matricula Nome '
.| Presents W
L]

Presents W

1§ B2 B —-—
1| B B B —

s

Na coluna seguinte ao nome do discente, é possivel aplicar faltas
parciais. Por exemplo, se foram ministradas duas aulas para esse topico,
mas o discente se ausentou em apenas uma, é possivel selecionar a opgao
“1 Falta”. Ja nas duas ultimas colunas, é possivel aplicar presenca ou
auséncia total; ao clicar no icone & ou ﬁ, a coluna anterior sera alterada
automaticamente. Ao finalizar o lancamento para todos os discentes,
clique em Gravar Frequéncias.

4.2. Método da Planilha

Um outro método para langar a frequéncia é através da planilha,
gue permite o lancamento de frequéncia de uma turma para todo o
periodo. Esse método estd disponivel na opcao “Lancar Freq. em
Planilha”, na guia Alunos do Menu Turma Virtual.

Menu Turma Virtual
£ Turma
2 Alunos
Alunos Trancados
Gerenciar Grupos
Lancar Frequéncia
Lancar Freq. 2m Planilha

Lancar Notas
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Ao clicar nessa opgdao, uma nova aba é aberta no seu navegador.
Na planilha contida na nova aba, clique na célula correspondente a aula
e discente desejados para indicar o numero de faltas na data em questao.

Cada cligue na célula reduzird uma falta, isto é, uma célula com o
valor 0 indica que o discente ndo teve falta naquela data. No exemplo
abaixo, o discente #1 teve presenca total em trés de quatro aulas
ministradas no més de maio e levou duas faltas em uma delas, enquanto
o discente #2 faltou parcialmente as duas primeiras aulas e recebeu
presenca total nas duas seguintes.

Maio
# Matricula Nome 10 17 24 31
1 | 0 2 o o
- . ] 1 1 0 o

E possivel, ainda, aplicar todas as presencas de uma aula para
todos os discentes clicando na célula da data dessa aula. Ao clicar na data,
o numero 0 serd atribuido a todos os discentes, sendo possivel editar
alguma falta manualmente de forma individual.

Ao finalizar o langamento, clique em Gravar Frequéncias.

Obs.: Discentes com mais de 25,00% de faltas sdo sinalizados na cor
vermelha, indicando uma reprovacdo por falta.

Obs.: Nao é possivel registrar frequéncias para datas posteriores a
presente.

5. Configurag¢ao de Turma

Para configurar a turma virtual, acesse a opg¢dao Configurar Turma, na guia
Configura¢des do Menu Turma Virtual.

Menu Turma Virtual
£ Turma
27 Alunos
|_] Didrio Eletrénico
& Materiais
1- Atividades
' Configuragdes
Configurar Turma

Importacdo de Dados

Na tela da configuracdo, personalize a maneira como os discentes visualizarao
a turma. Na secdo Configuracbes da Turma Virtual, defina o template da turma
virtual, a organizacdo dos tdépicos e se é possivel criar foruns, enquetes e
publicacdes no Portal dos Cursos Abertos.
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CONFIGURAGGES DA TURMA VIRTUAL

Caonfigure 2 maneira através da qual os alunos desta turma poderdo interagir com 2 Turma Virtual, Vocé poderd informar se eles poderio ou
ndo cadastrar fdruns e enguetes, além de configurar a forma como eles visualizardo as suas notas,

E possivel também definir como 2 média da unidade serd calculada caso deseje-se dividir uma unidade em avaliacdes. Para isso, selecione uma
das opgles da campo "No cadastre de avaliagdes, 3 média da unidade sera:", As opgles possiveis s3a:

resultados e dividindo tudo pela soma dos pescs.

Qual o template para visualizacdc da turma virtual?

Comao os alunos devem visualizar as aulas?

Alunos podem criar féruns?
Alunos podem criar enguetes?

Publicar no Portal dos Cursos Abertos?

Na secdo Configuragdes das Unidades, defina o nimero de unidades da

disciplina.

Média Ponderada: cada avaliagio deverd ter um peso. A nota da unidade serd calculada multiplicando as notas pelos pescs, somando os

Média Aritmética: as notas das avaliac@es serfio somadas e o resultade serd dividido pelo nimerc de avaliages.
Soma das notas: as notas das avaliagfes serdo somadas e 3 soma serd a nota da unidade.

Trés celunas

Tépices em Lista

O sm ® o
D Sim

O sim @ ngo

CONFIGURAGOES DAS UNIDADES

MNimero de Unidades:

Na secdo Configuracbes das Avaliacdes, defina o calculo usado para a média
da unidade, o tamanho maximo de arquivos que podem ser enviados, as datas que
estabelecem o fim de cada unidade e outras opg¢des de exibigdo.

CONFIGURAGOES DAS AVALIAGCOES

Mo cadastro de avaliacdes, 2 médiz dz unidade 1 serd: | Média aritmética das avaliaclias v

MNo cadastro de avaliacdes, a média da unidade 2 serd: | Média aritmética das avaliacies W

Mo cadastro de avaliacdes, 2 média da unidade 3 serd: | Média aritmética das avaliacies w

Nz listagem da notas, o aluno podard ver:

Gual o tamanheo maxima dos arquives que os alunos podem enviar?
Mostrar média da turma no relatdrio de notas?

Mostrar relatério de estatisticas de notas?

Data de fim da 1* unidada:

Data de fim da 2% unidada:

Data de fim da 2% unidada:

Ocultar as notas dos alunos:

Duvidas: PROGRAD
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Obs.: Caso o docente remova uma unidade que ja tinha notas cadastradas, a média
geral sera recalculada com base nas unidades remanescentes.

Ao finalizar, clique em Salvar.

6. Lan¢amento de Notas

Para lancar as notas, acesse a op¢do Langar Notas, na guia Alunos do Menu
Turma Virtual.

Menu Turma Virtual
S+ Turma
=°| Alunos

Alunos Trancados
Gerenciar Grupos
Langar Frequéncia
Langar Freg. am PFlanilha

Lancar Motas

Na tela de cadastro de notas, preencha a coluna de cada unidade com a nota
dos discentes e transfira as faltas calculadas na lista de frequéncia para o campo de
faltas clicando no icone =* ou editando manualmente os campos da coluna Faltas.

Caso seja necessario adicionar outra avaliacdo a unidade (trabalhos, projetos,
atividades), clique no icone “ das colunas de unidades. Ao clicar, a pdagina sera
redirecionada para um breve cadastro da avaliacdo, no qual deverdo ser inseridas
uma descri¢cdo e uma abreviacao.

Turma: SINFOOS9 - GESTAD DE SISTEMAS DA INFORMACAD - Turma: 01 (2024.1)
Unidade: « | 1a Unidade v
Descricdo: &
Abreviacdo:

Cadastrar || Cancelar

Apds o preenchimento, clique em Cadastrar e a pagina sera redirecionada de
volta para a pagina de langamento de notas. Nela, perceba que agora a unidade
modificada contém um segundo método avaliativo com a abreviatura lancada
(neste caso, “TR”).

LUNOS MATRICULADOS

Unid. 1
TR & Mota
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Obs.: A média da_ unidade serda calculada conforme definido na tela de
configuracbes da turma, mas a média geral do semestre sempre sera uma média
aritmética de todas as unidades.

Obs.: Caso a média da unidade tenha sido definida na tela de configura¢des da
turma como média ponderada, a tela de dados da avaliagdo mostrard também uma
linha para preenchimento do peso da avaliagdo sendo cadastrada, conforme
mostrado.

DADOS DA AVALIACAO

Turma: SINFOO59 - GESTAO DE SISTEMAS DA INFORMAGAD - Turma: 01 (2024.1)
Unidade: w | 1a Unidade v
Peso: & i—
Descricdo: &
Abreviacio: &

Cadastrar || Cancelar

Para consolidar a turma, clique no icone w, localizado acima e abaixo da
lista de discentes. Caso deseje salvar suas modificacdes, mas ndo consolidar a turma

k-

inseridas para modificagdo posterior, enquanto o icone Hf salva as notas inseridas
e as oculta dos discentes na turma virtual.

ainda, atente para os outros icones de salvamento. O icone salva as notas

7. Ferramentas da Pagina Principal

Com os topicos de aula criados, é possivel utilizar algumas ferramentas
presentes na pagina principal da turma virtual (acesse a opg¢ao Principal na guia
Turma do Menu Turma Virtual). No canto direito superior, clique na opg¢do Ativar
Edigao.

# Ativar Edicdo #i | @ ||| ® Trocarde Turma | &

Moticias -

MNio ha noticias cadastradas

Apds clicar em Ativar Edicdo, o modo edicdo sera aberto e cada tdpico
cadastrado ganhara um botao Editar (ao fim da linha do titulo do tépico) e um menu
para selecao de agao logo abaixo.

a (10/05/2024 - 10/05/2024) - Local: BLOCO D SALA - 103 @D (Editar) -
g | -- SELECIONE UMA ACAO -- -

Duvidas: PROGRAD
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O botdo Editar redireciona para a pagina de edi¢do do tépico de aula, na qual
é possivel modificar informacg6es do tépico como a data, a descricdo, o local, etc. J4
o menu Selecione uma Ac¢do traz diversas opc¢des que podem ser incorporadas ao
tépico.

-- SELECIONE UMA& ACEOD -- v
-- SELECIONE UMA ACAQD --

Adicionar Arguivo
! Cadastrar Chat
Cadastrar Conteldo |
Cadastrar Enguete
Cadastrar Farum
¢ Cadastrar Questionario
Cadastrar Rotulo
Cadastrar Referéncia (Site, Livro, ...] |
Cadastrar Sub-Topico
Cadastrar Tarefa
! Cadastrar Video |
| Editar Tapico |
Remover Topico
Lancar Fregquéncia

| Movo Tdpico de Aula |
[Nwa Moticia J

Para selecionar uma das agGes, basta clicar na a¢do escolhida e aguardar o
redirecionamento da pagina para a tela de criacdo.

Obs.: Ao executar acdes, serdo percebidos novos icones acompanhando a acado
executada.

& Atualizar arquivo;

X : Remover arquivo;

*: Visualizar quantos e quais discentes visualizaram o arquivo;
=»: Mover o arquivo para a esquerda ou direita;

= : Editar tarefa.

8. Aula de Ensino Individual

Para lancar uma aula de ensino individual, acesse a opcdo Registrar Aula de
Ensino Individual, na guia Turma do Menu Turma Virtual.

Duvidas: PROGRAD
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Menu Turma Virtual

gﬂ} Turma

Principal

Registrar &Aula de
Ensino Individual

Tapicos de Aula

Plano de Curso

Obs.: Essa opcdo so esta disponivel em turmas de ensino individual.

Na tela de Aulas de Ensino Individual, clique no botiao Cadastrar Aula de
Ensino Individual.

AuLas DE EnsINo INDIVIDUAL
CADASTRAR

AuLa pE Ensino
INDIVIDUAL

Na tela Nova Aula de Ensino Individual, preencha os campos solicitados e
clique em Cadastrar.

Nova AuLa pE ENsINO INDIVIDUAL

Data: % g

Nimero de Aulas:® |o Nimero de aulas de 50 minutes (importante para o langamento da
freqiéncia)

%

Descrigdo:

Observacies:

Notificar: D[EI

Cadastrar # Itens de Preenchimento Obrigatéric << Voltar| |Cancelar|

Obs.: A data definida deve ser posterior ao inicio letivo da turma.

Obs.: Para turmas de ensino individual, o cadastro de tdpicos de aula e o
langamento de frequéncia sdao dispensados. Entretanto, caso algum tépico de aula
seja criado, o lancamento de frequéncia se torna obrigatodrio.
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