SUBMISSAO DA PROPOSTA DE STI ‘ @%

MON ITO RIA SUPERINTENDENCIA DE

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Objetivo

A finalidade deste manual é auxiliar os docentes no processo de
submissao de proposta de projeto de Monitoria.

O que é monitoria?

E uma acdo institucional direcionada a melhoria do processo de
ensino-aprendizagem dos cursos de graduacdao, envolvendo
professores e alunos na condicao de orientadores e monitores,
respectivamente, efetivado por meio de projetos de ensino.
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Para submeter uma proposta acesse: SIGAA - Portal do
Docente — Editais Publicados — Monitoria

Epirars PueLicapos
Edital Periodo de Submissdes

MONITORIA 28/02/2019 a 31/05/2019 @ @
WEQWEQWE QWEWQ E WQ

ver todos os editais

Para iniciar o processo, selecione o icone de submeter proposta
de projeto (destacado acima)

1 - Informar os Dados Gerais do Projeto;

O primeiro passo é informar os dados gerais do projeto. Insira o
nome do projeto , selecione o edital e informe os monitores
solicitados. O ano de referéncia e o periodo vao ser definidos de
acordo com o edital selecionado.

SoLICITAR CADASTRO DE PROJETO DE ENSINOD

DaApOS GERAIS
Titulo do Projeto: #

DETALHES DO FINANCIAMENTO

Edital: # | --- SELECIONE ---

Resu... H Justificativa e Diagnéstico H Objeti H Metodol H Itad H Avaliacs H P leti H e

Gravar Proposta | Cancelar || Avancar ==

& Atencao
Caso o docente nao tenha validado algum relatério final/desligamento dentro
do prazo maximo estabelecido no edital para data maxima para avaliacao de
relatério final, esse docente ndo conseguird submeter nova proposta de
monitoria pelos préximos 4 periodos subsequentes. O relatério pendente de
validacdo serd validado pelo chefe de departamento ao qual o docente
pertence.



Obs: Monitores Solicitados se refere ao nimero de vagas
necessarias a execucao do projeto, nao sendo possivel,
distinguir entre monitores voluntarios ou remunerados.

Depois insira as informacoes referentes ao resumo, justificativas
e diagnédstico, objetivos, metodologia, resultados, avaliacao,
processo seletivo e referéncias do projeto.

Clique em avancar para seguir para o passo 2.

2 - Informar os Componentes Curriculares;

No passo dois devem ser inseridos os componentes curriculares
que irao compor o projeto.

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO

ApicioNAr COMPONENTE CURRICULAR
Por Mome:
Adicionar Componente Curricular
©: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino
Lista pE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO %
Mado hd Componentes Curriculares Adicionados
Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avancar ==

® Campos de preenchimento obrigatério.

& Atencao:

- S6 podem ser selecionados componentes curriculares que estejam
ativos;

- O componente deve estar associado somente a UM projeto em um
EDITAL, ou seja, a partir do momento que ele estiver em uma
proposta em tramitacdao, o mesmo NAO podera ser utilizado para
outra proposta;

- S6 é permitida a insercdo de componentes curriculares do
departamento do Docente.



Apos selecionar o componente curricular, vai ser carregado uma
pagina para vocé inserir as informacoes referentes ao Plano de
Trabalho.

Lista pE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETOD #

Componente Curricular: COMS500324 - JORNALISMO DIGITAL 'gf
Periodos de Oferecimento da Monitoria: 12 Semestre 22 Semestre
PLano DE TRABALHO

Atividades desenvolvidas pelo monitor: «
w BE (R B I U|mESESE | % foie ~| Tamanho da F~| | |A-®- | x. x* £1

ALvaliagdo do Monitor: %
% Ea@ (AL B J U |mEEEE|Zi= ¥ foie » Tamanho da F~ |é-a‘b,?- | % x* £1

Gravar Proposta | << Voltar || Cancelar || Awvancar ==

Marque o periodo de oferecimento da disciplina (1° ou 2°
semestre). Indique as atividades desenvolvidas pelo monitor e
qual sera a fForma de avaliacao do Monitor.

Finalizado, clique em AVANCAR.



3 - Informar os Docentes que irao participar do projeto;

Adiante no processo de submissdao, no passo 3 devem ser
infFormados os docentes que vao participar do projeto.

Obs: Somente docentes do departamento do autor da proposta
podem ser adicionados.

SELECAD DE DOCENTES

Docente: % EI

Lista de Componentes Curriculares do Projeto

COMS00324 - JORNALISMO DIGITAL

Adicionar Docente ao Projeto

E’: Remover
LisTA pE QORIENTADORES DO PROJETO

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

Gravar Proposta =<« Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Apos adicionar os docentes clique em AVANCAR.

4 - Selecionar o Coordenador do Projeto;

No penultimo passo do processo, o autor da proposta deve
selecionar o coordenador do projeto. Para isso, selecione entre
os docentes cadastrados qual sera o coordenador da Monitoria.

Ano: 2015
Titulo do Projeto:
Dimensdo Académica: MONITORIA

LisTA DE DOCENTES DO PROJETO &

Docente

Gravar Proposta <= Woltar || Cancelar | Avangar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Selecionado o coordenador clique em AVANCAR para finalizar a
submissao de proposta de Monitoria.



5 — Exibir o Resumo do Projeto.

ApoOs concluir todos os passos, o autor da submissao terd a
disposicao uma tela de resumo do projeto, onde serd possivel
conferir se todas as informacoes cadastradas estao corretas.

RESUMO DO PROJETO DE ENSINO

Titulo do Projeto: Projeto de Monitoria
E-Mail do Projeto: ¢
Ano Referéncia: 2015
Periodo: 21/02/2019 até 28/02/2019
Edital: 2015 (WEQWEQWE QWEWQ E WQ)
Monitores Solicitados: 2
Centro: CENTRO DE EDUCACAQ E CIENCIAS HUMANAS (11.24.00)
Departamento: DEPARTAMENTO DE CDMUNICAC.&O SOCIAL (11.24.01)

Resumo do Projeto:
EEEEEEEEEEEEEE]

Justificativa e Diagnodstico:
EEEECEEEEEEEEEEEEEEEEE]

Objetivos (geral e especifico):

Metodologia de Desenvolvimentohﬂ Projeto:
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Resultados Esperados:

Avaliacdo do Desenvelvimento do Projeto:

Processo Seletivo:
@agaazasaaazasaasas

Referécias: Ref. Bibliograficas do projeto, etc.:
@agaasasaaazasaasasaaasza

DRIENTADORES E SEUS COMPONENTES CURRICULARES

Orientador:

Componente Curricular:
COMS00156 - FOTOJORNALISMO II

Atividades desenvolvidas pelo monitor:
3353333335

Avaliacao do Monitor:
35553353355355333533

Orientador:

Componente Curricular:

Atividades desenvolvidas pelo monitor:
EEEELEEEEE]

Avaliacao do Monitor:
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

lFinaIizar Edicdo e EnviarlGravar (Rascunho) || =< Voltar| | Cancelar

Obs: Para que a submissao do projeto se concretize, este deve
ser autorizado pela chefia do Departamento ou Unidade
Académica Especializada, ao qual os componentes curriculares
cadastrados na proposta estao vinculados.

ApOs a autorizacdo, a proposta segue para distribuicao as
Comissoes de Centro. Caso nao seja autorizado, o Docente
devera submeter uma nova proposta de projeto.



6 — Edicao do projeto no Prazo Recursal

Ap6s a primeira homologacdo realizada pelo membro da
comissao, caso o projeto seja homologado com NAO, durante o
prazo recursal, o autor da submissao do projeto podera alterar o
projeto.

O projeto aparecera na Lista dos projetos nao aprovados para
reajuste na fase recursal, com o status HOMOLOGADO.
HOMOLOGACAO REALIZADA.

Caminho: Médulo graduacdo < Aba Ensino < Listar meus
Projetos

Para realizar a alteracao, clicar no botao ALTERAR PROJETO.

as
Semestre atual: 2024.1 g Médulos t;d Caixa Postal
=2 Menu Docente G.: Alterar senha Q Ajuda
e Ensino !IJ Pesquisa % Extensdo .| | Convénios J Producdo Intelectual %@ Ambientes Virtuais ¥ RESUN =2 Outros

PORTAL DO DOCENTE > MeEus PROJETOS DE ENSINO

' Lista com todos os Projetos de Monitoria onde o(a) usuano(a) atual € coordenador(a) ou orientador(a).
/ « ' Os projetos s pederde ser alterados ou excluides enguanto estiverem com a situagdo "CADASTRO EM ANDAMENTO' ou apds
wvoltarem da primeira homologacdo, em casos de projetos ndo homologados, para reajuste no prazo recursal.

.1 Alterar Projeto  '—.: Visualizar Projeto J,J: Visualizar Parecer

LISTA DOS PROJETOS NAD APROVADOS PARA REAJUSTE NA FASE RECURSAL

Ano Titulo do Projeto Situacao

2024 MONITORIA NA AUDIGAQ NO ADULTO E NO IDOSO (FONOLO010.4) HOMOLOGACAD REALIZADA e =N g;:"

.-t Alterar Projeto 'gf: Remover Projeto
H3: Criar Comunidade Virtual @: Executar Projeto  -.: Visualizar Projeto

LisTA DE PROJETOS DE ENSINO DE QUE PARTICIPO

Ano Titulo Situacao



6 — Edicao do projeto no Prazo Recursal

- Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (bdsig/2024-08-17) Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
Semestre atual: ; Ei Madulos tLI Caixa Postal "f Abrir Chamado
=2 Menu Docente G.: Alterar senha Q Ajuda

_—
!j'j s Caro Docente, seu projeto foi enviado com sucesso para nova homologacdo por membro da comissdo.

e Ensino .L'j Pesquisa % Extensdo || |Convénios J Producéo Intelectual @ Ambientes Virtuais 8 RESUN & Outros

PORTAL DO DOCENTE > MeEus PROJETOS DE ENSINO

) Lista com todos os Projetos de Moniteria onde o(a) usuario(a) atual € coordenadeor(a) ou orientador{a).
!« % Os projetos =0 poderdo ser alterados ou excluidos enquanto estiverem com a situagdo 'CADASTRO EM ANDAMENTO' ou apds
voltarem da primeira homologagdo, em casos de projetos nde homologados, para reajuste no prazo recursal.

.-+ Alterar Projeto 'gi: Remover Projeto
H3: Criar Comunidade Virtual Q: Executar Projeto '-.: Visualizar Projeto

LisTA DE PROJETOS DE ENSINO DE QUE PARTICIFO

Ano Titulo Situacao
‘ AGUARDANDO_SEGUNDA_HOMOLOGACAD 4

Obs: Apods finalizar a edicao e enviar, o projeto ird para o status
AGUARDANDO SEGUNDA HOMOLOGACAO e ficard pendente
de segunda avaliacdo pelo mesmo membro da comissao que
realizou a primeira homologacao.

A segunda homologacao acontecera no periodo definido no
edital para homologacao pés-recurso.

Caso o projeto seja homologado com SIM na Ffase pos-
recurso, seguira para a publicacao do resultado.
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