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1. Moaddulo Biblioteca

O médulo Biblioteca esta disponivel no SIGAA, conforme indicado a seguir.

&
. Biblioteca ~ 7 . . Vd . . . .
Para acessa-lo, clique em i e vocé sera redirecionado para a pagina inicial

do maddulo.
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2. Aba Geréncia de Multas

Na pagina inicial do mddulo, vocé verd uma Unica aba, intitulada Geréncia de
Multas.

BIBLIOTECA

Geréncia de Multas

B Geréncia de Multas
[ Processar Noves Pagamentos
Consultar Geracdo de Multas

Nessa aba, é possivel processar novos pagamentos e consultar a geracao de

multas. Confira os tdpicos seguintes para mais detalhes sobre cada funcionalidade.
2.1. Processar Novos Pagamentos

Para processar novos pagamentos, acesse SIGAA > Moddulo

Biblioteca > Aba Geréncia de Multas > Secdo Geréncia de Multas >
Processar Novos Pagamentos, conforme indicado a seguir.
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BIBLIOTECA

Geréncia de Multas

B Geréncia de Multas
M Processar Novos PEgamentns i
[ Consultar Geracdo de Multas

Na tela de processamento de pagamentos, selecione o ano a ser

processado e clique em | Frecessar | Ecse passo processard todas as
multas do ano definido.

BIBLIOTECA » PROCESSAR PAGAMENTOS

FILTROS

ANG:  e— | 2024
— | Processar

Apds o clique, aguarde a finalizacdo do processamento. Caso ndo
haja nenhuma nova multa, serd exibida no topo da tela a seguinte
mensagem.

: ! ) « Nao ha novos pagamentos a serem processados

Caso haja resultado do processamento, a mensagem a seguir sera
exibida no topo da tela.

=
jl) s Processamento finalizado. As novas multas pagas estdo listadas abaixo.

As novas multas pagas serdo listadas abaixo da mensagem,
conforme exibido a seguir. Para refinar a busca, utilize as diferentes

opcdes disponiveis no filtro e clique em - B4=ar

JJ + Processamento finalizado. As novas multas pagas estio listadas abaixo.

DADOS PARA Busca

[ categoria: O piscente O Tercerizade O servidor
[0 Home:

[ situagdo: -- SELECIOME -- -

] Data de geraco: M= ™=
[0 Data do processamento: [a |
[[] Gerar em formato relatério

Buscar || Cancelar

. : Registrar comprovante entreque 1 : Retornar status para emitida
@ : Registrar conferida ' : Registrar parcialmente conferida ¥ : Retornar status para quitada
: Bloquear para estorno 2 : Registrar estornada

RESULTADOS ENCONTRADOS

Nimero/Cédigo

Identificador Nome Categoria a:'erénda IgJ:r‘:gdﬁi E::ze‘;‘;menm Valor  ProcessoStatus Acdes
Discente 63382164 14/06/2024 24/07/2024 Rs 7,00 Quitada Q a) 3
_ Discente 63357196 20/06/2024 24/07/2024 RS 4,00 Quitada Q ‘) 3
I, Discente 53357439 20/06/2024 24/07/2024 R$ 1,00 Quitada Q ‘) 3
N Discente 53358753 20/06/2024 24/07/2024 55 o0 Quitada 2948
Alterar todos os status para: | - v

Duvidas: COSIT




Duvidas: COSIT

Na tabela de resultados, é possivel executar as seguintes ac¢oes:

- : Registrar comprovante entregue;
i": Retornar status para emitida;
W . Retornar status para quitada;
@ : Registrar conferida;
J Registrar parcialmente conferida;
3 : Bloquear para estorno;

» : Registrar estornada.

Para registrar uma acdo, clique no icone correspondente na
coluna Ac¢des (a ultima coluna da tabela), conforme indicado a seguir.

~ : Registrar comprovante entregue 4 : Retornar status para emitida
@ : Registrar conferida J : Registrar parcialmente conferida ' : Retornar status para quitada
3 : Bloquear para estorno - Registrar estornada

RESULTADOS ENCONTRADOS

Identificador Nome Categoria NUMero de Datade  Data de

Referéncia geracao processamento VT (oD el HEim

Discente 4063252  03/10/2014 RS 1,00 Emitida
Discente 4063686 03/10/2014 R$ 12,00 Emitida
Discente 4064658  03/10/2014 R$ 11,00 Emitida

Discente 4064739  03/10/2014 RS 1,00 Emitida
Discente 4065549  03/10/2014 RS 12,00 Emitida
Discente 4068211  03/10/2014 09/10/2014 RS 15,00 Conferida O3
Discente 4068645  03/10/2014 RS 8,00 Emitida

Alterar todos 05 status para: - v

Obs.: Antes de executar agles, leia atentamente as observagdes
destacadas no quadro amarelo no topo da paginal

Ao executar uma acdo, a mensagem a seguir é exibida no topo da
pagina para confirmar que a acao foi executada com sucesso.

!-j « Status alterado com sucesso!

Essa sequéncia é direta para todas as a¢des, exceto para as de

bloqueio ( g ) e registro de estorno ( g ). Ao clicar em g para executar
um bloqueio para estorno, é exibida uma caixa de didlogo na qual vocé
deve informar o processo que solicitou o bloqueio em questdo. Insira o

ntimero do processo no local indicado e clique em | Bloauear
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Bloquear GRU para Estorno

Digite o numero do processo gue solicitou o bloqueio do valor para estorno
Processol

! - tFormalo: Radical NUmero/Ano - Digitos)
(Cas0 nao saiba 05 digiios vermcadores, informe 99)

Bloquear | Cancelar

e ettt e et

Apds esse passo, a mensagem de confirmacdo é exibida.

-
.!'j + Blogueio realizado com sucesso!

J4 na acdo de registro de estorno, ao clicar em g é exibida na
tela uma caixa de didlogo na qual vocé deve confirmar a execugao, visto
Sim

que esta é uma agao irreversivel. Clique em para confirmar, ou em

N30 | hara cancelar.

b Confirmagio de Estorno de GRU

Deseja confirmar o estorno da GRU (Namero de referéncia; IR )
solicitado através do processo: N

N3o serd possivel reverter a situagio
Sim || N&o

~

w1

Caso confirme o estorno, a seguinte mensagem é exibida no topo
da pagina.

-
.!'j + Estorno realizado com sucesso!

Obs.: E possivel alterar todos os status de todas as multas
presentes na tabela através do menu cascata localizado no rodapé da
tabela. Cliqgue no menu cascata e selecione a op¢ao de status que deve
constar para todos os resultados.

15 T -
15,00 23

Comprovante Entregue

R$ 8,00 \ Conferida
Parcialmente Conferida

Alterar todos os status para: - v |

Apds clicar no status desejado, aguarde alguns instantes para a
execucao ser concluida. A seguinte mensagem entdo é exibida no topo da
pagina.

-
,!'j * Alteracdao em massa efetuada com sucesso.




2.2. Consultar Geragao de Multas

Para consultar a geracdo de multas, acesse SIGAA > Moddulo
Biblioteca > Aba Geréncia de Multas > Secdo Geréncia de Multas >
Consultar Geracao de Multas, conforme indicado a seguir.

BIBLIOTECA

Geréncia de Multas

E Geréncia de Multas
(¥l Processar Movos Pagamentos
[ Consultar Geracdo de Multas ———

Na tela de consulta, utilize o filtro para buscar e gerenciar as

multas e clique em | Busear |

BieLIOTECA > Buscar GERAGAO DE MuLTas DA BIELIOTECA

+ Mesta tela & possivel buscar & gerenciar pagamentos gerados para pagamento de multas.

« £ possivel bloguear o valor para estorno, associando o nimers do processo que fez a solicitacio.

« Em caso de estorno, ndo sera possivel reverter a situacdo.

« O resultado das consultas € limitado a 100 registros. Utilize os filtros para delimitar o seus resultados.

DADOS PARA BUscCa

O categoria: O piscente O Tercerizado O Servidor
[] Mome:

Situacdo: Quitada ~

[0 Data de geragio: @ a =
[l Data do processamento: E a E
[[] Gerar em formato relatério

Buscar || Cancelar

Apds realizar uma busca, os resultados sdo exibidos abaixo do
filtro, em uma tabela na mesma pdagina. Na tabela de resultados, é
possivel executar as mesmas acdes também disponiveis na tela de
processamento de multas. Caso ndo esteja familiarizado com as ag¢des ou
deseje processar algum pagamento, consulte o subtdpico 2.1.

_ : Registrar comprovante entregue 4 : Retornar status para emitida
0 : Registrar conferida \J : Registrar parcialmente conferida W : Retornar status para quitada
: Bloquear para estorno i : Registrar estornada

RESULTADOS ENCONTRADOS

Namero de Data de Data de

Identificador Nome Categoria Referéncia geragio processamento Vvalor Processo Status Agdes

Discente 4063252  03/10/2014 RS 1,00 Emitida

Discente 4063686  03/10/2014 RS 12,00 Emitida

Discente 4064658  03/10/2014 RS 11,00 Emitida
I Discente 4064739 03/10/2014 RS 1,00 Emitida
I Discente 4065549 03/10/2014 RS 12,00 Emitida >
I Discente 4068211 03/10/2014 09/10/2014 RS 15,00 Conferida O
I  Discente 4068645 03/10/2014 RS 8,00 Emitida

Alterar todos os status para: - v
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