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1. Login e Permissdes

O acesso ao portal Daffy é feito através do endereco www.daffy.ufs.br com
seu login e senha do sistema SIG, conforme indicado a seguir.

DAFFY

Para o login ser realizado, é necessario que o usudrio possua permissao de
acesso ao Daffy, solicitada previamente pela chefia do dominio a ser acessado no
Daffy.

Obs.: Caso ndo saiba quem chefia o dominio que estd querendo acessar, solicite a
informacao via GLPI ou entre em contato com a Coordenacdo de Sistemas (COSIT)
por telefone.

Caso vocé seja a chefia e deseje solicitar a permissdo de acesso para algum
colaborador, abra um chamado no GLPI com o pedido e os seguintes dados do(s)
colaborador(es): nome completo, matricula SIAPE (servidores) ou CPF
(terceirizados), o endereco da pdgina do portal a ser acessada e o nome da
permissdo a ser concedida. Caso ndo saiba diferenciar as permissdes disponiveis,
consulte a tabela a seguir.

PERMISSAO DESCRICAO

Permite que o usuario crie conteldos para o portal, mas sem

AUTOR .
uTo poder publicar.

Permite que o usuario crie contelddo, publique e edite toda a

EDITOR .
pagina.

2. Navegacao

Apds efetuar o login no Daffy, vocé sera encaminhado direto para a pagina
inicial (caso tenha permissdo de acesso a um Unico dominio), ou para a pagina de
dominios (caso tenha permissdo de acesso a mais de um dominio). Neste caso,

. Escolher » .. ;. ,
clique em para definir qual dominio serd acessado.
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Apds definir o dominio a ser acessado, vocé estara na pagina inicial do Daffy.
Na parte superior direita, cligue em seu nome para alterar o dominio acessado (caso
tenha mais de um), visualizar configura¢des de sua conta, ou sair do portal.

(AdminPortal) *

Entrou 28/11 11:11

< Alterar Dominio

& Visualizar Conta

? Ajuda

Sair

Na parte esquerda, navegue pelo menu para acessar as funcionalidades
disponiveis. As subsecdes seguintes detalhardo cada funcionalidade de forma
separada. Caso queira consultar uma funcionalidade especifica, localize a subsecao
correspondente.

Obs.: As funcionalidades sdo liberadas conforme a permissdo do usuario. Caso
alguma funcionalidade ndo esteja sendo exibida para vocé, consulte a chefia sobre
a permissdo solicitada para o seu usuario.

2.1. Painel de Controle
No Painel de Controle, sao exibidos atalhos para os contetdos na

fila para a publicagao (Conteudo na Fila, Galeria de fotos na Fila e Evento
na Fila) e os contetdos recém-publicados (Ultimos Contetdos).
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Painel de controle

2 Conteldo na Fila 13 Galeria de fotos na Fila

N&o existe Contetido na fila

N&o existe Galeria de fotos na fila

£1 Evento na Fila 2 Ultimos Contetidos

Ndo existe Evento na fila

2.2. Banner

Teste

Wigrar e socilitar informativos

Manual dos coordenadores de eventos de extensao
#8 - Realizar avaliacdo final

#7 - Distribuic3o de submissdes

#6 - Cadastrar avaliador

#5 - Abrir periodo de submissdo
#4 - Cadastrar questionario
#3 - Abrir periodo de inscricdo

#2 - Executar agdo de extensdo

Listar todos

O banner é uma imagem clicavel que redireciona para uma nova
pagina e fica listada no lado esquerdo de uma pdgina, conforme indicado
a seguir. Cada pégina pode ter até cinco banners.

Sistemas 5IG
QOutros Sistemas
Servicos

Portais
Aplicativos Moveis
Noticias

MANUAIS EM LIBRAS
PARA DISCENTES

4
@sticufs
sTIC| vl

MANUAIS PARA
DISCENTES

i sTIC|
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Manuais dos Sistemas

Pagina Inicial

A Superintendéncia de Tecnologia da Informacio e Comunicacdo
(STIC) disponibiliza manuais e instrucdes para utilizacio dos sistemas
de maneira mais simples e facil. Para facilitar sua busca, navegue pelo
menu a esquerda para encontrar o manual desejado
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Para criar um banner, clique em * Na pagina seguinte, insira o
titulo do banner, escolha uma categoria e selecione o arquivo a ser
utilizado.

Cadastrar Banner

0Os campos com * sdo de preenchimento obrigatdrio

Titulo® Exemplo
Categoria*® Selecione N
Arguivo®

Ainda na mesma pagina, configure o redirecionamento dado pelo
banner definindo inicialmente se o link sera do tipo Interno ou Externo,
isto é, se redirecionard para uma outra pdagina do portal ou uma pagina
de terceiros (por exemplo, um perfil de rede social).

LINK*
Tipo* Link Externo hd
Selecione
Dominio** .
Link Externo
Link Interno
Elemento®* TercTroTTe

Caso esteja configurando um link interno, preencha
adicionalmente os campos de Dominio, Elemento e Referéncia. Caso
esteja configurando um link externo, preencha adicionalmente os campos
de Destino e URL.

LINK*
Tipo* Selecione M
Dominio** manuais.ufs.br ’
Elemento®* Selecione N
Referéncia®* Selecione ’
Destino**** Selecione M
U RL***

Os campos com ** s3o de preenchimento obrigatdrio caso se insira um Link do tipo Interno
Os campos com **% s3o de preenchimento obrigatdrio caso se insira um Link do tipo Externo
Os campos com ***% 530 de preenchimento obrigatério caso se insira um Link do tipo Interng ou Externo

Na secdo abaixo, faca as uUltimas configuracdes definindo se o
banner serd publicado imediatamente ou nao, quando sera publicado,
quando/se terd uma data para ser arquivado e se o banner estara
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presente em outros dominios além do dominio acessado no momento
(caso vocé tenha permissao em mais de um).

Publicado O Sim @ Nio
Publicar 28/11/2024 15:36
Arquivar Daqui um més
Dominios Superintendéncia de B
[[] Tecnolagia da Informagio S gos mErEmEs
[] TESTE ] Sistema
(] TREINAMENTO [ voir

T . Salvar .
Ao finalizar, clique em - Para editar este e outros banners
ja criados, volte a pagina de banners e utilize o filtro para buscar o banner

desejado. Clique em #$ para editar, em Q para visualizar, ou em E para
excluir.

2.3. Conteudo

Em conteldo, é possivel criar conteddos como artigos, noticias,
editais, entre outros. Para criar um novo contetdo, clique em *.

Contetido

#® Inicio

Filtrar

Titulo ou Cadigo A Usudrio b Categoria A Publicado? b Arquivado? W
Buscar

Limpar

+ 3

# Titulo Chamada Categoria Ordem Publicade Publicar Arquivar

56889 Taste Noticias 0 L) Munca  Munea no s a

Na pagina seguinte, seis abas poderdo ser preenchidas de acordo
com o conteudo a ser criado.

[# Cadastrar Contetido
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Na aba Geral, preencha os dados gerais do conteldo, como titulo,
subtitulo, categoria e dados de publicagdo.

Geral Caorpo Anexos Galerias Videos Relacionados

Titulo®
Alternativo
Chamada
Subtitula®
Categoria™ Selecione
Tags

Bloco de notas

e
Publicada Sim @ MNio
Publicar 28/11/2024 16:14
Arquivsr Da
Dominios Superintendénciz de
os Sistemas " i 7] TesTe
[0 Tecnaologia da Informagia
[ Sistema [J TREINAMENTO O voIr

Obs.: Ao selecionar a categoria, um item de menu com o nome da
categoria selecionada serd criado automaticamente na pdgina. Por
exemplo, caso o conteudo seja criado na categoria Noticias, todo o
conteldo vinculado a essa categoria podera ser acessado da forma
mostrada a seguir.

Cardoso Nascimento Junlor (HU) a solenddade de entronizacao do busto de ermac a
F
= Antonio Garcia Filho.
Restores E it i
Sera a entrega do primelro prédio da sede definithva do campus. » Hospit |l &
Galenes Az

Atualmente, aceno ja ultrapassa os dez mil exemplares.

At d it ETTIOE0CDe
Larangeiras fot pako de um grande espsthculo na tarde da Gluma quarta-  INOtiCias m
felra, 8, que uniu Miska, teatro @ danga em CoMemoracho acs 4% anas
da Untversidade Federal de Sergipe [noticia)

noticia

O Teatro Tobias Barreto recebeu na nolte da dltima sexta-feira, 10, o o

Na aba Corpo, monte a ordem do conteldo na pagina inserindo

4+ Adicionar Texto

textos e imagens utilizando os botdes e

# Adicionarlmagem ) rante a edicdo, clique em * e arraste para cima
ou para baixo para deslocar o mddulo criado, mudando a ordem do

conteldo. Para excluir um maddulo, clique no icone u do médulo em
questao.
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+ Adicionar Texto  + Adicionar Imagem

Ordenar Corpo Remover

@ @ E - QL B I WL ==

L= fr

1
1]
ik
[}
o
[

2
Mormal - 3% 2

/ TEXTO DE EXEMPLO

/ Words: 3
= LEGEMDA DA IMAGEM DE EXEMPLO Selecionar arquiva

[ Editar imagens do contéuda?

Na aba Anexos, acrescente documentos a serem anexados a

publicacio, como formuldrios e editais. Clique em ¥Adicionaransxe o,

Selecionar arguivio - . ~
e procure 0 arquivo no seu computador. Apos a selegao,

defina um titulo do anexo para ser exibido na pagina. Para substituir um

Alterar

arquivo sem alterar o titulo escolhido, clique em e substitua o

arquivo. Para remover o arquivo completamente, clique em ﬂ

Anexos Galerias Videos

Extznsdes vilidas: doc, docx, s, xlsx e pdf

4+ Adicionar anexo

Ordenar Legenda Arguivo Remover

s Titulo do Anexo na Pagina Alterar  Remover Editor.pdf n

Na aba Galerias, acrescente uma galeria de fotos ja criada. Para
acrescentar, pesquise o nome da galeria no campo indicado e clique sobre
o resultado para acrescenta-la.

Galerias

Titulo Remover

Obs.: Caso ndo tenha nenhuma galeria disponivel, consulte a subsecao
Galeria de Fotos deste manual para aprender a criar uma nova galeria.
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Na aba Videos, clique em *Adicianar¥ideo o ingjra 3 URL do video
e a legenda do video a ser exibido.

Galerias Videos Relacionados

+ Adicionar Video

Ordenar URL Legenda Remover

Por fim, na aba Relacionados é possivel acrescentar ao seu
conteudo algum outro conteldo criado anteriormente, como uma pégina

ou uma publicagdo. Para isso, busque o titulo do conteudo relacionado e
cliqgue sobre o resultado desejado para acrescenta-lo.

Anexos Galerias deos Relzcionzdos

Ordenar Titulo Remover

- TESTE

. . ~ . L . .
Ao final da edicdo, clique em para finalizar.

2.4. Evento

Para criar um evento, clique em * Na pagina de cadastro de

eventos, havera duas abas a serem preenchidas, conforme mostrado a
seguir.

B Cadastrar Evento

Gerszl

Na aba Geral, insira os dados gerais do evento, como titulo,
categoria, data e conteldo, e dados da publicacao.

Obs.: Ao selecionar a categoria, um item de menu com o nome da
categoria selecionada serda criado automaticamente na pégina. Por
exemplo, caso o conteudo seja criado na categoria Evento, todo o

conteldo vinculado a essa categoria podera ser acessado da forma
mostrada a seguir.

10
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Reilores pus de La 1
Sera a entrega do primewro prédio da sede definitiva do campus, » Hospital Universitario
Atualmente, acervo 3a ultrapassa os dez mil exemplares.

Laranjeiras foi palco de um grande espetaculo na tarde da ltima quarta Noticias m
feira, 8, que uniu Mmisica, teatro & danca em comemoracao acs 45 anos
da Unsversidade Federal de Sergipe [noticia)

nce ) sinfonico o - et noticla
O Teatro Tobias Barreto recebeu na noite da Gltima sexta-feira, 10, o "

Na aba Anexos, acrescente documentos a serem anexados a

. ~ . ici Selecionar arquiva
publicacdo. Clique em ¥Adicionaranexe "o, d e procure

0 arquivo no seu computador. Apds a sele¢do, defina um titulo do anexo
para ser exibido na pagina. Para substituir um arquivo sem alterar o titulo

escolhido, clique em “™3" e substitua o arquivo. Para remover o

arquivo completamente, cligue em ﬂ

Gers Anexos

Extensdes vilidas: doc. docx, xls, xlsx e pdf

+ Adicionar anexo

Ordenar Legenda Arquive Remaver

- Exemplao Alterar Remover Editor.pdf n

Ao final da edicdo, clique em para finalizar.
2.5. Galeria de Fotos

Para criar uma galeria de fotos, clique em * Na pagina de criacdo
de galerias, havera duas abas a serem preenchidas, conforme mostrado a
seguir.

[# Cadastrar Galeria de fotos
Ceral Fotos

Na aba Geral, insira os dados gerais da galeria, como titulo,
categoria, e informagdes da publicagao.

11
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Geral

Titulo®
Alternativo
Categoria* Selecione
Publicado O Sim @ Nio
Publicar 28/11/2024 17-42
Arguivar Dagqui um més

Dominios Manuais dos Sistemas Superint?n:énci_ade i o Teste
[ Tecnologiz d= Informagia

[ Sistema [ TREINAMENTO [ voir

[ Solicitar publicagde no
Dominia Principal?

Na aba Fotos, acrescente imagens a serem incluidas na galeria.

Clique em *Adiconarimagem op SEECONATAQUNVE. o ohcire o imagem
no seu computador. Apds a selecao, defina uma legenda para a imagem.
Para substituir uma imagem sem alterar o titulo escolhido, clique no
arquivo escolhido e faca a substituicdo. Para remover o arquivo

completamente, clique em ﬂ Apds inserir todas as imagens, clique em

o . .
para finalizar.

Fotos

+ Adicionar Imagem

Ordenar Subtitle Imagem Remover

= Legenda X 200-600.png n

2.6. Item de Menu

Itens de menu sdo elementos que compdem o menu localizado no
lado esquerdo das paginas do portal. No exemplo a seguir, sdo
visualizados oito itens, dos quais quatro sdo itens de menu principal
(Sistemas SIG, Outros Sistemas, Servicos e Portais) e os outros quatro sdo
itens de submenu (SIGAA, SIPAC, SIGRH e SIGElei¢ado), pois sdo originados
a partir de um item de menu principal.

Sistemas 3IG SIGAA

Qutros Sistemas SIPAC
Servigos SIGRH

Portais SIGEleicdo

12
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Para criar um item (de menu ou de submenu), clique em * . Na
pagina de cadastro de item, defina primeiramente o titulo e a categoria
do item. Caso esse item que estd sendo criado seja um item de submenu,
defina também de qual item de menu o novo item sera originado.

Titulo®
Categoria® Selecions

Submenu de Selecions

Ainda na mesma pdgina, configure o redirecionamento dado por
esse novo item definindo inicialmente se o link serd do tipo Interno ou
Externo, isto &, se redirecionard para uma outra pagina do portal ou uma
pagina de terceiros (por exemplo, um perfil de rede social).

LINK*
Tipo* Link Externo v
Selecione
Dominig** .
Link Externo
. - Link Interno
emento’ TCTTOTT

Caso esteja redirecionando para um link interno, preencha
adicionalmente os campos de Dominio, Elemento e Referéncia. Caso
esteja redirecionando para um link externo, preencha adicionalmente os
campos de Destino e URL.

Obs.: Caso o item de menu redirecione para uma pagina interna, essa
pagina ja deve estar criada neste passo. Caso ndo tenha criado a pagina
ainda, consulte a secdo de Pagina neste manual para aprender a cria-la.

LINK*
Tipo* Selecione v
Dominig** manuais.ufs.br N
Elemento** Selecione M
Referéncia®* Selecione ’
Desting#*#* Selecione v

URLF®*

Os campos com ** s3o de preenchimento obrigatdrio case se insira um Link do tipo Interno
0s campos com *** s3o de preenchimento obrigatdrio caso se insira um Link do tipo Externo
Os campos com **** s3o de preenchimento obrigatdrio caso se insira um Link do tipo Interno ou Externo

13




Por ultimo, defina se o item serd publicado imediatamente ou
apenas ficard salvo para publicacdo posterior. Ao finalizar, clique em

Publicado )y Sirm (@ Mao
Cancelar
2.7. Pagina

Para criar uma nova pagina, clique em * . Na pagina seguinte,
haverd duas abas para preenchimento, conforme indicado a seguir.

B Cadastrar Pagina

Na aba Geral, insira as informacdes gerais da pagina, como o titulo
e os dados de publicagao.

Geral Anexos

Titulo™®
Alternativo
Chamada
Comeids® @ & G Qby ® B FUIL =ik Ees=s
- L E=fx
Formata. o2 |
Words: 0
Bloco de notas
r
Publicada O Sim @ Nie
Dominios R Superintandéncia de - TesTe
[ Tecnologia da Informagio
[0 Sistema [ TREINAMENTO [ voir
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Na aba Anexos, adicione anexos a serem disponibilizados no fim

‘. . ici Selecionar arguiva
da pagina. Clique em ¥Adicionaranexe o q e procure o

arquivo no seu computador. Apds a selegdo, defina um titulo do anexo
para ser exibido na pagina. Para substituir um arquivo sem alterar o titulo

Alterar

escolhido, clique em e substitua o arquivo. Para remover o

arquivo completamente, clique em ﬂ

Gera Anexos

Extensdes vilidas: doc, docx, xls, xlsx e pdf

+ Adicionar anexo

Ordenar Legenda Arquivo Remover

- Exemplo Alterar  Remover Editor.pdf n

. . ~ . < . .
Ao final da edicdo, clique em para finalizar.
2.7.1. Agenda
A agenda é uma ferramenta acessivel na pagina através

do menu principal, conforme indicado a seguir. Essa ferramenta sé
pode ser visualizada no Daffy caso esteja liberada para o dominio

utilizado.
« Emitir pe
Moticias solicitado
« Solicitar a
Resultados « Convocar
« Apresent:
Reitoria;
« Propor ac
Eventos nivel sups

Exercer «

Ao acessar a pagina de Agenda, é exibido um calendario
no qual podem ser associados conteudos que serdo detalhados na
parte central da pagina diariamente, caso haja algum evento
cadastrado.

Agenda

< NOVEMEBRO >

1| 2 2911172024

Agenda ndo cadastrada!

R
4
R
i

R
53
[
5
R
&
R
1)
w
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No Daffy, a associagcdo entre as pdginas e o calendario é
feita na configuracdo da pdgina. Ao criar uma pagina em um
dominio que tem a agenda liberada, o campo “Data da Agenda”
estara disponivel na aba Geral, conforme indicado a seguir.

I Cadastrar Pagina

Os campos com * s3o de preenchimento cbrigatdrio

Geral

Titula®
Alternativa

g Data dz Agenda

Para associar essa pdgina ao calendario, insira nesse
campo a data na qual essa pagina estard agendada no calendario.
Ao fazer essa associacdo de data, a pagina exibird o conteldo
cadastrado nessa pagina e ndo mais mostrard a mensagem de
“Agenda Nado Cadastrada”, conforme indicado a seguir.

Agenda

< NOVEMERO >

12 291112024 e
Exemplo

Exemplo de pagina no calendario.

Obs.: Caso a funcionalidade de agenda nao esteja liberada no seu
dominio, solicite que a chefia entre em contato com a ASCOM para
solicitar esclarecimentos e auxilios necessarios.
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