Gestor de Mobilidade

Definicao:

* Gestor(a) de Mobilidade: Usuario com a permissdao de GESTOR DE MOBILIDADE NACIONAL,
sera responsavel por realizar as analises pedagdgicas de estagios dos discente da mobilidade
académica.

Principais davidas:

1. Como realizar a Analise Pedagdgica de um estagio?

Para realizar a analise pedagdgica de um estagio, basta seguir os seguintes passos:
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. Entrar no Médulo de Graduacéao.

. Localizar o tépico Mobilidade Estudantil na aba Matriculas e Programas.

. Entrar na funcionalidade Gerenciar Estagiarios.

. Localizar o estagio que devera ser analisado.

. Clicar no botdo Analisar Estagio.

. Definir o parecer do estagio entre as opgoes:

1. APROVADO: deve ser selecionado quando o estdgio ndo possui nenhuma

erro/pendéncia e o(a) discente esteja apto para preencher a vaga e realizar as
atividades informadas.

2. NAO APROVADO: deve ser selecionado quando por algum motivo o estagio ndo poderd

ser aprovado.

3. NECESSITA DE CORRECAO: deve ser selecionado quando o estigio possui
erros/pendéncias que podem ser corrigidos.

. Indicar o Orientador Pedagégico do estagio.
. Sera solicitada apenas a confirmacdao da senha e o Orientador indicado sera notificado(a)
(via Caixa Postal) sobre a solicitagdo de assinatura pendente.

2. Como realizar a Analise Pedagdgica de um Aditivo de Estagio?
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Entrar no Médulo de Graduacgao.

. Localizar o tépico Mobilidade Estudantil na aba Matriculas e Programas.

. Entrar na funcionalidade Gerenciar Estagiarios.

. Localizar o estagio que devera ser analisado.

. Clicar no botao Gerir aditivo.

. Validar os dados do Aditivo de Estagio.

. Em caso de aprovacdo do aditivo, sera solicitada apenas a confirmacdo da senha e as
assinaturas dos envolvidos serdo solicitadas.

3. Como cancelar um estégio obrigatério?
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Entrar no Médulo de Graduagao.

. Localizar o tépico Mobilidade Estudantil na aba Matriculas e Programas.

. Entrar na funcionalidade Gerenciar Estagiarios.

. Localizar o estagio que devera ser cancelado.

. Clicar no botdo Cancelar Estagio.

. Informar/Validar o motivo e a data do cancelamento.

. Sera solicitada apenas a confirmagdo da senha e caso seja necessario, as assinaturas para
o termo de rescisdao do estagio serao solicitadas.

OBS.: O cancelamento de estagios ndo obrigatdrios sé podera ser feito pelos Gestores de
Estagio.
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